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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DESFASURAREA GRADULUI DIDACTIC II
IN ANUL SCOLAR 2025-2026

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si Funcfia Data Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1. 2, 3. 4.
1.1.
Elaborat Corina MIRESCU | [spector scolar pentru 15.09.2025
dezvoltarea resursei umane
L2 1 verificat lon DOGARU Inspector jooiir General 22.09.2025
Adjunct ‘
A Aprobat Adriana STOICA | Inspector Scolar General

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:\

#

Nr. | Editia /reviziain | Componentarevizuiti | Modalitatea de Data de lacarese aplicid
crt. cadrul edifiei revizuire prevederile editiei /
revizuirii edifiei
L 2 3 4

2.1. Editia ? ; 15.09.2022

2.2. Revizia 1 6 ME 12.09.2023

2.3. Revizia 2 6 ME 18.09.2024

2.4. Revizia 3 6 MEC 15.09.2025

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzdrii Nr. prenume primirii
5 & 2 2 4. X 6.
I t 1 i
3.1. | Aprobare 1 Conducere Gn:rf:rcalor e gnglfCrE 22.09.2025
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3.2. | Verificare 1 Conducere asr?:g]o;gjcuoéi: Ion DOGARU | 22.09.2025
Management- | Inspectori scolari
3.3. | Aplicare 1 Culrriculan si InSper.:tori 23.09.2025 TransmiFere
inspectie scolari electronica
scolard
Conducerile | Directori/directori
unitdtilor de | adjuncti ai DitaEton
3.4. | Aplicare 1 inva;’amﬁflt P“‘f“'&"“f dg cadre 23.09.2025 Transml_tEf E
preuniversitar | invatdamant R electronica
de stat si preuniversitar de
particular stat gi particular
Personal A ——— Transmitere
3.5. | Aplicare 1 : p inscrise la gradul 23.09.2025 i
didactic : . electronica
- didactic Il
36. | pecgistrare/ | g il L Purec Cristina | 23.09.2025
Serviciul Consilier Hodorogea
3.7. | Informatizare | 1 Bogdan 23.09.2025

Informatizare | Informatizare

Tanase lonel

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurid reglementeazd conditiile de depunere si de aprobare a dosarelor de

inscriere la gradul didactic Il de citre candidatii inscrisi la examenul de obtinere a gradului didactic

I1, pentru anul scolar 2024-2025.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri se aplicd la nivelul unitatilor de stat si particulare din Judetul Ilfov si se

adreseazi cadrelor didactice inscrise sau care se vor inscrie la gradul didactic II.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1. Legea inviifimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile ulterioare, art. 248
alin (6);

6.2. O.M.E. nr. 6072/01.09.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului de invitdmant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6.3. O.M.E. nr. 4478/15.06.2023 privind completarea Metodologiei privind formarea
continui a personalului din invitdmantul preuniversitar aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr.
5561/2011;

6.4. Metodologia privind formarea continud a personalului din invdtdmantul

preuniversitar prin 0.M.E.C.T.S. nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6.5. O.M.E. nr. 4151/29.06.2022 privind completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului din invitimintul preuniversitar, aprobati prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetirii, tineretului gi sportului nr. 5561/2011;

6.6. O.M.E. nr. 5205/07.08.2025 privind aprobarea Listei institutiilor de Invatamant
superior acreditate care organizeazi, in anul universitar 2024-2025, Programul de
formare psihopedagogici in vederea certificdrii competentelor pentru profesia didactica
{nivelurile I §i II);

6.7. O.M.E. nr. 3713/21.04.2021 privind modificarea §i completarea Metodologiei privind
formarea continui a personalului din Invitimantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetiirii, tineretului §i sportului nr. 5561/2011;

6.8. O.M.E. nr. 5726/06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de erganizare si
functionare a unititilor de invi{imant preuniversitar, cu completarile ulterioare;

6.9. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare O.M.E.C.T.S.

nr. 5530/2011, cu modificirile si completarile ulterioare;

6.10. O.M.E. nr. 7694/06.12.2024 privind Structura anului scolar 2025-2026;

6.11. Regulamentul de inspectie a unititilor de invitimant preuniversitar, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. 5547/2011;

6.12. O.M.EN. nr. 5545/11.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind

desfisurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum

si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

6.13. Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile §i completarile

ulterioare;

7. DEFINITII §I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1, Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care definegte termenul
crt.

1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizirii atribufiilor i sarcinilor, cu privire la asumarea
responsabilitatii.

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfigoard la

operationala (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unit3ii.

3. Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobati si difuzatd.

4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd

editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor
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Nr.crt. |Abrevierea |Termenul abreviat

1. PO Proceduri operationala

2. E Elaborare

3. Vv Verificare

4, A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie

8. Af Afisare

9. BFP Birou] Formarea Profesorilor Universitatea din Bucuregti

10. DPPD Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic (alte universitafi din fard)

11. IS] lifov Inspectoratul Scolar Judetean lifov

12. IC1/1C2 Inspectie curenti 1/inspectie curentd 2

13. IS Inspectie speciala

14, Lip Legea invifdmantului preuniversitar

15. RCOFUIP  |Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de
Invitimant preuniversitar

16. PV Proces-verbal

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. CONDITII PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE GRAD DIDACTIC I

Pentru inscrierea la gradul didactic I, se tine cont de vechimea efectivi la catedrd, care trebuie
si fie de 4 ani, intre anul obtinerii definitivirii in invitimant si anul promovirii examenului pentru
gradul I sau de 3 ani pentru candidatii care au obtinut 10 la examenul de definitivat. Nu constituie
vechime la catedri, concediul pentru ingrijire copil si concediul fird platd, ci doar vechime in
invitimant. Perioada concediului de maternitate, precum si perioada suspendarii cursurilor ca
urmare a declaririi stirii de urgengi/alerti se consider3 vechime efectivi la catedra.

LArt. 7 (1) a) Pentru vechimea la catedrd se ia fn calcul perioada in care s-a prestat activitate
efectivd de predare, ca personal didactic calificat, respectiv studii de specialitate absolvite cu examen
de diplomi sau de licentd, dupd caz, cu normi intreagd si cu fndeplinirea conditiilor de formare
initiald, conform legii.

b) cadrele didactice incadrate in invdtiméntul preuniversitar particular beneficiazi de
recunoagterea vechimii la catedrs, necesard pentru obtinerea gradului didactic 1], de la data obfinerii
de citre unitatea scolard respectivd a autorizatiel de funcfionare provizorie/acreditare, conform

legisiatiei in vigoare;
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¢) perioada de suspendare a contractului individual de muncd din inifiativa salariatului,
conform prevederilor legale in vigoare, nu se considerd vechime la catedri ci doar vechime In
fnvitadmant; in aceastd perioadd nu se efectueazd inspectii curente/speciale §i nu se sustin probe de
examen;

e) pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o normd Intreagd sau care a
functionat cu ore peste norma fntreagd, se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedr prin
Impértirea numdrului de ore prestate de candidat in anul respectiv la numdrul anual de ore
corespunzdtor functiei didactice cu norméi intreagd din care a prestat ore, avdndu-se in vedere
numdrul de sdptiméni de activitate didacticd din structura anului scolar. Coeficientul se calculeazd
pentru fiecare dintre anii de functionare la catedrd dupd obtinerea definitivatului. Conditia de vechime
Ia catedrd previzuti se considerd indepliniti atunci cdnd suma coeficientilor anuali astfel calculaji este
de cel pufin 4, respectiv 3, fn cazul candidatilor care au objinut media 10 la examenul de definitivare in
fnvitimant

(2) Pentru personalul didactic titular care ocupd functii cu drept de rezervare a postului
didactic, conform art. 255 alin. (1) - (6) din Legea educafiei nationale nr. 1/2011, perioada de
rezervare a postului didactic se considerd vechime in invijimant. Cadrele didactice aflate in aceastd
situatie trebuie s# aib3 cel putin 4 ore de predare siptimanal din anul premergitor inscrierii pind in
anul sustinerii inspectiei speciale.”

Pot si sustind examenul pentru obfinerea gradului didactic Il si cadrele didactice care se
regisesc in urmitoarele doui situatii expuse in Codul muncii, astfel:

.{3) La sustinerea probelor pentru examenul de obtinere a gradului didactic Il se pot prezenta
sf cadrele didactice al cdror contract de muncd, la data desfdsurdrii acestor probe, este suspendat

completirile ulterioare (Codul muncii) sau incetat conform zrt 56 alin. (1) fit. [} din Codul muncii, cu

condifia indeplinirii tuturor celorialte criterii §i a parcurgerii etapelor anterioare.

»ART, 51

(1) Contractul individual de munci poate fi suspendat din initiativa salariatului, in
urmatoarele situatii:

a) concediu pentru cregterea copilului in varsta de péni la 2 ani sau, in cazul copilului cu
handicap, pin3 la implinirea varstei de 3 ani;

ART.56

i) la data expirdrii termenului contractului individual de muncd incheiat pe durata

determinata;”

Inspectiile curente si inspectia special’ se sus{in astfel:
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Prima inspectie curentdi este valabild doar in anul premergitor depunerii dosarului, fiind
evaluati cu calificativ cel putin ,BINE".
A doua inspectie curentd se efectueazi In anul scolar urmitor, dupd inscrierea candidatului cu

dosar, aprobat in Consiliul de Administratie al 1.S.J. Iifov, fiind evaluati cu calificativ cel putin ,BINE”.

Inspectiile curente icd impliniti la data

finalizarii examenului de acordare a gradului didactic I1.

Pentru fiecare activitate sustinutd se completeazi cate o figd de evaluare, conform unui model
dat in metodologie, de ciitre inspector sau profesorul metodist, respectiv se incheie un raport scris
care se consemneazi in registrul de inspectii al unitdtii de invifimaént, In aceeasi zi in care se
desfigoara inspectia.

Inspectia speciall este valabild doar i olarin ¢ idatul susti risd, fiind
evaluati cu noti, de cel putin 8. Nota acordata nu poate fi contestata.

Candidatii care nu au primit nota 8, se consider# respingi la examenul de acordare a gradului
didactic 11 si nu se vor putea prezenta la testul din metodica specialititii si la proba orald din cadrul
examenului.

»Art. 15

(1) Inspecia speciald pentru acordarea gradului didactic 11 se realizeaza In unitatea gcolard
unde este incadrat candidatul sau, cu avizul inspectorului pentru dezvoitarea resurselor umane §i al
directorului unititii scolare respective, intr-o altd unitate, in perioada 1 octombrie - 31 mai a anului
scolar In care se finalizeazd examenul,

(3) In situatia in care candidatul este incadrat pe una dintre specializirile de pe
diplom3/diplome sau pe una dintre specializdrile pe care o poate preda conform legislatiei in vigoare,
inspectia speciali se efectueaz# la specializarea pe care cadrul didactic este incadrat in anul scolar
respectiv.”

Inspectiile se efectueazi la 4 activitifi didactice. Candidafii cu dubld specializare, sustin
inspectiile conform fncadrérii din anul gcolar curent, iar proba scrisa la una din specializirile de pe
diploma de licents. Candidatii care nu au obtinut nota 8 la inspectia speciald, se considera respingi,
astfel cd nu vor putea participa la examen.

Inspectiile curente se efectueazi de citre inspectorii scolari de specialitate de la inspectoratele
scolare sau de citre cadre didactice din corpul de metodisti ai inspectoratului scolar, si care trebuie s&
aib3 cel putin gradul didactic Il si specializarea identici cu cea in care candidatul isi sustine inspecia
curent sau si poati preda specializarea celui inspectat. (Art. 10 (3) (4))

Dupi stabilirea vechimii, intre cele doud examene, respectiv obfinerea definitivirii in
fnviimant si obHnerea gradului didactic 11, prin susfinerea examenului scris, candidatii vor avea de
realizat urmatoarele actiuni:



AL U BRAGE FIMIIATRE

135 IS PEC TORATUL SCOLAR JUDETEAN
: LB

Pentru sesiunea 2028, candidatii vor depune o gerere prin care se solicitd efectuarea
preinspectiei sau a primei inspectii curente, cu urmatoarele activitati:

1. Cadrele didactice solicitd efectuarea primei inspectii curente, printr-o cerere adresatid
conducerii unitifii de invitimint unde functioneazi; (Anexa 2).

2. Consiliul de administratie al fiecirei unititi de invijimint valideaza cererile cadrelor
didactice;

3. Conducerile unititilor de invitdmant, dupi validarea in consiliul de administratie, vor inainta
cererile citre 1.5 Hifov, in perioada 1 - 31 octombrie 2025, la Secretariatul 1.5.]. lifov, unde sunt
fnregistrate si directionate inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

4. Cererile de inscriere vor fi supuse aprobirii Consiliului de administratie al 1.§.}. Ilfov de citre
inspectorul gcolar pentru dezvoltarea resurselor umane.

5. Candidatii vor fi instiintai cu privire la aprobarea sau respingerea inscrierii §i se realizeaza
prin afisare la inspectoratul gcolar si pe site-ul oficial. in caz de respingere a cererii, candidatul
va fi Instiintat si in scris, cu precizarea motivarii respingerii inscrierii, panad la data de 1

decembrie a anului in care s-a facut inscrierea.

Tn anul scolar 2025-2026, candidatii vor sustine doar prima inspectie curenta say preinspectia,
fdra sa ris la inspec

In anul scolar 2026-2027, candidatii vor depune dosarul cu actele necesare inscrierii la
examenul de gradul didactic 1], la inspectoratul scolar si vor sustine a doua inspectie curentd, al carei
raport scris va fi adus spre completarea dosarului, in copie certificatd pentru conformitate cu

originalul de citre directorul unitagii, impreuni cu raportul inspectiei speciale in anul urmator.

in anul scolar 2027-2028, candidatii vor sustine inspectia speciald, al cdrei raport scris va fi
adus la inspectorat, In copie certificatd pentru conformitate cu originalul de citre directorul unitaiii, la
finalul anului scolar, cind se vor mai aduce si doud adeverinte (Anexa 7 gi Anexa 8), pentru
completarea dosarului, intr-o sesiune anu i in prealabi tre i rul scolar
dezvoltarea resursei umane.

Pentru sesiunea 2027, candidatii care au susginut inspectia curent 1 in anul scolar 2024-2025,
vor depune un dosar cu urmitoarele documente, in vederea inscrierii la examenul de gradul didactic
11, la Secretariatul 1.$.J. Ilfov, in perioada 1 octombrie - 29 noiembrje 2025, unde sunt inregistrate si

directionate inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

8.2. CONTINUTUL DOSARULUI DE INSCRIERE
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DOSARUL DE INSCRIERE trebuie s contind urmitoarele documente:

1. Cererea tip de inscriere adresati conducerii inspectoratului scolar, in care candidatii vor
nominaliza, obligatoriu, institufia de invi{imant - centru de perfectionare - la care doresc s3
sustind examenul, £irj a mai fi schimbatj aceastd optiune; (Anexa 1)

2. Fisa de Inscriere, completatd, confirmati de conducerea unitafii de invifdmant, conform anexei
111a O.M.E.C.T.5.5561/07.10.2011; (Anexa 3)

Copia conform cu originalul a cartii de identitate;
4, Copia confc jginalul a certificatului sau a cert de ¢dsdtorie in cazul

schimbirii numelui de familie; in caz de divor} sau recidsitorie se depun acte doveditoare
suplimentare in acest sens;

5. Copia certificatulyi de acordare a definitivirii fi favdtdmant semnatd pentru conformitate cu
originalul de ciitre conducerea scolii; in cazul schimbdrii specialitafii fatd de examenul de
definitivare in invitdmant se va depune in copie, certificati pentru conformitate cu originalul

de citre conducerea gcolii, diploma de licentd si suplimentul la diplomd pentru noua

specializare;

6. Dovada privind calificativele acordate la evaludrile anugle in ultimii 2 ani scolari (cel putin
“bine”); (Anexa 5)

7. Dovada privind calificativele acordate I3 Inspectiile scolare Tn ultimii 2 ani gcolari (daca s-au
efectuat);

8. Recomandare scrisd asupra activititii candidatului, din partea Consiliulyf profesoral al unitatii
de invitimant unde este incadrat;

9. Copia raportului scris al inspectiei curente efectuate inainte de Inscriere, certificatd pentru

conformitate cu originalul de citre conducerea gcolii; (inspectia curenti 1 se efectueazd in anul
scolar premergator inscrierii, (Anexa 6)
10. Copia autorizatiei de functionare provizorie/acreditare a scolif pentru cadrele didactice care
functioneazi in unititile de tnvifmant particular, certificati pentru conformitate cu originalul
de catre conducerea scolii.
11. Copia conform cu originalul a diplomei de studii, insotitd de foaia matricold/suplimentul Ja
diplomd
in anul scolar 2025-2026, candidaii care au depus dosar de inscriere, vor sustine a doua
inspectie curentd, al cirei raport scris va fi adus la inspectorat, in copie certificatd pentru conformitate
cu originalul de ciitre directorul unitaii, impreuna cu raportul inspectiei speciale In anul urmitor.

fn anul scolar 2026-2027, candidatii vor sustine inspectia speciald, al carei raport scris va fi
adus la inspectorat, in copie certificatd pentru conformitate cu originalul de cdtre directorul unititi, la

8
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finalul anului scolar, cind se vor mai aduce §i doud adeverinfe (Anexa 7 si Anexa 8), pentru
completarea dosarului, Intr-o sesiune anuptatd in prealabil de cdtre inspectorul scolar pentru

dezvoltarea resursei umane.

Pentru sesiunea 2026, candidatii inscrisi la gradul didactic 11 in anul gcolar 2024-2025, vor
sustine inspectia speciall, pini la 29 mai 2026.

in perioada 2-4 iunie 2026, candidatii vor aduce la 1.5.). lifov, completdri la dosar, astfel:

Raportul scris de la inspectia speciali in copie certificatd pentru conformitate cu originalul de

citre directorul unitaii;

Raportul scris de Ia inspectia curentd 2, in copie certificatd pentru conformitate cu originalui

de cdtre directorul unitagii;

Adeverinti cu_calificativele pe ultimii ani gcolari, de la depunerea dosarului §i péna la

finalizarea inspectiilor, cu certificarea de citre directorul unititii cd nu a fost sanctionat gi ¢

indeplineste criteriul de vechime efectivi la catedrd; (Anexa 7)

Adeverintd cu notele si_calificativele obtinute la inspectia speciald si inspectia curentd 2.
{Anexa 8)

8.3. MODUL DE TRANSMITERE AL DOSARELOR

Dosarele de inscriere se depun la Secretariatul L$.). lifov in format letric, primind numdr de

tnregistrare, fiind preluate de citre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane..
8.4. MODUL DE SOLUTIONARE $I DE TRANSMITERE A RASPUNSURILOR

Activitate

Responsabil

Verificarea documentelor cererilor pentru 1C1/dosarelor
de inscriere

Inspector gcolar pentru dezvoltarea
resursei umane

Propunerea de aprobare in CA-ul 1.S.]. llfov

Inspector Scolar General Adjunct

Aprobarea/Respingerea solicitdrilor

Consiliul de Administratie al L§.]. llfov

Afisarea listelor finale pe site-ul official al inspectoratuiui
scolar, la sectiunea Grade didactice si citre centrele de
perfectionare, respective BFP/DPPD ale universititilor.

Inspector gcolar pentru dezvoltarea
resursei umane

Transmiterea listelor finale citre inspectorii gcolari de
specialitate

Inspectori gcolari de specialitate

8.5. MODUL DE FINALIZARE AL DOSARELOR

Pentru finalizarea inscrierii candidatilor, din sesiunea 2026, inspecterul gcolar pentru

dezvoltarea resursei umane transmite citre universititi - centre de perfectionare - listele finale cu

candidatii care vor sustine examenul in anul scolar 2025-2026, pani la data de 15 decembrie 2025.




g .
£5 IMSPECTORAT UL SEOLAR JUDE TEAMN SADMIEn ELRUIE RN ICANG ERY

FLFEOW

Dupa completarea dosarelor cu documentele cerute, acestea vor fi transmise universitagilor -

centre de perfectionare - pentru care au optat candidatii la inscriere, de citre inspectorul scolar

pentru dezvoltarea resursei umane prin pogt3, pani la data de 1 iulie 2026.

8.6.DISPOZITII FINALE

In cazul in care un candidat nu primeste calificativul cel putin ,bine” 1a evaluarea anuala si cel
putin ,bine” la a doua inspectie curent, nu poate finaliza examenul in sesiunea pentru care s-a tnscris.
Pentru cadrele didactice aflate in aceastd situatie inspectia speciala si, prin urmare, participarea la
examen se aménd cu un an. Inspectoratul gcolar reprogrameaza a doua inspectie gcolara curentd pe
parcursul anului de amanare.

fn cazul in care un candidat este sanctionat disciplinar pani la obtinerea gradului didactic 11,
nu poate finaliza examenul in sesiunea pentru care s-a Inscris. Astfel, poate finaliza in anul gcolar
urmitor, dupi ridicarea sanctiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unititii de tnvitimant si
cu acordul inspectoratului gcolar.

Dac3 nici in anul urmitor, candidatul nu reuseste si Intruneasca conditiile de finalizare a
examenului de gradul didactic I, pierde dreptul de a se mai prezenta la examen in sesiunea pentru
care a fost aménat. El se poate re ' alti sesiune de examen atunci cand fntrune
conditiile de jnscriere.

Candidatii pot si se retragi de la sustinerea inspectiilor curente/speciald printr-o cerere

adresatd inspectoratului scolar pentru dezvoltarea resursei umane si cu ingtiintarea inspectorului
scolar de specialitate, situafie in care nu mai pot finaliza examenul. (Anexa 4)

Directorii unititilor de invitidmant au obligatia si monitorizeze si si informeze inspectoratul
scolar, pana la sfirsitul anului scolar in care se susfine inspectia speciald, privind indeplinirea de catre
cadrele didactice inscrise la examenul de acordare a gradului didactic II a conditiilor de vechime
efectivi la catedrd precum si a conditiilor privind obtinerea calificativului de cel putin "bine” la
evaludrile anuale,

Inspectorul pentru dezvoltarea resurselor umane are obligatia de a informa, pani la data de 15
funie 2026, prin documente scrise, institutiile de invi{imant - centre de perfectionare asupra aparitiei

situatiilor mentionate,

8.7. PRECIZARI PRIVIND EXAMENUL DE ACORDARE A GRADULUI DIDACTIC 11
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Perioada de sustinere a probei scrise si a probei orale este ultima saptamanad din luna august.
Institutiile si unititile de invatdmant - centre de perfectionare - vor stabili si afisa data si locul
desfisurarii probei de examen.

Pentru promovarea examenului, candidatul trebuie s obtini cel pufin nota 8 (opt) la testul din
metodica specialitiii i, respectiv, la proba orald de pedagogie. Candidatii care nu obfin nota minima
la o probd nu se pot prezenta la probele urmatoare.

Media generali de promovare a examenului de acordare a gradului didactic II este media
aritmetic# a notei de la proba scrisi si a notei de la proba oralj, fiind de cel putin 8 (ppt).

8.8. PRECIZAR] IN CAZUL NEPROMOVARII EXAMENULUI DE ACORDARE A GRADULUI
DIDACTIC U

Candidatii declarati respinsi la examenul de acordare a gradului didactic II se pot reinscrie
pentru sustinerea examenului prin depunerea unui nou dosar de inscriere §i cu parcurgerea tuturor
etapelor precizate in procedura.

Candidatii inscrisi la examenul pentru acordarea gradului didactic II, care nu au putut susfine
testul din metodica specialiti}ii si/sau proba orali de examen din cauza unor motive obiective,
sustinute cu documente, si au fost declarati neprezentati, pot solicita aprobarea pentru sustinerea
acestor probe in sesiunea urmitoare, cu aprobarea consiliuluf de administratfe al L§.J. Aprobarea se
poate acorda in conditiile refacerii inspectiei speciale.

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane va informa institutiile de invitamant -

centre de perfectionare cu privire la aprobarea/neaprobarea amanarii sustinerii probelor.

8.9. PRECIZARI PRIVIND PROMOVAREA EXAMENULUI DE ACORDARE A GRADULUI DIDACTICII

Rezultatele examenului de acordare a gradului didactic II vor fi validate de citre Ministerul
Educatiei prin ordin de ministru.

Eliberarea certificatelor-tip pentru acordarea gradului didactic II se face de centrele de
perfectionare, dupd comunicarea primitd de la Ministerul Educatiei.

Situatia privind rezultatele examenului pentru acordarea gradului didactic 11, respectiv admisi,
respinsi, neprezentati, nevalidati, va fi transmisd de citre centrele de perfectionare inspectoratului
scolar judetean, in termen de 15 zile de la data comunicdrii validarii. Inspectorul gcolar pentru

dezvoltarea resurselor umane va {ine evidenta actualizata a situatiei candidatilor.

11
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9, RESPONSABILITATI $I RASPUNSURI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Demeniul (postul)/actiunea (operatiunea) I 11 11 v v
Crt
1. Inspector scolar dezvoltarea resursei umane E
2. Inspector scolar general v
Inspector gcolar general adjunct
3. Inspector gcolar general A
4, Curriculum si inspectie scolard Ap.
5. Secretariat SCIM Ah.
6. Informatizare Ah.
Web..
10. CUPRINS
Numirul componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operagionale Pagina
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea | 1
editiei sau, supd caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia edigiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, | 1
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operajionale
4, Scopul procedurii operationale
Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii
procedurale
7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 3-4
operationala
Descrierea procedurii operationale 4-12
Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 12
10. Cuprins 12
11. Anexe 13-22

12
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11. ANEXE

Model Cerere de finscriere la examenul pentru obfinerea gradului didactic 1I ~ sesiunea 2027
- Anexa 1;

Model Cerere pentru efectuarea primei inspectii curente in vederea inscrierii la examenul pentru
acordarea gradului didactic I in sesiunea 2028 ~ Anexa 2;

Model Fisa de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic 1l ~ sesiunea 2027 - Anexa 3;
Model Cerere de renuntare grade didactice - Anexa 4;

Model Adeverinti calificative anterioare Inscrierii — Anexa 5;

Model Adeverinti calificativ IC1 - Anexa 6;

Model Adeverinti calificative si vechime - Anexa 7 ;

Mode! Adeverinta notd 1S/calificativ 1IC2 - Anexa 8
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Anexal Cerere de inscriere la examenul pentru obfinerea gradului didactic It - sesiunea 2027

AVIZAT 1§},
Doamnd Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) ,
[numele dup4 cisdtorie (numele de nagtere), inifiala tatilui, prenumele, - cu majuscuie]
la .
{eduactoare finvagitor/Institutor /maistru instructor/profesor 1/11} (denumirea uniti{il de invatimént i localitatea)

absolvent(d) al(a) ,

promotia , specializarea (specializarile)

vi rog sd-mi aprobati inscrierea la examenul de acordare a gmmgmggu in
invitimant, sesiunea 2027 la specializarea

Mentionez cd am obtinut definitivatul in anul (sesiunea) cu media
{luna,anul)
La 31 august 2027 voi realiza o vechime efectivd la catedrd de ani,

{anul sustinerii examenului de gradul 1)

de la examenul de definitivat.

Declar ¢ m-am prezentat la examenul de acordare a gradului didactic Il i in sesiunile:
1 sesiune(anul) ___, all-asesiune(anul) ___ aIll-a sesiune(anul) .

Am sustinut prima inspectie curent (C1), necesara inscrierii la gradul didactic II, in data
de apreciatd cu calificativul

Doresc s3 sustin examenul la centrul de perfectionare
(Universitatea-DPPD/Coleglul /Liceu] Tehnolegic-pentru maistri instructort)

din localitatea .
(Aceasti opfiune se va face obligatoriu).
Optez / nu optez pentru participarea la cursurile de pregdtire.

Date de contact ale candidatului: telefon fix: telefon mobil: ,
e-mail: .

Tmi asum rispunderea exactitd{ii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnatura candidatului

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar fudetean Ilfov

14
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Anexa 2 Cerere pentru efectuarea primei inspectii curente in vederea inscrierit

la examenul pentru acordarea graduluf didactic i In sesiunca 2028

Unitatea de invafamant

Nr. de inregistrare in unitatea de iInvatamant

AVIZAT DIRECTOR, AVIZAT 1§],

Doamnd Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) ,
fnumele dupi cisitorie (numele de nastere), initiala tatilui, prenumele, - cu majuscule]

la
{educ.finv./maistru instr./institutor /profesor {/11) {denumirea unitiii de InvitEmant)

absolvent(a) al(a) ,

promofia , specializarea (pe care este incadrat) ,

solicit efectuarea unei inspectii curente de specialitate in vederea inscrierii mele la
probele de acordare a gradului didactic II, sesiunea 2028,

la specializarea

Mentgionez ci am obtinut definitivatul in sesiunea cu media .
{luna,anul) {daca este cazul)
La 31 august 2028 voi realiza o vechime efectiva la catedri de ani luni zile,

de la objinerea definitivarii In invdfdmant.

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnditura candidatului

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar fudetean lifov
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Anexa 3

FISA DE INSCRIERE

la examenul de obtinere a gradului didactic I

(Unitatea de invitdméant unde functioneaza candidatul-localitatea)
Judetul ILFOV

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ILFOV
La 31 august 2027* candidaiul(a) are, de la obtinerea
definitivarii in invitimant, o vechime efectivi in activitatea
de predare de.....ani.....Juni......zile.

Inspector gcofar pentru dezvoltare resurse umane,
Nume §i prenume: Mirescu Corina
SEMNATUNA vciiimimimans s et ssesssrasss o

{5e completeazd de inspectorul scolar pentry dezvoltarea resursel

unana)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea GRADULUI DIDACTIC II in anul (sesiunea) 2027
In  funcjia didacticd** i . specialitatea

Numele si prenumele:

(numele de pe diploma de studij, initiala tat3lui, prenumele, numele dupé cisitorie - cu majuscule)***

Institugia de invitimant absolviti...... e sueeer oAb S R e pine ,
..... crveemseenemeneneeny, CU dUrata de ....ovveenen.. ani.
Spec1allzar11e oh;mute prin studn

Anul obtinerii examenul de definitivat............. in sesiunea.. . cu media.. -
Sesiunile/seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru ob’;merea gradulul dldactlc I

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Optez pentru centrul de perfecfionare de la Universitatea
.. din

M3 oblig ca pani pe data de 06.06.2027 (anul finalizirii examenului) s3 completez dosarul
cu raportul scris de inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciald gi adeveringa din
care rezulti vechimea la catedrd de la acordarea definitivirii tn fnyvitdmant si pand la 31
august 2027 (anul finalizdrii examenului).
fmi asum rispunderea exactitaii datelor inscrise in prezenta figa.

DALA vorveeemececreeriiersessnssenssannenns SEMNATUTA e verecrerrennans

*5a indici anu! finaliziri examenului.

*¥Conform Legii educatiei nafionale nr. 1/2011 art.247
*+* Pantru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis. DUMITRIU}

16
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| INSPECTOAATUL SCOLAR JUDETEAN
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ADEVERINTA
Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste cd, potrivit inscrisurilor
din carnetul de munci, dl. {(d-na) 2 func;wnat i‘n
invatamant, de la data obtinerii examenulu
va functiona in continuare pand la finalizarea exa gng]m. dupa cum urmeaza:
Unitatea d Functia Perioada Vechimea efectivid Ia
Nr. nmtatea ae : : de 1 s catedra* i
ort. tnviEmant dldectlc otnd1a 31 must - . . Observatii
a ani luni zile
2.TOTAL
In anul scolar**.... 2025/2026.... este incadrat(¥) la unitatea noastrd in functia didactica
de ***.... ey CU activitatea de bazd (cu norma
intreagd) **** vy AVANA ..o, OT€/SAPtAMANA.
DIRECTOR, J3F:1 7: LR

(semnditura si stampila in original)

Obs.:

Directorul unititii scolare isi asuma raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta figa i
are obligatia de a urmiri indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedrd pe care o va
acumula candidatul de la data inscrierii pani la data finalizirii examenului.

* Setrece vechimea efectivi Ja catedrd de la data acerdarii definitivarii.
**  Se indicd anul curent.

*+*  Conform Legii educatiei nationale ni. 1/2011 are.247

s+ Ty invatimant sau cadru didactic asociat €u .........ore/s3ptimana.

17
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Anexa 4
DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatul(a)
incadrat (3) la , localitatea
jud. lifov, pe catedra de , vd rog sa-mi aprobati

retragerea de la Examenul de acordare a gradului didactic .

seria , de la inspectia curentd/speciald , la specialitatea

Solicit retragerea din motive

Data, Numele si prenumele

Semnitura
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Anexa 5

(Unitatea de invdtdmant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na , cadru didactic la

unitatea noastrd, inscris(3) la examenul de acordare a gradului didactic Il in invatamant,

sesiunea 2027, specialitatea (pe care este incadrat) a obtinut in ultimii

doi ani scolari urmitoarele calificative la evaludrile anuale:

Nr. Denumirea unitdgii de invdtamant Anul Calificativul
crt gcolar acordat

1 2023-2024

2 2024-2025

La data de 31 august 2027 va avea o vechime efectivd de predare de ___ ani__ luni
__zile de la finalizarea examenului pentru acordarea gradului didactic DEFINITIVAT.

Mentiondm ca dl/d-na , a promovat examenul de
DEFINITIVAT in anul cumedia_______

Eliberim prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului

didactic Il, sesiunea 2027.

DIRECTOR,

(nume i prenume)

Semndtura si gtampila

19
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Anexa 6

{Unitatea de invatamant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta c¢i dl./d-na , cadru didactic la

unitatea noastrd, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic II in Invitamant,

sesiunea 2027, specialitatea (pe care este Incadrat) a obtinut
urmitorul calificativ la inspectia scolard premergitoare depunerii dosarului pentru

acordarea gradului didactic II:

Nr. | Denumirea unit#tii de Anul Tipul inspectiei Data Calificativul
crt. fnvitimant gcolar acordat
Inspectia curenti 1
pentru acordarea
1. gradului didactic
I

Eliberim prezenta pentru dosarul de Inscriere la examenul de obtinere a  gradului

didactic I, sesiunea 2027.

DIRECTOR,

(nume §i prenume)

Semndtura gi stampila
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Anexa 7

(Unitatea de invdatamant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na , cadru didactic in

unitatea noastrd, inscris(3) la examenul de acordare a gradului didactic II in invdtAmant,

sesiunea 2024-2026, specialitatea (pe care este incadrat) , a obtinut in

ultimii 2 ani gcolari urmitoarele calificative la aprecierile anuale:

Nr. Denumirea unititii de invagimant Anul Calificativul
crt. gcolar acordat

1 2024-2025 Anual

2 2025-2026 Partial

Precizim c3 pani la data eliberdrii prezentei adeveringe, dl./d-na profesor nu a fost/

a fost sanctionat(a).

La data de 31 august 2026 va avea o vechime efectivd de predare la catedrd de ___
ani___luni ___ zile de la obfinerea definitivarii fn invitimant.
Mentiondm c¢i dl./d-na profesor a promovat examenul de definitivat in anul cu

nota

Eliberim prezenta pentru completarea dosarului de inscriere la examenul de obtinere
a gradului didactic I], sesiunea 2026.
DIRECTOR,

(nume §i prenume)

Semndtura si stampila
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Anexa 8

(Unitatea de invijdmant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru didactic in

unitatea noastrs, inscris(3) la examenul de acordare a gradului didactic Il in Invatdmant
sesiunea 2024-2026, specialitatea (pe care este ncadrat)

a obtinut
urmitoarele calificative/ note la inspectiile scolare pentru acordarea gradului didactic II:

Nr. | Denumirea unitdfiide | Anul Tipul inspectiei Data Calificativul
crt. fnvitEdmant scolar acordat/Noti
2024-
1 2025 Inspectia curenti I
2025-
2. 2026 Inspectia speciald

Eliberim prezenta pentru completarea dosarului de inscriere 1a examenul de obfinere
a gradului didactic II, sesiunea 2026.

DIRECTOR,

{(nume §i prenume)

Semndtura gi stampila




