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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DESFASURAREA EXAMENULUI DE
DEFINITIVAT
IN ANUL SCOLAR 2025-2026

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semndtura
crt. privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3. 4. 5.
1.1. : Inspector scolar pentru ’
Elaborat Corina MIRESCU . 15.09.2025 ‘
dezvoltarea resursei umane
L2 1 Verificat lon DOGARU Inspector §colar General 22.09.2025
Adjunct
e Aprobat Adriana STOICA | Inspector Scolar General 22.09:2025

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru;

Nr. | Editia / reviziain Componenta revizuita Modalitatea de Data de la-care se aplicd
crt. cadrul editiei revizuire prevederile edifiei / revizuirii
editiei
A 2. 3. 4.

2.1, Editia I - - 03.10.2022

2.2. Revizia ] 6 ME 29.09.2023

2.3. Revizia 2 6 ME 18.09.2024

2.4. Revizia 3 6 MEC 15.09.2025

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi edifia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume §i Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
1 2 3 4. 5. 6.
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3.1. | Aprobare Conducere gff:::lor gealar ‘;\ngicr: 22.09.2025
3.2. | Verificare Conducere gff:::f;g}cﬁi: Jon DOGARU | 22.09.2025
Management- | Inspectori scolari
3.3. | Aplicare Curriculum si Inspectori 23.09.2025 Transmitere
inspectie scolari o electronica
scolara
Conducerile | Directori/directori
unitdtilor de | adjuncti ai N
3.4. | Aplicare mva;.amal.lt }mlgaglloAr a8 cadre 23.09.2025 Transml.teure
preuniversitar | invatdmant didactice electronica
de stat si preuniversitar de
particular stat si particular
. Personal Cadredidactice Transmitere
3.5. | Aplicare : . inscrise la 23.09.2025 Ly
didactic o electronica
A definitivat
3.6. Eﬁ%::;are/ Secrs‘ztf&‘at/ AEREERID Purec Cristina | 23.09.2025
Serviciul Consilier Hoderogea
3.7. | Informatizare . . Bogdan 24.09.2025
Informatizare | Informatizare TAnase Tonel

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd reglementeazd conditiile de depunere si de

inscriere la examenul de definitivare in invdtdmantul preuniversitar de

examenul de obtinere a definitivatului, pentru anul scolar 2025-2026.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

aprobare a dosarelor de

citre candidatii inscrisi la

Prezenta proceduri se aplicd la nivelul unitatilor de stat si particulare din Judetul Ilfov si se

adreseazi cadrelor didactice care se vor inscrie la examenul de definitivare in invatdmantul

preuniversitar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1. Legea invifimantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificdrile ulterioare, art. 248

alin (6);

6.2. O.M.E. nr. 6072/01.09.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare;

6.3. 0.M.E. nr. 5726/06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invitdmant preuniversitar, cu modificarile si completdrile
ulteioare;

6.4. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare 0.M.E.C.T.S.

nr. 5530/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
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6.5. O.M.E.nr.7694/06.12.2024 privind Structura anului scolar 2025-2026;

6.6. 0.M.E.C. nr. 5435/31.08.2020 pentru Metodologia-cadru de organizare si desfdsurare

a examenului national pentru definitivare in invdtdmantul preuniversitar;

6.7. O.M.E. nr. 5.722/2022 — Ordin al ministrului educatiei privind modificarea si

completarea Metodologiei-cadru de organizare si desfagurare a examenului national

pentru definitivare n invatdmantul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul ministrului

educatiei si cercetdrii nr. 5.434/2020;
6.8. Anexa O.ME.C. nr. 5731/27.08.2025 calendarul de organizare si desfdsurare a
definitivatului, in anul scolar 2025-2026;

7. DEFINITII §I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definifia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizirii atributiilor i sarcinilor, cu privire la asumarea
responsabilitatii.

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la

operationala (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitafii.

3. Editie a unei proceduri | Forma initiali sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata.

4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. |Abrevierea |Termenul abreviat

1. PO Procedurad operationala
2. E Elaborare

3. \" Verificare

4, A Aprobare

5. Ap Aplicare
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6 Ah Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8. Af Afisare

9 BFP Biroul Formarea Profesorilor Universitatea din Bucuresti

10. DPPD Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic (alte universitati din fard)

11. IS] lifov Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov

12. 1S1/1S2 Inspectie de specialitate 1/inspectie de specialitate 2

13. Lip Legea Invatdmantului preuniversitar

14. RCOFUIP  |Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
Invi{imant preuniversitar

15. PV Proces-verbal

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1.CONDITII PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE DEFINITIVAT

Pentru inscrierea la definitivat, candidatii trebuie si aiba o vechime efectiva la catedra de 1 an,
conform:

,Art. 4. - (1) Stagiul practic minim, obligatoriu pentru obtinerea definitivarii in invafdmant,
are o durati de un an scolar (sau ore de predare echivalente normei de un an), fiind un stagiu de
predare efectivi la catedrs, in sistemul national de invitdmant preuniversitar, cu statut de personal
didactic calificat, conform studiilor absolvite. *

Pentru candidatii aflati pentru prima dat in situatia efectudrii stagiului practic de 1 an, se pot
tnscrie la examen dacd au un contract de munci intr-o unitate de invdtdmant preuniversitar, ca si
cadru didactic calificat, cu normi intreagi, la data Inscrierii §i finalizeazi stagiul de practicd in
sesiunea respectiva.

Perioada concediului de maternitate se considera vechime efectiva la catedrd.

Se poate sustine examenul nafional pentru definitivare in invitdmant fara taxa de cel mult 3
ori. Prezentirile ulterioare la examen sunt conditionate de achitarea unei taxe in cuantum de 350 lei la

unitatea de inviimant desemnati centru de examen. Cuantumul acestei sume se poate modifica in

functie de cheltuielile aferente organizirii examenului, cu aprobarea Consiliului de administratie al

1.S.L Ilfov, la propunerea motivatd a comisiei judetene de examen.

Candidatii trebuie si aibi calificativul cel putin ,BINE” la evaludrile anuale.

Nota de promovare a examenului de definitivare este minim 8, dar nu mai pufin de 7 la
celelalte probe. Inspectiile de specialitate se evalueaza cu note dela 1la 10.

8.2.STRUCTURA EXAMENULUI
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Examenul cuprinde doud probe, astfel:
1. etapa I - eliminatorie:
a) sustinerea a doua inspectii scolare de specialitate;
b) evaluarea portofoliului profesional personal, denumit in continuare portofoliu;
2. etapa a [l-a - finald: o proba scrisa.

Pentru candidatii cu dubli specializare, se aplici prevederile art. 9, astfel cd, dacd un candidat
este incadrat pe specializarea invatitor si are pe diploma de licentd dubld specializare, respectiv PIPP,
poate sustine proba scrisd la specializarea educator, cu condifia si valideze in aplicatia informatica
dedicata.

LArt. 9. - Definitivarea in invitimant poate fi obtinutj, in baza specialititilor/programelor de
studii inscrise pe diploma/diplomele de absolvire/licentd/master pe care candidatul le define, la una
dintre disciplinele pe care cadrul didactic o poate preda conform Centralizatorului privind disciplinele
de invitimant, domeniile si specializirile, precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din invitimantul preuniversitar, in vigoare in anul scolar respectiv, denumit in

continuare Centralizator. ”
8.3.CONTINUTUL DOSARULUI DE INSCRIERE

DOSARUL DE INSCRIERE trebuie si contind urm3toarele documente:

« a) fisa de inscriere la examenul nafional pentru definitivare in invafdmant, completatd si
certificati de conducerea unitatii de invitimant si semnati de candidat; (anexa 11a PO)

+ b) copii ale actelor de studii in baza cirora se face inscrierea la examen, insofite de foaia
matricoli/suplimentul la diplom3, certificate "conform cu originalul” de cdtre conducerea
unitdtii de invatamant;

«  ¢) document certificat "conform cu originalul” de cdtre conducerea unitdgii de invatamant, din
care si rezulte indeplinirea conditiilor legale privind absolvirea programului de pregdtire
psihopedagogici i metodic# in specialitatea pentru care se solicitd inscrierea la examen;

« d) copii ale urmitoarelor documente, certificate "conform cu originalul” de catre conducerea
unititii de invitimant: decizia de repartizare pe post, cartea de identitate, certificatul de
nastere si certificatul de cisdtorie;

)| adeverm;é privind calificativul "Bine" sau "Foarte bine" acordat pentru ultimul an gcolar in

stagiu. care vor completa la etapa de validare a dosarelor, la finalul anului scolar;
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+ ) copie "conform cu originalul” a ordinului de ministru al educatiei prin care unitatea de
invitidmant particular este autorizati/acreditatd sd functioneze, pentru candidatii care sunt

fncadrati in aceste unititi de invdtdmant preuniversitar;

+  g) adeverinti privind achitarea taxei de inscriere la examen, pentru candidatii nepromovati;

« h) adeverinti din care si rezulte vechimea de predare efectivd la catedrd a candidatului, ca
personal didactic calificat, la data inscrierii. Pentru candidatii aflati in primul an de activitate,
adeverinta se va completa la dosarul de inscriere in etapa de validare a dosarelor, la finalul

anului gcolar.

Pentru candidatii care se afli in primul an de activitate la catedrd si au dat concurs la nivelul
unititii de invatdmant, fiind incadrati in munci la o altd datd decat 1 septembrie 2025, se acorda
derogare de vechime de cel mult o luni de la vechimea la catedrd de un an, conform art. 12 (4).
Aceastd derogare se realizeazi in perioada de validare a dosarelor candidatilor, in aplicatia

informatica dedicata.

Documentele solicitate se introduc intr-o folie de plastic, fira dosar!

8.4.MODUL DE TRANSMITERE AL DOSARELOR

Dosarele de inscriere se inregistreaza la secretariatul unititii de invdtdmant pana la data de 10
octombrie 2025, apoi se depun la Secretariatul L§.J. Iifov in format letric, primind numadr de
inregistrare, fiind preluate de citre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, in perioada

13-24 octombrie 2025, conform programarii de mai jos, astfel:

Nr. crt. | Disciplinele de examen Data predirii dosarului/

interval orar

1. Invatator 13 octombrie 2025/9-17

2. Educator+puericultor 16 octombrie 2025/9-17

3. Limba roman3, limba englez3, limba francez3, Educatie fizica si | 17 octombrie 2025/9-15
sport

4. Matematici, Informaticd, Fizic3, Chimie, Biologie, Geografie, | 20 octombrie 2025/9-17
Istorie

5. Religie, Educatie muzicald, Educatie plastica, Educatie sociald, | 23 octombrie 2025/9-17

Pedagogie, Psihologie, Psihopedagogie speciald, Consiliere

psihopedagogica

6. Specializari tehnice 24 octombrie 2025/9-15
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8.5. MODUL DE SOLUTIONARE §I DE TRANSMITERE A RASPUNSURILOR

Activitate

Responsabil

Verificarea documentelor dosarelor de inscriere

Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei

umane

Propunerea de aprobare/validare in C.A.-ul L$.]. lifov

Inspector Scolar General Adjunct

Avizate de citre consilierul juridic al L$.]. Ilifov

Consilierul juridic

Aprobarea/Respingerea solicitarilor

Consiliul de Administratie al 1.S.]. Ilfov

oficial al

Grade

Afisarea listelor finale pe site-ul

inspectoratului  scolar, la sectiunea

didactice/definitivat

Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei

umane

Transmiterea listelor finale citre inspectorii scolari

de specialitate

Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei

umane

Transmiterea listelor finale citre directorii unitatilor

Inspectori scolari de specialitate

de invdtamant

8.6.SUSTINEREA PROBEI ELIMINATORII

Inspectiile scolare de specialitate se sustin in unitatea de invagdmant de invdtdmant in care
este incadrat candidatul sau, dupi caz, intr-o alt3 unitate de invi{imant, cu avizul inspectorului scolar
pentru dezvoltarea resursei umane si aprobarea directorului unitétii de invitadméant primitoare, dupa
cum urmeaza:

a. prima inspectie de specialitate pind la 6 februarie 2026;

b. adoua inspectie de specialitate pana la 29 mai 2026.

In cazuri speciale, dovedite cu documente justificative, candidatii se pot adresa In_scris
inspectoratului scolar pentru efectuarea ambelor inspectii de specialitate in perioadele de cursuri din
a doua jumitate a anului scolar, dar nu mai putin de 30 de zile intre ele.

Inspectiile se sustin la 4 activititi, care sunt valabile doar in sesiunea pentru care se
organizeazi, se noteazi iar notele nu se contesta. Pentru candidatii care nu sunt incadrati conform
specialititilor de pe diploma de licent3, se aplicd prevederile ,art. 15 (4) In situatia in care candidatul
nu este incadrat conform specialititilor/programelor de studiu inscrise pe diploma/diplomele de
absolvire/licentd/master sau pe una dintre disciplinele pe care o poate preda conform

Centralizatorului, inspectiile la clasi se efectueazi la doud activitati didactice la dlsaphng pe care este

incadrat in anul scolar respectiv si la doud activitati didactice la disciplina la care

xamenul.”
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Pentru fiecare activitate susfinuti, inspectorul de specialitate sau profesorul metodist
completeazi o fisa de evaluare 2, (anexa nr. 2 la metodologie), iar directorul sau directorul adjunct
completeazi doar o singuri figd de evaluare 1. (anexa nr. 2 la metodologie).

Inspectiile de specialitate se desfisoari in prezenta unei comisii formate din inspectorul de
specialitate sau profesorul metodist cu avizul inspectorului scolar general si directorul sau directorul
adjunct al unititii de invatdmant in care se sustin inspectiile sau responsabilul sau un membru al
comisiei pentru formare si dezvoltare in cariera didacticd. Pentru fiecare inspectie, inspectorul de
specialitate incheie un proces-verbal pentru inspectia de specialitate, (anexa nr. 3 la metodologie),
unde acordi o noti. Directorul sau directorul adjunct acordi de asemenea, o nots, astfel cd nota finald
este media aritmetici a celor doud note acordate, cu doud zecimale fird rotunjire. Procesul-verbal se
consemneaza in registrul de inspectii al unitatii de invatdmant.

,Art. 15 (12) Inspectorul/Cadrul didactic metodist care a efectuat inspectia preda directorului
unititii de invatimant, la finalizarea activititii, procesul-verbal pentru inspectie, in copie, impreund cu

fisele de evaluare a activitigii didactice in cadrul inspectiei de specialitate, anexate.”

Portofoliul profesional personal:

Perioada in care candidatul elaboreazi portofoliul profesional incepe dupa validarea inscrierii
la examen. Acesta este particularizat pentru una din clasele la care predd candidatul, evalueaza nivelul
de competenti didactici a acestuia si urmireste adaptarea pregitirii psihopedagogice la specificul
clasei. Pentru elaborarea portofoliului, candidatul va respecta precizirile formulate in programa de
pedagogie si elemente de psihologie scolari in vigoare, corespunzatoare functiei didactice ocupate.

Acesta cuprinde:

a) curriculum vitae;

b) o scrisoare de intentie, avind intre 200 si 400 de cuvinte, in care se prezintd motivatia participarii
la examenul de definitivat, obiectivele si asteptirile proprii in formarea personald ca profesor,
autoaprecierea activititii/experientei castigate pe parcursul semestrului, autoaprecierea portofoliului
si propuneri de ameliorare, inclusiv aprecieri privind strategii/metode/instrumente de predare-
invitare-evaluare in sistem blended learning/online;

c) un raport de progres scolar, insotit de urmatoarele documente-suport:

(i) planificirile: anuale, pe unitdti de Invatare;

(i) minimum 10 proiecte didactice, pentru tipuri de lectii diferite;

(iii) instrumente de evaluare (un test predictiv, cu baremul aferent, rezultatele testarii, masuri);

(iv) catalogul profesorului;

(v) resursele didactice adaptate nivelului clasei/grupei;

d) autoevaluarea portofoliului (Anexa nr. 4 la metodologie)
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Acesta este evaluat in ziua cind se sustine si a doua inspectie de specialitate, de cdtre comisie,

fiind notat cu note intre 1 si 10. Nota acordata nu se contesta.

8.7. COMPLETAREA DOSARELOR §I VALIDAREA DATELOR DE INSCRIERE EXISTENTE IN
APLICATIA ELECTRONICA

in perioada 02-15.06.2025, candidatii care au finalizat proba eliminatorie a examenului, vor
aduce completiri la dosare, la Inspectoratul Scolar Judetean lifov, fiind programati pe discipline si ore.
Dupd verificarea dosarelor, in fata candidatilor, de catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
umane si informaticianul/informaticienii responsabil/i cu aplicatia eloctronica, candidatii vor semna
extrasul din aplicatia informatici al fisei de inscriere, confirméind corectitudinea si exhaustivitatea
datelor.

Completirile vor consta in:

HArt. 17

a) procesele-verbale pentru inspectiile de specialitate, in copie, certificate "conform cu originalul”

e, impreund cu

fisele de evaluare a activitatii didactice in cadrul inspectiei, anexate;

b) adeveringi privind nota obtinut3 de candidat la evaluarea portofoliului; (anexa 3 la PO)

¢) adeverinti privind calificativul partial aferent anului scolar in curs; (anexa 2 la PO)

d) adeverinti din care s rezulte vechimea de predare efectivi la catedrd a candidatului, ca personal
didactic calificat, estimati la data finalizirii stagiului, pentru candidatii aflati pentru prima datd in
situatia efectudrii stagiului de practicd, precum si pentru candidatii aflati in situatia prevazuta la art.
42 alin. (4). (anexa 4 la PO)”

Candidatii se pot retrage din sustinerea probei eliminatorii, completand o cerere in acest sens.

(anexa 5 la PO)

8.8. ORGANIZAREA PROBEI SCRISE
La proba scrisi se pot prezenta si candidatii care au contractul suspendat sau a fncetat, in
conditiile indeplinirii cumulative a prevederilor art. 12-18.

Examenul se sustine in data de 14 julie 2025, conform calendarului, intr-un centru de examen

stabilit de citre Consiliul de Administratie al 1.5.J. Iifov. Ca probi de examen se sustine la disciplina de
specialitate si metodica predirii acesteia, fiecare specialitate avind o denumire specifica, conform art.

20 alin. (2).
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Elaborarea subiectelor si a baremelor de corectare se realizeazd prin Centrul Natfional pentru

Curriculum si Evaluare.

8.9.DISPOZITII FINALE

Candidatii declarati nepromovati, vor sustine examenul in sesiunea urmatoare, cu reluarea
intregului demers, respectiv sustinerea inspectiilor de specialitate i a portofoliului profesional.

Candidatii declarati neprezentati sau ale caror lucriri au fost anulate, vor susfine examenul in
sesiunea urmatoare, cu reluarea intregului demers.

Candidatii inscrisi la examenul de definitivare in Invdtdmantul preuniversitar, care nu pot
sustine proba eliminatorie si se retrag, nu pot sustine proba scrisd si se vor Inscrie in sesiunea
urmaitoare, cu reluarea intregului demers.

Candidatii eliminati din examen pentru fraud3 sau tentativd de fraudd pierd dreptul de a se
fnscrie in sesiunea urmitoare, dar aceasta se ia in considerare la plata sesiunii, in caz cd se depdseste
numarul maxim de 3 sesiuni fara plata.

,Art. 45. - (1) Ministerul Educatiei si Cercetiirii este operator de date cu caracter personal,
conform legii, in scopul realizirii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale, precum si sarcinilor care
servesc interesului public. Sunt publice pentru o perioadd de 4 ani urmdtoarele date cu caracter
personal: numele, initiala/iniialele tatilui si prenumele candidatului; studiile finalizate cu diploma de
citre candidat; vechimea in invitimant a candidatului; unitatea/unitdjile de invatdmant la care este
incadrat si functia didactici pe care este incadrat candidatul; rezultatele obtinute de candidat la
inspectiile de specialitate la clasd, la evaluarea portofoliului, la proba scrisd si media obtinuta in
sesiunea curentd a examenului national de definitivare in invatamant.

(2) Datele cu caracter personal mentionate la alin. (1), respectiv datele de identificare ale
candidatilor si rezultatele obtinute de acestia in cadrul examenului national de definitivare, se afiseaza
in format letric la avizierul unititilor de invitimant - centre de examen, precum si pe pagina de
internet a Ministerului Educatiei si Cercetdrii si a inspectoratelor gcolare.

(3) Stergerea de pe pagina de internet a Ministerului Educatiei si Cercetdrii si a inspectoratelor
scolare a informatiilor mentionate la alin. (2) se realizeazi dupd implinirea termenului de 4 ani de la
data afisirii. Afisarea in format letric la avizierul unitatilor de invdfdmant-centre de examen a acestor
informatii se realizeaz3 pe o perioadd de o lund de la data afigarii.

(4) Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea

datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei

95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) se aplica n mod corespunzitor.’’
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8.10. PRECIZARI PRIVIND PROMOVAREA EXAMENULUI DE DEFINITIVAT

Rezultatele examenului de definitivat vor fi validate de cétre Ministerul Educatiei si Cercetarii

prin ordin de ministru.

llfov, dupi aprobarea si emiterea de citre Ministerul Educatiei si Cercetdrii a ordinului.
9. RESPONSABILITATI S1 RASPUNSURI IN DERULAREA ACTIVITATII

Eliberarea certificatelor-tip pentru definitivat se face de citre Inspectoratul S$colar Judetean

Nr. Domeniul (postul)/actiunea (operatiunea) I Il I IV \'
Crt.
1. Inspector scolar dezvoltarea resursei umane E
2. Inspector scolar general \'
Inspector scolar general adjunct
3. Inspector scolar general A
4. Curriculum si inspectie scolara Ap.
5. Secretariat SCIM Ah.
6. Informatizare Ah.
Web.
10. CUPRINS
Numirul componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 1
sau, supi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situafia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, | 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitagii | 2
procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald | 3-4
8. Descrierea procedurii operationale 4-10
9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 11
10. Cuprins 11
11, Anexe 12-16

11. ANEXE

Model Fisi de inscriere la examenul national pentru definitivare in invdtdmant - sesiunea 2023

- Anexa 1;

Model Adeverinti calificativ partial - Anexa 2 ;

Model Adeverinti note inspectii de specialitate si portofoliu- Anexa 3 ;

Model Adeverinti vechime calificative anterioare inscrierii - Anexa 4;

Model Cerere de retragere — Anexa 5

11
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AN I
la metodologie

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ILFOV

La data sustinerii examenului pentru definitivare in invatdmant, candidatul(a).......... are o vechime efectiva
in activitatea de predarede.......... ani.......... luni.......... zile*).

Inspector scolar general adjunct

Numele si prenumele ION DOGARU

Semndtura..........

Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

Numele si prenumele CORINA MIRESCU

Semnatura..........
FISA DE INSCRIERE
la examenul national pentru definitivare in invatamant

a candidatului.......... (numele, initiala tatilui, prenumele - cu majuscule) inanul.......... ,la
disciplina de examen.......... (sesiunea)

Institutia/Institutiile de invatamant absolvitd/absolvite:.......... ,cuduratade.......... ani

Specializarea/Specializirile obfinutd/obtinute prin studii..........

Vechimea efectivi in activitatea didactici de predare la data inscrierii:.......... ani.......... luni
........ zile*).

Prezentat la examenul pentru definitivare in invitiméant in urmatoarele sesiuni: sesiuneal..........
sesiuneaall-a.......... sesiuneaalll-a..........

Date de contact: telefon.......... ,e-mail..........

Data.......... Semndtura..........

Se certifici datele din prezenta fisd de inscriere si se adevereste ci, potrivit inscrisurilor din carnetul
de munci/documentelor prezentate, di(dna) .......... a functionat in Invatdmant de la data obtinerii

examenului de absolvire/licentd, dupad cum urmeaza:

Total vechime in activitatea didacticd*)
. Perioada:
Nr. Unitatea de Functia didacticd ; ; ;
crt. invdtdmint 8 ani luni zile
dela......... pandla.......
fn anul scolar.......... este incadrat la unitatea noastrd in functia didactica de*) .......... , pe
postul/catedra.......... , cu activitatea de bazd/norma intreagd, cu.......... ore/sdptamana.

Candidatul solicitd traducerea subiectelor in limba..........

Director,
(numele gi prenumele/semnitura)
Data

*) Se calculeazd vechimea de predare in calitate de cadru didactic calificat, estimati la data de 31 august a anului in care se sustine proba

scrisa.
**) Educatoare, invdgator, maistru-instructor, antrenor, cadru didactic medical, inviator-itinerant, institutor, profesor pentru invatimantul
prescolar, profesor pentru invijiméntul primar, profesor.

12
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Anexa 2
(Unitatea de invagdmant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na , cadru didactic in

unitatea noastr3, inscris(3) la examenul national de definitivare in invdtdmant sesiunea 2026,

specialitatea (disciplina pe care este fncadrat) a obtinut, in urma

evaluirii anuale a activititii didactice desfisurate in anul scolar 2025-2026, calificativul

partial
Eliberim prezenta pentru completarea dosarului de inscriere la examenul naional de

definitivare in Invi{imant sesiunea 2026.

DIRECTOR,

(nume §i prenume)

Semndtura si stampila
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(Unitatea de invdtdmant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru didactic in

unitatea noastr3, inscris(3) la examenul national de definitivare in invdtdmant, sesiunea 2026

specialitatea (disciplina pe care este incadrat) a obtinut urmatoarele

note la inspectiile de specialitate gi la portofoliul profesional personal:

Nr. | Denumirea unitii de Anul Tipul evaludrii Data Nota

crt. fnvitadmant scolar acordata
2025- Inspectia de

1. 2026 specialitate 1

2 2025- Inspectia de
2026 specialitate 2
2025- Portofoliul

3. 2026 profesional

Eliberim prezenta pentru completarea dosarului de inscriere la examenul national de

definitivare in invitdmaént, sesiunea 2026.

DIRECTOR,

(nume §i prenume)

Semnitura si stampila
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Anexa 4

(Unitatea de invd{dmant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na

, cadru didactic In

unitatea noastr3, inscris(3) la examenul national de definitivare in invdtdmaént sesiunea 2026,

specialitatea (disciplina pe care este incadrat)

, la data de 31.08.2026, va

avea o vechime efectivd de predare (ca personal didactic calificat) de ___ani__ luni zile.

Eliberim prezenta pentru completarea dosarului de inscriere la examenul national de

definitivare in invi{imant sesiunea 2026.

DIRECTOR,

Semnatura si stampila

(nume si prenume)
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Anexa 5
DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatul(a) ,
incadrat () la , localitatea ,
Jud. Ilfov, pe catedra de , vd rog sa-mi aprobati

retragerea de la Examenul nafional pentru definitivare in Invddmantul preuniversitar,

sesiunea , la specialitatea (disciplina pe care este Incadrat)

Solicit retragerea din motive

Data, Numele si prenumele

Semndtura
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