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Aprobatd in sedinta CA al 1.5.J. lifov

din data de 02: 0. €020

Presedinte CA,
Inspector, Scolar General,
Prof./ Adriana STOICA

Inspectoratul Scolar Judetean lifov
Septembrie 2025
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt. responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
i i F 3 4 5
1.1 ELABORAT Roxana GAVRILA Inspector scolar
1.2. | VERIFICAT Comisie SCMI Consilier juridic :
Cristina PETRE- Inspector Scolar
L3 | AVIZAT GHITA General Adjunct 5
1.4 | APROBAT Adriana STOICA Aipsitar yeok
General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operational.'éf
Nr. Edifia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei prevederile editiei sau
editiei reviziei edifiei
[ 1 2 i 4
2.1 | Edifial - - ....09.2025
2.2 | Revizia0 - -
3. Lista cupinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
f.
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Serﬁpitura
crt. | difuzirii | mor. prenume | primirii | |, |/
11 Aprobare 1 | Conducere Inspector Scolar Adriana <
' General STOICA i
Verificare 1 | Conducere Inspector Scolar Cristina
39, General Adjunct PETRE- /
GHITA
Aplicare 1 Consiliul de Membrii Consiliului | Conform s /
Administratie de administratie al listei
3.3 :
Inspectoratului atasate
Scolar Judetean llfov >
3.4. | Evidenta 1 | Arhivi Arhivar Cristina -
Arhivare Purec 4
Asigura Serviciul
3.5. | suportul Informatizare
tehnic si 1 Inspectoratului
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securitate Scolar Judetean
a Ilfov
platformei

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeaza desfasurarea sedintelor Consiliului de administratie (CA) al
Inspectoratului Scolar Judetean llIfov prin mijloace electronice de comunicare la distantd, in
format de videoconferinta, atunci cdnd circumstantele obiective, precum calamitati naturale,
situatii de urgentd, motive epidemiologice, imposibilitatea deplasarii membrilor, suprapunerea
cu activitati didactice sau obligatii profesionale asumate (ex. program de predare, participarea la
examene, comisii, activitati nationale ori internationale), impiedica desfasurarea sedintei in
format fizic.
Obiectivele procedurii:

» asigurarea continuitatii procesului decizional al Inspectoratului Scolar Judetean lifov;
respectarea cadrului normativ aplicabil;
clarificarea responsabilitatilor;
sprijinirea activitatilor de audit si control;
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asigurarea transparentei institutionale.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplica tuturor sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean lifov, desfasurate online.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

a) Legislatie primara
» Legea finvatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completarile
ulterioare;
» Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR).
b) Legislatie secundara
» Ordinul ministrului educatiei nr. 5530/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare, Anexa nr. 1 —Regulamentul Consiliului
de Administratie al inspectoratelor scolare;
» ORDIN nr. 3.400 din 18 martie 2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011;
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» Ordinul ministrului educatiei nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP) —
aplicabil prin corelare;

» ORDIN ME nr. 6.223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consililor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar (aplicabild prin analogie pentru aspectele procedurale);

» Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 - Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice.

c) Alte documente legislative relevante

» Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a GDPR;

» Legeanr. 214 din 5 iulie 2024 privind utilizarea semnaturii electronice, a marcii temporale
si prestarea serviciilor de incredere bazate pe acestea;

» Regulamente interne si ROF al Inspectoratului Scolar Judetean lifov.

7. Definitii si abrevieri

» CA - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean lifov;

» 1IS) — Inspectoratul Scolar Judetean;

> Sedintd online — sedintd desfasuratd prin platforma de videoconferinta (ex. Microsoft
Teams, Zoom, Google Meet);

» Convocator — documentul transmis membrilor CA cu detalii privind data, ora, ordinea de
zi si modul de desfasurare.

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati

Sedintele CA al Inspectoratului Scolar Judetean lifov se pot desfasura online, prin mijloace
electronice, atunci cand exista motive obiective.

Prezenta este obligatorie, absentele motivate se transmit secretariatului inainte de inceperea
sedintei.

Sedinta este statutara in prezenta a cel putin jumatate plus unu dintre membrii CA.

8.2 Convocarea sedintelor

Convocarea se face cu cel putin 72 de ore inainte (ordinare) sau 24 de ore (extraordinare). In
situatii de urgentd, convocarea poate fi realizata si intr-un termen mai scurt.

Convocarea se transmite prin e-mail si contine: data, ora, platforma, linkul de acces si ordinea de
zi.

n cazul in care un membru al Consiliului de Administratie convocat se afla in concediu de odihna,
inspectorul scolar general are obligatia de a solicita rechemarea acestuia din concediu, conform
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Procedurii operationale privind concediile de odihna ISJ Iifov.
Documentele ce urmeaza a fi analizate se transmit electronic odata cu convocarea.
8.3 Desfasurarea sedintei
» Inspectorul scolar general deschide sedinta, verifica prezenta si constata cvorumul.
Ordinea de zi este prezentatd si aprobata.
Dezbaterile se desfasoara in ordinea punctelor stabilite.
Votul deschis se exprima prin ridicarea mainii virtuale sau confirmare verbala.
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Votul secret se realizeaza prin modalitatea stabilitd (e-mail securizat, formular electronic,
SMS etc.).

8.4 Procesul-verbal

Secretarul Consiliului de Administratie intocmeste procesul-verbal, consemnand: desfasurarea
online, lista membrilor prezenti/absenti, cvorumul, ordinea de zi, dezbaterile, modul de vot,
hotdrarile adoptate.

Procesul-verbal este semnat de presedinte si secretar, iar ulterior, in termenul stabilit, de ceilalti
membri.

8.5 Adoptarea si comunicarea hotararilor

Hotéaréarile se redacteaza pe baza procesului-verbal si se semneaza de presedinte.

Secretariatul le transmite membrilor CA si le publica pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
[Ifov, Tn maximum 5 zile lucratoare.

Hotararile ce contin date personale se anonimizeaza.

9. Responsabilitati

Inspector Scolar General: conduce sedinta, aproba hotararile si procesele-verbale;
Inspector Scolar General Adjunct: verificd legalitatea si respectarea cadrului normativ;
Membrii CA: participa activ la sedinte si voteaza;
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Secretariat Inspectoratul Scolar Judetean: transmite convocarile, intocmeste procesele-
verbale, arhiveaza documentele;

Y

Serviciul Informatizare: asigura suportul tehnic si securitatea platformei.
10. Resurse necesare

Platforma de videoconferinta securizata;
Conexiune stabila la internet;
Echipamente IT corespunzatoare;
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Personal administrativ si tehnic.
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Prezenta procedura se aplica tuturor sedintelor online ale CA al Inspectoratului Scolar
Judetean lifov.

Procedura se revizuieste ori de cate ori apar modificari legislative sau organizatorice.
Documentele sedintelor se arhiveaza conform legislatiei in vigoare.
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