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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente

crt | privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
/
operatiunea
1 2 3 + 5
Inspector scolar
Prof. BANTAS Maria pentru educatie | Tulie 2025
timpurie
1.1 | Elaborat
Prof. SANDU Elena | Inspector scolar
Luminita pentru educatie
1 __| timpurie
1.2 | Verificat Prof. dr. PETRE GHITA | Inspector scolar | lulie 2025
Cristina general adjunct /
Prof. dr. DOGARU lon Inspector scolar 3
general adjunct
1.3 | Aprobat Prof. STOICA Adriana Inspector scolar | August 2025
general [ @/

3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia sau, dupa Data de Ia-¢are “se’|
Crt. | caz, revizia 1in | Componenta Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita edifiei sau revizia
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia | August 2023
2.2 | Editia2 August 2024
2.3. | Editia 3 August 2025
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4. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. | Scopul | Ex. Nume si Data Semnitura
ert. | difuzarii | nr. | Compartiment Functia prenume primirii
1 2 3 + 5 6
3.1 | Aplicare Conducere Inspector Prof.Adriana | August 2025
Inspectoratul Scolar General STOICA
1 Scolar Judetean Inspectori Prof. Dr. ’
[Ifov Scolari Cristina ( s
Generali PETRE g
Adjuncti GHITA
Prof. Dr. lon
DOGARU
3.2 | Aplicare |1 Comisia Membrii Conform August 2025
judeteana de Comisiei deciziei
inscriere in judetene de
invatamantul inscriere
anteprescolar/
prescolar
3.3 | Evidenta |1 Secretariat Secretar August 2025
3.4 | Arhivare | 1 Serviciul arhivare Secretar August 2025~

5. Scopul procedurii operaiionale

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli privind procesul de organizare,
desfisurare si monitorizare a repartizarii copiilor inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile ramase libere,
pentru anul scolar 2025-2026, in conformitate cu prevederile O.M.E. nr. 4018/2024 din 15 martie 2024
privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitafi de invatimént preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare precum si ale Ordinului nr. 3.436 din 28 februarie 2025 privind aprobarea Calendarului
inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitédti de Tnvatamant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educafie timpurie
complementare.

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura prezintd modul Tn care se vaorganiza si desfasura inscrierea, in etapa de ajustari, a
copiilor anteprescolari si prescolari, Tn unitafi de invatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel

-
D
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prescolar gifsau anteprescolar, conform Metodologiei-cadru aprobate prin Ordinut nr. 4.018 din 15
martie 2024.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei prin hotdrarea Consiliului de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean lfov.,
Principalele activitati de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurala:

6.1 Desfasurarea acestei activitdti este corelats cu atributiile indeplinite de:

- membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescotari in unitétile de
Invatimént cu personalitate juridica, care organizeaza grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar,
precum si in serviciile de educatie timpurie complementare, pentru anul scolar 2025-2026.

6.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

+ Membrit Comisiei judetene de nscriere a copiilor antepregcolari §i prescolari, In unitdti de
Tnvatimant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel pregcolar gi/sau antepregcolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2025-2026;

«  Unitdtile de invatdmant din judetul 1lfov,

«  Périntii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor;

6.3 Aceasti activitate se adreseaza urmétoarelor compartimente:

= Membrii Comisiei judetene de inscriere a coptilor antepregcolari i prescotari, In unitat de
invatamant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar st in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2025-2026;

+  Membrii comisiilor de Tnscriere a copiilor anteprescolari gi pregcolari, Tn unititi de nvagdmant
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si In serviciile de
educafie timpuric complementare in anul scolar 2025-2026 din unitdtile de invatamant
preuniversitar.

7. Documente de referinti

Legislagie primard

« Legea invitimintului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile 351 completarile
ultericare;

« Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of, nr.
387 din 7 mai 2018. privind aprobarea Codului controltului intern managerial al entitititor
publice cuprinzand standardele de management/contrel intern la entitatile publice si pentru
dezvoitarea sistemelor de controt intern managerial;

« Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimént
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 cu
modificirite si completérile ulterioare;

« H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educafiei si Cercetérii, cu
modificarile si completérile ulterioare;
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» Ordinul Nr. 4018/2024 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
inscriere a copiilor in unitdi de Invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar g1 in servicii de educatie timpurie complementare;

» Ordinul Nr. 3.436 din 28 februarie 2025 privind aprobarea Calendarului nscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitati de inva{amant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar gi/sau anteprescolar si In servicti de
educatie timpurie complementare.

Legislatie secundari

+  Metodologia de organizare gi functionare a creselor si a altor unitdfi de invafimant de
educatie timpurie anteprescolard ( HG nr.566/ 2022)

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
8.1. Definitii ale termenilor

educatie timpurie
anteprescolari

Nr. | Termenul Definitia gi/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Procedura Prezentarca formalizatd, in scris , a tuturor pasilor care trebui urmati, a
1. | operationala metodefor de Jucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul deruldrii
procesuliti respectiv.
Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii,
2. i Revizuirea in | date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implicd, de
cadrul edifiei reguld, sub 50% din continutul Procedurii.
Servictu integrat de educatie, ingrijire si supraveghere oferitd copiilor
3. | Serviciu de | anteprescolari, pe timpul zilei, in urmatoarele tipurt de vmitdtfi/institutii,

denumite Tn continuare unitdfi de educatie timpurie anteprescolard, in
conditiile prevazute de legislagia in vigoare:

a) crese arondate unei unitdfi de invAfAméant prescolar cu personalitate
juridicd, cu program prelungit;

b) crese arondate wunei unitdti de invdfamant preuniversitar cu
personalitate juridicd care are Tn componentd nivel prescolar, inclusiv
cresele confesionale care solicitd arondarea prin  decizie a
inspectoratelor scolare judetene/al municipiuluil Bucuresti;

c) crese nearondate unei unitdti de invatdmant, pentru care autorititile

administratiei publice locale au calitatea de persoand juridicd fondatoare

si care devin unitdfi de invitdimant cu personalitate juridicd si sunt
coordonate metodologic de inspectoratul scolar judetean/al municipiului

Bucuresti
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4. | Cresi Serviciu public sau privat care are misiunca de a oferi, pe timpul zilet,
servichi integrate de educatie, Tngrijire si supraveghere a copiilor cu vérste
cuprinse intre § 51 3 ani.

Serviciile de  educatie timpuric complementare care  se
Servicii de educatie timpuri€] infiinteazi ca siructurs ale uniti{ilor de Invatdmant preuniversitar
aE complementare cu personalitate juridich cu nivel prescolar si/sau antepregeolar,
n jocalitifife In care nu exist suficients crese si gradinite.
Serviciile deeducatic timpurie complementare structuri Tncadrul
unititilor de invAtamant preuniversitar sunt:

a) servicii de tip gradini{d comunitari:

by servicii tip fudotecd sifsau grup de joacd.

Numarut locurilor rimase neocupate, stabilit ca diferent intre
b.. Locari libere numarel de locuri alocale pentru nivelul prescolar si/sau
o ' antepreseolar, pe grupe de varsta, prin planul de scolarizare si

numirul de copii care au ocupat locurt in etapa de reinserieri.

8.2. Abrevieri ale termenilor

Nr | Abreviere Termenul abreviat

crt.

1 ro Procedurii Operationala
2 E Eiaborare

3 \i Yerificare

4 A Aprobare

3 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

9. Descrierea procedurii operationale
9.1.Generalititi

Cadrul normativ pentru desfagurarea procesulul instructiv-educativ n invatimantul prescotar, pentru
anul scolar 2025-2026, este asigurat de Legea fnvitdmantubui preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
si completirife ulterioare.

Refnscrierea/Incrierea in unitatite de fnvatamént preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de educalie timpuric complementare se face fara
perceperea unei taxe de reinscrierc/inseriere,

In procesul de reinsericre/inscriere a copiilor este interzisi orice formi de discriminare,
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Pentru asigurarea cuprinderii copiilor anteprescolart §i pregcolari cu vérste intre 3 luni $i 6 ani in
unitifi de Tnvagmant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se deruleazd, succesiv,
wrmioarele etape:

- reinscrierea copiilor care frecventeazil unitatea de invatamént cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar in anul scolar In curs si urmeaza s o frecventeze s In viitorul an gcolar;

« nscrierea copiilor nou veniii.

Conditii preliminare pentru procesul de reinscricre:

e copii ale caror cerert de reinscriere urmeazd a it introduse trebuie s fie tnregistrati $i asociall la
formatiunile de studia din anul gcolar anterior in platforma Sistemului Informatic Integrat al
{nvittimantului din Roménia (STHR);
planul de scolarizare pentru nivelul prescolar §i pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar
pentiu care se face reinserierea trebuie sA existe In platforma SHIR si s3 fie aprobat de inspectoratul
scolar judetean/al municipiului Bucurest;

o Lin copil nu poate {i reinscris fa un tip de formatiune de studiu inferior celul la care este asociat
conform virstel pe care acesta o implineste Ja data inceperii anului scolar decdt in cazul unei
recomanddri primite din partca CIRAE/CMBRAE sau in cazurile previzute Ia art.3 alin(7) din
Mectodologie.

Dupd  finalizarea  operativnii de  reinscriere,  unitdfile de  TovAtmént  preuniversitar  cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar afiscazd locurile libere pentru
realizarea inscrierilor.

Conditii preliminare pentru procesul de inseriere:
o etfapa de reinscriere este [inalizald la nivel national;
¢ planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respecliv, pentru nivelul anteprescolar aferent
arnalut scolar pentru care se face reinscricrea trebuie si existe in platforma SIR i sd fie aprobat de
inspectoratul scolar judeteansal municipiviui Bucuresti;
e pentru adoiterea cerertor introduse, existd locuri disponibilfe la unitatea de invatamint unde se
doreste realizarea inserierli copilulut.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invaiamant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar sunt aprobate de Consiliul de Administratie al acesteia si avizate
de cdtre un consilier juridic al Inspectoratului Scelar Judetean lfov.

9.2.Documentele utilizate
- adrese de comunicare citre unititile de invdtamant din judet;
- utitizarea site-ului 1SJ Hfov;
- orice docwmente care Tac obiectul acestel proceduri.
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9.3.Resurse necesare
9.3.1.Resurse materiale
- registrul de proceduri IS) Hfov

9.3.2.Resurse umane
- Comisia judeteana de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolart in unitatile
de finvatamant cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar gi
anteprescolar in anul gcolar 2025-2026, numitd In continuare Comisia judeteani
si comisiile organizate ta nivelul unititilor de Invatimant:
- cadre didactice din invatdmantul prescolar/ antepregcolar:

9.3.3.Resurse financiare

-necesare procuririi consumabilelor in vederea Inscrierii tuturor coptilor

9.3.4.Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabila:
- colectia Monitorul Oficial al Roméniei:
- Site-ul IS) Tifov hittns/isiH
- infomatiile care fac obiectul procedurii;
- note de relatii, adrese, rapoarte si alte documente

9.4, Modul de lucru

Ny, | Etapa rescrierea operatinnior
ot
i <« BETAPA DE AJUSTARE (18.08.2025 - 28.08.2025%)

In aceastd etapa derulati la nivelu] inspectoratului scolar in
care se¢ colecteazd §i se proceseazii noi cereri-tip de inscriere §i
documentele depuse/transimise de parintii/reprezentantii legali ai
copitlor care 11u au participat la primele doud etape sau nu au fost
inscrigi din diferite alte motive; Inscrierea se realizeazi pe locurile

ritimase libere, precum si in functie de suplimentirile de locuri pe
PARTICIPA LA Lo . . .
ETAPA DE care le pot publica inspectoratele scolare. Cazurile copiilor care au
AJUSTARI tAmas nerepartizati dupd derularea celor doudl elape anterioare se
solutioneazi, tot in aceastd ctapd, de citre comisia de inscriere si
distributie de Ia nivelul unitatii de Tnvatiamint.

COP1II CARE POT

In aceasta etapd se solutioneazi cu prioritate:

- cazurile copiilor de 4 i 5 ani Tmpliniti la inceputul
anului scolar rdimasi nefnscrisi;
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] contine numele g prenumele acestora,
— = T vl prehumele

- cazurife copiilor care au solicitat inscrierea In clasa
pregatitoare din invatamantul primar si nu au fost
admisi  ca  urmare a avizului  negativ  al
CIRAE/CMBRAE;

T precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd
inscrierea in Invatimantul prescolar, cu respectarea
prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea tnvatimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu  modificirile si
conmpletarile ulterioare.

In cazul in care numarul solicitarilor este maj mic sau egal cu
numdrul locurilor libere, comisia de inscriere §i distributie valideaza
inscrierea copiilor respectivi in unitatea de inviigdmant fard nicio
restrictie.

in cazul in care numdrul solicitarifor este maj mare decat
numarul Jocurilor libere pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar
$i prescolar), comisia de inscriere i distributie din unitatea de
invagdmant aplici criteriile de departajare generale si apoi, daci este
necesar, pe cele specifice.

Locurile ramase libere dupd primele doua ¢tape menfionate Ja
alin. (1}, de la toate unitdtile de invitamant din Judeymunicipiul
Bucuresti, sunt afisate la fiecare unitate de nvitamant s pe site-ul
inspectoratului scolar, pentru informarea périntiIorfreprezentantilor
legall.

Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admigi
in unitatea de invagamant respectivi, la finalul etapelor derulate |a
nivelul unititilor de Invatimant, si a listej cererilor respinse din
lipsd de locuri se fac in plenul comisiei de Inscriere din unitatea de
InVAfAmant si se consemneaza fntr-un proces-verbal, care rimane Ia
dosarul comisiei de tnscriere si distributie.

Lista copiilor admisi se afiseaza la fiecare unitate de
invatamant, conform calendarului tnscrierii copiilor Tn unititi de
invafamant preuniversitar €U grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar i in servicii de educatie timpurie complementare, i

-
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DE INSCRIERE
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Cod: PO

In data de 29.08.2025, vor fi afisate rezultaty! inscrierii in etapa
de ajustiri.

Introducerea in SHIR a tuluror copiifor inscrisi in anuy| scolar
2025 - 2026, in unitdtile  de tnvildmant preuniversitar ¢y
personalitate  juridics ¢y grupe  de  nivel prescolar  sifsay
anteprescolar, repartizarea pe formatiuni de studiy: 01 - 05
septembrie 2025,

Documente necesare  Inscrierii, transmise  online de
pz'n'inte/tutorefreprezentantul legal Comisiej Judetene de inscriere a
copiilor anteprescolari si prescolari pentru anul scolar 2025 . 2026,
stnt:

® Cererea-tip de inscriere (ANEXA 1,2 la prezentq procedurd)

* Copie de pe certificatul de nagtere of copilului

® Copie de pe aciele dp identitate ale parintilor/ reprezentantulyi
legal

® Dovada modului in care se exercitd autoritaieq pdrinteascd si la
care dintre ei g Jost  stabilis locuintg minorului  (hotdircri
Jjudecdtoresti eic)

® Declarafia acord 4 parintelui caye completeazd si depune/
transmite cererea-tip de inscriere, in cazul custodiei comune, b
celdlall perinte este de acord cy inscriere copilului la unitareq
respectivd de invitamany (ANEXA 3 1a prezenta procedurs)

® Adeverinig de angajal pentru fiecare dintre parinfilreprezeniantyl
legal say adeveringd privind perioada concediulyi Je crestere si
ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentry
inscrierea in invdiamanil arteprescolar

® Avizul [S) flfov pentry COpiii care ny vor Jiinscrisi la clasq
Pregatitoare, in aaul scolar 2025-2026. din motive medicale

® Documente doveditoare care fac obiectul criteriiiyy generale sauy
specifice de fnscriere
¢ Declarafiy lip pe proprie raspundere (ANEXA 4 la prezenta
procedur )

La dosarul de Tnscriere se adaugd, la Inceputul anutyj scolar,
urmatoarele documente:




""PRonEDURA'OPERA"TEONA'LA PRIVIND Editia; |

. Inscrierea copiilor in unitgile de inviamant Nr_exemplare:
INSPECTORATUL SCOLAR preuniversitar cu nersonalitate juridica cy grupe
JUDETEAN 1LFOV de nivel prescolar $i/sau anteprescolar §iin | Revizig: 1

servicii de educatie timpurie complementare in ! Nr., exemplare; -

g SCOLARA
prima zi de prezentare a copilutui fn unitatea de invagamant;
b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmif(a) conform
prevederilor elaborate de Ministerut Sinatitii, cy privire la intrarea
copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicy de familie al
copilului Tnainte de 4 incepe frecventarea unitatii.
COMPLETAREA Cererea-tip, insotita de toate celelalte documente necesare
CERERII - TIP pg inscrierii precizate de prezenta procedurd, inclusjy documentele care
INSCRIERE ST | dovedesc indeplinitea criterijlor generale, se poate depune spre
DEPUNEREA . | selutionare citre Comiisia Judeteni de inscriere a copiilor
DOSARELOR in anteprescolari/prescolari astfef:
ETAPA DE | ¢ prin transmitere oniine, Ja adresa de email:
AJUSTARI Secretariat@isjilfov.ro in perioada 18—28.08.2025, ora
16.00,
Cererile transmise in afara perioade; mentionate nu vor fi yate in
considerare,

Cererea si documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor
generale, transmise on-line vor fi fnsotite de o declarafie pe proprie
raspundere parintelui/reprezentantuly; legal, conform ANEXE] 3
la prezenta procedurd. Comisiej Jjudetene de inscriere a copiilor
anteprescolari s prescolari va transmite, ca raspuns la mesajul
electronic primit de Ja parinte/ reprezentant legal, confirmarea de
primire, sub forma numaruiy; de inregistrare af cererii it centrul de
inscriere.

4} etapa de ajustiri, derulata la nively] inspectoratulyi scolar, in care
S¢ colecteazd i se proceseazi noi cereri-tip de inscriere si
documentele depuse/transmise de pz‘trim;ii/reprezentan;ii legali ai
copiilor care nu ay participat la primefe doud etape sau nu ay fost
inscrisi din diferjte alte motive; inscrierea s¢ realizeazd pe locurile
rimase libere, precum si In functie de suplimentdrile de locyri pe
care le pot publica mspectoratele scolare. In aceasts etapd se
selutioneaza cy prioritate cazurile copiilor de 4 §i 5 anj tmpliniti ia
inceputul anuiyj scolar ramasi neinscrisi si cazyrife copiilor care ay
solicitat inscriereg in clasa pregititoare din tivatimantul primar s
AU au  fost  admisi  ca urmare  a  avizylyj negativ. - gl
CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 anj care solicit
inscrierea fn invafamanty) prescolar, cu respectarea prevederilor art.
30 alin. (1) din Legea invagimantu)uj preuniversitar nr., 198/2023,
cu modificarile gi completarile ulterioare. Cazurile copiilor care au
rdmas herepartizati dupd derulareq celor doui etape anterioare ge
solufioneaza, tot i aceasta etapd, de cifre comisia de inscriere si
distributie de la nivelul unititii de invatdmant,

IR

MODALITATEA
DE OCUPARE A
LOCURILOR
RAMASE LIBERFE
PENTRU ETAPA
DE AJUSTAR]




Inscrierea copiilor in unitifile de invitimant

INSPECTORATUL, SCOLAR preuniversitar cy Persenalitate juridics oy grupe

CURR

JUDETEAN ILFOV de nivel pregcolar $i/san anteprescolar si T Revizia: 1
[ servicii de educatie timpurie compiementare in - | N, exemplare; -

Cod: PO

......................................

prescolari

si prescolari pentru anul scolar 2025 - 2026 procedeazi g

procesarea cererilor-tip  de inscriere i g documentelor
depuse/transmise de périntii/reprezentan,tii legali ai copiilor.

In cazul in fare numarul solicitirilor este mai mic sau egal cu

numarul locurilor libere, comisia de fnscriere valideazj inscrierea

AFISAREA coptilor respectivi in Unitatea de invatamant, fars nicio restrictie. in
REZULTATELOR Hor este mai mare decat numérul
FINALE

locurilor libere pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar $i
prescolar), Comisiei Judetene de inscriere a copiilor anteprescolari
$i prescolari pentru anul scolar 2025 . 2026 aplici criteriile de
departajare generale si apoi, daci este hecesar, pe cele specifice.
Afisarea rezultatelor finale, precum st a numarului de locuri
ramase libere dupi etapa de ajustari, se va realiza in data de 29
august 2025, prin postarea acestora pe site-ul [nspectoratylyj Scolar
Judetean 1lfov, iy sectiunea dedicata,

V{\LIDAREA, DE LS.J 1Moy asigurd postarea pe site-ul propriu §1 transmiterea
CATRE pPrezentet proceduri tuturoy unitatilor de invatimant preuniversitar
PARINTH/REPREZE CU - personalitate juridica oy grupe de njvej prescolar  si/say

NTANTI  LEGAL)
Al COPIILOR, A
CERERII - TIP DE
INSCRIERE

anteprescolar in any) scolar 2025 — 2026, spre afisare.
Validarea, de citre périn;ii/reprezentan,tii legali ai coptilor, a

, it format letric, la care ay fost repartizayi
in etapa de ajustdri se realizeazy in perioada 01 - g5 septembrie
2025. Validarea se face la unitatea de invatimant $1 consta in
Compararea  datelor introduse  in aplicatia  informatics cu
documentele depuse de  citre parinte/reprezentant legal, in
Prezenta acestuia §i a cel pulin_ unui membry din comisia de
inscriere.

Conducerile unititilor de invitimant Preuniversitar ¢y
Personalitate  juridica ¢y grupe de nivel prescolar  si/say
anteprescolar rispund de infroducerea in SHIR a tuturor copiitor
Inscrisi in anul scolar 2025-2026.

2



* » & 9

: inscrierea copiilor in unititile dge invifimant ' e N f. exemplare;
INSPECTORATUL, SCOLAR I preuniversitar cy personalitate juridics cy grupe
JUDETEAN ILFOV de nivel prescolar si/sau anteprescolar $iin ' Revizia: |

servicil de educatie timpurie compiementare Ty : Nr. exemplare: -
. anul scolar 2025-202 =

10. Dispozitii finale

10.1. Procedura va fi difuzata pe site-ul IS) Nfov ;_;_\;_;_;;;,_-_;g;‘_;,g51;-;3_3-_;;:5;5-_’_' ~ Inscrierea in Invatamantul
anteprescolar si prescolar pentru anuf scolar 2025 -~ 2026. De dsemenea aceastd procedura va fi
difuzatd in toate unitatile de invitimant preuniversitar cy grupe de prescolari si/sau anteprescolari,
directorilor $1 membrilor comisiilor s compartimentelor implicate in coordonarea si desfisurarea
activitatii de reinscriere/inscriere a copiilor din Judetul Ilfoy.

10.2. Aceasty procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari sau ajte reglementart cy

caracter general sau intern, care fac obiectul aceste; proceduri.
11. Anexe, i‘nregistrﬁri, arhivari:

Anexele 1-5;
Cerere-tip de Tnscriere in Invagamantul anteprescolar in anu| scolar 2025-2026;
Cerere-tip de Tnscriere i)y Invadmantu| prescolar in anul colar 2025-2026;
Declaratie acord;

Calendarul inserierii copiilor antepregcolari s prescolari tn anul scolar 2025 — 2026 in unititi de
Invatamant preuniversitar cy personalitate juridici cy grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar sj in



Anexa 1

CERERE-TIP DE INSCRIERE TN EDUCATIA TIMPURIE — 2025- 2026 — PRESCOLAR

Campurile marcate cu - sunt optionale.

Nr. inreg] ) din | stiR uniate| |

1. Date privind solicitantul
Numele{ JPrenumelef | i )
Cbomiciliut / (IResedinta: Str. ] Nr.DBI.DSc.C]Et‘D Ap.D
Cod postal: [’ T %] Localitate:[ ] Judet/SectorD
Telefon: [ ] E—mail:[ }

Calitatea solicitantului: [J parinte O3 reprezentant legal

2. Date privind copilul

Numele:[ ] initiala tatalui: :]

Prenumele: [ ][ ! ][ ]
Nascut in: Locaiitatea:[ J Judet/Sector: [:]
Obomiciliul / OResedinta: [J acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului O diferit{a), si anume:
str.{ Jnr{ et Jse{ e[ Jae{ ]
Cod postal: [ s i'*] Localitate: [ ] Judet/Sector:D
Cetatenie; [ ] Nationalitate: [ ]

3. Date privind inscrierea in educatia timpurie — prescolar - instructiuni pe verso

Nr. Denumirea f Codul SHIR al unitétii de Tip grupd Limba de Alternativa Tip program
optiune inviatdmant pentru care se opteaza predare educationals
1.
*2,
*3,

Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Nr. crt. Numele si prenumele frateluifsurorii copiludui Relatia de rudenie cu copilul care se Denumirea/Codul SR a! unitdtii
care se doreste a fi inscris doreste a fi inscris unde este elev/eleva fratele/sora
Cl. L] frate Cl sord  [J geaman(a)
C2. i1 frate [J sord [ geaman(a)
C3. L] frate O sorda [ geaman(a)
Ca. [ frate O sord [ geamdan(a)

4, Criterii de departajare generale
£3 copilul are virsta de 4 sau 5 ani implinii la inceputu! anului scolar;
[3 domiciliut copiluluiflocul de muncd al unuia dintre parintifal reprezentantului legal este situat in apropierea unitdtii de fnvatdmant
unde parintele/reprezentantul iegal depune cererea-tip de inscriere);
O cel putin unul dintre parintifreprezentantul tegal al copilului urmeazé o formd de invatdmant la zi;
[0 existenta unui document care dovedeste cd beneficiazd de tuteld sau de o misurd de protectie speciald stabilitd in conditiile Legii
nr.272/2004, cu modificarile si completarile utericare;
O existenta unui document care dovedeste cd este In grija unui singur parinte {familie monoparentali);
(1 ambii périnti/p3rintele unic/reprezentantu! {egat ai/al copilului lucreazi sau ce! putin unut dintre ei se incadreaza in una dintre situatiile:
{i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; {ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, In cdutarea unui log de muncd, cu documente
doveditoare de la Agentia de Ocupare a Fortei de Munci;
[1 existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului sifsau a certificatului de orientare scolard si profesional
eliberat de CIRAE/CMBRAE;
[ existenta unui frate/a unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Tovatdmant respectiva, in anul scolar pentru care se face
inscrierea;



Anexal

5. Declaratii de consimtamant
[0 Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere sé fie prelucrate in scopul inmatriculérii copitului.
O *Sunt de acord s primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicatd in prezenta cerere,
O Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rdspundere si sub sanctiunea nulitatii
inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sunt reale.
[0 sunt informat cé este posibil ca activitatea didacticd si se desfisoare fn spatiul disponibil din altd unitate de invdtamant.

** T situatia copiilor care nu detin un certificat de nagtere se aplici prevederile art. 105 alin. {11) din Legea invatdmantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificariie 51 completarile ulterioare.

Data completérii:[ ] Semndtura solicitantufui: [ ]

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in educatia timpurie — prescolar - 2025

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta copilului se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Potfi solicitanti: parintii (tatd, mama} sau reprezentantut legal al copilului pentru care se solicitd inscrierea;
- Tn cazul parintilor divorfati se va depune ta dosar o hotérare judecitoreascs definitivd din care rezuitd modul in care se exercita
autoritatea parinteascd si unde a fost stabilit domiciliu! minorutui.

Punctul 2 - Date privind copilul
- Se completeazd cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;
- Nationalitatea este camp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;

Punctul 3 - Bate privind inscrierea Tn educatia timpurie — prescolar
- Tabelul se completeaza, In crdinea descrescatoare a preferinielor, cu maximum trei optiuni pentru unitafi de invatamant la care
existd locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o optiune.

o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare (maternd) si abordarea
educationald solicitatd si tipul de program, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de
tnvitdmant dorit;

o Tipul grupet in care se doreste inscrierea copifului poate fi: micd, mijiocie, mare;

o Abordarea educationald poate fi: Traditionald {cea implicita}, Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Planul Jena,
Pedagogie curativi, Invatamant special;

o Tipul de program poate fi: Normal sau Prelungit;

Cererea-tip, aldturi de dasarul de inscriere, se depune la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie in acest tabel;
o Dptiunile exprimate pentru unitati de invitdmant, tip grup§, limbi de predare, respective abordari educationale
pentru care nu existd locuri disponibile nu vor fi luate in considerare.

o]

Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Se completeazd doar cuinformatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi elevi in anul scolar 2025-2026 th unitatea de
fnvatdmant unde se face inscrierea;

Punctul 5 - Criterii generale de departajare
- se bifeaza doar acele puncte pentru care exista documente justificative depuse odata cu prezenta cerere, in baza criteriilor
generale de departajare prevdzute In art.10 alin.{3) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescelari
in unitdti de inv3tdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in serviciile
de educatie timpurie complementare (OM nr.4018/15.03.2024).

Punctul 6 — Declaratii de consimtimant
- Prima declaratie si a treia declaratie sunt obligatorii deoarece, fard acestea, cererea nu poate fi validata si prelucratd;

Atentiel Toate informatiile declarate in cerere, precum §i documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de inscriere a unitatii de
invdtdamant. Prezenta cerere va fi introdusa in aplicatia informatica 5 dupa vafidarea datelor vi se va tipari o cerere-tip electronicé pe care va trebui s
verificati corectitudinea datelor introduse si s3 semnati pentru validitatea acestora.

Pind in momentul in care semnati cererea-tip electronica (tiparitd din aplicatia informaticd) cererea Dvs, nu este validd!



Anexa 2
CERERE-TIP DE INSCRIERE iN EDUCATIA TIMPURIE — 2025 - 2026 — ANTEPRESCOLAR

Campurile marcate cu  sunt optionale.

Nr. fnreg.[ ] df‘n{ ] SHIR um’tate[ j

1. Date privind solicitantul
Numele:[ J Prenu mele:[ | I *]
ODomiciliul / CResedinta: Str.[ ] Nr.C] B|.DSC.C] Et.(j Ap.C]
Codpostak: |1 1 1 1 ¢ 17 Localitate:[ ] Judet/SectorD
Telefon: [ J E~mail:[ ]

Calitatea solicitantului: [ pdrinte O reprezentant legal

2. Date privind copilul

Numele:[ J Initiala tatalui: :]

Prenumele: [ ][ ][ ]
Nascut in: Localitatea: [ ] Judet/Sector: [:
DIDomiciliul / OResedinta: 1 acelasi/aceeasi cu alfa solicitantului  [] diferit(a), si anume:
str.| Inr{ )8 Jse{ Jee( Jan{ )
Cod postal: L I R DOV R T ’]Localitate:[ ] Judet/Sector:D
Cetatenie: [ J Nationalitate: [ ]

3. Date privind inscrierea in educatia timpurie — anteprescolar - instructiuni pe verso

Nr. Denumirea / Codul SIliR al unititii de Tip grupa Limba de Alternativa Tip program
optiune invitimant pentru care se opteazi predare educationald
1.
*2.
*3.

4. Date despre fratiifsurorile copilului - instructiuni pe verso

Nr. crt. Numele 5i prenumele frateluifsurorii copilului Relatia de rudenie cu copilul care se Denumirea/Codul SINR al unitatii
care se doreste a fi inscris doreste a fi inscris unde este elev/elevd fratelefsora
C1. L1 frate O sord [ geaman(a)
C2. {J frate O sord [ geamdn(a)
C3. {1 frate O sord O geaman(a)
C4. O frate O sord [0 geamdn(a)

5. Criterii de departajare generale
LY copitul are vérsta de 2 ani impliniti pand la sfargitul anului calendaristic in curs;
B domiciliul copiluiui/locul de munca al unuia dintre parintifal reprezentantului legal este situat in apropierea unitdtli de fnvatdmant
unde parinteie/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere);
{3 ambii parinti ai copilului/pdrintele unic/reprezentantul legal aifal copilului lucreazd/périntele prezinta adeverinta de reintoarcere la
serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar sau parintele copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cregterea si
ingrijirea copilului; situatiile in care pdrintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitati de tip PFA/SRL se asimileaza cu
cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;
[ cel putin unul dintre parintifreprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de Tnvatamant fa zi;
O existenta unui document care dovedeste ¢d beneficiazd de tuteld sau de o misura de protectie speciald stabilitd in conditiile Legii
Ar.272/2004, cu madificdrile si completirile ultericare;
O existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur parinte {familie monoparentald};
L1 cel putin unut dintre périnti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazd in una dintre situatiile: {i) pensionat in
conformitate cu prevederile tegale; (ii} cu certificat de handicap; (ifi) somer, in cdutarea unui loc de munca, cu documente doveditoare
de la Agentia de Ocupare a Fortei de Muncg;

B T B SR I CEEPL JUTUNRP LR TRLIS AT TN P



Anexa 2
O parintele/reprezentantul legat al copilului are un alt copil minor aftat in intretinere {pana la nivetul clasei a fV-a a Invatdmantului primar)

sifsau un alt copil iInmatriculat fn unitatea de inv3tdmant respectiva, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

6. Declaratii de consimtimant
O Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere sa fie prefucrate in scopul inmatricularii copiltului.
O *Sunt de acord 53 primesc informatii privind situatia si progresul scolar fa adresa de email comunicata in prezenta cerere,
O Cunoscand prevederite Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rdspundere §i sub sanctiunea nulitatii
inscrierii faptul cd datele din prezenta cerere sunt reale.
1 Sunt informat ca este posibil ca activitatea didacticd sd se desfisoare in spatiul disponibit din altd unitate de Tnvdtdmant.

** Tn situatia copiilor care nu detin un certificat de nagtere se aplicd prevederile art. 105 alin, {11} din Legea invatdméntului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile 5i completarile uiterioare.

Data completarii: [ ] Semnadtura solicitantului; [ ]

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in educatia timpurie — anteprescolar - 2025

Punctul 1 - Date privind soficitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinia copilului se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Pot fi solicitanti: parintii {(tatdl, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicitd inscrierea;
- n cazul parintilor divortati se va depune la dosar o hotdrare judecitoreascll definitivé din care rezultd modul in care se exercit3
autoritatea parinteasca si unde a fost stabilit domicHiul minorujui.

Punctul 2 - Date privind copilul
- Se completeazd cu datete personale din certificatul de nastere al copiuluk;
- Nationalitatea este cdmp ce va fi completat in baza dectaratiei solicitantului;

Punctu! 3 - Date privind inscrierea n educatia timpurie - anteprescolar
- Tabelu! se completeazi, in ordinea descrescitoare a preferintelor, cu maximun trei optiuni pentru unitdti de fnvdtamant la care
exista locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin 0 opfiune.
o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare {maternd) si abordarea
educationald solicitata si tipul de program, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de
Invatamant dorits;
< Tipul grupei in care se doreste inscrierea copilului poate fi: micd, mijlocie, mare;
o Abordarea educationald poate fi: Traditionald {cea implicitd), Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Planul fena,
Pedagogie curativd, invitdmant special;
o Tipul de program poate fi; Normai sau Prejungit;
Cererea-tip, aldturi de dosarui de inscriere, se depune la unitatea de Tnvatamant aflatd pe prima pezitie in acest tabel;
o Optiunile exprimate pentru unitdti de invatdmant, tip grupa, limbi de predare, respective abordari educationale
pentru care nu existd locuri disponibile nu vor fi luate In considerare.

o]

Punctul 4 - Date despre fratil/surorile copilebui
- Se completeazd doar cu informatiile despre fratii/surarile copilutui, care vor fi elevi In anul scolar 2025-2026;
- Se completeazd denumirea sau codul SIIR al unitdtii in care vor fi elevi In anul scolar 2025-2026 Tn cazulin care fratele/sora va
fi elev nou in invatdmant In anul scolar 2025-2026, in campul din coloana unitatii scolare se sgrie “necunascut”.

Punctul 5 - Criterii generale de departajare
- s¢ bifeazd doar acele puncte pentru care existd documente justificative depuse odatd cu prezenta cerere, in baza criteriilor
generale de departajare previzute in art.10 alin.{2) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
in unitdti de invitamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar siin serviciile
de educatie timpurie complementare {OM nr.4018/2024).

Punctul 6 — Declaratii de consimtdmant
- Prima declaratie si a treia declaratie sunt obligatorii deaarece, fara acestea, cererea nu poate fi validata si prelucrats;

Atentfie! Toate informatiile declarate In cerere, precum si documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de inscriere a unitdtii de
invatamant. Prezenta cerere va fi introdusa in aplicatia informaticd si dupa validarea datelor vi se va tipari o cerere-tip electronicd pe care va frebui s
verificati corectitudinea datelor introduse si sa semnati pentru validitatea acestora,

Pand in momentul in care semnati cererea-tip electronici {tiparitd din aplicatia informaticd) cererea Dvs, nu este validi!
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T
ANEXA 3
DECLARATIE ACORD

Subsemnata/ul , cu domiciliul/resedinta
in localitatea , judetul/sectorul ,
strada , Nr. . bl , SC. , ap. ,
mama/tatal/tutore/reprezentant legal al minorul/minorei .
nascut/a la data de declar cd
| Favem/ i ] nuavem custodie comuni asupra copilului.

Dovedesc ¢d am custodia exclusiva a copilului, doveditd prin urmatorul document

Declar ci ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierea copilului la

(unitatea de invaatimant)

Cunosc ¢a falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art.292 din
Codut Penal. D¢ asemenea, declar ¢d sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/ffiicei
mele sd fie prelucrate in vederea inscrierii in Invatdmantul prescolar/anteprescolarr, cu
respectarca prevederilor Legii nr. 190/2018 privind miasuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 apritie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivet 95/46/CE (Regulament general
privind protectia datefor).

Declarant;

Numele gi prenumele:

Semndtura:

Numele si prenumele:

Semnéatura:

Data:



Anexa 4

Declaratie pe propria rispundere

Subsemnatul/SubSEmMNALA, ...ooveeeivveeriierrrrrrraeerrreer et eeeeeereeesaens , parintele/reprezentantul
legal al copllulul .o e FRTRTUP TR vorens
domiciliat(d) In localitatea ..........cccceerveniniinscncccmincciinnnnsy ST s ctoreene
ML cveey Bl ey SCe ey 8P vy Judetu]fsectorul Iegrtlmat(ﬁ) cu
Cl. ....sena ... n. ... dec]ar pe propria raspundele ci date!e si mformatn]e cuprinse in

cererea-tip de inscriere in educagm timpurie (nivel anteprescolar/nivel prescolat/serviciu de
educatie timpurie complementar) sunt corecte.

Totodata, declar ¢d am infeles urmatoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de Inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin posta, conform
Calendarului inscrierii in unititi de Invatimant preuntversitar cu personalitate juridicd cu
grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar $i in servicii de educatie timpurie
complementare pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin O.M.E.C. nr. 3.436 din 28
februarie 2025;

« la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de invatdmant voi prezenta la
secretariatul unitdtii de Invatimint documentele care au stat la baza inscrierii fiicei
mele/fiulul MEU e I @dUCELEE
timpurie, inclusiv avizul de la medtcul de f'tmlhex’medtcut scoial dm care reiese faptul ca
(fica mea/fiul meu este apt/aptd pentru intrarea in colectivitate.

Cunoscind prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ¢ datele din prezenta cerere de inscriere sunt
reale.

SeMNAUYA wovererrvvrerererenssns Data coovnevnnnnren

Unitatea de  Tnvathmant  ....vivcnnineereeenn... . prelucreaza datele
dumneavoastra personale in conformitate cu plevedeule Regulamentu]w general privind protectia
datelor, n calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministrului educatiei nr. 4018/2024.

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care ii revin operatorului, conform art, 6 alin. (1) lit. ¢) si €) din Regulamentul general privind
protectia datelor.



