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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul
edifiei procedurii operationale

Elemente Semnétura
privind Numele §i Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Stancu Gheorghe Inspectori 07.07.2025 gt
Editia II Riazvan Constantin Stefan scolari
Corina Mirescu M.R.U./D.R.U. 1
1.2. Verificat Dogaru Ion ISGA 08.07.2025
1.3. Avizat Buzea Roxana Consilier juridic | 08.07.2025
Membru SCMI
1.4. Aprobat | Stoica Adriana ISG 08.07.2025 4N
Presedinte CA " r‘i’.,f ‘\\
o5 e =
Clc f"f‘ 4 :’.’ < .‘:‘
l\" v \- - .; f *“/
\ id /“/‘d_{;
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale \*v‘(, Aar I Q &
‘\'ﬂfﬁi 9o
Componenta
i Modalitatea Data de la care se aplica
revizuiti
Editia/ revizia in reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia II - - 07.07.2025
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale

Nr. Exem Nume si Data Semna
crt Scopul e nf Domeniul Functia renunie imirii N tur

difuzirii : P P u }/

Aprobare 1 ISG ISG Stoica Adriana | 08.07.2025
3 | P S $ o

08.07.2025 )
3.2 | Verificare 1 ISGA ISGA Dogaru Ion ~
3.3 | Avizare 1 SCMI Membru Buzea Roxana | 08.07.2025
Management ISG; .
. _ Inspectori
Comisia presedinte,
3.4 | Aplicare 1 scolari , Difuzare electronici
judeteana de viceprese )
_ M.R.U./D.R.U._
concurs dinte 7

3.5 | Informare 1 ¢l CC Presedinte Presedinte Difuzare electron'\cié
3.6 | Evidenta 1 Secretariat Secretar Bulbuc Camelia | 08.07.2025

Inregistrar Secretariat 08.07.2025
3.7 . 1 Buzea Roxana

e-Arhivare SCMI

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta proceduri reglementeazi modul de depunere, preluare, inregistrare i transmitere a constestatiilor

din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice /catedrelor vacante/rezervate in invatamaéntul

preuniversitar, avand la bazi Metodologia — cadru pentru mobilitatea personalului didactic de predare in

invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, anexa la O.M.E. nr. 7495/2024, Calendarul mobilitdtii

personalului didactic de predare in invatdmantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026 -Anexa nr. 19 la

Metodologia-cadru si Procedura privind desfdsurarea probei scrise, sigilarea §i securizarea lucrdrilor scrise din

cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor didactice /catedrelor vacante/rezervate in invafamantul

preuniversitar- Nr.28701/16.06.2025 -document emis de Directia Generald Management, Cariera Didactica si

Retea Scolari in Invatimantul Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetérii.
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5. Domeninl de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, in vederea organizérii §i derulérii
activitatii, in cadrul examenului national de definitivare in invitimaént.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale, domenii implicate in

activitate sunt: conducerea 1.S.J. [Ifov, comisia judeteand de concurs, desemnata anual, la nivelul judetului Iifov.

6. Documente de referinta si reglementiri aplicabile activititii procedurate

e Legea invifimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

e OM.E. nr. 6072/01.09.2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile Ja nivelul sistemului de
invatimant preuniversitar si superior,

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin OMECTS nr.
$530/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

« Metodologia — cadru pentru mobilitatea personalului didactic de predare in inva{iméntul preuniversitar in
anul scolar 2025-2026, anexi la O.MLE. nr. 7495/2024;

» Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare in invatimantul preuniversitar pentru anul gcolar
2025-2026 -Anexa nr. 19 la Metodologia-cadru pentru mobilitatea personalului didactic, aprobatd prin
O.M.E. nr. 7495/2024,

e Procedura privind desfagurarea probei scrise, sigilarea i securizarea lucrarilor scrise din cadrul concursului
national pentru ocuparea posturilor didactice /catedrelor vacante/rezervate in invajimantul preuniversitar-
Nr.28701/16.06.2025 -document emis de D.G.M.C.D.R.S din cadrul M.E.C;

e 0.5.G.G.nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice.

7. Definitii i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite $i a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
1. Procedurid o ) . .
atributiilor  gi  sarcinilor, avind 1In vedere asumarea
responsabilitagilor,
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, Proceduri Operationald | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfégoara
’ (PO) la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitagii.
3 Editie a unei proceduri | Forma iniiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
) operationale operationale, aprobati si difuzati.
) Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei ) ) C genes
4, ditii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a
¢ditin
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate §i difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.

ort. Abrevierea Termenul abreviat
PO Proceduri operationald
E Elaborare
v Verificare
A Aprobare
Ap. Aplicare
Ah. Arhivare

Lip Legea invitiméantului preuniversitar nr. 198/ 2023, cu modificérile i
completirile ulterioare
ME/MEC | Ministerul Educatiei/ Ministerul Educatiei si Cercetirii
ISYIF Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov

| alimlmiDiselee| = [ovjn|Riwib]|—

CIM Comisia judeteand de mobilitate

CIC Comisie judeteani de concurs
SCIM Comisia SCIM

1SG Inspector scolar general
ISGA Inspectorul scolar general adjunct
D/ DA Director/director adjunct

CA Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii operationale

Dupai afigarea rezultatelor preliminare, candidatii pot solicita comisiei de concurs si conteste nota la
proba scrisi, printr-o cerere adresatii presedintelui comisiei judetene de concurs, in datele previzute in
calendarul concursnlui.

8.1.
» La avizierul fiecirui centru de concurs si pe usa fiecarei sili de concurs se afigeazi i informatiile

privind depunerea/transmiterea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare, astfel:
a) in data de 22 iulie 2025 contestatiile se depun, in seris, pini la ora 21:00;
b) in data de 23 iulie 2025 contestatiile se depun, in scris, pini la ora 12:00.
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Transmiterea contestatiilor la inspectoratele gcolare se poate realiza si electronic (scanat) pe adresa
titularizare@isjilfov.ro , prin posti electronici, in data de 22 iulie 2025 si in data de 23 iulie 2025 pani la
ora 12:00.

> Contestatia la proba scrisi se depune la inspectoratul scolar, personal de citre candidat sau prin
imputernicit, acesta din urmi prezentind procura notariald in original.

» Candidatul anexeaz3 la contestatia depusi/transmisd la inspectoratul scolar §i o copie 2 buletinului
de identitate/cirtii de identitate. Nu pot fi contestate lucririle scrise ale altor candidati.

> 1In contestatie, candidatul precizeazi urmitoarele informatii:

e Numele, initiala/initialele tatalui i prenumele;
o Numarul figei de de inscriere la concurs;
o Codul numeric personal;
» Denumirea centrului de concurs si judetul unde a sustinut proba scrisa;
» Disciplina la care a sustinut examenul;
+ Nota contestat3;
e Adresa de e-mail si numirul de telefon;
e Denumirea uneia dintre institufiile/unititile de invatimant absolvite;
> in cazul in care candidatul nu se prezinti personal pentru depunerea contestatiei, poate sa trimitd un

imputernicit, acesta din urma prezentind procura notariald In original, la care se adaugd si copia buletinului de
identitate/cartii de identitate proprii.

> Informaticienii din comisia judeteani de concurs verificd adresa de ¢-mail in vederea colectarii tuturor
contestatiilor transmise pentru a le inregistra in platforma dedicati, daci sunt candidati care au trimis prin acest
mod, caz in care se verific si ora transmiterii emailului candidatului.
8.2. Centralizarea contestatiilor fnregistrate, pe dicipline:

Dupi inregistrarea contestatiilor in registrul special al centrului de concurs, acestea sunt centralizate

pe discipline si alfabetic, pe candidati.

8.3. Informarea MLE. cu privire la existenta solicitirilor de contestatii a lucririlor scrise.
Dupa scurgerea timpului de inregistrare/colectare contestatii previzut in calendar, informaticienii comisiei

judetene de concurs, in calitatea lor de operatori judeteni ai platformei dedicate, vor transmite catre M.E.
centralizarea contestatiilor.
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9. Responsabilitiiti
Nr. | Domeniul (postul) / actiunea I I m v v
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspectori scolar pentru E
managementul resurselor umane
2 | Inspector scolar general adjunct A\
3 | Consiliul de administratie al [.S.]. A
4 | Management Ap.
Comisia judeteand de concurs (CIC)
6 | Secretariat Ah.
7 | Informatizare Ah,
web

10. Anexe, inregistriri, arhivari

Anexa I. Anunt depunere contestafii
Anexa 2. Model cerere contestatie Titularizare, sesiunea 2025

Anexa i
ANUNT
DEPUNEREA CONTESTATIILOR

. Contestatia la proba scrisd se depune la INSPECTORATUL SCOLAR, personal de citre
candidat sau prin imputernicit, acesta din urmd prezentind procura notariald in original.

. Candidatul anexeazii la contestatia depusd/transmisi la inspectoratul scolar si o copie a
buletinului de identitate/cértii de identitate.

e«  NUPOT FI CONTESTATE LUCRARILE SCRISE ALE ALTOR CANDIDATI!!

¢ Calendarul depunerii contestatiilor pentru proba scrisi
- in data de 22 iulie 2025 contestatiile se depun, in scris, pand la ora 21:00;
- in data de 23 iulie 2025 contestatiile se depun, in scris, pand la ora 12:00.

. Transmiterea contestatiilor la inspectoratele scolare se poate realiza si electronic (scanat),
prin posti electronicii Ia adresa titularizare@isjilfov.ro , in data de 22 iulie 2025 si in data de 23 iulie 2025
pini la ora 12:00.

. fn contestatie candidatul precizeazi urmitoarele informatii: judeful, numdrul fisei de inscriere la
concurs, numdrul si denumirea centrului de concurs, numele, initiala/inifialele prenumelui tatdh, prenumele,
codul numeric personal, disciplina la care a sustinut proba scrisd in cadrul concursului §i nota contestatd, adresa

de e-mail, numdérul de telefon si denumirea uneia dintre institutiile/unitdtile de invétdmant absolvite
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Anexa 2
Concursul national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invafdmantul preuniversitar,
sesiunea iulie 2025
JUDETUL ILFOV
CENTRUL DE CONCURS NR. .... DE LA (unitatea de tnviitdmani)

DOMNULE PRESEDINTE,
Subsemnat(ul)/a {numele, initiala/initialele tatalui si prenumele)
POsSESOTr
al BI/CI seria nr. _. avind CNP , va rog si dispuneti reevaluarea

lucririi mele scrise in cadrul Concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezevate in invitimantul preuniversitar, sesinnea iulie- 2025, la

disciplina

avind nota la proba scrisi

Mentionez ci numaérul fisei de inscriere este

Adresa mea de email este

Numiirul telefonului meu este

Data, Semnitura candidatului,

DOMNULUI PRESEDINTE AL COMISIEI JUDETENE DE CONCURS
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12. Cuprins
Nr. componentei ilj Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul proceduri
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei 2
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editillor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi, caz, 2-3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile procedurii operationale 4
7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationald 4-5
g. Descrierea procedurii operationale 5-6
0. Responsabilititi si rispunderi in derularea activiti{ii 7
10. Anexe, inregistréri, arhiviri 7-8
11, Cuprins 9
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