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in cadrul editiei procedurii operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
] 2 3 4 5
1.1. Elaborat Stancu Gheorghe Inspectori scolari 11.07.2024
Editia I Stefan Constantin- M.R.U./D.R.U.
Razvan -
Corina Mirescu

1.2, Verificat Dogaru Ion ISGA 15.07.2024
C
1.3. Avizat Buzea Roxana Consilier juridic 15.07.2024_H
1.4. Aprobat Stoica Adriana ISG 15‘07/73/ », 3]
a(c (B

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta Data de la care se
Modalitatea
revizuita aplica prevederile
Editia/ revizia in reviziei
editiei sau reviziei
cadrul editiei
editiei
1 2 3 &
2.1. Editia I - - 11.07.2024
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

N E | Nume si Data |
crt Scopul xemp Domeniul Functia . e Semniitura
difuzirii nr. prenume primiri IT
31 Aprobare 1 ISG ISG Stoica Adriana | 08.07.2025 |
08.07.2025
3.2 | Verificare 1 ISGA ISGA Dogaru Ion
3.3 Avizare 1 SCMI Membru Buzea Roxana | 08.07.2025
B Presedinte
Inspectorii
cic,
M.R.U. .
. Presedinte
Comisia
CLC,
) judeteana si ) ) )
3.4 | Aplicare 1 Informatician | Augustin Dantz Difuzare electronica
cea locala de )
responsabil cu
concurs/
. gestionarea
(CICsi .
platformei de
CLC)
evaluare
3.5 | Informare 1 CIC, CLC Presedinte Presedinte Difuzare electronica
/]
3.6 | Evidenta 1 Secretar Secretar Camelia Bulbuc | 08.07.2025
Inregistr.- Secretariat 08.07.2025
3.7 . 1 Secretar Buzea Roxana
Arhivare SCMI

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta proceduri reglementeaza modul de repartizare a profesorilor asistenti, a profesorilor

responsabili de sili si a profesorilor asistenti desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la
nivelul sililor de concurs cu privire scanarea lucririlor scrise ale candidatilor care sustin proba scrisd
la concursul national pentru ocuparea catedrelor/posturilor declarate vacante/rezervate in
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invatimantul preuniversitar, avand la baza Merodologia — cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invddmdntul preuniversitar, in anul scolar 2025-2026, anexa la OME nr.
7495/2024.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, in vederea organizirit §i

deruldrii activititii, in cadrul concursul national pentru ocuparea catedrelor/posturilor declarate
vacante/rezervate in invafdmantul preuniversitar.

Domeniile furnizoare de date sifsau beneficiare ale rezultatelor activiti{ii procedurale,

domenii implicate In activitate sunt: conducerea 1.S.J. Ilfov, comisia judeteand de concurs, comisia
locali de concurs, desemnate anual, la nivelul judetului Iifov.

6. Documente de referinti si reglementiri aplicabile activiti(ii procedurate

Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile ulterioare;

O.M.E. nr. 6072/01.09.2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului de invatdmant preuniversitar si superior;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor jcolare, aprobat prin
OMECTS nr, 5530/2011, cu modificérile i completirile ulterioare;

Metodologia — cadru de organizare si desfasurare a examenului national pentru definitivare in
Invatdmant, Anex3 la OMEC nr. 5434/31.08.2020;

OM.E. nr. 7495/2024 privind aprobarea Metodologia — cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invdfamantul preuniversitar, in anul gcolar 2025-2026;
Procedura privind desfagurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucrérilor scrise din
cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
in invAtimantul preuniversitar, sesiunea 2025, Nr. 28701/16.06.2025 -document emis de
Directia Generald Management Carierd Didacticd si Refea Scolard in Invatamantul
Preuniversitar;

Anexa nr. 1 la Nota M.E. /07.2025 privind prescurtarea unor discipline de examen cu un
numir mare de caractere;

0.8.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor
publice.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor
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Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt‘
Prezentarea in scris, a tuturor pagsilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
1. Procedura o ) . N .
atribugiillor  si  sarcinilor, avdnd in vedere asumarea
responsabilititilor.
Proceduri Operationald | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoard
2. (PO) la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.
Editie a unei proceduri | Forma initiali sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
3 operationale operationale, aprobati si difuzata.
L | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei ) ) R
4. diti dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unel editii a
editi .
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

ch: Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedura operationald

2 E Elaborare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 Lip Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/ 2023, cu modificarile i

completirile ulterioare

8 ME/MEC | Ministerul Educatiei/Ministerul Educatiei si Cercetdrii
9 ISJIF Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov

10 CJE Comisie judeteand de concurs

11 CLC Comisia locala {a Centrului) de Concurs

12 SCIM Comisia SCIM

13 15G Inspector scolar general

14 ISGA Inspectorul scolar general adjunct

15 D/ DA Director/director adjunct

16 CA Consiliul de administratie

. Profesor asistent desemnat pentru utilizarea platformei de evaluare la nivelul
17 Asistent 1 oy
sililor de examen
18 Asistent 2 | Responsabil de sali de examen
19 Asistent 3 | Asistent
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8. Descrierea procedurii operationale

Presedintele comisiei de concurs instruieste profesorii asistenti, responsabilii de sili si
profesorii asistenti desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la nivelul sélilor de concurs,
anterior inceperii probei scrise, cu privire la aplicarea §i respectarea prevederilor referitoare la
concursul national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatimantul
preuniversitar, sesiunea iulie 2025.

Instruirea se realizeazi in baza prevederilor Procedurii M.E.C. Nr. 28701/16.06.20235, in care
sunt stipulate atributiile si responsabilititile profesorilor asistenti, ale responsabililor de sili, precum
si ale profesorilor asistenti desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la nivelul sililor de
concurs, care sunt in numdr de 3 pentru fiecare sali.

Dupi efectuarea instruirii, presedintele comisiei judetene de va demara procesul de tragere la
sorfi a profesorilor asistenti, in functie de tipul de activitate pe care o va desfigura in cadrul centrului
de concurs, astfel:

a) Vor fi extrasi profesorii asistenti desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la
nivelul salilor de concurs, numiti in continuare asistenti 1, in baza declaragiei scrise ci respecta
prevederile Procedurii M.E.C. Nr. 28701/16.06.2025.

b) Urmeazi extragerea responsabililor de sili, numiti asistenti 2, care preiau mapele silii de
concurs la care au fost repartizati.

c) Asistentii 3 vor fi extragi In final, vor fi repartizati in silile de concurs, la salile de bagaje
ale candidatilor si ale asistentilor §i pe holuri pentru preluarea diferitelor activitéfi din cadrul centrului
de concurs.

Profesorii asisten{i nu pot avea niciuna din specializirile scrise de candidati ca fiind disciplina
de concurs. In cazul in care se gasesc astfel de situatii, presedintele demareaz procesul de schimbare
a profesorului/profesorilor asistent/asistenti de la sala/silile de concurs la care a/au fost
repartizat/repartizafi.

8.1. Atributii si responsabilititi ale informaticienilor-operatori pe platforma de evaluare i ale
profesorilor asistenti: Extras din Procedura M.E.C. Nr. 28701/16.06.2025
Art. 4

(1) Pani la data de 7 iulie 2025 se constituie, prin decizie a inspectorului scolar general,
comisiile din centrele de concurs.

(2) Presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare si desfagurare a
concursului desemneazi informaticianul responsabil cu gestionarea platformei de evaluare la nivel
judetean, de reguld persoana responsabil3 cu activitatea de comunicatii virtuale. Pentru municipiul
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Bucuresti sc desemneazi cite un informatician responsabil cu gestionarea platformei de evaluare la
nivel de sector.

(3) Informaticienii responsabili cu gestionarea platformei de evaluare la nivel de judet/sector
verificd in platforma de evaluare candidatii inscrisi pe centre de concurs §i incarcd in platformi
operatorii pentru fiecare centru de concurs.

(4) In perioada 7-10 iulie 2025, operatorii din centrele de concurs pregitesc si incarcd in
platforma de evaluare: silile de concurs, repartizarea candidatilor in fiecare sald de concurs si
profesorii asistenti desemnati pentru scanarea lucrdrilor scrise ale candidatilor din sala de concurs,
precum si pentru accesarea §i utilizarea platformei de evaluare.

(5) Profesorii asistent desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la nivelul salilor de
concurs declard in scris ¢i vor respecta strict prevederile prezentei Proceduwri si instructiunile
prevazute in ghidul de utilizare.

Art. 5

(3) In fiecare sali de concurs se recomanda si fie repartizafi, de regula, 15-20 de
candidati/sal, care sustin concursul la cel putin doud discipline diferite.

(4) In toate silile de multiplicare a subiectelor, in toate silile de concurs si in salile in care isi
desfisoard activitatea comisia de concurs se instaleazd camere audio-video de supraveghere,
functionale. Supravegherea audio-video in centrele de concurs se realizeazi conform prevederilor
Procedurii operationale nr. 28616/16.06.2025 privind activitatea de supraveghere audio-video, prin
intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitifile scolare din sistemul national de
invatamant, pe perioada desfagurdrii probelor gi activititilor specifice din cadrul examenului national
pentru definitivare in invatdmant §i al concursului nafional de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invi{imantul preuniversitar, sesiunea 2025.
Fiecare sali de concurs se doteazi cu scaner conectat la calculator/laptop. In fiecare sald de concurs
se asigurd acces la internet.

(6) n data de 15 iulie 2025, anterior inceperii probei scrise, presedintele comisiei din centrul
de concurs instruieste profesorii asistenti, responsabilii de sali si profesorii asistenti desemnati pentru
utilizarea platformei de evaluare la nivelul sdlilor de concurs cu privire Ia aplicarea §1 respectarea
prevederilor prezentei Proceduri. Repartizarea in sili a profesorilor asistenti se realizeazi, conform
unei proceduri proprii, lufind in considerare ci acestia trebuie sa aiba specializari diferite de cea a
candidatilor din silile de concurs.

8.2. Atributiile profesorului asistent 1-responsabil cu scanarea

Art. 6 (1) Dupi descircarea subiectelor transmise de C.N.C.E., presedintele comisiei din
centrul de concurs verifici daca informaticianul a descircat si a tipérit toate subiectele necesare pentru
toate disciplinele arondate centrului de concurs.
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(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeazi multiplicarea subiectelor in numar egal
cu numirul de candidafi si le introduc in plicuri sigilate pe care se aplicd stampila circulard cu
diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa nr. 4).

(6) Pe parcursul desfasuririi probei scrise se asigura supravegherea fiecérei sali de citre 3
profesori asistenti. Unul dintre profesorii asistenti este desemnat responsabil de sald, iar unul dintre
profesorii asistenti va fi desemnat pentru scanarea lucrarilor serise ale candidatilor din sala de
concurs, precum si pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare in vederea efectudrii
urmiétoarelor operatiuni:

a) marcarea in platforma a candidatilor absenti, retrasi, eliminati §1 a candidatilor cérora li se
anuleaza lucrarile scrise In centrul de concurs;

b) incarcarea in platforma a lucririlor scrise scanate color;

¢) marcarea in platforma pentru fiecare lucrare scrisa scanatd a numdrului de pagini §i limba
in care este redactatd lucrarea.

(7) Candidatii §i profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in sala de concurs, obiecte sau
materiale din urmitoarele categorii: genti, posete, ziare, reviste, carti, caiete, mijloace electronice de
calcul, telefoane mobile sau orice alte dispozitive/mijloace care intermediazé/faciliteazd comunicarea
la distan{d, precum si alte obiecte/materiale a céror utilizare afecteaz desfdgurarea concursului in
conditii de legalitate, echitate si obiectivitate. Profesorii asistenti desemnati pentru scanarea lucrérilor
scrise §i pentru utilizarea platformei de evaluare pot utiliza telefonul mobil doar pentru accesarea
platformei de evaluare.

8.3. Atributiile profesorilor asistenti 2-responsabilul de sala

Art. 6

(8) In intervalul orar 8.00-9.00, responsabilii de sali:

a) verifica identitatea candidatilor pe bazi de buletin de identitate/carte de identitate/
carte de identitate provizorie, pasaport sau, in mod exceptional, pe baza permisului de
conducere sau a ciirtii de alegator;

b) efectueazi instructajul candidatilor privind:

b.1) modul de redactare a lucrérii scrise;

b.2) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizati;

b.3) modul de completare a datelor de identificare in spatiul dedicat care se sigileazi,
b.4) modul de corectare, de céatre candidati, a greselilor;

b.5) modul in care se sigileaza si se securizeaza lucrarea scrisg;

b.6) modul in care se realizeazi numerotarea paginilor scrise;

b.7) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisé;

b.8) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;
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b.9) situatiile in care lucrarile scrise pot fi anulate.

(9) Candidatii care nu sunt prezenti in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd
dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(10) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
parisi sala, decat dacd predd lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneaza de predare. In cazuri
exceptionale, daca un candidat soliciti parisirea temporard a sali, el este insotit obligatoriu de unul
dintre profesorii asistenti pdna la revenirea in sala de concurs. in aceasta situatie, timpul alocat
rezolvirii subiectelor nu se prelungeste.

(11) Dupd inménarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de concurs,
insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifici dacd toti candidatii au primit subiectul
corespunzitor disciplinei de concurs la care s-au inscris, precum §i prezenta candidatilor si
marcarea candidatilor absenti in platforma de evaluare.

(12) In timpul desfasurarii probei, responsabilul de sald si ceilalti profesori asistenti nu discuta
intre ei §i nu rezolvi subiectele. Unul dintre cei trei supraveghetori se ageaza in fata clasei, iar altu)
in spatele clasei si nu au alte preocupdri decét supravegherea candidatilor.

(13) Profesorii asistenti care furnizeaza solufii ale subiectelor de concurs, falsificd lucréri,
tolereazi actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, pardsesc nejustificat sala de concurs sau
manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor, rdspund disciplinar, civil sau penal, In functie de
gravitatea faptei, cu aplicarea legislafiei corespunzatoare. In aceste situatii, profesorii asistenfi nu
beneficiaza de drepturile salariale aferente activitafii prestate stabilite prin ordin al ministrului
educatiei. Prevederile prezentului alineat se aplicd si presedintelui, secretarului, informaticianului,
responsabilului cu derularea $i monitorizarea procesului de supraveghere audio-video, precum si
oricarui membru al comisiei de concurs daci furnizeazi solutii ale subiectelor de concurs, falsifica
fucriri, tolereaza actiuni sau intentii de frauda ale candidailor sau manifesta neglijentd in indeplinirea
atributiilor,

(14) Candidatii care in timpu! desfagurrii probei scrise sunt surprinsi copiind, transmitind
solutii cu privire la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, din categoria celor menfionate
Ja alin. (7) sau compatibile cu acelea, chiar daca nu le utilizeaza in momentul in care sunt depistati,
sunt eliminati din examen pentru tentativa de frauds, prin decizie motivatd a presedintelui comisiei
din centrul de concurs, situatie in care profesorii asistenti care asigura supravegherea sau membrii
comisiei din centrul de concurs incheie un proces-verbal. Aceeasi mésurd se aplic gi pentru orice
altd tentativa de frauds. Candidatilor eliminati din concurs pentru frauda sau tentativd de franda li se
aplica prevederile art. 73 alin. (4) din Metodologia-cadru aprobaté prin Ordinul ministrului educattei
nr. 7495/2024.
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(15) Candidatii care din motive de sinatate sunt obligaji s3 pariseasca sala de concurs pot
solicita anularea lucrdrii. In aceasta situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul de
sald si profesorit asistenti.

(16) Candidatii care renunta din proprie initiativa la concurs pot solicita anularea lucrérii, pe
baza unei declaratii, si pot parisi sala dup cel putin doud ore de la deschiderea plicului cu subiecte.

(17) In situatiile de la alin. (15) si (16) lucririle scrise nu sunt se incarci in platforma de
evaluare, implicit nu se evalueaz, iar in statistici candidatii respectivi se raporteazi retragi.
Candidatii nu an dreptul de a périisi silile de concurs avind asupra lor subiecte de concurs, foi
tipizate sau ciorne. Pe parcursul desfisurdrii probei scrise profesorul asistent din sala de concurs,
desemnat pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare, marcheazd in platforma candidatii
retrasi i eliminati, conform precizirilor transmise de Ministerul Educatiei §i Cercetirii.

(18) Candidatii sigileazii lucrarile serise, in prezenta responsabilului de sali, dupd care
se aplicd stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,.Concurs de ocupare a posturilor didactice™
(anexa nr. 4) si semnitura presedintelui comisiei realizatd cu cerneald sau pix de culoare albastra.

(20) Dupi ce finalizeaza redactarea lucrarii, fiecare candidat numeroteazi foile de concurs,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul dedicat, indicind
pagina curentdl si numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, in
situatia in care candidatul a scris in total 5 (cinci) pagini. Se numeroteazi toate paginile pe care
candidatul a scris, inclusiv prima pagind, precum si cele pe care sunt scrise doar citeva randuri, partea
nescrisa fiind barati de citre profesorii asistenti cu linie franta in forma literei .27, folosind pix sau
stilou cu cerneald de culoare albastra (anexa nr. 6). Profesorii asistenti si responsabilul de sali,
cu exceptia anulirii spatiilor libere nescrise cu linie frinti in forma literei ,Z”, nu semneazi si
nu fac nicio altd insemnare pe fucririle scrise sigilate.

(21) Dupi finalizarea redactérii lucrdrilor, candidatii predau lucrérile scrise, subiectul si
ciornele responsabilului de sald, semneazi in borderoul de predare a lucririlor, mentionind numirul
de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucrdri se anuleaza cu linie frantd in forma literei ,.Z7,
utilizand pix sau stilou cu cerneald albastra (anexa nr. 6), de catre un profesor asistent, in fata
candidatului.

8.4. Alte atributii ale asistentului responsabil de sala

(22) Inainte de a demara procedura de scanare si incarcare a lucrarilor in platforma de
evaluare, responsabilul de sal3 are obligatia de a verifica:

a) daca foile tipizate sunt secretizate, semnate si stampilate, conform prezentei Proceduri;

b) daci toti candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, identica cu
cea inscrisd pe subiectul primit;

¢) daci toti candidatii au redactat lucrarile scrise cu respectarea prevederilor alin. (4);

d) daci toti candidatii au respectat prevederile alin. (20) privind numerotarea lucrdrilor scrise;
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e) dac pe lucrarile scrise se regasesc semne distinctive flagrante.

(23) Presedintele comisiei din centrul de concurs, in urma constatérilor proprii sau a sesizérii
oricirui membru din comisie, anuleaza lucrarile scrise In situafia in care:

a) redactarea lucrdrii scrise nu respecta prevederile alin. (4);

b) numerotarea paginilor lucrarii scrise nu respectd prevederile alin. (20);

¢) pe lucririle scrise se regdsesc semne distinctive vizibile, constatate la preluarea lucrarii.

in situatia in care se anuleazi lucriiri scrise, se incheie un proces-verbal de constatare, semnat
de presedintele comisiei din centrul de concurs §i de o parte 2 membrilor comisiet, la care se anexeaza
lucririle scrise anulate.

Lucririle scrise anulate nu se scaneazi si nu se incarci in platforma.

(24) La predarea lucririlor scrise, acestea nu se numeroteaza n centrele de concurs. Pentru
lucrarile scrise care urmeaza si fie scanate, profesorii asistenti asigurd capsarea in trei locuri (lateral
stanga: sus, jos si la mijloc) a lucrdrilor scrise cu un numér mai mare sau egal cu doud foj tipizate,
agezate sub forma de caiet, in ordinea paginilor.

(25) Dupa predarea tuturor lucririlor scrise de catre candidati §i verificarea acestora, in
prezenta candidatilor, profesorul asistent desemnat pentru scanarea lucrarilor scrise §i pentru
accesarea si utilizarea platformei de evaluare:

a) verifici pentru fiecare lucrare scrisid dacd numarul paginilor lucrarii in format fizic
corespunde cu numdrul de pagini transcris in borderoul de predare a lucrarilor scrise;

b) verifici prezenta candidatilor in platforma de evaluare, respectiv selectarea uneia dintre
optiunile ,Absent”, ,Retras-motive personale”, ,Retras-motive medicale”, ,Eliminat fraudi”,
~Lucrare anulati centrul de concurs”, dupa caz;

¢) scaneaz3 lucrarile scrise;

d) verifica gradul de lizibilitate al lucrarilor scanate;

e) incarci fiecare lucrare scanatd si o marcheaza in platforma de evaluare. Marcarea lucrarii
in platforma presupune introducerea numarului de pagini al lucririi (numarul total de pagini al lucrérii
scrise + 2 corespunzitor celor dousi pagini negre generate de procesul de scanare), respectiv selectarea
uneia dintre optiunii ,,Lucrare transmisa la centrul de evaluare™.

Lucriirile scrise ale candidatilor eliminati si retragi nu se secaneazi §i nu se incarci in
platforma.

(26) Operatiunile previzute 1a alin. (24) 51 (25) se realizeaza si pe parcursul desfasurérii probei
scrise pentru candidatii care predau lucririle Inainte de expirarea timpului acordat pentru redactarea
lucrarii scrise.

(27) In situatia in care existd candidat/candidati care sustine/susfin proba scrisd in sala
separath, lucrarea acestuia/acestora se sigileazi intr-un plic de citre asistenti, care se deplaseaza la
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cea mai apropiati sali in care se scaneazi lucrdrile, din centrul de concurs. Plicul se desigileaza,
lucrarea/lucririle se scaneazi si se incarca in aplicatie conform prevederilor alin. (24) §i (25).
Trei candidati rimén in sald pAni la scanarea ultimei lucriri.

8.5. Alte atributii ale profesorilor asistenti

{28) Dupi iesirea tuturor candidatilor din sala in care s-a desfagurat proba scrisé:

a) profesorii asistenti verificd daci toate lucririle scrise au fost incarcate in platforma de
evaluare, cu exceptia lucrdrilor anulate si ale candidatilor retragi sau eliminafi;

b) asistentii asigurd gtergerea lucririlor scanate de pe calculatoarele din sala de concurs
(inclusiv din Recycle Bin/Cos de gunoi), iar presedintele i un membru al centrului de concurs verifica
finalizarea acestei activitafi;

¢) responsabilii de sala si profesorii asisten{i predau presedintelui comisiei din centrul de
concurs, pe bazi de proces-verbal tip:

c.1) lucrarile scrise scanate si incdrcate in platforma de evaluare;

¢.2) lucririle scrise anulate, insotite de procesele-verbale de anulare;

¢.3) lucrarile scrise ale candidatilor retragi din motive personale, insofite de declaratiile
candidatilor, lucririle scrise ale candidatilor retrasi din motive medicale sau eliminafi, insotite de
procesele-verbale;

c.4) subtectele;

¢.5) ciornele;

¢.6) borderourile de predare a lucririlor;

¢.7) foile tipizate si etichetele neutilizate.

(29) Ciornele se predau separat, odati cu lucrarea scrisa, responsabilului de sala, fara s aiba
valabilitate in evaluarea lucrarii si la eventualele contestatii.

(30) Dup3 efectuarea activititilor prevazute la alin. (28), lucrarile scrise scanate §i incarcate
in platforma de evaluare i borderourile de predare a lucrérilor se introduc intr-un plic care se
sigileaza. Celelalte documente previzute la alin. (28), lit. ¢), se introduc intr-un alt plic care se
sigileaza. Pe cele doud plicuri sigilate de cdtre pregedintele comisiei din centrul de concurs se serie:

a) denumirea centrului de concurs;

b) numarul silii de concurs;

¢) disciplina/disciplinele de concurs;

d) numirul lucrdrilor scrise scanate §i incircate in platforma de evaluare, respectiv numarul
lucrarilor scrise anulate, numirul lucririlor scrise ale candidatilor retragi, dupé caz.

(31) Plicurile sigilate sunt depozitate in conditii de securitate maxima, astfel incét o singura
persoand, actiondnd independent, si nu poati avea acces la acestea, pana la predarea acestora, cu
proces-verbal, in vederea arhivarii, dupa afigarea rezultatelor definitive.
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(34) Informatiile care contin date cu caracter personal sunt disponibile conform prevederilor
art. 115 din Metodologia-cadru aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 7495/2024.

9.Responsabilitati
Nr. | Domeniul (postul) / actinnea 1 | m v v
crt. | (operatiunea)
0 2 3 4 5
1 | Inspector scolar peniru E
managementul resurselor umane
2 | Inspector gcolar general adjunct
3 | Consitiul de administratie al ISJ
4 | Management Ap.
Comisia judeteand de concurs (CJC)
6 | Secretariat Ah.
7 | Informatizare Ah.
web

10.Anexe

Anexa 1. Declaratie de respectare a Procedurii ME. Nr. 28701/16.06.2025 profesori desemnafi pentru
utilizarea platformei de evaluare la nivelul sdlilor de examen

Anexa 2. Model document colectare date profesori desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la

nivelul sdlilor de concurs
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Anexa 1

Concursul national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
fnvitimaintul preuniversitar, sesiunea iulie 2025

Judetul ILFOV
Centrul de Concurs Nr......... de 1a (unitatea de IRVEIGMARNL)...........cccviviiiiiiiiiiier e
DECLARATIE,
Subsemnatul/subsemnata, , profesor asistent
desemnat pentu utilizarea platformei de evaluare la nivelul salilor de concurs in Centrul de Concurs
Nr...... de la (unitatea de IMVEIGMANT}..c..onnieiaicerieiiiiisr e s , declar cé voi respecta

cu strictefe prevederile Procedurii privind desfisurarea probei scrise, sigilarea si securizarea
lucrarilor scrise din cadrul Concursul national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in inviitimantul preuniversitar, sesiunea iulie 2025, nr. 28701/16.06.2025, si

instructiunile prevdzute in ghidul de wtilizare.

Data,
Nume si prenume (in clar),

Semndatura,

Pagina 14 din 15




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1I

- -
B MUMESTERUL EDUCATIR §1 CERCETARN pl'lVllld

repartizarea  profesorilor  asistenti, a | Revizia: 0
responsabililor de sili si aprofesorilor Exemplar
?mﬁwmﬁm desemnati cu atilizarea platformei de

. . . r.
ENI evaluare la nivelul sililor de concurs din nr. 1
R{OM NIUL: cadrul concursului national pentru ocuparea
a“afeme“t“’ posturilor didactice / catedrelor vacante
resurselor umane /rezervate in invitimantul preuniversitar
-sesiunea iulie 2025-
Registrul special de proceduri PO_02_10 Nr. 311/07.07.2025
Anexa 2
MODEL COLECTARE DATE PROFESORI ASISTENTI 1
NR. NUMELE INITIALA | PRENUMELE E-MAIL* TELEFON
CRT. TATALUI
1.
N.

* in cazul in care asistentul 1 a fost prezent si in alte concursuri/examene, avand aceeagi calitate, va transmite
o altd adresd de email, diferitd de cea/cele utilizate.

12, Cuprins
Nr. componentei in] Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul proceduri
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei 2
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operafionale
2. Situagia editiilor si a reviziillor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa, caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 34
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile procedurii operationale 4
7. Definiii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala 4-5
8. Descrierea procedurii operationale 6-13
9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 13
10. Anexe, inregistriri, athivari 13-15
11. Cuprins 15
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