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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

ol Eleme.n_i-:e prwmgl Numele: si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
ik i 2025-
1. |Elaborat BUZEA Roxana |Consilier Juridic 01.23
" PETRE-GHITA | Conducator 2025- }
2. | Venhcat Cristina compartiment 01-23;-"‘
; . Presedintele comisiei de 2025-—
3. |Avizat STOICA Adriana et it 01.23
; 3 ; 2025-
4. |Aprobat STOICA Adriana | Conducator entitate 02-11

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. Eaey; Comp-onfer]ta Modalitatea reviziei apllca_
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor
Responsabilitati; legislative Tn vigoare.; Se modifica responsabilitatile
Editia | Docu.mqnte Fie ‘ persoanelor implicate_?n Eiesfég,_urarea activitél::!i-
1 Re\}izia’ ref(_er!nt;a“aphcablle procedu_rate.: Se qulftc_:aﬂcon‘tlnutul procedufr! in 2025-01-23
' 0 activitatii conformitate cu legislatia in vigoare.; Se modifica
procedurale; termenii utilizati din procedura in conformitate cu
Definitii si abrevieri |legislatia in vigoare; Modificare continut conform
ale termenilor reglementarilor legislative in vigoare.
utilizati; Anexe
Editia |,
2. |Revizia 2025-02-11
0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
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Nr.| Scopul |[Exemplar P Numele si Data "
Ctr. | Difuzarii nr. Dapartament i prenumele | primirii Semn/atura
0 1 2 3 4 5 6 :
; Personal responsabil 2025-
L |Apiesre Relatii cu publicul | 02-11
p : STOICA 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Adtbani 02-11
3 Evidenta Comisiarde Eg:':r{ie;z{lggﬂ TR PUREC 23¢9
: ’ monitorizare igats Cristina 02-11
monitorizare
) ¢ 5w ; PUREC 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar Cristina 02-11

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala descrie modul in care se pot accesa informatiile de interes public cu
privire la activitatea desfasurata de Inspectoratul $colar Judetean lifov.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean de catre compartimentul responsabil cu
activitatea de secretariat.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 Codul Muncii - Republicare, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 371 din 5 octombrie 2006 pentru modificarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

e Legea nr. 76 din 24 mai 2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura civila;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

e Hot3rarea nr. 478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotdrarea Guvernului nr. 123/2002.

e Hotirarea nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hot&rérea Guvernului nr. 123/2002.

e Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023

e Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificatrile si completarile ulterioare

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
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gt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
; .= |autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
L Entitate publica : S . T i 7 3 -
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia Si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
> Control intern economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
" | managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;
Directie generala, directie, departament, serviciu, comisii, inclusiv
3. | Compartiment institutie/structura fara personalitate juridica aflata in subordinea, in
coordonarea, sub autoritatea entitatii.
Conducatorul ; ; n: , .
4, compartimentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
" Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
Procedura ST . . ; : ;
5, " hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
documentata . - X : ;
sistem si proceduri operationale;
6 Procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
" |sistem (PS) tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;
7 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoara la nivelul
" |operationala (PO) [unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura |au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare:
Ry Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
evizie S . ; S e A oo )
9, procedurs date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
ifoimatia de Este orice informatie care priveste activitatile sau rezult din activitatile unei
1 | Pt autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau
interes public ; ; ks
de modul de exprimare a informatiei;
Solicitarea de Este actiunea verbala sau scrisa (pe suport de hartie sau electronic) prin care o
11. |informatii de persoana (fizica sau juridica, romana ori straina) poate cere informatii
interes public considerate ca fiind de interes public;
Informatie cu
12. |privire la datele |Orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabil.
personale
7.2 Abrevieri
Nr. — I .
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat
L EP Entitate Publica
2. PS Procedura de sistem
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8. Descrierea procedurii

Procedura prevede asigurarea de catre Inspectoratul Scolar Judetean iifov a accesului la informatiile de
interes public.

Inspectoratul Scolar Judetean lifov comunica din oficiu urmatoarele informatii de interes public:

¢ actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Inspectoratului Scolar Judetean ;

e structura organizatorica, atributiile departamentelor si programul de functionare al Inspectoratului
Scolar Judetean ;

e numele si prenumele persoanelor din conducerea inspectoratului Scolar Judetean si ale persoanei
responsabile cu difuzarea informatiiior publice;

« coordonatele de contact ale Inspectoratului Scolar Judetean , respectiv: denumirea, sediul, numerele

de telefan, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

programele i strategiile proprii;

lista cuprinzand documentele de interes public;

lista cuprinzand categoriile de documente produse sifsau gestionate, potrivit legii;

modalitatile de contestare a deciziei Inspectoratului Scolar Judetean in situatia in care persoana se

considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

. & & & @

Inspectoratul Scolar Judetean lifov actualizeaza anual un buletin informativ care cuprinde informatiile
de interes public mentionate anterior.

Accesul la informatiile publice se realizeaza prin:

+ afisarea la sediul Inspectoratului Scolar Judetean ori prin publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei
sau in mijloace de informare in masd, in publicatii proprii, precum si in pagina de internet a
inspectoratului Scolar judetean ;

e consultarea lor la sediul Inspectoratului Scolar Judetean , in spatii special destinate acestui scop.

Orice persoand are dreptul sd solicite si sa obtina, in conditiile legii, informatii de interes public.
Solicitarea informatiilor de interes public

Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se poate realiza atdt in scris, ¢at si in format
electronic.

Inspectoratul Scolar Judetean lifov asigura persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes
public solicitate in scris sau verbal.

Dup3 inregistrarea cererii, persoana responsabild are obligatia s& comunice solicitantului, direct sau
alectronic la adresa de e-mail furnizatd, data si numarul de inregistrare a cererii. Pentru cererile

transmise prin postd, numarul de inregistrare va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a
formutat cererea.

Dup& primirea si inregistrarea cererii, structurile sau persoanele responsabile de informarea publica
directd realizeaza o evaluare primard a solicitarii, Tn urma careia se stabileste dacd informatia solicitata
face obiectu] prevederilor legislatiei in vigoare, privind liberul acces ta informatiile de interes public,
respectiv se stabileste daca este o informatie comunicata din oficiu, furnizabild la cerere sau exceptatd
de la liberul acces.
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in situatia in care, In urma evalurii primare, se stabileste ca solicitarea nu face obiectul prevederilor
legislatiei privind informatiile de interes public, aceasta poate fi incadratd ca petitie si se transmite
compartimentului responsabil cu inregistrarea si rezolvarea petitiilor. Solicitantul este informat privind
refncadrarea cererii in termen de maximum 5 zile.

In situatia in care, in urma evaluarii primare, se stabileste c& informatia solicitatd nu face obiectul
prevederilor legislatiei privind informatiile de interes public si nu poate fi incadraté ca petitie, se asigura
in termen de 5 zile de la inregistrare informarea solicitantului despre acest lucru.

in situatia in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunica din oficiu, se asigurad de
indata, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde
informatia solicitata poate fi g&sitd. Atunci cand sursa indicats este pagina de internet a Inspectoratului
Scolar Judetean, informarea va include adresa paginii respective, transmisd sub forma unei legaturi
active sau a unui text editabil.

La solicitarea expresa a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din oficiu vor fi
comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie.

Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate, se
inregistreaza, de indat&, la structurile sau la persoanele responsabile de informarea publica direct, in
Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public.

Pentru a facilita redactarea solicitarii si a reclamatiei administrative Inspectoratul Scolar Judetean
lIfov pune gratuit la dispozitie persoanei interesate formulare-tip. Acestea sunt afisate pe pagina proprie
de internet si sunt distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul persoanei responsabile
de difuzarea informatiilor publice. Utilizarea formularelor-tip este facultativa. Nu constituie motiv de refuz
al accesului la informatiile publice daca solicitarea este redactati intr-o alta forma decat modelele puse la
dispozitie de Inspectoratul Scolar Judetean lifov.

Pentru informatiile solicitate verbal persoana responsabila cu difuzarea informatiilor publice precizeaza
conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc
informatiile solicitate. In cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este
indrumata sa solicite in scris informatia de interes public.

Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, dacd sunt intrunite conditiile
tehnice necesare, si in format electronic. Informatiile de interes public solicitate in scris vor fi comunicate
in formatul precizat in cererea solicitantului, respectiv in scris, in format electronic sau hartie.

Modelul pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes public este
prevazut in anexele prezentei proceduri,

Termenele pentru comunicarea n scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes public
sunt:

* 10 zile pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, daca aceasta a fost identificata in
acest termen;

* 10 zile pentru anuntarea solicitantului ci termenul prevazut anterior nu a fost suficient pentru
identificarea informatiei solicitate:

* 30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public identificate peste termenul prevazut de
legislatia in vigoare;

* 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate si a motivarii refuzului.

Toate termenele se calculeaza de la data inregistrarii solicitarii. Nu intra in calculul termenelor ziua de
la care incepe sa curga termenul, nici ziua cand acesta se Implineste.

Cénd ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucratoare, termenul se prelungeste pana in prima zi
lucratoare care urmeaza.

Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare in masd vor fi
comunicate Tn cadrul programului de lucru, de regula, imediat sau in cel mult 24 de ore.



Editia: |

Inspectoratul $colar Judetean Procedurs operationals

Iifov Liberul acces la informatiile de interes public Revizia: 0
ﬁ Pag. 7/10
' Cod: PO-Jd.02 Exemplar nr. 1

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente:

e institutia la care se adreseaza cererea;
e informatia solicitata, astfel incat sa permitd inspectoratului scolar Judetean identificarea informatiei

de interes public;
« numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicitd primirea

raspunsului.

In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele detinute
de Inspectoratul Scolar Judetean lifov, costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant.

Daca in urma informatiitor primite petentul colicita informatii noi privind documentele aflate in posesia
Inspectoratului Scolar Judetean , aceastd solicitare va fi tratatd ca o noud petitie.

Nu sunt informatii de interes public:

« datele personale ate personalului angajat;

e informatiile a caror publicare prejudiciazd masurile de protectie a tinerilor;

« informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, dacd publicitatea acestora aduce atingere
principiului concurentei loiale;

« informatiiie clasificate.

Reclamatia administrativa si sanctiuni

Refuzu! explicit sau tacit al persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice constituie abatere
si atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.

in cazul in care o persoana considera ca dreptul privind accesul la informatitle de interes public a fost
incalcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa conducatorului Inspectoratului Scolar
judetean careia i-a fost solicitata informatia. Modelele rectamatiilor sunt prezentate in anexele prezentei
proceduri.

Persoana care se considera vatadmatd in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa in
termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd a refuzului explicit sau tacit a persoanei responsabile cu
difuzarea informatiitor publice.

Raspunsul motivat la reclamatia administrativd, prezentat in anexele prezentei proceduri, se transmite
persoanei care a formulat-o in termen de 15 zile de la data tnregistrarii, indiferent daca solutia este
favorabild sau nefavorabila.

in cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul va contine informatiile de interes public
solicitate initial.

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, la nivelul inspectoratului Scolar Judetean
se constituie o comisie de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

Comisia primeste reclamatiile administrative si le inregistreaza In Registru reclamatii administrative si

ptangeri in instantd. Modelu! registrului este prevazut in anexele prezentei proceduri.

in cazul in care o persoand se considera vitamata in drepturile sale, aceasta poate face plangere la
sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei raza teritoriald domiciliazé sau in a cérei raza
teritoriald se afla sediul Inspectoratului Scolar judetean . Plangerea se face in termen de 30 de zile de la
data expirarii termenului de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii.

Atat plangerea, cat gi recursul se judecd in instanta, in procedurad de urgenta, si sunt scutite de taxa de
timbru. Scutirea de taxa de timbru pentru pidngerea la tribunal si recursul fa curtea de apel nu include si
scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.

Raportul privind accesul ia informatiile de interes public
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Persoana responsabilad de informarea publica intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile
de interes public, prezentat n anexele prezentei proceduri, care cuprinde:

numarul total de solicitari de informatii de interes public;

numarul total de solicitari, departajat pe domenii de interes:

numarul de solicitari rezolvate favorabil;

numarul de solicitari respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii (informatii exceptate de |a
acces, inexistente etc.);

numarul de solicitari adresate: 1. pe suport hartie; 2. pe suport electronic; 3. solicitari verbale;
numarul de solicitari adresate de persoane fizice;

numarul de solicitari adresate de persoane juridice;

numarul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. Respinse;

numarul de plangeri in instanta: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de solutionare;

numarul de raspunsuri defalcat pe termene de raspuns;

informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informatie;

masurile luate pentru imbunatatirea activitatii;

numele si prenumele persoanei responsabila de informarea publica, respectiv ale conducatorului de
compartiment,

Raportul elaborat este adresat conducatorului Inspectoratului Scolar Judetean si este ficut public cel
tarziu la sfarsitul lunii aprilie din anul urmator,

Raportul se completeaza si online pana la data de 15 mai a fiecarui an calendaristic, pe platforma
unica de centralizare wWww.e-consultare.gov.ro, creatd si administrata de Secretariatul General al
Guvernului,

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare

* mentine evidenta si inregistreazs procedurile de sistem si operationale;

* analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale:

* distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
* indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul entitatii

* se asigurd de buna desfasurare a activitatii in ceea ce priveste liberul acces la informatiile de interes
public;

* cand situatia o impune dispune constituirea comisiei de analiza:

* verifica intregul proces demarat in cazul unei reclamatii administrative.

Persoana responsabila cu difuzarea informatiilor publice

primeste, in scris si verbal, solicitarile privind obtinerea informatiilor de interes public;
raspunde, in termenul stabilit, la solicitarile primite;

* dupa primirea si Inregistrarea cererii, realizeaza o evaluare primara a solicitarii, in urma careia se
stabileste daca informatia solicitata face obiectul prevederilor legislatiei in vigoare privind liberul acces
la informatiile de interes public, respectiv se stabileste dac este o informatie comunicata din oficiu,
furnizabila la cerere sau exceptata de la liberul acces:

* intocmeste si completeaza registru de reclamatii administrative si plangeri in instanta;

* intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;
stabileste daca reclamatia persoanei privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes
public este intemeiata sau nu.

Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public
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* primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;
* cfectueaza cercetarea administrativa;
* stabilegte daca reclamatia persoanei privind inc3lcarea dreptului de acces la informatiile de interes
public este intemeiata sau nu:
in cazul in care reclamatia este intemeiat3, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru
personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate;
redacteaza si trimite rdspunsul soticitantului,

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr, - Data ‘s Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura

Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Nr. Compartiment prenume de drept ] ]

Ctr. conducator Sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
. Data intrarii in
Nr. . Nume si Data = Data . =
Compartiment ’ o [ Semnatura . vigoare a Semnatura

Ctr. prenume | primirii retragerii proceduril

0 1 2 3 4 5 6 7
1
11. Anexe

F-01-PO-}d.02 Formular-tip cerere de informatii de interes public
* F-02-P0-Jd.02 Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsuritor privind accesul la informatiile de

interes public

F-03-P0O-}d.02 Scrisoare de raspuns la cerere
F-04-P0O-{d.02 Reclamatie administrativa
F-05-P0-Jd.02 Reclamatie administrativa
F-06-PQ-]d.02 Raspuns la reclamatia administrativa
F-07-PO-Jd.02 Registru reclamatii administrative i plangeri in instanta
F-08-PO-Jd.02 Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2011

F-09-P0O-|d.02 Diagrama de proces
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PROCEDURA OPERATIONALA LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul 1
editiei procedurii 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare _
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii;
7.2 Abrevieri
8. Descrierea proceduri
Solicitarea informatiilor de interes public
Reclamatia administrativa si sanctiuni
Raportul privind accesul la informatiile de interes public
9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducatorul entitatii
Persoana responsabild cu difuzarea informatiilor publice
Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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FORMULAR-TIP CERERE DE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Denumirea entitétii ..............
Sediul/Adresa ......... hererneernerenarrans cereeres

Stimate domnule/Stimatd doamni ........................ vreereres

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificérile i completiirile ulterioare. Doresc si
primesc o copie de pe urmitoarele documente (petentul este rugat si enumere cit mai
concret documentele sau informatiile solicitate):

simmsrEmsrnTy darras P T LT T TT LT T T TR T T T T P P PR vara
LR EESA LS R s EE S R TR SRR RIS T I e T T I T TP T YT T PO PR T IS P PP T AR AR EARA AR RN
ik btLaspiastasatstt s ssnnsan trmtrratsresrisrranr Frarnnrs T T T LT T PR T T e TR
........................... S P L Lr T L L L L T T T PP
B T P P P P L P dasrEssrrssLEtsETEER LT bR TRy T T T
ey PRTT TR FALEAsLasriatiEatrEstIsaRTsRREER S bvsrrisavar T LT T P PR PR drtraasinisnnaerner Wrrmtaerrr TELT
T T basrmnrrasr Wrrriirndrasrr T LT R LI T T T P PR PR PP R remaner T
......................... e T T T T L T T T T P T E PP
......... T T L LT L T T T T T R P P L PR TP

Doresc ca informatiile solicitate si imi fie furnizate:
Pe e-mail, la adresa ..... e
Pe email in format editabil: ...... la adresa

Pe format de hirtie, la adresa

Sunt dispus s plitesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate
(dacd se solicita copii in format scris).

Vi multumesc pentru solicitudine,

semndtura petentului (optional)

Numele gi prenumele petentului ...,

Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail .................. reernestersiareeaens
Profesia (optional) ..........cccoviviciiinrinnnn.

Telefon (optional) .......... et aen
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN

MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII
ILFOV

!'Verbal/Electronic/Suport hartie.
2 Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice
Acte normative, reglementari
Activitatea conducdtorilor institutiei
Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001
Altele (cu mentionarea acestora)
3 Solutionata favorabil/Informatie exceptatd/Redirectionatd/Alte motive (precizare).
4 Verbal/Electronic/Suport hartie.
35 zile/10 zile/30 de zile/termen depasit.

Calea 13 Septembrie, nr 209,
Sector 5, 050722, Bucuresti
Tel: +40 (0)21-3173650

Fax: 0371628958

Email: secretariat@isjilfov.ro



RECLAMATIE ADMINISTRATIVA

Denumirea entitétii .......... veereenes
SEAIUVAAIESA coovviiiiiiiiririiiieereriesresnsessssranns
| B 71 - RS

Stimate domnule/Stimati doamna .............. rerererasrresaeney

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare,
intrucat la cererea nr. ............. dindatade .............. «eeere. AIT1 primit un rdspuns negativ, la
data de ... verterenes rereerenes ey d€ 1A Liieiene. (completati numele
persoanei respective).

Documentele de interes public solicitate erau urmétoarele:

bAbssLaamdsRasELaLaatanann darsasn Natrasdsrassrasnanns HeEasrEasrEsERasEIssRTsRTET TR teraverane L L L E L T T E T T Y T
.................................................................... T T T P TP P Y
.............. T L L T T L T L T T A T R T
T R I LT T T LT L T L L T T T T N T T T L P ) T drdbranrbundrdrtsaranen
teLssasarianna Frrabarsasnan barasarerans sasrnaena T rrerman ditrasLadsEEsamatLasrarE s IEET Wrasrtasrner Arasan AR IR RNty
....................................................................... PR T R e R PP PP Y T
Evrtirrsiraar Verrvasrrueanan tirmnars Arrrivervsravaraa tanrnar F T T T Wvsssmmsnn

T L T P R R P PR Y] arrranr warrune kbt tas

Documentele solicitate se incadreazi in categoria informatiilor de interes public, din
urmdtoarele considerente:

Parauna R L R T R B P N I R L L L T P P T P PRy

I I I T I I O O T T T P P TR P CETTTTITYY ann e dr R

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere in
termenul legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic,
considerand c# dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

V& multumesc pentru solicitudine,

smrdbdnbuiT v nand et b

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului .....oovvvvveriiincnnnnenn. .
Adresa ....ovvveeriieninnieenion
Telefon .......cccevivnenceneee
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1.Institutia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare?

| | Pe pagina de internet

|| La sediul institutiei

| | In presa

| | in Monitorul Oficial al Romaniel

| | In altd modalitate:.....

2.Apreciati cd afigarea informatiilor a fost suficient de vizibild pentru cei interesati?

|| Da

| | Nu

3.Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate pe care institutia dumneavoastra le-a aplicat?

C)....

4.A ﬁ:@:omﬁ Em:E:m dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fatd de cele minimale prevazute de lege?

| | Da, acestea fiind: ........ooovenviniuncnnns

|| Nu

5.Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

| | Da

| Nu

6.Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai mare de seturi de date in format
deschis?

w Fmodzm.:: _..E.Emmﬁ _m cerere

' 1. Numarul total de _ H: functie de mo:o:mﬁ _ ] Ucwm Bon&:m.mm am m&.mmmao w
| solicitari de _ an la persoane | de la wmamoms _ pe suport | pe suport W verbal |
informatii de interes . fizice H juridice 7 hartie | electronic |

public m | _

Uotmﬁ& are pe do aoEoEH de interes

a) G::Nmaom. banilor wc_u__ﬁ ﬁooaqmoﬁo E<om§: or&ﬁ:m: etc.)

E Modul de indeplinire a mﬁz.aﬁ_:oﬁ institutiei put publice

) Acte | normative, ﬁom_oﬂ:nﬁmﬁ - . - I |
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5.1.Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii (enumerarea numelor documentelor/informatiilor

solicitate):

6.Reclamatii administrative i plangeri in instanta

" 6.1. Numarul de Bn_m_.:m:_ m&BE_mqmsﬁ la 6.2. Z:Bm_d_ de Emumo: E.Emﬁmawﬂmm&omm
adresa institutiei publice in baza Legii | institutiei in baza Legii nr. 544/ 2001, cu
nr. 544/2001, cu modificarile si completarile | modificarile si completarile ulterioare
ulterioare 0 ) B
otal Solutionate | Respinse “n curs s de _ﬂ Total
mm<9,m_u: wo_cnonmR _

mo_szosm.a an?:wm _ anﬁm aoﬁ
HmMoIBHw|._ LS solutionare W

|
. e e e - i — —_—

7 Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public
date de interes public?

a)Institutia dumneavoastra detine un punct de informare/o bi

| | Da
| | Nu

blioteca virtuala in care sunt publicate seturi de

fi imbunitatite la nivelul institutiei dumneavoastra pentru cresterea eficientei

b)Enumerati punctele pe care le considerati necesar a

pr ocesului de mm_mcaman a accesului la informatii de interes ﬁc._u:n
L= L S 4 s T AL S = |.1I.Irll.|.l....|i..||.u,|. —_— e e —
Sm:E.:mHms masurile le luate pentru imbunatatirea ?oonmEE i de mm_mEmR a accesului la informatii de interes public:




Diagrama de proces

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public este primiti de cétre
persoana responsabild din cadrul entititii

Persoana responsabild inregistreazi cererea si realizeazi o evaluare
primari a acesteia

Se elaboreazi si se transmite raspunsul in scris la solicitarea de
informatii de interes public

in urma primirii unui rispuns nesatisficitor, solicitantul
trimite o reclamatie administrativa

Pentru analiza reclamatiei se constituie comisia de analiza pe
baza dispozitiei conducitorului entitiitii

Comisia primeste reclamatia si o inregistreazi in Registru de
reclamatii

Comisia efectueazi cercetarea administrativi, stabileste daca reclamatia
solicitantului este Intemeiatd sau nu dupa care redacteaza gi trimite rspunsul
acestuia




