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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea

1.1. Elaborat Teodora MICLEA

Daniela BARBU Inspectori scolari | 15.02.2024

Marieta GHETE /)
1.2. Verificat Inspector Scolar | 21.02.2024 £ W

Cristina PETRE-GHITA General Adjunct / =
1.3. Verificat Dogaru ION Inspector Scolar 21.02.2024
General Adjunct oy
1.4. Aprobat Adriana STOICA Inspector Scolar 26.02.2024 A {’// \
General YA R
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Ediﬁ? P fupa caz, Componenti Modalitatea D.a t,a i+ e
oy |  eidbo revizuita reviziei Aplprereedle
editiei sau revizia editiei
2.1 2 3 4
2.2 Editia | 26.02.2024
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupai caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnatur
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii , )fna
Informare Conducere Inspector Scolar Adriana
3.1 General STOICA
Informare, Management si Inspectori Toti Difuzare
aplicare Curriculum si | scolari/directori | inspectorii | electronica
inspectie scolari/ /postare
3.2 scolard/inform Directorii | pe site-ul
atizare/retea unitatilor de | IS] lifov
scolara/conduc invatamant
ere
3.3 Arhivare Arhiva Arhivar Corina
TUDOR
34 Evidenta Secretariat Corina
TUDOR

4. Scopul procedurii
Prezenta proceduri stabileste modul unitar de monitorizare a prezentei elevilor precum si implementarea
masurilor pentru prevenirea absenteismului si cresterea participarii scolare si a participarii la examenele
nationale.

9

Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de citre Inspectoatul Scolar Judetean Ilfov in toate unitatile de invatamant din judetul lifov.
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Documente de referinga
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invaamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice; Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitdilor de invaimant preuniversitar
a Standardului 9 - Proceduri prevazute in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat
prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

e Adresa ME nr.8130/11.01.2023 privind masurile recomandate in scopul amelioririi rezultatelor scolare, la
nivelul inspectoratelor scolare;

e Plan managerial al IS] IIfov pentru anul scolar 2023-2024 inregistrat cu nr. 17826/06.11.2023.

7. Definitii i prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generala

a. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt. respectiv

i [ Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma inifiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a
mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

4, Compartiment departament / serviciu / birou.

5. Sistem de control managerial | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,
procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial.

6. Absenteism scolar Reprezinta un tip de conduita evazionista stabild, permanenta a
elevului (fuga de la scoald) ce reflectd o atitudine lipsita de respect,
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interes, motivatie si incredere in educatia scolara, prefigurand
analfabetismul functional si abandonul scolar
7. Abandon scolar Abandonul scolar reprezintd incetarea frecventdrii invatamantului
obligatoriu de cdtre un beneficiar primar al educatiei, demonstrata prin
absente nemotivate care au condus la imposibilitatea finalizarii a doi
ani scolari succesivi.(Conform Legii invatamantului preuniversitare
nr. 198/04.07.2023)
8. Prevenirea absenteismului Insumeazi totalitatea masurilor, metodelor si mijloacelor ce
scolar trebuie luate cu scopul intarzierii sau suprimadrii posibilitatii de
aparatie a fenomenului absenteismului scolar
9. Combaterea absenteismului Insumeazi totalitatea masurilor, metodelor si mijloacelor ce
scolar trebuie luate cu scopul reducerii/stoparii fenomenului
absenteismului scolar existent.

7.2 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 P.O. Procedura operationala

2: E. Elaborare

3 V. Verificare

4. A. Aprobare
5 |Ap. Aplicare

6. SCMI Sistemul de control managerial intern

7. 1.S.G Inspector scolar general

8. 1.S.G.A. Inspector scolar general adjunct

9. LS. Inspector scolar

10 C.J.R.AE llfov Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala Ilfov
10. D Director

8. Descrierea procedurii

8.1.La nivelul IS] IIfov se numeste comisia pentru prevenirea abandonului gcolar si se desemneaza-un membru al
comisiei care va fi responsabil cu centralizarea datelor privind absenteismul, abandonul scolar si participarea la
examenele nationale.
8.2.Unitétile de invagimant revizuiesc planul managerial pe baza recomandarilor Ministerului Educatiei din adresa
nr.8130/11.01.2023.
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8.3.In fiecare unitate de invitimant se va numi comisia pentru prevenirea absenteismului si abandonului scolar.
Comisia va realiza un plan de masuri pentru prevenirea absenteismului si abandonului scolar (Anexa 10.1). Planul
de masuri va fi transmis la IS] Ilfov.

8.4. Fiecare unitate de Tnvatamant va realiza o procedura proprie de monitorizare a prezentei elevilor si
implementarea masurilor pentru prevenirea absenteismului si cresterea participarii scolare si a participarii la
examenele nationale.

8.5.Directorul numegte o persoana responsabila cu centralizarea datelor de la nivelul unitdtii de invatimant si
raportarea numarului de absente/cazurilor de abandon pe fiecare formatiune de studiu catre IS] Ilfov.
8.6.Persoana desemnata la nivelul unitatii de invatamant va completa absentele de la nivelul unitatii, macheta din
Anexa 10.2, pana in ziua de 12 a lunii urmatoare, cazurile de abandon la sfarsitul anului scolar, macheta din Anexa
10.3 si macheta privind participarea la examenele nationale - Anexa 10.4.

8.7.La nivelul 1§] Ilfov se va realiza, pana in data de 15 ale lunii, de cdtre persoana desemnata de catre inspectorului
scolar general, centralizarea absentelor corespunzatoare tuturor unitatilor de invatamant si pana la 31 august 2024,
centralizarea abandonului scolar si al participarii la examenele nationale.

8.8.CJRAE Ilfov realizeaza un raport anual de evaluare asupra fenomenelor de absenteism si abandon, precum si a
participadrii la examenele nationale, care va permite:

8.8.1. obtinerea unei imagini reale privind fenomenele de absenteism/abandon/participare la examenele nationale,
la nivelul fiecdrei unitati de invagamant.

8.8.2. analiza evolutiei fenomenelor de absenteism/abandon/participare la examenele nationale si desprinderea
tendintelor inregistrate pe parcursul anilor gcolari.

8.8.3. realizarea unor analize asupra fenomenului de absenteism/abandon/participare la examenele nationale.
Raportul anual va fi prezentat in CA - ul IS] Ilfov si va sta la baza intocmirii Planului judetean pentru prevenirea
absenteismului, combaterea abandonului scolar.

9. Responsabilitati
9.1. Inspectorul Scolar General
» emite decizia pentru constituirea comisiei de prevenire a abandonului scolar si numeste un membru al
acesteia, care va fi responsabil cu centralizarea datelor la nivelul judetului privind absenteismul gi
abandonul gcolar;
» analizeaza in sedintele de lucru cu directorii unitatilor de invatamant problema frecventei scolare, a
neparticiparii la examenele nationale si pe cea a abandonului;
9.2. Comisia pentru prevenirea absenteismului i abandonului gcolar, prin membrul desemnat de inspectorul
scolar general
» monitorizeaza transmiterea absentelor pana la data de 12 a fiecarei luni,
> centralizeza absentele si realizeaza raport lunar privind numarul de absente centralizate,
» centralizeaza cazurile de abandon la sfarsitul anului gcolar
9.3. Inspectorii scolari coordonatori ai unitatilor de invatamant
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> monitorizeazd, prin inspectii tematice derulate de IS] Ilfov, frecventa la ore a elevilor, desfasurarea

activitatilor cuprinse in planul de masuri pentru prevenirea absenteismului si abandonului scolar, precum
sirealizarea programelor/obiectivelor/masurilor/actiunilor cuprinse in planul managerial revizuit, care
sa conducd la cresterea participadrii scolare sia participarii la examenele nationale.

10.ANEXE

10.1. Structura Plan masuri privind prevenirea absenteismului i abandonului scolar
10.2. Macheta monitorizare absenteism

10.3. Macheta monitorizare abandon

10.4. Macheta participare la examenele nationale

ANEXA 10.1 (Structura plan masuri prevenire absenteism si abandon)

Nr.crt. | Masuri/Actiuni Perioada Responsabili Evaluare/Rezultate
asteptate
ANEXA 10.2. ( Machetd absenteism)
e Nivel| |Clasa Wiy toul | Dimcaee Dingare ]:l:.st:(:lt;g " E?ltoatli\?:tseen;e th?r?tit?\l::f: a
et ’ elevi |FEMININ| MASCULIN ) I :
una....... una...... una.....
ANEXA 10.3. Machete abandon
. . Nr. elevi . e
Nr. Nivell |Clasa Nr. tot-al Din care | Din care abandon Nr. elevi abandon| Nr. total elevi in
crt. elevi |FEMININ|MASCULIN MASCULIN abandon
FEMININ
ANEXA 10.4. (Macheta participare la examenele nationale)
Unitatea de | Nr. Grad de participare | Progres Procent absolventi | Progres inregistrat
invatamant | absolventi absolventi la | Tnregistrat**) | care au participat | -DA/NU
examenele -DA/NU la examenul
nationale* )(procent national si au
din nr. total de promovat***)
absolventi
Nivel | Nivel | Nivel Nivel Nivel | Nivel | Nivel Nivel Nivel | Nivel liceal
| gimn. | liceal | gimn. liceal gimn. | liceal | gimn. | liceal gimn.
Total judet

*)se vor avea in vedere absolventii din seria curenta
**) se va aprecia progresul, in comparatie cu rezultatele obtinute in anul gcolar trecut (2022 - 2023)
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***) se vor raporta absolventii care au obtinut note peste 5 la ambele probe ale evaluirii nationale, respectiv la toate
probele examenului national de bacalaureat.



