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$COLAR JUDETEAN CANDIDATII LA PROBA SCRISA A EXAMENULUI —
ILFOV NATIONAL DE DEFINITIVARE IN INVATAMANT Revizia: 3
Nr.de ex. : 1
DOMENIUL MANAGEMENT
DEZVOLTAREA RESURSEI o=
UMANE P.O._OZ_étL:‘ Exemplar nr. 1
Nr. &2“( 102.08.2022
RGQ'S"U' special proceduri Aprobat in sedinta,C.A. al 1.S.J.1ifov din
Nr. inreg. 1.$.J.1ifov 12708/02.08.2023 data de //....08.2023

Presedinte,
Inspecto ' scolar general,
riana STOICA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND VIZUALIZAREA LUCRARII SCRISE DE CATRE CANDIDATI
LA PROBA SCRISA A EXAMENULUI NATIONAL DE DEFINITIVARE
iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

2023

Pagina 1 din 8



Augustin Dantz
Rectangle


1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnatura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 B
1.1. Elaborat Mirescu Corina Inspector 02.08.2023
Editia Il scolar D.R.U.
1.2 Verificat Dogaru lon ISGA | ... 08.2023
1.3. Avizat Buzea Roxana Consilier juridic | ..... /23 '
Membru SCMI ¢
1.4. Aprobat Stoica Adriana I8 | .ff}? ‘
Presedinte CA 4 | =

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii o

4
7:; =
perationale-/C AT}

Com;?on.elv'lta Modalitatea Dat_a de la care se
Editia/ revizia in revizult reviziei aplica prevederile
cadrul editiei editiei Bal Toviziel
editiei
1 2 3 4
2.1, Editia | - - 19.07.2021
2.2. Revizia 2 6 ME 29.07.2022
2.3. Revizia 3 6 ME 02.08.2023

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazad editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Exem . 2
. i Nume si Data Semna
crt cﬁ::z%l::l p:‘a:.re Domeniul Functia prenume primirii tura
3.1 Aprobare 1 I1SG ISG Stoica Adriana | .....08.2023
4. Verificare 1 ISGA ISGA Dogaru lon | ..... 08.2023
3.3 | Avizare 1 SCMI Membru Buzea Roxana | ..... 08.2023
Management
Comisia ISG;
. judeteana de | presedinte, Inspectori ; G i
3.4 | Aplicare 1 . . viceprese scolari Difuzare electronica
definitivat/ dinte CJE
(CJE)
3.5 | Informare 1 CJ, CEV, CC | Presedinte Presedinte Difuzare electronica
3.6 | Evidenta 1 Secretariat Secretar Purec Cristina | ..... 08.2023
Inregistra Secretariat
3.7 re- 1 Secretar | Buzea Roxana | ..... 08.2023
5 SCMI
Arhivare
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurad reglementeazd modul de vizualizare a lucéarilor scrise, de catre
participanti la proba scrisa a examenului national de definitivare in Tnvatamant/ a concursului
ocupare a posturilor, avand la baza Metodologia — cadru de organizare si desfasurare a
examenului nafional pentru definitivare in invaidmaént, anexa la OMEC nr. 5434/17.09.2020.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean lifov, in vederea
organizarii si derularii activitatii, in cadrul examenului national de definitivare in invatamant.
Domeniile furnizoare de date gi/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale,
domenii implicate Tn activitate sunt: conducerea 1.8.J. lifov, comisiile judetene de examen,
desemnate anual, |a nivelul judejului lifov.

6. Documente de referintd si reglementari aplicabile activitadtii procedurate

o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

¢ Regulamentul-cadru de organizare si funclionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

* Metodologia — cadru de organizare si desfasurare a examenului national pentru
definitivare Tn Invatadmant, Anexa la OMEC nr. 5434/31.08.2020, respectiv Calendarul
de organizare si desfidsurare a examenului national de definitivare In invatamant,
aferent anului scolar in curs, avand in vedere prevederile art. 40, alineatele (4) - (8),
privitoare la vizualizarea propriei lucrari, fara ca, in urma vizualizarii, sa poata obtine
reevaluarea lucrarii si/sau modificarea notelor acordate.

e Ordin Nr. 5239/9 septembrie 2021, privind aprobarea Calendarului de organizare si
desfasurare a examenului national pentru definitivare in fnvatdmant in anul scolar
2022-2023, -aprobat prin O.M.E. nr. 5723/2022, cu modificarite ulterioare.

» OSGG nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice. '

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

\ _ initia sifsau d: e azul, actul care defi
Nr Termenul Definitia si/sau daca este cazul, efineste
crt. termenul

Prezentarea n scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat,

1. Procedura necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor.

Procedur Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

2. e o desfagoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
Operationala (PO) : s
din cadrul unitatjii.

3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

' operationale operationale, aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul unei | asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente

ediii ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

ch'; Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationald
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oo S ) e | abor—are
3 V Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare
8 ME Ministerul Educatiei
9 ISJIF Inspectoratul Scolar Judetean lifov
10 CN Comisie nationald de examen
11 CJE Comisie judeteana de examen
12 SCIM Comisia SCIM
13 1SG Inspector scolar general
14 ISGA Inspactorul scolar general adjunct
15 D/ DA Director/director adjunct
16 CA Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii operationale

Dupi afigarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei de examen sa isi vada
lucrarea, fara ca, in urma vizualizarii, sa obtina reevaluarea lucrarii gsi/sau modificarea
notelor acordate

8.1.

inregistrarea, la secretariatul 1SJ lifov, a solicitirilor depuse/ transmise pe

adresa de e-mail secretariat@isjilfov.ro, de vizualizare a lucrérii scrise, de catre
participantii la proba scrisd a examenului national de definitivare in invatdmant,
conform calendarului stabilit pentru anul scolar Tn curs.

8.2.

8.3.

8.4,

8.5.

Termen: conform calendarului care constituie anexd la prezenta procedurd
Responsabil: secretaru! institufiei

Centralizarea solicitarilor inregistrate, pe categorii de solicitanti:
- participanti la proba scris@ a examenului national de definitivare in invatamant;

Termen: conform calendarului care constituie anexd fa prezenta procedurd
Responsabili: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

Informarea ME cu privire la existenta solicitarilor de vizualizare a lucrarilor scrise.

Termen: conform calendarului care constituie anexa la prezenta procedurd
Responsabili: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

Transmiterea solicitarilor centralizate, de la I1SJ lifov citre ISJ-urile care au fost
centre de evaluare pentru lucrarile din judeful lifov, la probele scrise aferente
solicitarilor inregistrate.

Termen: conform calendarului care constituie anexé la prezenta proceduré
Responsabili: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

Primirea raspunsului la solicitdrile transmise §i inregistrarea lor.

Reprezentantii 1SJ din judetul centru de evaluare vor realiza gi vor transmite
judetului solicitant o copie conform cu originalul a lucrarii/lucréarilor, in format
scanat, transmisé prin suport digital.

Termen: conform calendarului stabilit de ISJ-ul centru de evaluare
Responsabil: secrefarul institutiei
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8.6. Organizarea si desfasurarea vizualizarii lucrarilor scrise, la nivelul 1SJ lifov, in
prezenta reprezentantilor institutiei.

a) Informarea solicitantilor, cu privire la data si intervalul orar in care se va
face vizualizarea lucrarii, de catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea

resursei umane;

b) Vizualizarea lucrdrilor scise, in prezenta solicitantului si a reprezentantilor

1SJ lifov.

Candidatilor li se aduce la cunostinid ca scopul procedurii este acela de a constata
aspecte privind integritatea lucrarii - lucrarea se regaseste In formatul predat de
acegtia §i asumat prin semnaturd in procesul-verbal $i cad, n timpul si dupa
parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se

elibereazi copii ale lucrérii gi nu li se modificd nota obfinuta.

Termen: in termenul stabifit in anexd la prezenta proceduré
Responsabili: Inspectoruf scolar pentru dezvoltarea resursei umane

8. Responsabilitati

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea 1 li i v \'
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspector scolar pentru E
dezvoltarea resursei umane
2 | Inspector scolar general adjunct Vv
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Management Ap.
Comisia judeteanad de examen
(CJE)
6 | Secretariat Ah.
7 | Informatizare Ah.
web

9. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa 1. Calendarul privind derularea procesului de vizualizare a lucrérilor scrise
Anexa 2. Model solicitare vizualizare lucrare scrisé

Anexa 3. Proces — verbal privind derularea procesului de vizualizare a lucrérii scrise
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Anexa 1

CALENDARUL PRIVIND DERULAREA PROCESULUI

DE VIZUALIZARE A LUCRARILOR SCRISE

Nr. Interval de Interval orar Descrierea activitatii

crt. timp

1 16-17.08.2023 9.00 - 14.00 Depunerea solicitérilor de vizualizare a lucrarii
scrise, de catre participanti la proba scrisé a
examenului  national de definitivare in
tnvatdmant conform calendaruiui stabilit pentru
anui scolar In curs.

2 17.08.2023 Informarea ME cu privire la solicitarile
existente

3 17.08.2023 Transmiterea solicitarilor centralizate, de la 1SJ |
lffov catre 1SJ-urile care au fost centre de
evaluare pentru lucrarile din judetul llfov, la
probele scrise aferente solicitarilor inregistrate.

4 31.08.2023 10.00 - 12.00 | Organizarea si desfagurarea vizualizarii

lucrarilor scrise, la nivelul 1ISJ lifov, in prezenta
reprezentantilor institutiei.
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EXAMENUL NATIONAL DE DEFINITIVARE IN INVATAMANT, SESIUNEA 2023

Doamna/ Domnule Presedinte,

Subsemnata/ Subsemnatul, ,

(cu majuscule: numele, initiala tatalui, prenumele)

candidat(a) la examenul national de definitivare Tn Tnvatdmant, sesiunea 2023, Tn judetul
ILFOV, avand BI/Cl  seria . numarul , eliberat de
, la data de , solicit vizualizarea propriei

lucrari scrise sustinute Tn cadrul examenului national de definitivare in invatdmant, sesiunea
2023, la disciplina de examen

Am luat cunostintd c& scopul procedurii este acela de a constata aspecte privind
integritatea lucrarii §i ¢&, in timpul gi dupa parcurgerea acestei proceduri, nu mi se
permite fotografierea lucririi, nu mi se elibereaza copii ale lucrarii §i nu mi se modifica

nota obtinuta.

Data Semnatura candidat(a),
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Anexa 3
PROCES - VERBAL,

Incheiat astdzi, 31.08.2023, urmare a deruldrii procesului de vizualizare a lucrarii/
lucrdrilor scrise, pentru solicitantul/ solicitantii, participant/ participanti la proba scrisd a

examenului national de definitivare Tn invatamant, sesiunea 2023, dupa cum urmeaza:

Nr. Numele si prenumele Data intervalul | Semnatura | Reprezentanti
crt. solicitantului orar candidat ISJ prezenti

Tnaintea Tnceperii vizualizarii, candidatilor li s-a adus la cunostinta c& scopul procedurii
este acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii - lucrarea se regadseste In
formatul predat de acestia si asumat prin semnaturd in procesul-verbal —-si ca, in timpul si
dupa parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza
copii ale lucrarii si nu |i se modifica nota obtinuta.

Drept care am incheiat prezentul proces — verbal.
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