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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale: —

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
0 1 2 3 - 5
Mariana GRASU U7
Teodora MICLEA : 77
1.1 | ELABORAT Titel IORDACHE I‘;Z‘I’e‘?m b e
Leana PELIMON | ¥¢%0! & ..
loana IONESCU
1.2. | VERIFICAT Comisie SCMI Consilier juridic
N S

Cristina PETRE- | Inspector Scolar

1.3 | AVIZAT GHITA General Adjunct

Inspector Scolar

1.4 | APROBAT Adriana STOICA
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica
revizia in cadrul revizuiti reviziei prevederile editiei
editiei sau reviziei editiei
0 ! 2 3 4
2.1 | Editial - -
Actualizare
2.2 | Revizia2 6; 8.2 legislatie,
actualizare termene
Actualizare
5 o ) legislatie, defintie
2.3 | Revizia 3 6;7;,8.2.;11 ODL, actuslizare
termene, anexa 6
Actualizare
2.4. | Revizia 4 6:7;8: 9 fegiglapio, delinifir,
i actualizare —
termene, anexa 1
Actualizare
2.5. | Revizia 5 6;7;8;9; 12 legislatie,
actualizare

termene, anexe
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2.6,

Revizia 6

6;7:8;9;10;12

Actualizare
legislatie,
actualizare
termene, anexe

3. Lista cupinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment Functia Numesi | Data | Semnitura
crt. | difuzarii | Nr. prenume | primirii
1. 2. |3 4. 3. 6.
. Inspector Scolar | Adriana
3.1 | Aplicare |1 Conducere et STOICA
Inspector Scolar | Cristina
3.2. | Aplicare | 1 Conducere General Adjunct | PETRE-
GHITA
: . | Inspectori scolari | Conform
. Curriculum  si * L
3.3. | Aplicare |1 . : 2 listei
inspectie scolara
’ atasate
. Directori/directori
Conducerile . . :
unititilor de adjang! 2
3.4. | Aplicare | 1 . unitatilor de
invatamant M Mg
. . Invatamant
preuniversitar * .
preuniversitar
Membrii
3.5 | Aplicare curriculum curticulum
Profesori,
profesori
diriginti
. Personal = 2
3.6. | Aplicare | 1 fidadtis Protesgn pentru
inv. primar/
prescolar,
institutori,

" Pag 3/12


Augustin Dantz
Rectangle


INSPECTORATUL SCOLAR | PROCEDURA OPERATIONALA privind Editia: 1
JUDETEAN ILFOV modalitatea de stabilire si de avizare a Nr.deex.: 1

disciplinelor optionale Revizia: 5?‘

Compartimentul Curriculuin Nr.de ex. ¢ 1

it ie scolara Cod: P.O. -
si inspectie scolard 0 Pagina 4 din 11

Nr. registrul de proceduri:
Exemplar nr. 1

invititori,-

Evidenti/
3.7. ’ 1 Arhivi Arhivar TUd.O T
Athivare Corina

4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta proceduri are ca scop dezvoltarea propriului proiect curricular (CDS) de citre fiecare
unitate de Tnvidtdmant din judetul Ilfov, prin aplicarea unitara a prevederilor OME nr 3238.
/05.02.2021, pentru aprobarea Metodologiei privind dezvolatarea curriculumului la decizia scolii

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste/ detaliaza activitd{ille de constituire a ofertei si de alegere a
curriculumului la decizia scolii, de elaborare si de avizare a programelor corespunzitoare, de
monitorizare si cvaluare a implementarii acestuia, la nivelul tuturor unitdtilor de Invitidmant care
din judetul Ilfov, in vederea promovirii traseelor particulare de invifare, pentru sustinerea
nevoilor i intereselor specifice de invatare ale elevilor, a unor performante diferentiate, a
nevoilor comunitatilor locale din judetul Ilfov.

Pievederile procedurii urmiresc asigurarea standardelor de calitate si a elementelor de
conformitate pe care trebuie s le Indeplineascd documentele asociate curriculumului la decizia
scolii

6. Documente de referinta

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, ¢u modificérile i completirile ulterioare;

- OM 4183/2022 pr1vmd Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a invatiméntului
preuniversitar;

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intéern/managerial al entititilor publice;

- Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din fnvétiméntul preuniversitarin
anul scolar 2022-2023;

- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea QUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

- O.M.E.C.nar. 6106/03.12,2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invatimant preuniversitar;

-~ Ordinul nr, 5.154/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
_consiliilor de administratie din umtatlle de InvatAmant preuniversitar;

- O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017 pentra aprobarea Regulamentulul-cadru de orgamzare sl functlonarea
a claselor cu predare a unei limbi modeme In regim intensiv, respectiv bilingv, in umtaple de
invatimant preuniversitar;

- OME nr 3238, /05.02.2021, pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului
la decizia gcolii

- Ordinul 3590/2016 privind aprobarea plahurilor —cadru de Invifimant pentru invitamantul
gimnazial completat si modificat cu OMEN nr. 4421/2018;
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- Ordinul 3393/2017 -privind aprobarea planurilor-—cadru de invitdmant pentru invitimantul

‘gimnagzial;

- Hotéararea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotdrirea Guvernului nr. 994/2020
privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare 1 de evaluare externd periodica in invitdmantul preuniversitar;

- H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea stanidardelor de referinti si a indicatorilor
de performantd pentru evaluarea §i asigurarea calitdtii in invi{iméntul preuniversitar.

Alte documente legislative:

- Metodologia privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentrun  invitimantul
preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anteprescolari, prescolari si elevi scolarizati in
unitdtile de invatimant particular, precum si emiterea avizului conform in vederea organizirii
refelei unititilor de invatamant preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024;

- ORDIN ME nr, Nr. 6.172. privind aprobarea Calendarului etapelor si actiunilor pentru
stabilirea cifrei de scolarizare in Invatiméntul preuniversitar dual si In Invitimantul profesional
de stat pentru anul scolar 2023---2024

- Curriculum pentru educatie timpurie a copiilor de la nastere pani la varsta de 6 ani
aprobat prin OMEN nr. 4.694/2.08.2019;

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E. si alte
ministete, cu referire la problemi.

7. Definitii si prescurtiiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1.Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau dacd este cazul, actul care defineste termenul

1. |Procedura Prezentarea In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor

si sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilitifilor.

PO (Procedura

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfdsoari la

operationald) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

Editie a unei Forma initiala sau actualizatdi, dupi caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobati si difuzaty. '

operationale

Revizia in cadrul
unei editii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi.
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Curriculumul la
decizia scolii
(CDS)

Reprezinti oferta educationald propusi de scoals, in concordantd cu
nevoile si interesele de invitare ale elevilor, cu specificul scolii si cu
nevoile comunitafii locale si se constituie atat din pachete disciplinare
optionale ofertate la nivel national, regional si local, cét si din pachete
disciplinare optionale ofertate la nivelul unitatii de invit&mant.

Disciplina
optionala

Disciplind de invatimant propusd la alegere elevilor, diferiti de cele
existente In trunchiul comun. Reprezintd o formi de materializare a
CDS.
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7. |Tipuri de optional |Optional de aprofundare, optional ca noui disciplind/nou domeniu

: de studiu, integrat, conform art. 8 din OME 3238/05.02.2021

8 Optional de Acel tip de optional care are ca scop realizarea unui parcurs
aprofundare suplimentar pentru dezvoltarea competentelor specifice prevazute de

programa scolard a unei discipline de trunchi comun, prin noi
activitati de inviitare,

9 Optional ca noud [Acel tip de optional care introduce o disciplind noui fati de cele
disciplind/nou incluse in trunchiul comun sau in cutriculuin diferentiat, sau introduce
domeniu de studiu|noi domenii/ teme corespunzitoare unei discipline din trunchiul
comun sau din curriculum diferentiat, ori le dezvoltd pe cele existente
10.  |Optional integrat |Acel tip de optional structurat din perspectiva domeniilor de
cunoastere, in jurul unei teme integratoare pentru o anumita-arie
curficulard sau pentru mai multe arii curriculare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abievierea Termenul abreviat
crt.

L. PO Procedurd operafional

2. E Elaborare

3. % Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie

8. CD% Curriculum la Decizia Scolii

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalititi

(1) Conform prevederilor art. 3 (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii, aprobatd prin OME 3238/05.02.2021, Curriculum la decizia scolii (CDS)
constituie un segment al Curriculumului national, care permite dezvoltarea de citre fiecare
unitate de Invatdmant a propriutui proiect curricular;

(2) Conform prevederilor art. 9 (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii, aprobatd prin OME 3238/05.02.2021, Proiectarea ofertei CDS se face pe baza unei
analize de nevoi realizatd de Comisia pentru curriculum a unititii de invitimant;

(3) Conform prevederilor art. 11 (1} din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii, aprobati prin OME 3238/05.02.2021, cadrele didactice propun optionale, tindnd
cont de analiza nevoilor §i de oportunitétile identificate, precum si de preferintele exprimate de
elevi, parinti/reprezentanti legali, comunitate locali;

(4) Conform prevederilor art. 12 (3) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii, aprobatd prin OME 3238/05.02.2021, respectiv prevederilor art. 55 i) din
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtdmadnt preuniversitar,
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aprobat prin OMEC 5447/31.08.2020, oferta CDS -pentru anul scolar urmator -este prezentati,

“dezbatutd-si avizatd de Consiliul Profesoral, iarforma finalad rezultatd-din aceastd dezbatere este

propusi spre aprobare Consiliului de Administratie al unititii de Invagamaént;

(5) Conform prevederilor art. 19 (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului lo
decizia scolii, aprobatd prin OME 3238/05.02.2021, Consiliul de administratie al unititii de
invatimént transmite inspectoratului scolar proiectele programelor de opfional ca noui
disciplind/nou domeniu de studiu care urmeazi si fie implementate in anul scolar urmdtor, In
vederea obtinerii avizului de specialiate al inspectoratului scolar;

(6) Conform prevederilor art. 20 (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii, aprobati prin OME 3238/05.02.2021, proiectele programelor de optionale care au
primit avizul de specialitate din partea inspectoratului scolar (anexa 2) sunt aprobate 1n consiliul
de administratie al unititii de invifamant;

(7) Conform prevederilor art. 123 (4) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdfilor de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin OM 4183/2022, nu se sustin examene de
diferenta pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii.

8.2. Responsabilititi si termene

Luénd in considerare prevederile Calendarutui mobilititii personalului didactic de predare din
invdtimantul preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024, referitoare la constituirea posturilor
didactice/catedrelor, se stabilesc urinatoarele termene pentru elaborarea si aprobarea programelor
de optional ca noud disciplind/nou domeniu de studju ofertate de umtitile de Invatimant din
judetul Iifov, in anul scolar 2023-2024:

9. Etape, termene si responsabilititi

Nr. Etape desfisurate pe parcursul anului scolar Térmen Responsabili
crt.
. . invitatori/ profesori
septembrie — by VA tAmAntul
1. | Consultarea directd a elevilor si parintilor octombrie- betl ru;nya,amap .
2022 primat/ profesor
diriginti
. e octombrie conducerca unititii de
2. | Consultarea reprezentantilor comunitatii locale _ I
- ' 2022 invatamant
Elaborarea analizei de nevoi care vizeazi interesele de | octombrie Comisia pentry
invétare ale elevilor, oportunititile educationale si resursele | 2022 curriculum
3 unitdtii de invitdmant, specificul socio-economic si cultural
" | local, analiza SWOT a implementarii optionalelor in anul
scolar anterior pentru proiectarea ofertei de CDS pentru anul
geolar urmétor
4 Prezentarea documentului analizei de nevoi in Consiliul | Octombrie Comisia pentru
* | profesoral 2022 curriculum
Elaborarea propunerilor de optionale de citre cadrele | octombrie— | cadrele didactice
5. | didactice noiembrie
2022
Discutarea  propunerilor de optionale in cadrul | octombrie~ | cadrele didactice
6. | colectivelor de cadre didactice notembrie implicate
2022
7. | Centralizarea propunerilor de optionale de citre Comisia | octombrie — | Comisia pentru
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curriculum

. pentra curriculiim noiembrie. .
e - 2022
Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS de citre Consiliul | octombrie— | Comisia pentru
g profesoral noiemibrie curficulum
; 2022 Consiliul profesoral
9 Aprobarea ofertei de CDS de citre Consiliul de | noiembrie Consilivl de
" | administratie al unititii de invitamant 2022 administratie
Prezentarea ofertei de CDS  elevilor/parintilor/ | noiembrie Comisia pentru
reprezentantilor legali ai elevilor, in vederea exprimarii | 2022 curriculum
10 optiunilor invatatori/ pl_‘ofesori
) pentru invatamantul
primar/ profesori
diriginti
Alegerea optionalelor gi completarea fiselor pentru | noiembrie ~ | invatitori/ profesori
11 exprimarea optiunilor de ctre ¢levi/parin{i/ reprezentanti | decembrie pentru Invatiméntul
* | legall 2022 primar/ profesori
diriginti
Centralizarea opfiunilor privind CDS, exprimate de | noiembric — | Invitatori/ profesori
2 elevi/pirinti/reprezentanti legali, la nivelul fieciirei clase | decembrie pentru Invitamantul
" | ¢l transmiterea listei optionalelor citre Comisia pentru | 2022 primar/ profesori
curriculum diriging
Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in Consiliul | decembrie Comisia pentru
13. | profesoral, pentru definitivare, avizare si transmitere citre | 2022 curriculum
Consiliul de administratie Consiliul profesoral
Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi| paniladata | Consiliul de
14. | organizate in anul scolar urmétor de 20 ian. administratie
2023
Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai | ianuarie 2023 | invititori/ profesori
15 elevilor cu privire la optionalele aprobate pentru anul pentru invatimantul
" | scolar urmitor, la clasa respectiva primar/ profesori
diriginti
16 Transmiterea citre inspectoratul gcolar a ofertei de CDS | ianuarie 2023 | conducerea unitatii de
" | aprobate pentru anul scolar urmétor Invatimant
Elaborarea de citre cadrele didactice a documentatiei | ianuarie 2023 | cadrele didactice care
pentru optionalele selectate in oferta de CDS a scolii: au propus optionalul
17, |- proiectele programelor scolare, in cazul optionalelor
) -ca noud disciplind/nou domenin de studiu;
- documentul anex& la programa scolard de TC, in
cazul optionalelor de aprofundare;
Transmiterea citre inspectoratul scolar a proiectelor | aprilie 2023 | Consiliul de
18 programelor pentru optionale ca noud disciplind/nou administratie al
" | domeniu de studiu, In vederea obtinerii avizului de unitatii de Invifimint
specialitate
Avizarea de specialitate a proiectelor de programe de | mai 2023 Inspectoratul scolar,
18. | optionale si, dupi caz, elaborarea de recomandari prin inspectorii scolari
desemnati
Revizuirea programelor scolare care nu au primit avizul | mai 2023 | - ecadrul didactic
20, | de specialitate de Ia inspectoratul scolar sau care au primit propunitor
recomandiri - responsabilul
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Comisiel pentru
curriculum

- inspectorul scolar
care a formulat.

recomanddrile
Reluarea procedurii de avizare pentru programele | mai 2023 - cadrul didactic
revizuite, in urma recomandarilor sau a neacordarii propundtor
avizului de specialitate - responsabilul
2 Comisiei pentru
) curriculum
- inspectorul scolar
care a formulat
recomandirile
Aprobarea programelor scolare pentru optionale ca noud | mai 2023 Consiliul de:
32 disciplind/nou domeniu de studiu, care au obtinut avizul administratie al
" | de specialitate din partea inspectoratului scolar, Tnsotite unitatii de invatdmant
de figa de avizare
Elaborarea planificarii calendaristice si, dupd caz, a | iunie 2023 cadrele didactice care
23. | materialelor suport in vederea implementirii optionalelor au propus optionalol
aprobate a se desfiisura in anul scolar urmitor aprobat
10. Dispogzitii finale

(1) Conform prevederilor art. 25 (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la
decizia ‘scolii, aprobati prin OME 3238/05.02.2021, Comisia pentru curriculum a unititii de
invatdmant eoordoneazi procesul de monitorizare si eveluare a implementdrii CDS, ca parte a
procesului de monitorizare si evaluare a implementarii curriculumului Tn unitatea de Invigimant;
(2) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov monitorizeazi si evalueazi calitatea $i eficienta CDS 1in
cadrul inspectiilor generale, tematice si de specialitate;
(3) Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementéri cu carecater general sau intern care si intereseze prevederile prezentei proceduri.

11. Inregistrari, arhivari

Anexa 1 F isé“péritm alegerea optwnalulm _

Fisd de avizare a proiectului de programi de optional
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"ANEXA 2. FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI DE PROGRAMA DE OPTIONAL

Unitatea de inVégﬁmﬁﬂt AVIZ DE, SPECIALITATE,
Denumirea optionalului

Tipul IS} ILFOV

Durata Inspector scolar

Numar ore pe sﬁptﬁmﬁni SO desrmrsssunteranarens
Anul geolar Semniitura

Profesori propundtori

7™  |CRITERL DE EVALUARE Se hifeazii
Da Nu

L Criterii eliminatorii

A, Respectarea structurii formale a programelor scolare fn vigoare penttu
disciplinele de trunchi comun-

B.. Caracterul nedisctiminatoriu al programei scolare

Da Nu Da,cu

II. Criterii de calitate .
recomandiiri

[Nota de prezentare — relevanta peniru susfinerea si prezentarea cursului
opfional, caracterul inovativ in raport cu programele de trunchi ¢comun
Contributia optionalului la profilul de formare al absolventului,
reflectatd in competentele generale

Corelarea elementelor din structura programei scolare (competente
gerierale, competenie specifice si exemple de activititi de invitare,
continuturi, sugestii metodologice)

Derivare corectd a competentelor specifice din competentele generale
(nuimdr rezonabil de competente specifice, caracter evaluabil,
formulare adecvatd etc.)

Corelarca  activitdfilor de invatare cu competenfele specifice
tactivitdtile de Invidtare, context gi sarcini de lucru pentru. formarea
competentelor specifice)

P Adecvarea continuturilor Tnvifarii la competentele specifice i
formularea gtiintific corecti a acestora

Relevanta sugestiilor metodologice pentru proiectarea si realizarea
demersului didactic

Bibliografie relevanta

NOTA: Pentri1 a primi avizul de specialitate, proiectul de programd de optienal trebuie s3 intruneasci
»DA” la cele doud criterii eliminatorii si ,,DA™/ ,,DA, cu recomandiri” la toate criteriile de calitate.
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INSPECTORATUL SCOLAR

Compartimentul Curriculum

JUDETEAN ILFOV

si inspectie scolard

PROCEDURA OPERATIONALA privind Editia: 1
modalitatea de stabilire si de avizarea Nr.deex.: 1
disciplinelor optionale Revirin: é
Cod: P.O. - orgestil__
Nr. registrul de proceduri: —ApIna 1
Exemplar or. 1

LISTA INSPECTORILOR SCOLARI CURRICULUM ST INSPECTIE SCOLARA

Nr. | Nume si prenume Functia Semmnitura

Crt.

1. Bogus Vasile Inspector scolar pentru religic si arte

2. Sandu Elena Inspector scolar pentru educatie timpurie

Luminita

3. Gridan Maria Inspector scolar pentru limba roméana

4. Tonescu loana Inspector scolar pentru limbi moderne

5. lordache Titel Inspector scolar pentru educatie fizica si sport

6. Miclea Teodora Inspector scolar pentru fizicd (cu atributii si
pentru chimie) si minoritati

7. Moraru Daniela Inspector gcolar pentru matematicd si TIC

8. Anghel Roxana Inspector gcolar pentru invatimant primar

9. Pelimon Leana Inspector scolar pentru educatie timpurie si
invifimant special

10. | Stdnica Nicoleta Inspector scolar pentru invdtdmant primar

11. | Stoica Stan Inspector scolar pentru istorie (cu atributii
pentru socto-umane si geografie)

12. | Tecu Doina Inspector scolar pentru invatamantul
preofesional si tehnic si educatie permanents

13. | Ghete Marieta Inspector scolar pentru biologie si activitati
extrascolare

14. | Cozma Rodica Inspector scolar pentru invatamant special
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