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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DESFASURAREA GRADULUI DIDACTIC II
iIN ANUL SCOLAR 2022-2023

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL
EDITIEI procedurii de Iucru:

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
8 2 3. 4. 5
2
Elaborat CoriaMIRESQY | IIEHREtarSColar pentey 19.09.2022
dezvoltarea resursei umane p—
L2 | Verificat lon DOGARU “papectar geolar Gemehe 22.09.294/3 W
Adjunct ~ /0 A oNY
- (O -
13 Aprobat Adriana STOICA | Inspector Scolar General 23.09.{@(‘{ z -
AV m
AN ] o~
A
6\90 OLan -“fo?'_
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru: L EDYS
Nr. | Editia / reviziain Componenta revizuita Modalitatea de Data de la care se aplica
Bl cadrul editiei revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1 2 & 4.
21, Editia I - - 15.09.2022
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru
7
|
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data { | Semn.
crt. difuzirii Nr. prenume primirii i
73 2, 3. 4. 5, 6. 1 ,f
Inspector  Scolar | Adriana % :
s b 1 Cond 23.09.2022
3.1. | Aprobare onducere Beepil STOICA \%)
l ,
3.2. | Verificare 1 Conducere énesr?:;:f ;gﬁ?ﬂi: lon DOGARU | 22.09.2022 /
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Management- | Inspectori gcolari
3.3. | Aplicare .Culrrlculurn §i !nSpEC_.tOI‘I 23.09.2022 Transml'teul*e
inspectie scolari electronici
scolard
Conducerile | Directori/directori
unititilor de. | adjunci ai Directori
3.4. | Aplicare inval_:amaflt P mtagl 10? . de ca_dre 23.09.2022 Transm1:cef ¢
preuntversitar | invatamant didactice électronica
de stat si preuniversitar de
particular stat si particular
Personal Cadre didactice Transmitere
3.5. | Aplicare o inscrise la pradele 23.09.2022 .
didactic - . ) electronica
didactice I si il
Inregistrare/ Secretariat/ | Secretar - N
3.6. Arhivare SCIM Purec Cristina | 19.09,2022 ]
3.7. | Informatizare Servwl'u} Consﬁle_r‘ Hodorogea 23.09.2022
Informatizare | Informatizare Bogdan

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd reglementeazad conditiile de depunere §i de aprobare a dosarelor de

Inscriere la gradul didactic II de citre candidatii Tnscrisi la examenul de obtinere a gradului didactic

I1, pentru anul scolar 2022-2023.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri se aplici la nivelul unititilor de stat si particulare din Judetul Ilfov si se

adreseazi cadrelor didactice inscrise sau care se vor Inscrie la gradul didactic 1l.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1. Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile §i completarile ulterioare;

6.2. Metcdologia

privind

formarea continud a personalului din inv3jamantul

preuniversitar prin O.M.E.C.T.S. nr. 5561/2011, cu modificdrile §i completarile ulterioare;

6.3. O.M.E. nr. 4151/29.06.2022 privind completarea Metodologiei privind formarea
continui a personalului din TnvdtAmAantul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetirii, tineretului i sportului nr. 5561/2011;

6.4. O.M.E. nr. 5566/05.11.2021 privind aprobarea Listei institufiilor de Invadtdmant
superior acreditate care organizeazd, in anul universitar 2021-2022, in conditiile legii,
Programul de formare psihopedagogici in vederea certificirii competenfelor pentru
profesia didactici (nivelurile 1 si II) si pentru stabilirea institufiilor de Tnvajimant
superior care organizeaz3 probe ale examenelor In vederea obtinerii gradelor didactice 1I

si ['in invatdmantul preuniversitar;
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formarea continud a personalului din invdtamantul preuniversitar, aprobati prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului i sportului nr. 5561/2011;

6.6. O.M.E. nr. 4183/04.07.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de fnvafimant preuniversitar;

6.7. Regulamentui-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare 0.M.E.C.T.S.
nr. 5530/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

6.8. O.M.E. nr. 3505/2022 privind Structura-anului scolar 2022-2023;

6.9. Regulamentul de inspectie a unitatilor de invi{dméant preuniversitar, aprobat prin

OME.C.T.S. 5547 /2011;
6.10, O.M.EN. nr. 5545/11.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind

desfdsurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum

si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

6.11, Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati, cu modificirile si completirile

ulterioare.

7. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care definegte termenul
crt,

1. Procedura Prezentarea formalizat3, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii atributiilor si sarcihilor, cu privire la asumarea
responsabilitatii.

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoari la

operationald (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitagii. - - -

3. Editieaunei proceduri | Forma inifiali sau actualizat, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata.

4, Revizia in cadrul unei | Acfiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

edifii

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii

operafionale, actiuni care au fostaprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor
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Nr.crt. |Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationald
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4, A Aprohare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. Af Afisare
9. BFP Biroul Formarea Profesorilor Universitatea din Bucuresti
10. DPPD Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic (alte universitati
din tara)
11. 1S] lifov Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov
12, IC1/1C2 Inspectie curentd 1/inspectie curenta 2
13. 1S Inspectie speciala
14. LEN Legea educatiei nationale
15. RCOFUIP Regulamentul - cadru de organizare si funcfionare a unititilor de
Invitamant preuniversitar
16. PV Proces-verbal

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. CONDITII PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE GRAD DIDACTICII

Pentru inscrierea la gradul didactic 11, se tine cont de vechimea efectiva la catedrd, care trebuie
sd fie de 4 ani, intre anul obtinerii definitivirii in invitamant i anul promovirii examenului pentru
gradul II sau de 3 ani pentro candidafii care au obtinut 10 la examenul de definitivat. Nu constituie
vechime fa catedri, concediul pentru ingrijire copil si concediul fird plati, ci doar vechime in
tnvatamant. Perioada concediului de maternitate, precum si perioada suspendarii cursurilor ca urmare
a declaririi stirii de urgenti/alertd se considera vechime efectiva la catedra.

LJArt 7 (1) a) Pentru vechimea la catedrd se ia in calcul perioada in care s-a prestat activitate
efectivd de predare, ca personal didactic calificat respectiv studii de specialitate absolvite cu examen
de diplomd sau de licentd, dupd caz; cu normd intreagd si cu indeplinirea conditiilor de formare initiald,
conform legii,

b) cadrele didactice incadrate in invitimdntu! preuniversitar particular beneficiazd de
recurioasterea vechimii 1a catedrd, necesard pentru obtinerea gradului didactic Il, de /a data obfinerii

4
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de cdtre unitatea scolard respectivd a autorizaffei de funcfionare provizorie/acreditare, conform
legisiafiel in vigoare;

¢) perioada de suspendare a contractului individual de muncd din inifiativa salariatului
conform prevederilor legale in vigoare, nu se considerd vechime /a catedrd ci doar vechime in
Invdtdmant; in aceastd perioadi nu se efectueazi inspectii curente/speciale si nu se sustin probe de
examer;

e) pentru personalul didactic calificat care nu a funcfionat ci o normi fntreagi sau care a
fiuncfionat cu ore peste norma intreagd, se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedrd prin
fmpdrfirea numdrului de ore prestate de candidat fn anul respectiv la numdrul anual de ore
corespunzdtor funcfie/ didactice cu normd fntreagd din care a prestat ore, avdndu-se In vedere
numdrul de sdptiméni de activitate didacticd din strictura anului scolar. Coeficientul se calculeazd
pentru fiecare dintre anii de funcfionare /la catedrd dupd obfinerea definitivatului, Conditia de vechime
la catedrd prevdzutd se considerd indeplinitd atunci cdnd suma coeficientilor anuali astfel calculati este
de cel puin 4, respectiv.3, in cazul candidatilor care au obfinut media 10 la examenul de definitivare in
fnvdtdmdant

(2) Pentru personalul didactic titular care ocupd functil cu drept de rezervare a postuluf
didactic, conform art. 255 alin. (1) - (6) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, perioada de
rezervare a. postului didactic se considera vechime in invatamant Cadrele didactice aflate In aceastd
situatie. trebuie si aiba cel putin 4 ore de predare siptimanal din.anul premergétor inscrierii pana in

anul sustinerii inspectiei speciale.”

Pot si sustini examenul pentru obfinerea gradului didactic Il si cadrele didactice care se

regdsescin urmatoarele doua situatii expuse th Codul muncii, astfel:

~(3) La sustinerea probelor pentru examenul de obfinere a gradului didactic Il se pot prezenta
si cadrele didactice al cdror contract de muncd, la data desfFsurdrii acestor probe, este suspendat

conform art. 51 alin. (1) lit a) din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile §i

completirile uiterioare (Codul muncif) sau incetat conform art 56 alin. (1) lit. i) din Codul muncii cu

conditia indeplinirii tuturor celorialte criterii si a parcurgerif etapelor anterioare.

JART. 51

(1) Contractul individual de muncd poate fi suspendat din inifiativa salariatului, in
urmitoarele situatii:

a) concediu pentru cresterea copilului in virstd de pand la 2 ani sau, in cazul copilului cu
handicap, p&na la implinirea vérstei de 3 ani;

ART. 56
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i) la data expirdrii termenului contractului individual de muncid incheiat pe durati

determinata;”

Inspectiile curente si inspectia speciala se sustin astfel:

Prima inspectie curentii este valabild doar in anul premergitor depunerii dosarului, fiind
evaluati cu calificativ cel putin ,,BINE”.

A doua inspectie curenti se efectueaza in anul scolar urmator, dupa Inscrierea candidatului cu
dosar, aprobat in Consiliul de Administratie al 1.S.]. Ilfov, fiind evaluati cu calificativ cel putin ,,BINE”,

Inspectiile curente sunt valabile in ultimii 4 ani scolari de activitate didacticd impliniti la data

finalizarii examenului de acordare a gradului didactic I1.

Pentru fiecare activitate susfinuti se completeazi cate o fisi de'evaluare, conform unui model
dat in metodologie, de citre inspector sau profesorul metodist, respectiv se incheie un raport scris care
se consemneazd in registrul de inspectii al unititii de invatdmant, in aceeasi zi in care se desfisoara
inspectia.

Inspecfia speciald este valabild doar Tn anul scolar in care candidatul sustine proba scris3, fiind
evaluati cu notd, de cel putin 8. Nota acordati nu poate fi contestati.

Candidatii care nu au primit nota 8, se consideri respingi la examenul de acordare a gradului
didactic I1 si nu se vor putea prezenta la testul din metodica specialitatii si la proba orala din cadrul
examenului.

HJArt. 15

(1) Inspectia speciald pentru acordarea gradului didactic I se realizeaza in unitatea gcolara
unde este incadrat candidatul sau, cu avizul inspectorului pentru dezvoltarea resurselor umane gi al
directorului unititii scolare respective, intr-o altd unitate, in perioada 1 octombrie - 31 mai a anului

scolar in care se finalizeaza examenul.

3) In situafia n care candidatul este Incadrat pe una dintre specializirile de pe
diplomi/diplome sau pe una dintre specializdrile pe care o poate preda conform legislaiei in vigoare,
inspectia speciald se efectueazd la specializarea pe care cadrul didactic este incadrat in anul scolar

respectiv.”

Inspectiile se efectueazii la 4 activitifi didactice. Candidatii cu dubld specializare, sustin
inspectiile conform incadrérii din anul gcolar curent, iar proba scrisd la una din specializdrile de pe
diploma de licengi. Candidatii care nu au obfinut nota 8 la inspectia speciald, se considera respingi,

astfel cd nu vor putea participa la examen.
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Inspectiile curente se efectueazi de citre inspectorii scolari de specialitate de la inspectoratele
scolare sau de citre cadre didactice din corpul de metodisti ai inspectoratului scolar, si care trebuie si
aiba cel putin gradul didactic Il si specializarea identica cu cea in care candidatul isi sustine inspectia
curentd sau sd poatd preda specializarea celui inspectat. (Art. 10 (3) (4))

Dupd stabilirea vechimii, intre cele doud examene, respectiv obfinerea definitivarii in invatamant
si. obtinerea gradului didactic 1, prin sustinerea examenului scris, candidafii vor avea de realizat

urmatoarele actiuni:

Pentru sesiunea 2025, candidafii vor depune o cerere prin care se soliciti efectuarea
preinspectiei sau a primei inspecii curente, cu urmatoarele activitati:

1. Cadrele didactice soliciti efectuarea primei inspectii curente, printr-o cerere adresati
conducerii unitafii de invitimant unde functioneazi; (Anexa 2).

2. Consiliul de administratie al fiecdrei unitati de invatamant valideaza cererile cadrelor didactice;

3. Conducerile unitagilor de invdtdmant, dupi validarea in consiliul de administratie, vor inainta
cererile catre 1.5.] llfov, in perioada 1 - 31 octombrie 2022, la Secretariatul 1.5.]. lifov, unde sunt
inregistrate si directionate inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

4, Cererile de fnscriere vor fi supuse aprobirii Consiliului de administratie al 1.S.J. Ilfov de citre
inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane.

5. (Candidatii vor fi Instiintati cu privire la aprobarea sau respingerea Inscrierii si se realizeazi
prin afisare la inspectoratul scolar si pe site-ul oficial. In caz de respingere a cererii sau a
dosarului, candidatul va fi nstiinfat si in scris, cu precizarea motivarii respingerii inscrierii,

pind la data de 1 decembrie a anului in care s-a ficut inscrierea.

In anul scolar 2022-2023, candidatii vor sustine doar prima inspectie curenti sau preinspectia,
fard s aduci raportul scris la inspectorat.

In anul scolar 2023-2024, candidatii vor depune dosarul cu actelé necesare nscrierii la
examenul de gradul didactic II, la inspectoratul scolar si vor susfine a doua inspectie curentd, al cirei
raport scris va fi adus spre completarea dosarului, in copie certificati pentru conformitate cu
originalul de cdtre directorul unititii, in termen de 15 zile de la sustinere.

Tn anul scolar 2024-2025, candidatii vor sustine inspectia speciald, al cdrei raport scris va fi
adus la inspectorat, in copie certificati pentru conformitate cu originatul de citre directorul unitatii, la
finalul anului scolar, cind se vor mai aduce si doud adeverinte (Anexa 7 si Anexa 8), pentru
completarea dosarului, Intr-o sesiune anuntatd in prealabil de citre inspectorul gcolar pentru

dezvoltarea resursei umane.
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Pentru sestunea 2024, candidatii care au sustinut inspectia curenti 1 in anul scolar 2021-2022,

vor depune un dosar cu urmdtoarele documente, in vederea inscrierii la examenul de gradul didactic I,

la Secretariatul 1.§.]. llifov, in pericada 1 octombrie - 29 noiembrie- 2022, unde sunt fnregistrate si

directionate inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

10.

8.2. CONTINUTUL DOSARULUI DE INSCRIERE

DOSARUL DE INSCRIERE trebuie sa contind urmitoarele documente:

Cererea tip de Inscriere adresati conducerii inspectoratului gcolar, in care candidatii vor

nominaliza, obligatoriu, institutia de invitidmant - centru de perfectionare - la care doresc si
sustind examenul, fird a'mai fi schimbati aceasta opfiune; (Anexa 1)

Fisa de inscriere, completatd, confirmatad de conducerea unitifii de invitdmant, conform anexei
111a O.M.E.C.T.S. 5561/07.10.2011; (Anexa 3)

Copia.conform cu orjginalul a certificatului de nastere sau a certificatului de cisdtorie in cazul

schimbdrii numelui de familie; in caz de divorf sau recasitorie se depun acte doveditoare
suplimentare in acest sens; Dosarul de nscriere trebuie si confind urmitoarele documente:

Copia de pe certificatul de acordare a definitivarii fn invdtdmant semnati pentru conformitate

cu originalul de cdtre conducerea scolii; in cazul schimbdrii specialitdtii fata de examenul de
definitivare in invitimant se va depune in copie, certificati pentru conformitate cu originalul
de cidtre conducerea scolii, diploma de licenti si suplimentul la diplomd pentru noua
specializare;

Davada_privind calificativele acordate la evaludrile anuale in ultimii 2 ani scolari (cel putin
“bine”); (Anexa 5)

Dovada privind calificativele acordate Ia inspectiile scolare in ultimii 2 ani scolari;

Recomandare scrisd asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitigii
de fnvi{dmant unde este incadrat;

Copia raportului scris_al inspectiei curente efectuate inainte de fnscriere, certificatd pentru
conformitate cu originalul de citre conducerea scolii; (inspectia curentd 1 se efectueaza in anul
scolar premergitor inscrierii.) si (Anexa 6)

Copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acredjtarea scolii pentru cadrele didactice
care functioneazid in unititile de invajdmant particular, certificatd pentru conformitate cu
originalul de cdtre conducerea scolii.

Copia conform cu originalul a diplomel de studii insotitd de foaia matricold/suplimentul /a

diplomZ
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In anul scolar 2022-2023, candidatii care au depus dosar de fnscriere, vor sustine a doua
inspecfie curentd, al cirei raport scris va fi adus la inspectorat, in copie certificati pentru conformitate
cu originalul de citre directorul unitigii, in termen de 15 zile de la sustinere; pentru a fi depus la dosar.

In anul scolar 2023-2024, candidatii vor sustine inspec{ia speciald, al cirei raport scris va fi
adus la inspectorat, in copie certificatd pentru conformitate cu originalul de citre directorul unititii, la
finalul anului gcolar, cdnd se vor mai aduce si doud adeverinte (Anexa 7 5i Anexa 8), pentru
completarea dosarului, intr-o sesiune anuntati in prealabil de citre inspectorul scolar pentru

dezvoltarea resursei umane.

Pentru sesiunea 2023, candidatii inscrigi-la gradul didactic 11 in anul gcolar 2021-2022, vor

sustine inspectia speciald, pand la 31.mai 2023.

in perioada 2-9 iunie 2023, candidatii vor aduce la 1.§.]. IIfov, completiri la dosar, astfel:

1. Raportul scris de la inspectia speciald in copie certificatd pentru conformitate cu originalul de
citre directorul unitatii;

2. Adeverintd cu calificativele pe ultimii ani scolari, de la depunerea dosarului si pand la

finalizarea inspeciiilor, cu certificarea de ciitre directorul unititii c3 nu a fost sanctionat si c3
indeplineste criteriul de vechime efectiva la catedrd; (Anexa 7)

3. Adeverintd cu nota si calificativul obtinute la inspectia speciala si inspectia curenta 2. (Anexa 8)

8.3. MODUL DE TRANSMITERE AL DOSARELOR

Dosarele de inscriere se depun la Secretariatul 1.$)J. [lfov in format letric, primind numar de

inregistrare, fiind preluate de catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane..

8.4. MODUL DE SOLUTIONARE $I DE TRANSMITERE A RASPUNSURILOR

Activitate | Responsabil

Verificarea documentelor  cererilor  pentru | Inspector gcolar pentru dezvoltarea resursei

1C1/dosarelor de inscriere umane
Propunerea de aprobare in CA-ul L.5.]. Ilfov Inspector Scolar General Adjunct:
Aprobarea/Respingerea solicitirilor Consiliul de Administratie al 1.S.]. Ilfov

Afisarea listelor finale pe site-ul official al | Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei

inspectoratului gcolar, la sectiunea Grade didactice §i | umane
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citre centrele de perfectionare, respective

BFP/DPPD ale universitatilar.

Transmiterea listelor finale citre inspectorii scolari | Inspectori gcolari de specialitate

de'specialitate

8.5. MODUL DE FINALIZARE AL DOSARELOR

Pentru finalizarea inscrierii candidafilor, din sesiunea 2023, inspectorul scolar pentru
dezvoltarea resursei umane transmite citre universitifi ~ centre de perfectionare - listele finale cu
candidatii care vor sustine examenul in anul scolar 2022-2023, pinai la data de 15 decembrie 2022,

Dupd completarea dosarelor cu documentele cerute, acestea vor fi transmise universititilor ~
centre de perfectionare - pentru care au optat candidatii la inscriere, de citre inspectorul scolar

pentru dezvoltarea resursei umane prin posts, pini la data de 1 iulie 2023.
8.6. DISPOZITII FINALE

in cazul in care un candidat nu primeste calificativul cel putin ,bine” 1a evaluarea anuali si cel
putin ,bine”la a doua inspectie curentd, nu poate finaliza examenul in sesiunea pentru care s-a Inscris.
Pentru cadrele didactice aflate in aceastd situatie inspectia speciald si, prin urmare, participarea la
examen se amiana cu un an. Inspectoratul scolar reprogrameaza a doua inspectie scolard curentd pe
parcursul anului de aménare.

in cazul in care un candidat este sanctionat disciplinar pani la obtinerea gradului didactic II, nu
poate finaliza examenul in sesiunea pentru care s-a inscris. Astfel, poate finaliza in anul gcolar urmator,
dupi ridicarea sancfiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unititii de Invagimant si cu acordul
inspectoratului colar.

Dacd nici in anul urmitor, candidatul nu reuseste sd intruneasca condifiile de finalizare a
examenului de gradul didactic 1l, pierde dr_e"_ptul de a se mai prezenta la examen in sesiunea pentru care

a fost améanat. El se_poate reinscrie pentru o altd sesiune de examen atunci cidnd intruneste toate

conditiile de Inscriere,

Candidatii pot si se retragid de la susfinerea inspectiilor curente/speciald printr-o cerere
adresatd inspectoratului gcolar, situagie in care nu mai pot finaliza examenul. (Anexa 4)

Directorii unititilor de invifimant au obligaia s3 monitorizeze si sd informeze inspectoratul
scolar, pana la sfarsitul anului scolar in care se sus{ine inspectia specials, privind indeplinirea de citre

cadrele didactice tnscrise la examenul de acordare a gradului didactic 11 a conditiilor de vechime

10
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efectivd la catedrd precum si a conditiilor privind obtinerea calificativului de cel putin "bine" la
evaluirile anuale.

Inspectorul pentru dezvoltarea resurselor umane are obligatia de a informa, pani la data de 15
iunie, prin documente scrise, institutiile de Tnvdtdmant - centre de perfecfionare asupra aparifiei

situatiilor mentionate.
8.7. PRECIZARI PRIVIND EXAMENUL DE.ACORDARE A GRADULUI DIDACTIC 11

Perioada de sustinere a probei scrise si a probei orale este ultima s3ptiméani din luna august.
Institutiile si unitdtile de invdjimént - centre de perfectionare - vor stabili si afisa data si locul
desfasurdrii probei de examen.

Pentru promovarea examenului, candidatul trebuie s3 obin3 cel pufin nota 8 (opt) la testul din
metodica specialittii si, respectiv, la proba orald de pedagogie. Candidatii care nu obtin nota minim3 la
o probi nu se pot prezenta ia probele urmétoare.

Media generald de promovare a examenului de acordare a gradului didactic II este media

aritmetici a notei de la proba scrisd si a notei.de la proba oral3, fiind de cel putin 8 (opt).

8.8. PRECIZARI IN CAZUL NEPROMOVARII EXAMENULUI DE ACORDARE A GRADULUI
DIDACTICTI

Candidatii declarati respingi la examenul de acordare a gradului didactic Il se pot reinscrie
pentru sustinerea examenului prin depunerea unui nou dosar de inscriere §i cu parcurgerea tuturor
etapelor precizate in procedura.

Candidatii Thscrigi la examenul pentru acordarea gradului didactic I, care nu au putut sustine
testul din metodica specialititii si/sau proba orald de examen din cauza unor motive obiective,
sustinute cu documente, si au fost declarati neprezentati, pot solicita aprobarea pentru sustinerea
acestor probe in sesiunea urmitoare, cu aprobarea consiliului de administratie al 1.S.]. Aprobarea se
poate acorda in-conditiile refacerii inspectiei speciale.

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane va informa institutiile de invadmant -

centre de perfecfionare cu privire la aprobarea/neaprobarea améanadrii sustinerii probelor.
8.9. PRECIZARI PRIVIND PROMOVAREA EXAMENULUI DE ACORDARE A GRADULUI DIDACTIC 11

Rezultatele examenului de acordare a gradului didactic II vor fi validate de citre Ministerul

Educatiei prin ordin de ministru.
11
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Eliberarea certificatelor-tip pentru acordarea gradului didactic II se face de centrele de

perfectionare, dupd comunicarea primiti de la Ministerul Educatiei.

Situatia privind rezultatele examenului pentru acordarea gradului didactic 11, respectiv admisi,

respinsi, neprezentati, nevalidati, va fi transmisd de citre centrele de perfectionare inspectoratului

scolar judetean, in termen de 15 zile de la data comunicdrii validdrii. Inspectorul scolar pentru

dezvoltarea resurselor umane va tine evidenta actualizati a situatiei candidatilor.

9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNSURI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Domeniul (postul)/acfiunea (operatiunea) I 11 111 v \'%
Crt.
1, Inspector scolar dezvoltarea resursei umane E
2. Inspector scolar general V'
Inspector gcolar general adjunct
3. Inspector scolar general A
4, Curriculum si inspectie scolar3 Ap.
5. Secretariat SCIM ' Ah.
6. Informatizare Ah.
Web..
10. CUPRINS
Numiirul componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operagionale Pagina
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea | 1
editiei sau, supi caz, a reviziei in cadrul editiel procedurii
operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 1
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifia sau, | 1
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
Domeniul-de aplicare a procedurii operationale 2

12
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6. Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii | 2
procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 3
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 4-11

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitati 12

10. Cuprins 12

11. Anexe 13-22

11. ANEXE

Model Cerere de inscriere la examenul pentru obfinerea gradului didactic [ - sesiunea 2024

- Anexal;

Model Cerere pentru efectuarea primei inspectii curente in vederea inscrierii la examenul pentru

acordarea gradului didacticII in sesiunea 2025 - Anexa 2;

Maodel Fis3 de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic 11 ~ sesiunea 2024 - Anexa 3;

Model Cerere de renuntare grade didactice - Anexa4 ;

Model Adeverinti calificative anterioare inscrierii - Anexa 5;

Model Adeverinta calificativIC1 - Anexa 6;

Model Adeverinti calificative si vechime — Anexa 7 ;

Model Adeverintd notd IS/ calificativ IC2 - Anexa 8.
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Anexa 1 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic 11 - sesiunea 2024

AVIZAT 18],
Doamnd Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) ,
fnumele dupi cisitorie (numele de nagtere), inifiala tatilui, prenumele, - cu majuscule]
la ,
{eduactodre/inviitor/institutor/maistru instructor/profesar 1/10) (denumirea unitdii de invifimant §i localitatea)

absolvent(3) al(a) ,

promotia , specializarea (specializarile} ,

vi rog si-mi aprobati inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic I in

invatdmant, sesiunea 2024, la specializarea

Mentionez ca am obtinut definitivatul in anul (sesiunea) cu media
(luna,anul)
La 31 august 2024 voirealiza o vechime efectivi la catedrd de ani,

(anul sustinerii examenului de gradul )

de la examenu! de definitivat
Declar cd m-am prezentat lIa examenul de acordare a gradului didactic I si In sesiunile:

I sesiune(anul) , all-asesiune(anul) , a lll-a sesiune(anul)
Am sustinut prima inspectie curentd (C1), necesara inscrierii la gradul didactic 1], In data
de apreciata cu calificativul

Doresc sa sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea-DPPD /Colegiul/Liceul Tehnologic-pentru maistri instructori)

din localitatea .

(Aceastd optiune se va face obligatariu).

Optez / nu optez pentru participarea la cursurile de pregatire.

Date de contact ale candidatului: telefon fix: telefon mobil: ,

e-mail:

fmi asum rispunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnitura candidatului

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judefean lifov

4
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Anexa 2 Cerere pentru efectuarea primei inspectii curente in vederea inscrierii

la examenul pentru acordarea gradufuf didactic If fn_sesitnea 2025

Nr. de Inregistrare In unitatea de invi{imant

AVIZAT DIRECTOR, AVIZAT I§],

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) )
[numele: dupd cisdtorie (numele de nagtere), inifiala tatdlui, prenumele, - cu majuscule]
la _
{educ./inv./maistru instr./institutor/profesor [/11) {denumirea unitatii de invitAmant)

absolvent(3d) al(a) ,

promoftia , specializarea ,

solicit efectuarea unei inspectii curente de specialitate in vederea inscrierii mele la
probele de acordare a gradului didactic 11, sesiunea 2025,

la specializarea

Mentionez cd am ob{inut definitivatul in sesiunea. cu media . _
(iuna,anul}) (daca este-cazul)
La 31 august 2025 voi realiza o vechime efectiva la catedra de ani luni zile,

de la obfinerea definitivarii in Invatadmant.

fmi asum rdspunderea exactititii datelor inscrise In prezenta cerere.

Data Semnatura candidatului

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratulul Scolar Judefean Hfov
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Anexa 3
FISA DE INSCRIERE
la examenul de-obfinere a gradului didactic I

...............................................................................

(Umtatea de invitamant unde functioneazi candidatul-localitatea)
Judetul ILFOV
Nr. o, [

INSPECTORATUL SCOLAR JUDEJEAN ILFOV
La 31 august 2024* candidatul(a} are; de.la obtinerea
definitivarii in invdfimant, o vechime efectivd in activitatea
de predare de.....ani.....luni....zile,

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane,
Nume si prenume: Mirescu Corina
Semndtura...
Data...

{se mmplereaza dé inspectori] seolar pemire dezvoltarea resursei’

umane)

FISA DE INSCRIERE
) La probele pentru obginerea GRADULUI DIDACTIC II in anul (sesiunea) 2024
In functia (41 o b= 1ol 4 (o= e OO specialitatea ... SR

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Numele si prenumele:

(numele de pe diploma de studii, initiala tatilui, prenumele, numele dupi cisétorie - cu majuscule)***

Institutia de  INVAEAMANE  @DSOIVIH i soiesssssssnmssrens s sssssivessssesssssensiases Creensaseagenarinnrany
, cudurata de ........cceune. ani

Specializdrile obfinute prin StUiiv.....iii i

Anul obiinerii examenul de definitivat...........In sesiunea.............. cu media ..o

Sesiunile/seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic 1I:

...........................................................................................................

.......................................................................................... 6 1) o S

Ma oblig ca pand pe data de 08.06.2024 (anul finaliz&rii examenului) sd completez dosarul
cu raportul scris de inspectie curentd 2, raportul scris de 1nspectle speciald si adeverinta din
care rezultd vechimea la catedri de la acordarea definitivarii in fnvdtdmant si pand Ia 31
august 2024 (anul finalizirii examenului).

Imi asum raspunderea exactititii datelor Tnscrise in prezenta figa.

Data covveveecivseeencernnecrisrnsrnres Semnatura...co.o... -

*5e indica anul finaliziri examenului,

**Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 art.247
*#¥ Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe-diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA ¢3s, DUMITRIU})
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ADEVERINTA

Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste ci, potrivit inscrisurilor
din carnetul de muncd, dl. (d-N2) i v ssisesnened  (UNCHONAL 10
invdtdmant, de la data obfinerii examenului de definitivare in fnvitimant pana in prezent si
va functiona In continuare pana la finalizarea examenului, dupi cum urmeazi:

. Functia Perioada Vechimea efectivi la
Nr. Unitatea de . t. d? © d tedri* 5
- PSR didactic Q8 12 i catedrd Observatii.
e Invatamant « pénd ka 31 august ) . -
a | ani luni zile
2.TOTAL

In anul scolar**.... 2022/2023..... este Incadrat(d) la unitatea noastrd in functia didactici de
K peeeseeneeesernetsearanaseseas e rastsenaseane , cu activitatea de bazi '_(cu- norma

Intreagd) **** ...y @VANA we.. Ore/sdptamana.

DIRECTOR, Data ecnneciiininen
(semnatura si stampila In original)

Obs.:

Directorul unititii scolare fsi asumi rispunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisd si
are obligatia de a urmiri indeplinirea conditiilor de vechime efectivd la catedra pe care o va
acumula candidatul de la data inscrierii pdnd la data finalizarii examenului.

* Se trece vechimea efectivi la catedri de la data acordiidi definitivril,
**  Se indicd anul curent.

=+ Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 art.247

#++% Tn inviifmant sau cadru didactic asaciat cu ...,....0re/saptimani.



1} INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MINISTERUL EDUCATIE]

ILFOV
Anexa 4
DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatul(a)
incadrat (a) la , localitatea
Jud. Iifov, pe catedra de , vd rog sd-mi aprobati

retragerea de la Examenul de acordare a gradului didactic ,

seria . , de la inspectia curentd/speciala , la specialitatea

Solicit retragerea din motive

Data, Numele si prenumele

Semndtura
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Anexa 5

(Unitatea de Invatdmant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na , cadru didactic la

unitatea noastrd, inscris(3) la examenul de acordare a gradului didactic I in Tnvi{imant,

sesiunea 2024, specialitatea a obtinut fn ultimii doi ani scolari

urmatoarele calificative la evaludrile anuale:

Nr. Denumirea unitatii de invafdmant Anul Calificativul
crt. scolar acordat

1 2019-2020

2 2020-2021

La data de 31 august 2024 va avea o vechime efectivd de predare de ani___luni

zilé de la finalizarea examenului pentru acordarea gradului didactic DEFINITIVAT.
Mentionam ca dl/d-na , -a promovat examenul de

DEFINITIVAT in anul cu media

Eliberdm prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obfinere a gradului

didactic Ii, sesiunea 2024,

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnitura si stampila
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Anexa 6

(Unitatea de invdfdméant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na

, cadru didactic la

unitatea noastrd, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic I in Tnvatdmant,

sesiunea 2024, specialitatea: a obfinut urmdtorul calificativ la

inspectia scolara premergitoare depunerii dosarului pentru acordarea gradului didactic II:

Nr. | Denumirea unititii de Anul Tipul inspectiei Data

crt. invitdmant scolar

Calificativul

acordat

Inspectia curenta 1
pentru acordarea

1. gradului didactic

11

Eliberdm prezenta pentru dosarul de inscriere. la examenul de obtinere a gradului

didactic I1, sesiunea 2024.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 7

(Unitatea de Invajdmant-localitatea)

NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na , cadru didactic in

unitatea noastrd, Inscris(3) la examenul de acordare a gradului didactic II in invajdmant, seria

2021-2023, specialitatea , a obfinut in ultimii 2 ani scolari urmitoarele

calificative la aprecierile anuale:

Nr. Denumirea unitatii de invagamant Anul Calificativul
Crt. ~ scolar acordat

1 2021-2022 Anual

2 2022-2023 Partial

Precizidm ca pina la data eliberirii prezentei adeverinte, dl./d-na profesor nu a fost/

a fost sanctionat(d) conform art, 280 (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011.

La data de 31 august 2023 va avea o vechime efectivi de predare la catedrd de ___
ani__ luni__ zile de la obtinerea definitivarii in invajamant.
Mentiondm ci dl./d-na profesor a promovat examenul de definitivat fnanul ____ cu
nota______
Eliberam prezenta pentru conipletarea dosarului de inscriere la examenul de obtinere
a gradului didactic II, sesiunea 2023.
DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa.8

(Unitatea de invatdmant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ci dl./d-na , cadru didactic In

unitatea noastrd, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic I in invafdmant, seria

2021-2023, specialitatea a obtinut urmatoarele calificative/ note la

inspectiile scolare pentru acordarea gradului didactic II:

Nr. | Denumirea unitatii de Anul Tipul inspectiei Data Calificativul

crt. invatamant scolar acordat/Nota

Inspectia curentd I1

2, | Inspectia speciala

Eliberdm prezenta pentru completarea dosarului de Tnscriere la examenul de obtinere

a gradului didacticII, sesiunea 2023.

DIRECTOR,

(nume §i prenume)

Semndtura si stampila
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