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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

“in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Semnitura
crt. responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 +
1.1.
Elaborat Lazir Teodora Inspector 4.10.2021
scolar
1.2. Consilier 6.10.2021
Verificat Roxana Buzea juridic
1.3. Avizat Cristina Petre-Ghita Inspector 7.10.2021
Scolar General
Adjunct
1.4 Inspector 8.10.2021
Aprobat Adriana Stoica Scolar General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa C:::E:;i;ta Modalitsted, revizel Data de la care se aplica
Nr. caz/ revizia in prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Noiembrie 2016
2.2. | Revizial Legislatie Adaugare / Modificare
2.3 Revizia 2 Legislatie Adaugare/ modificare | Octombrie 2020
2.4 Revizia 3 Legislatie Adaugare / Modificare | Octombrie 2021




3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exem Compartiment . Nume si Data -
e e plar : Functia .. .. | Semnatura
difuzaiii ar. prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare | Curriculum i | Inspectori Conform Lista de
inspectie scolard | scolari listei semnituri
anexate anexati
32 | Aplicare 2 Management Inspectort Conform Lista de
institutional scolari listei semndturi
anexate anexati
3.3. | Aplicare 3 Corpul Profesori Conform Lista de
profesorilor metodisti Histei semnaturi
metodisti anexate anexati
3.3. | Informare |4 CA Secretar CA | Maria
Gridan
34. | Informare |3 Unitat: de | Directori Site ISJ
invatimant ilfov
3.5. | Evidenta/ |6 Secretariat/ Secretar
Arhivare Arhivi

4, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1.Aplicarea prevederilor Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completirile
ulterioare, a Metodologici, respectiv a Regulamentului de inspectie a unititilor de Invitamant
preuniversitar — anexi la OMEC nr. 6106/03.12.2020 si a documentelor conexe;

4.2.Asigura caracterul unitar al activitdtii de inspectie scolard la nivelul judetului Ilfov si stabileste

documentatia de verificat, personalul abilitat si efectucze si s3 coordoneze activitatea pe parcursul

unei inspeetii scolare;

4.3.Individualizeaza sarcini specifice, activititile referitoare la activititile de inspectie;

4 4. Asigurd continuitatea activititii de inspectie scolard, inclusiv Tn conditii datorate unor situatii
exceptionale (pandemie, decizii CNSU sau CISU). de fluctuatie a personalului sau ca urmare a

schimbirii scenaritlor de functionare in unititile scolare;

4.5.5tabileste modalitatea de realizare a activititii de inspectie scolard, din prisma coordonérii echipei
de inspectori,.compartimentele si persoanele implicate;
4.6.Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii de inspectie scolari.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURIT OPERATIONALE

Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali:

5.1. Prezenta procedurd se aplicd de catre Compartimentul “Curriculum si inspectie scolard” si

Compartimentul “Management” din cadrul ISJ llfov, in cadrul inspectiilor scolare.

5.2, Procedura se aplicd la nivelul unitatilor de invatimant din judet, in care Inspectoratul Scolar
Judetean 1lfov realizeazi inspectii scolare, prin intermediul inspectorilor scolari sau al profesorilor care
constituie corpul de metodisti al ISJ [lfov.




6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1 Legislatie primari

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile $i completarile ulterioare,

e Metodologia formirii continue a personalului didactic din EnVéite“tméntUl preuniversitar aprobatd
prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completirile ulterioare,

e OMEC nr. 5434/ 17.09.2020 privind aprobarca Metodologiei-cadru de organizare §i
desfagurare a examenului national pentru definitivare in invi{imantul preuniversitar, din,

e Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificérile si completirile ulterioare,

@ Regulament de Inspectie a unitdfilor de fnvitimant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr.
6106/03.12.2020,

o Ordinul comun (Ministerul Educatiei - nr. 5338/1.10.2021 si Ministerul S#nitatii - nr.
1082/1.10.2021) pentru aprobarea masurilor de organizare a activititii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invafimant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2,

e OMEC nr. 5545/ 10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfisurarea

activitapilor didactice prin mtermedinl tehnologiel g1 al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor
cu caracter personal,

o  O.U.G.nr. 75/2005, aprobati prin Legea nr. 87/2006 privind asigurarea calitifii educatiei, cu
completdrile si'modificarile ulterioare, )

e H.G. nr. 993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in vederea
autorizarii, acreditérii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie,

o H.G.nr.994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie
si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in invatimantul preuniversitar,

e 0.5.G.G.nr. 600/2018 si Instructiunca M.E:N. nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitar
la nivelul unitatilor de invé{3mant preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri, prevazut in Codul
controlului intern managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretaruiui general al
Guvernului nr.600/2018.

6.2 Alte documente, inclusiv reglemaentari interne ale 1SJ Hfov

* Regulamentul de organizare si functionare al ISJ Hlfov

+ Codul de eticd al IS Iifov

+ Nota ME nr. 33207/21.09.2021/DGIP — preciziri privind organizarea si desfiisurarea activitatii
de inspectie scolard, in anul scolar 2021 — 2022,

7. DEFINITII ST ABREVIERT
7.1 Definitii ale termenilor

Termenul Definitia si/sau dacii este cazul, actul care defineste termenul
crt.

Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de Iucru
1. [Procedurd stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
avind in vedere asumarea responsabilitatilor.




2. Procedurd Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la nivelul
Operationala (PO) unuia sau mai malter compartimente din cadrul unitatii.
Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actvalizati, dupd caz, a unei proceduri operafionale,
3. [operationale aprobata si difuzata.
Revizia in cadrul unei Actiunile de moa:'liﬁcare, adfugare, supriman? sa'u':a]te]e aseme‘l?ea_, :du}_)é caz,
4 edigii a uneia sau a mai multor compoT]ente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care.-au fost aprobate si difuzate.
7.2 Abrevieri ale termeniler
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 PO Proceduri operationala
2 E Elaborare
3 Verificare
4 A Aprobare
5 lAp. Aplicare )
6 jAh. Arhivare
7 ILEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile si completérile ulterioare
8 ME Ministerul Educatiei
9 ISITF Inspectoratul $colar Judetean Iifov
10 DM Domeniul Management
11 [DPCIS Domeniul Curriculum i inspectie scolard
12 SCIM Comisia SCIM
13 I8G Inspector scolar general
14 [SGA Inspectorul scolar general adjunct
15 CA Consiliul de administratie
16 [CP Consiliul profesoral
17 CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationali
18 RODIS Regulamentul de organizare si desfisurare a inspectiei scolare
19 JARACIP Apgentia Roméni de Asigurarea a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar
20 D/DA Director/director adjunct
21 IC1/2 Inspectie scolard curentd 1/ 2
22 IS Inspectie scolard speciala




8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalitati

Dupid continutul/obiectul principal al inspectiei se disting 3 tipuri fundamentale de

inspectie a unitatilor de invataméant preuniversitar:
> inspectia scolard generali a unititilor de invatimint preuniversitar,
> inspectia tematica
> inspectia de specialitate,
Laacestea, se adugd si urmifoarele tipuri de inspectit;
- a) inspectia de revenire
- b) inspectii previzute de HG nr. 993/ 2020 si HG nr. 994/2020:

- monitorizarea

- verificarea

i)~ kNS pectia-geolari-generald-a-unitititor de-invatiméant preuniversitar reprezinti-o-activitate—— -
de evaluare generald a performantelor diferitelor categorii de unitdfi de invatimant, prin raportare
ex_plicité la politicile educationale, scopurile si obiectivele dezirabile propuse san la standardele asumate:
in functionarea acestora.
Obiectul principal al inspectiei scolare generale il reprezintd intreaga activitate a unei unitati de
invatamant preuniversitar, in calitate de fumizor direct de servicii educationale.
Scopul inspectiei gcolare generale il constituie:

a) evaluarea si monitorizarea activititii unititilor de invatimant preuniversitar,
concretizatd prin furnizarea catre cei in drept a rapoartelor de inspectie;

b) imbunatitirea rezultatelor scolare prin evaluarea conformitatii functiondrii si
dezvoltdrii unitétilor de invatamant preuniversitar cu legislatia privind inva{améntul In vigoare, cu
politicile, strategiile si proiectele nationale in domeniul educatiei si cu nevoile individuale, comunitare,
regionale si nationale in domeniul educatiei;

¢) consilierea i sprijinirea unitétilor de Invatimant preuniversitar si a personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic pentru imbunatatirea propriei activititi.

Unitétile de invitimént preuniversitar care urmeaza a fi inspectate vor fi stabilite de ISJ Iifov,
in urma diagnozei locale. Perioada dinfre doud inspectii generale ale unititilor de invitamént
preuniversitar este stabilith in urma constatéarilor si analizelor fundamentate, la nivelul ISJ Tifov sau ME.

Lista unitatilor de invatimant preuniversitar in care urmeaza si se desfagoare inspectii scolare
generale, impreund cu perioadele din graficul unic de inspectie scolard semestrial al [SJ Iifov alocate
acestui tip de inspectie, sunt propuse de cétre inspectorul scolar general adjunct si avizate in Consiliul
de administratie al ISJ Hfov la inceputul fiecdrui semestru.

8.1.2. Inspectia tematici reprezinti o activitate de evaluare sau control a/al unui domeniw/mai
muitor domenii particular(e) al/ale activitdtii unititilor de invatimant preuniversitar sau a/al
personalului care deserveste aceste institutii, in principal, a/al activitatii cadrelor didactice. In cadrul
acestui tip de inspectie se realizeazi inclusiv activititi de consiliere, in raport cu obiectivele concrete
vizate.

Obiecrul principal al inspectiei tematice il reprezintd o secventa particulard/un aspect a/al
activititii unititilor de Invifimant preuniversitar sau a/al activititii personalului acestora, in special a/al
activittii cadrelor didactice,



Inspectie tematica poate include activitatea de control a respectarii legislatiei scolare,
inspectia  evaludrii  activitatilor de formare §i  perfectionare, inspectia  activititilor
educative/extracurriculare, inspectia de evaluare a calitdtii managementului unitatilor de Invatimant,
inspectia activitafii profesorului-diriginte, a activititii de orientare scolari gi profesionald, activitatea de
analiza si rezolvare a scrisorilor, sesizarilor gi reclamatiilor, inspectia In vederea evaludrii pregitirii
inceputului anului scolar, completarea documentelor scolare, realizarea planului-de scolarizare etc

Scopul inspectiei fematice 1l reprezintd colectarea si analizarea informatiilor, in vederea
valorificarii aspectelor pozitive i a solufionarii operative a unor probleme ale sistemului de educatie.
In cadrul acestui tip de inspectie se realizeazi inclusiv activitafi de consiliere, in raport cu obiectivele
concrete vizate.

Concluziile inspectiei fematice sunt formulate prin raportare la obiectivele propuse. Acestea

contin: constatdri, aprecieri, recomandari adresate membrilor consiliului de administratie,
directorului/directorilor institutiei de educatie, responsabililor compartimentelor functionale, cadrelor
didactice, responsabililor i membrilor diferitelor comisii, termene etc,

Concluziile inspectiei tematice sunt valorificate in: materialele de analiza ale instititiei care a
initiat controlul tematic; date statistice judetene, regionale sau nationale referitoare la aspecte ale
sistemului de invatimant; studii; informiri; analize diagnostice; prognoze; decizii [uate Ia nivelul ME

sau al IS Tlov.

8.1.3. Inspectia de specialitate reprezinti o activitate de evaluare a competenielor profesionale
factivitdfii profesionale ale/a cadrelor didactice 1a nivelul disciplinei/disciplinelor de studiu sau
activititilor educationale pe care acestea le sustin, Inspectia de specialitate vizeazd, in mod direct,
calitatea activitdtilor didactice n raport cu beneficiarii primari ai educatiei, respectiv antepre:g'colari_i,
prescolarii si elevii.

Obiectul principal al inspectiei de specialitate 11 reprezintd activitatea profesionald a
diferitelor categorii de cadre didactice.

Inspectia de specialitate include: inspectia de specialitate curentd, inspectia de specialitate
realizatd in vederea obtinerii definitivarii in Invitimant, inspectia de specialitate realizata in vederea
obtinerii gradelor didactice II si I (inspectie scolard speciald), orice altéd formé de evaluare, control si
consiliere a activitatii cadrului didactic in demeniul de specialitate in care este incadrat.

Scopul inspectiei de specialitate il constituie evaluarea si/san monitorizarea activititii didactice,
n mod fundamental a activititii de proiectare, predare-invitare-evaluare, prin raportare 1a sistemul de
competente al profesiei didactice, consilierea cadrelor didactice in legitura cu activitatea lor
profesionald si posibilititile de dezvoliare profesionala si evolutie in carieri.

Principalele obiective urmirite Tn cadrul inspectiei de specialitate sunt:

a) evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabora, pe baza unei lecturi personalizate
a programiei scolare, planificirile calendaristice si proiectele unitatilor.de invitare;

b) consilierea cadrului didactic inspectat in legaturd cu realizarea activititilor de planificare si
proiectare didactica;

c) evaluarea capacitdtii cadrului didactic inspectat de a proieeta si utiliza strategii didactice
corespunzitoare invatimantului modern bazat pe competente;

d) consilierea cadrului didactic inspectat in legdturd cu proiectarea si utilizarea unor strategii didactice
corespunzitoare invatimdntului modern bazat pe competente;

e) evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a integra Tehnologia informatiei $i comunicatiilor
(TIC) si lectiile din cadrul Platformei de eL.earning (AEL) in activitatea didacticid/ predarea on-line;

f} consilierea cadrului didactic inspectat in legaturd cu integrarea TIC i a lectiilor AEL in activitatea
didacticd/ predarea online;

g) evaluarea competentelor cadrului didactic. inspectat de a utiliza metodele de inviitare diferentiati,



h) consilierea cadrului didactic inspectat in legéturd cu utilizarea unor metode de invitare diferentiata;

i) evaluarea capacititii cadrului didactic inspectat de a integra elementele de evaluare in cadrul
activititilor-de predare-invatare;

|) consilierea cadrului didactic inspectat in legaturd cu integrarea elementelor de evaluare in cadrul
activitatilor de predare-invétare;

k) consilierea cadrelor didactice in vederea diversificirii ofertei curriculare de cursuri optionale;

1) consilierea cadrelor didactice in legéturd cu posibilititile de dezvoltare profesionald si evolutie in
carierd.

Inspectia de specialitate poate fi realizatd si ca urmare ‘a existentel unor reclamatii, sesizari,
petitii privind activitatea unor cadre didactice, fie la solicitarea unititilor de Tnvitimant, fie ca
urmare a autosesizarii institutiilor abilitate sa realizeze inspectia de specialitate, respectiv ME si IS]
Hfov. Cadrele didactice nu pot refuza realizarea inspectiei de specialitate, cu exceptia situatiilor in
care, din cauze obiective, probate cu acte doveditoare, acestea nu isi pot desfisura activitdtile
profesionale curente.

Inspectorul scolar care va efectua inspectia va avea asupra sa ordin de serviciu, vizat de citre
inspectorul scolar general.

8.1.4. Alte tipuri de inspectii:

a)inspectia-de-revenire—in-functie-derezultatul-inspectiei-generale/ tematice/de-specialitate; -
- se poate constata necesitatea unei inspectii de revenire, dupa o perioadd de timp stabilitd de inspectorul/
echipa de inspectori si lasati la dispozitia scolii pentru remedierea aspectelor neconforme.

b) inspectii prevazute de HG nr. 993/ 2020 si HG nr. 994/2020:

O forma speciala de evaluare institutionald a unitétilor de inv&tdmant preuniversitar, diferit
de inspectia scolard generald a unitfilor de Invataméint preuniversitar, o reprezinta evaluarea
externd institutionald in vederca auterizirii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor
furnizoare de educatie, realizati de ARACIP. Inspectorii scolari, delegati ca observatori din partea
ISJ Itfov, vor participa, alaturi de echipa de evaluatori externi ARACIP, la realizarea evaludrii
externe institutionale In vederea autorizirii, acreditirii si evaludrii periodice a organizatiilor
furnizoare de educatie. Observatorul, reprezentant al Inspectoratului scolar judetean, va consemna
in procesul verbal incheiat cu ocazia activititilor de evaluare extern, concluziile proprii privind
modul de desfisurare a activititii de evaluare externi si 1l va Inainta conducerii inspectoratului
scolar. (HG nr.993/2020, art.24, alin.1,2)

- monitorizarea, prin inspectie tematicd, a unitatii de invatdmant in vederea remedierii
calificativului nesatisficdtor obtinut la evaluarea externa periodici realizati de ARACIP,
urmirind progresul fnregistrat de scoala respectiva. Rezultatele monitorizirii sunt aduse la
canostinta ARACIP. In cazul in care se constati remedierea tuturor aspectelor negative,
inspectoratul scolar informeazi ARACIP in vederea eliberdrii atestatului. Daca in urma
inspectiel tematice realizate de inspectoratele scolare se constatd neindeplinirea obiectivelor
asumate in cadrul planului de fmbunatitire, inspectoratul gcolar care a efectuat inspectia
tematicd peoate sesiza ARACIP in vederea demarérii de ciitre aceasti institutie a procedurilor
de evaluare institutionala specifice. (HG nr.993/2020, art. 15, alin.8,9)

De asemenea, unitatile de nvatamant preuniversitar autorizate, respectiv acreditate pot fi

monitorizate §i controlate de ARACIP, in colaborare cu inspectoratele scolare, in vederea



3.2

verificlrii respectirii standardelor care au stat la baza acordirii autorizatiei de functionare

provizorie, respectiv a acreditarii. (HG nr.993/2020, art. 17, alin.2).

- verificarea, de citre inspectoratele scolare, a existentei RAEI si, n cazul in care se
constati

inexistenta acestuia, sesizarea ARACIP, in vederea demariirii de citre aceastd institufie a

procedurilor de evaluare institutionald specifice. (HG nr.993/2020, art.20, alin.3).

- verificarea, de citre inspectoratele gcolare, pentru vizitele de evaluare externd in vederea

acreditarii si evaludrii periodice, a cerintelor standardului de autorizare de functionare

provizorie marcate co (*), respectiv cerintele: A.10, A.13, A.16, A.16s —it, A.16s—r, A.17,

A18, A19, A20, A21, A22, A23, A24, A25, A26, A27, A28, ALTt, A20t, A21t,

A.19a/p, A2lalp, A.17s — it, A2ls — it, A31, A32, A36, A38, A39, A40. (HG

nr.994/2020, ANEXA —~ PARTEA 1: Definitii si precizdri, art.6, alin.c) ).

8.1.5. Documente utilizategraficul unic de inspectie al IS] Iifov,
e PEOGEAUIA Operationald privind monitorizarea si controlul activitafii

- ordin de serviciu pentru coordonator $i membrii echipei de inspectori,
- procese verbale,

- fige de observare a lectiei,

- note de control,

rapoarte scrise pe discipline i domenii,

- raport scris final,
- plan de imbunétatire-a activitatii,

- standardele de autorizare de functionare provizorie, standardele de acreditare si de

evaluare externd periodic3 in invatimdntul preuniversitar, dupa caz.

Resurse necesare:

8.2.1. Materiale: tehnicd de calcul, copiator, fax, telefon, rechizite, hirtie imprimanti,

diverse.

8.2.2. Umane: profesori metodisti, inspectori scolari, inspector scolar general adjunct,

inspector scolar general.

8.2.3. Financiare i informationale: in functie de bugetul aprobat cu aceasti destinatie, din
bugetul ME, respectiv ISJ Ilfov, din bugetele locale respectiv din venituri proprii ale unititilor

scolare,

8.3 Modul de lucrn

8.3.1. Organizarea si desfiAsurarea inspectiei generale

Nr. Denumirea activititii Factori implicati Indicatori de Termen

crt realizare

1. Stabilirea criteriilor de selectiea | Conducerea ISJ Procedurd privind | Inceputul
unititilor de tnvatimarnt i lifoy - inspectia scolard anului scolar
inspectate prin inspectie generald




pe tema aspectelor inspectiei si cu
personalul pe tema modalititii de
efectuare a inspectiei

Stabilirea perioadelor din graficul | Inspector $colar | Graficul unic | Inceputul
~unic de inspectie alocate acestui tip | General Adjunct | semestrial de | fiecArui
de inspectie inspectie scolard semestru
| Proceduri
operationald
privind
monitorizarea  $i
controlul activitatii
[ntccmirea listei -unitétilor de Inspector Scolar | Graficul unic | Inceputul
invitdmant care urmeazi a fi General Adjunct 1 semestrial de | fiecérui
inspectate inspectie scolard semestru:
Avizarea listei unitdtilor de | Consiliul de Proces verbal | Inceputul
inviimant in CA al ISJ Tlfov Administratie  al| si hotdrdre sedintd | flecdrui
_ ISJ IHov CA semestru
Publicarea listei unitdtilor de | Inspectorol Scolar| Proces verbal si inceputu]
inviitimént ce urmeazi a fi General Adjunct | hotéirare sedintd CA,| fiecdrui
inspectate i informarea prin nota de serviciu semestru
adresa/scrisoare de intentie a unitéatii
de invatamant cu privire la
efectuarea inspectiei generale. _

" Stabilirea dimensiunii echipei de Inspectorul Decizie, nota de| Minim doua
inspectori, a disciplinelor Scolar General serviciu sAptimani
inspectate si a duratei inspectiei : Adjunct inainte de
generale _inspectie
Informarea unititii  de Inspector Serisoare de | Etapa de
invatimant care urmeaz3 a fi coordonator, intentie preinspectie
inspectatd cu privire la: calendarul | director CJRAE
activititilor de inspectie, modul in
care vor fi predate, cu 7 zile Tnainte
de inceperea inspectiei,
documentele inspectiei necesare
pregatirii activitatii de inspectie,
data limité Ia care se va face
cunoscut rezultatul inspectiei, lista
cu numele si responsabilititile
membrilor echipei, durata
inspectiei, disciplinele si aspectele
ce vor fi inspectate, precum i
esantioanele reprezentative
pentru aplicarea chestionarelor
grupurilor tinta.

Vizitarea/ contactarea unititii Inspector Dosarul activitdtii | Etapa de
scolare pentru discutii cu directorul coordonator de preinspectie Preinspectie (se

poate derula on-

line)




la ISJ Ifov si la unitatea de

Invatimant inspectate, prezentarea

raportului scris final in CA-ul
unitatii scolare inspectate (on-line).

line)

de invatdmant (on

| inspectiei Tn
scoald (on-
line)

9, Sedinta echipei de inspeciie | Inspector Agenda activitatii | Etapa de
pentru analizarea documentelor coordonator de inspectic preinspectie.
colectate in perioada de preinspectie generald, formulare
pentru-stabilirea programului tip
inspectiei si a atributiilor si raport scris
responsabilitdtilor ce revin fiecirui individual pe
membru al echipei, a modului de domeniu, raport
raportare a concluziilor desprinse in seris individual pe
urma insgpectiei generale, documente discipling, fisa de
ce trebuie predate, termene, modul observare a lectiei,
de realizare a Titdlnirilor, raport scris final,
asistentelor la clasa (face to face sau rezumatul
on-line) etc. raportului.

10. | Deschiderea inspectiei generale Inspector Proces verbal al Prima zi de
in sedinta Consiliului profesoral al | coordonator, sedintei CP inspectie (on
unititii de invatimant si anuntarea inspectori  scol line)
domeniilor, disciplinelor,
activitatilor ce veor fi inspectate

['T. | Destdasurarea  activitatilor de Echipa de Completare Etapa de
inspectie: colectare de informatii, inspectori formulare-tip inspectie
asistente la ore (cel putin o
lectie/cadru didactic), intdiniri,
discutii, aplicare de chestionare,
analizi documente (face to face sau
on-line, In coriférmitate cu hotérarea
din perioada preinspectiei).

12. | Prezentarea citre Echipa de Proces verbal al Ultima zi din
membrii CA/cadre didactice inspectori Intdlniriler etapa de
inspectate/reprezentantii inspectie (on
elevilor gi ai parintilor. a line)
rapoartelor verbale partiale

13. | Prezentarea raportului verbal Inspector Raport verbal | Etapa de
general in sedinta cu coordonator general, proces | postinspectie
directorul/directorii, membrii CA, verbal al intalnirii (primele 4 zile
profesori inspectati de la

incheierea
inspectiei in
scoald, on line)

14, | Elaborarea raportului scris final Inspector Raport scris final, | Primele 3
si a rezumatului acestuia, avizarea | coordonator ~ rezumat raport scris | sdptdmani
raportului de citre inspectorul final, proces verbal | dela
scolar general adjunct, tnregistrarea sedintd CA unitate | incheierea
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15. | Prezentarea rezumatului | Directorul unititii de Rezumatul Imediat ce-a
raportului scris final in sedinta CP | invatimént raportului scris fost furnizat
al unitatii inspectate, avand ca inspectate final, proces | de citre
mvitati reprezentanti ai verbal al sedintei inspectorul
parintilor, reprezentantii CP (on-line) coordanator
elevilor, ai personalului didactic
auxiliar  si  nedidactic, al
consiliului focal {on-line)

16. | Elaborarea planului de | Directorul unitatii de Planul de In primele 2 |
imbunatatire a activititii de citre invitamant imbunatitire a sdptamani
unitatea de invatamant | inspectafe activitatii de la
inspectati si trimiterea lui spre ' primirea
analizi inspectorului coordonator raportulut
{on-line) scris final

(on-line)

17. | Analiza planului de imbuniititire Inspector Draftul planului de | In termen de

.a activitatit si furnizarea de sugestii | coordonator imbunétatire a o

| in vederea ajustarii lui de citre. activitatii cu | sAptimani

unitatea de invatamant madificari de la
primirea lui
de la
unitatea de
Invaamant
inspectati

[8. | Realizarea formei finale a | Directorul unititiide | Planul de In termen de :
planului de imbundtitire de citre invitamant inspectate | Tmbunatatire aj 2ziledela
unitatea de Tnvatimant activititii primirea lui
inspectatd si trimiterea lui spre

- aprobare inspectornlui
coordonator

19. | Aprobarea planului de Inspector Planiul de | In termen de
imbunétatire a activitatii coordonator Imbunétatire aj2ziledela

activititii aprobat | primirea lui

20. | Planificarea inspectici de Inspector scolar Graficul semestrial | La inceputul

' Revenire general adjunct de inspectie | semestrului
scolafi urmiétor.

8.3.2. Organizarea si desfasurarea inspectiei scolare speciale
In contextul necesitdtii respectirii normelor de sigirantd sanitara stabilite de autorititile in

domeniu $i a reglementirilor generale si sectoriale din Uniunea Europeand, precum si in situatia
restrangerii sau suspendarii activitatilor didactice care impun limitarea prezentei fizice a elevilor in
unitdfile de invatdmant, inspectia speciali din cadrul examenelor pentru obtinerea/echivalarea
gradului didactic I precem si sustinerea lucriirii metodico-stiintifice in cadrul aceluiasi examen
se realizeazd doar in sistem online, avand in vedere atdt specificul organizirii si desfasurdrii cat si

finalitatile acestor activitati didactice.
Organizarea si desfisurarea activititilor de inspectie scolarii se consemneazi in documentele
de inspectie prevazute de metodologii.
Planificarea sustinerii inspectiei speciale i a lucriirii metodico - stiintifice se realizeazi de citre
centrul de perfectionare, cu acordu! candidatului si al membrilor comisiei de examen,
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Secretariatul institufiei’ de InvA{Amant superior- centru de perfectionare, transmite
inspectoratului scolar, pentru fiecare candidat, data si ora la care este planificati sustinerea inspectiei
speciale st a lucrarii metodico-stiintifice, precum si datele de contact ale tuturor membrilor comisiei de
examen aprobate de ME.

Inspectorul pentru dezvoltarea. resursei umane comunici datele respective directorului unitatii
de nvatimant in care este planificati sustinerea acestor probe ale examenului.

8.3.3. Organizarea si desfasurarea inspectiei de specialitate
Inspectiile de specialitate din cadrul examenului pentru definitivarea in invitdmant,
inspectiile speciale din cadrul examenului pentru obtinerea gradului didactic II si inspectiile
scolare curente din cadrul examenelor pentru obfinerea/ echivalarea gradului didactic 1 si
pentru obtinerea gradului didactic 1T se pot organiza si desfisura si in sistem online, potrivit
prevederilor metodologice specifice, avand in vedere atit specificul organizirii si desfasurarii,
cét si finalitdtile acestor inspectii.
Daca unititile scolare functioncaza in scenariul 1 la data efectudrii inspectiei, inspectia se va
derula cu_prezenja ﬁzfcc? sau online, avand in calcul si dotarea materiala a unitafii geolare.
Dacd unitdtile scolare functioneazi in scenariul 2 la-data efectuirii inspectiei, inspectia se va
derula onfine.

Organizarea si desfasurarea activititii de inspectie in sistem online va decurge in felul urmitor:
a) Elevii si cadrele didactice participa la cursuri in cadrul unititii de invafiimant unde se
realizeaza inspectia, cu prezenta fizica
- Directorul/ directorul adjunct al unitatii de invatimént in care este incadrat cadrul didactic
inspectat, transmite inspectorului scolar/ membrilor comisiei, ¢u 3 zile inainte de data
programatd pentru inspectie, pe e-mail, cu solicitarea confirmérii de primire, toate
informatiile necesare peniru accesul la platforma/ aplicatia informatici utilizata de
unitatea scolara in proceésul de invatimént, inclusiv link-ul de conectare pentru activitatea
online sincron.
b) Elevii si cadrele didactice participa la cursuri in cadrul unititii de Invitimant atit cu
prezenta fizicii ciit si online, prin intermediul tehnologiei
- Directorul/ directorul adjunct al unititit de invatimént in care este incadrat cadrul didactic
inspectat, transmite inspectorului scolar/ membrilor comisiei, cu 3 zile nainte de data
programati pentru inspectie, pe e-mail, cusolicitarea confirmarii de primire, toate informatiile
necesare pentru accesul la platforma/ aplicatia informaticd utilizatd de unitatea scolard in
‘procesul de Tnvatimaént, inclusiv link-ul de conectare pentru activitatea online sincron.
- inspectorul scolar/ membrii comisiei se va/ se vor conecta, respectand acelagi algoritm ca gi
grupa de elevi care invata online.
¢) Elevit si cadrele didactice participi la cursuri din afara unititii de invitimaint — exclusiv
online
- Directorul/ directorul adjunct al unitatii de invétimént in care este incadrat cadrul didactic
inspectat, transmite inspectorului scolar/ membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data
programatii pentru inspectie, pe e-mail, cu solicitarea confirmdrii de primire, toate
informatiile necesare pentru accesul la platforma/ aplicatia informaticd utilizati de
unitatea gcolard in procesul de invatdmant, inclusiv link-ul de conectare pentru activitatea
online sincron.

Etapele desfagurdrii inspectiei, se desfasoard conform cadrului legislativ in vigoare, cu

respectarea urmatoarelor etape indiferent de modul de efectuare a inspectiei (cu prezenta fizicd sau
online):
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cadrului didactie inspectat

profesor metodist

¢valuare a lectiilor

inspectie + 4 fise de |

Nr. Activititi pentru derularea Factori implicati Indicatori Termen
ert. inspectiei de
_ _ realizare
1. Stabilirea perioadelor din graficul Inspector $colar { Graficul unic Inceputul
unic de.inspectie alocate acestui tip | General Adjunct Semestrial de fiecdrui
de inspectie inspectie scolard semestru
| Procedura
' operationald
privind
monitorizarea §i
controful
activitdtii
2. Planificarea inspectiilor '~ Inspectorii gcolari | Graficul unic de | Inceputul
inspectie gcolard, fiecarui
graficul de inspectie | semestru
scolard al
inspectorilor scolari
3. | Organizarea inspectiei Inspectorul scolar i Centralizarea { Inceputul anului
pentru dezvoltarea cererilor de inscriere; scolar, conform
resurselor umane la grade didactice si | metodologiilor in
de efectuare a vigoare
i inspectiilor de
_ _ specialitate (IC, 1S)
4. Realizarea unor convorbiri | Inspectori scolari, Emiterea fink-ului de} Cu minim 3 zile
preliminare pentru orientarea in profesori metodisti, inspectie daci este inainte de
- context si stabilirea coordonatelor in| cadru didactic ce asistentd on-line realizarea
cazul efectudrii inspectiei on-line urmeazi a fi inspectat, inspectiei
directorii unitatilor .
_ scolare
5. | Asistenfele la ore si completarea Inspector scolar, Anexe fise de in zina
- figei de evaluare a lectiilor profesor metodist, evaluare a lectiei inspectici
cadru
didactic, director,
director adjunct
6. | Autoevaluarea cadrului didactic Cadrul didactic | Proiectele lectiilor | In ziua
inspectat - inspectat - asistate inspectiei, dupi
Procesul verbal de | asistenta la ore
inspectie " daci este cazul,
_ online
7. Analiza activitdtii i consilierea | Inspector gcolar, “Raportul de In ziua

inspectiet, dupi
asistenta la ore,
daci este cazul,
on-line
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8. Redactarea raportului seris de Inspector scolar, Raportul scris de | In ziua
inspectie si consemnarea acestuia profesor metodist, inspectie, inspectiei
- n registrul de inspectii al unitatii directorul unititii de Proces verbal  de
de Thvitimaént la activitatea cu invatdmant Inspectie in registrui
prezentd fizicd sau transmiterea : unic al scolii
scanati a acestuia citre unitatea
scolara pentru asistentele on-line
pentru a fi transcris 1n registrul de
inspectie al unitétii de invatamant. _
9. Inregistrarea raportului scris la Inspector  scolar / Raportul scris de | In ziua
unitatea de Invatamant. profesorul metodist/ inspectie efectudrii
director inspectiei
[0. { Ocopie a raportului scris de Cadrul didactic | Raportul scris de | In  ziua
inspectie va fi inmanaté cadrului inspectat inspectie inspectiei sau _
didactic inspectat si o copie conform dupd efectuarea |
cu originalul va fi predat inspectiel In
. . maxim 3 zile.
mspectorului pentru dezvoltarea
resursei umane.

8.3.4. Organizarea §i desfasurarea inspectiei tematice

In functie de tematica urméritd, inspectiile se pot efectua cu prezenfi fizica sau on-line.

‘Nr. Denumirea activititii Factori implicati |Indicatori  de Termen
crt. _ realizare
1. Stabilirea perioadelor alocate acestuij Inspector Scolar | Graficul unic. | Inceputul
tip de inspectie din graficu] unic de| General Adjunct semestrial de | fiecdrui
inspectie ' inspectie scolard - semestru
Proceduri
operationald
privind
monitorizarea si
controlul
activitatii
2. Planificarea inspectiilor tematice | Inspectorul scolar | Graficul unic de | Inceputu]
general adjunct inspectie scolars fiecarui
semestru
3. Stabilirea  obiectivelor sia Inspectorul scolar | Graficul wnic de | Inceputul
" aspectelor vizate general adjunct, inspectie scolard fiecirui
CA al ISJ Ilfov semestru
4. Organizarea inspectiilor tematice Inspector scolar | Macheta si Raport def Conform
general adjunct; | inspectie graficului de
inspectorii scolari inspectie
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5. | Colectarea, analizarea si Inspectorul scola Documente ~In timpul
interpretarea datelor coordonator al unitdtii | scolare, date efectudrii
inspectiei
tematice

6. Formularea concluziilor si| Inspectorii scolari, { Documente, baze de| In perioda

| consilierea persoanelor | consiliul de idate, machete, PV, etc | alocatd
' responsabile pentru | administratie al scolii, inspectiei
domeniul / activitatea vizatd directorul  /directorii tematice
institutiei, responsabili
comisii
pe probleme, cadre
didactice etc.
7. Consemnarea rezultatelor | Inspectorii scolari Model anexi Conform
inspectiei tematice n registrul de pericadelor
i inspectii al institutiei de educatic din graficul de
1 sub forma unui raport . inspectie
scris/proces-verbal/notd de control

8 inre'giqtrarea Tnscoald gila IS]Ifoy Inspectorii g.u':nl'ari. | Rapoarte de. fIn ziug....

a rapoartelor de inspectie inspectie/mote de kontrolului  inj
control, procés- unitate
verbal _

9. | Transmiterea raportului scris al Inspector seolar | Rapoarte de { Lasfirsitul
inspectiei tematice §i a raportului | General adjunct, | inspectie/ note de | perioadei
sintetic inspectorului scolar general | inspectorii scolari control, procese- alocate pentrul

|adjunct (in format letric si verbale inspectia
electronic) B ‘ __ tematici

10. | Analiza informatiilor din Inspector scolar Materiale de | Dupd
rapoartele sintetice general adjunct analizd, prognoze, | efectuarea

“studii, informiri, | inspectiilor
decizii etc. tematice  in
scolile
_ stabilite
I1. { Inspectii de revenire Inspectorul scoflar Planuri  de masuri] Conform
general adjunct, jremediale perioadelor
inspectorii scolari, din graficul de
directorii unitdti de inspectie
invitamant
inspectate
9. Responsabilitii:
Nr. Compartimentul (postul)
actiunea (operatiunea) 1 IT 181 v v
1. Curriculum si inspectie [C.
scolard
2. Inspector scolar  general V.
adjunct
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3 Inspector scolar general AL
1 Curriculum si inspectie scolard Ap.
S, Secretariat A
6. Informatizare Ah. web
1% Formular evidenta modificari
Nr. Editie Data Revizia | Data Nr.pag. | Descriere. | Semnitura
crt. editiei reviziei modificare | conducitorului
depariamentului
11. Formular analizi proceduri
Nr.ert | Compartiment | Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorahil
prenume de drept
conducitor sau
compartiment | delegat
Semnitura | Data | Observatii | Semnétura | Data
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.crt. | Compartiment | Nume §i | Data Semnatura ;| Data Data Semnitura
prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
13. ANEXE
INSPECTIA GENERALA

Raport scris individual al inspectiei scolare generale pe arie tematicd/ domeniu/ disciplind

Fisa de observare a lectiei
Raport scris final al inspectiei generale

‘Rezumatul raportulai scris final al inspectiei generale

Chestionare elevi
Chestionare profesori
Chestionare parinti
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INSPECTIA TEMATICA

Macheta specificd

Raport incheiat in urma inspectiei tematice

INSPECTIA DE SPECIALITATE
Fisa de evaluare a activitatii didactice in cadrul inspectiei curenté pentru acordarea gradului didactic I,
Fisa de evaluare a activitifii didactice in cadrul inspectiei curente/speciale pentru acordarea gradului didactic IT;

Fisa de evaluare a activitatii d

A v g

de definitivat;(director/inspector});

Grila de evaluare a portofoliului profesional personal;
Proces-verbal pentru inspectia de specialitate

Raport inspectie curentd grad [

Raport inspectie curentd grad I1

Raport inspectie speciala grad 11

INSPECTIA DE REVENIRE

idactice in cadrul inspectiei de specialitate pentru sustinerea examenului national

Plan de imbunitatire

Raport de inspectie

INSPECTII PREVAZUTE DE HG NR. 993/ 2020 ST HG NR. 994/2020:
- MONITORIZAREA

Raport de monitorizare

Adresi de informare citre ARACIP
- VERIFICAREA
Raport de verificare/ inspectie

Adresi de informare citre ARACIP

CUPRINS
Numirul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul

procedurii

operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea 1

| editiei sau, dupi caz, areviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupd caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale _

4. Scopul procedurii operationale 2

5. Domeniul de aplicarea al procedurii operationale 2
Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 3

6. procedurale

17



7. Definitii si abrevieri 3

8. Descrierea procedurii operationale .7 5

9. Responsabilititi 15
10 | Formular evidentd modificari 16
11 Formular analizi procedurd 16
12 Lista de difuzare a procedurii 16
13 Anexe 16
14 Cuprins 17




