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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Editia sau, _
dup.é.caaz, - Modalitatea Da.tavde la care se
Nr. revizia in Componenta revizuita . o aplica prevederile
crt. cadrul reviziel editiei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial B 20.10.2021
o 2.2. | Revizia 1 .
2.3. | Revizia 2
Revizia ...
Editia |
.. | Revizia 1
| 2.0 ] s

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii formalizate
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4. Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de infiintare si organizare a formatiunilor de elevi pentru
studiul Limaii si literaturii materne, Istoriei si traditiilor minorit&tilor nationale si

al Educatiel muzicale in limba materna;

4.2 Da asigurdri cu privire la existenta. documentatiei adecvate derularii

activitagii;
4.3 Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul #= aplicare

5.1 Prezenta procedura este aplicabila la nivelul domeniului: Curriculum si

inspectia scolaré.

5.2 Aceasta activitate este condusé si coordonatd de:
» inspectori scelari din 5] lifov;
# compartimentul juridic;
» conducere;

3 ~ s

= divectorii unitdgilor de Invatdmant.

5.3 De aceastd activitate beneficiaza urmatoarele domenii/compartiniente:

- Conducerea IS] ilfov;
- Domeniul: Curriculum siinspectia scolard;
- Conducerea din unitdtile de invatamant.

5.4 Procedura se adreseazi unitatiler de Tnvdgamant in care se vor Infiinta si
organiza formatiunile de elevi pentru studiul limbii materne, istoriei si traditiilor

minoritatilor nationale si al educatiei muzicale In limba materna.

6. Documente de referinia {regiementiri) aplicabile activitatii procedurate

Legislatie primara

e Legeaeducafiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

e Legea nr. 190/2018 privind wasuri de punere In aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare ‘a Directivei

95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

o Ordinul secretarului general al Guvernului- nr. 600/20.04.2018 privind

aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
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Legislatie secundara

£

Ordinui Ministrului  Fducatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului nr.
5671/10.09.2012 pentru aprobarea Metodologiei privind studiul in limba
maternd si al Limbii si literaturii materne, al Limbii si literaturii romane, studiul
Istoriei si traditiilor minoritdtilor nationale si al Educatiei muzicale in limba
maternd.

OMEN ny. 3371 din 12 martie 2013 privind aprobarea planurilor-cadru de
invdtdmant pentru invajdméntul primar gi a Metodologiei privind aplicarea
planurilor-cadru de Invéddmant pentru invatidmantul primar (Anexa 3 la OMEN
3371 din 12.03.2013: Planul - cadru de invatdmant pentru invatdmantul primar
pentru scolile sau clasele cu elevi apartinand minoritdtilor nationale care
studiaza in limba romana.). )

OMECTS 3590/ 05.04.2016 privind aprobarea. planurilor-cadru de invatdmant
pentru irivatdmantul gimnazial. {(Anexa 3 la OMENCS nr. 3590 din 05.04.2016:
Plan-cadru de invatdmant pentru invdtdmantul gimnazial cu predare in limbile
minoritatilor nationale st pentru Invagdmantul gimnazial pentru scolile sau
clasele cu elevi apartindnd minorititilor nationale care studiazd in limba
romana}.

Nota MEN 34/ 30.10.2018, privind aplicarea Planului-cadru de invé;émﬁ.nt
pentru fnviatamantul gimnazial cu predare in limbile minoritdtilor nationale si
pentru invatamantul gimnazial pentru scolile sau clasele cu elevi apartinand
minorititilor nationale care studiaza in limba romana, cf. Anexa 3 la OMENCS nr.
3590/ {5.04.2016. )
OMEN nr. 4828 din 30 august 2018, pentru modificarea si completarea
Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.590/2016
privind aprobarea planurilor-cadru dg Invatdmant pentru invitdmantul
gimnazial ‘

OMECI 341072009 cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invataméant
pentru ciasele a [X-a -a Xll-g, filierele teoreticad si vocationala cursuri dé zi.

OMEC! 341172009 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invatamant
pentru clasa a 1X-a - filiera tehnologica.

OMECI 3412/ 2009 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invdtamant
pentru clasele a X-a - a X1i-a, filiera tehnologica. )
OMECTS 3081/2010 cu privire la aprobarea Planului-cadru de invatdmant
pentru ciasa a X-a, filera tehnologica.

OMECTS nr. 5347/ 2011 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invdatamant
pentru clasele a 1X-a - a XlI-a, filiera vocationald, profil pedagogic. ‘
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Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul-cadru de organizare si func{ionare a Inspectoratelor Scolare,

aprobat prin O.ME.CT.S. nr. 5530/05.10.2011;

Regulamentul-cadru de organizare si funcionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020; '
Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar al Judetului lifov.

7. Befinitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termeniler utilizati

Nr !Definii;iasi/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv
crt Termenul
1 Proceduri Prezentarea formalizatd, in formd scrisd, a tuturor pasilor
operatienala care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea asigurarii studiului Limbii si
literaturii  materne, Istoriei si  traditiilor minoritatilor
nationale si al Educatiei muzicale in limba maternd.
2 | Editie a unei | Ferma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
2 i Revizia tn  cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare
editiei sau altele asemenega, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate. ¢

7.2 Abrevieri ale termeniior utilizati

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat |
cri.
1. 349 Procedurd operationald
2. E Elaborare
3. v Verificare
4. A Aprobare ]
5. Ap Aplicare :
6. Ah Arhivare .
7. | 1.S.). Inspectoratul Scolar al Judetului Ilfov
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8. Descrierea procedurii
Dispozitii generale

8.1. Invitadmantul cu predare in limbile minorititilor nationale este garantat de art.32
alin. (3} din Constitutia Romaniel, republicatd, de Legea nr.1/2011 si de alte tratate,
declaratii, recomandari, conventii internationale, ratificate de Romania.

8.2 In invitimantul preuniversitar, disciplinele specifice activititii de predare in limbile
minoritatilor nationale sunt:

a) Limba si literatura maternd;

b) Istoria si traditiile minoritatii nationale respective;

¢} Educatia muzicald in limba materna.

8.3 Predarea si invadtarea disciplinelor prevazute la punctul 8.2 se realizeaza in baza
programelor si manualelor specifice, elaborate in limbile materne, de colectivele de
experti din rdndul minoritatii nationale respective.

8.4 Toate tinurile si modalitdiile de evaluare la disciplinele. specifice, orale si scrise, ale
elevilor si absolventilor pentru diferitele trepte ale invatamantului preuniversitar cu
predare In limbile minoritdtilornationale, se proiecteazd §i se organizeazd in baza
programelor si a manualelor mentionate la punctul 8.3.

8.5 Manualele scolare se elaboreaza si se evalueaza pe baza programelor gcolare
aprobate de Ministerul Educatiei in colaborare cu specialistii care predau sau sunt
familiarizati cu specificul invatamantului inlimbile minoritdtilor nationale.

8.6 Elevilor apartindnd minoritatilor nationale care frecventeaza unitdti de invatamant
cu predare in limba romana sau n altd limba decét cea maternd, li se asigurd, la cerere si
in conditiile legii, ca discipline de studiu, Limba si literatura maternd, Istoria si traditiile
minoritdatii nationale respective, Educatia muzicald in limba materna.

8.7(1} In vederea studiului acestor discipline, in functie de necesititile locale, se
organizeaza, la cererca paringiior sau tutorilor legali si in conditiile legii, grupe si/sau
clase de studiu la nivelul unei unitati de invatamant.

-

{2) La nivelul unei localitati, pot fi organizate grupe de studiu formate din elevi din mar

multe unitdfi de Tnvdatamant. Organizarea acestor grupe si/sau clase de studiu va fi

[6))
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asumatd de unitatea de Tnvatdmant cu cele mai multe cereri din partea parintilor/
tutorilor legali, prin consultarea inspectorului scolar care raspunde de minoritatea
respectivi. In acest caz, unitatea de invitidmant care gazduieste studiul limbii materne,
va transmite situatia scolard a elevului la unitatea de invatdmant in care acesta este
inscris.

Limba siliteratura maternd, ca disciplina de studiu

8.8 In baza legislatiei in vigoare, in conformitate cu cele previzute la punctul 8.6,

-elevilor apartinand minoritatilor nagionale care frecventeaza unitdafi de invatamant cu

predare in fimba roméana sau in aitd limba decat cea maternd li se asigura studiul
disciplinei Limba si literatura maternd, la cerere si In conditiile legii, ca disciplina de
studiu, parte a trunchiului comun:

8.9 W®rele de Limba si literatura maternd sunt in mod obligatoriu incluse in orarele
scolilor in care existd cerere pentru studierea limbii materne. in scolile cu predaré in
limba romand, in care orele de limbd maternd nu fac parte din norma obligatorie a
cadrelor didactice si nu pot [i formate catedre, acestea vor fi retribuite prin plata cu ora.

8.10 Dupi exprimarea optiunii, studiul Limbii si literaturii materne devine obligatoriu,
de-a lungul Intregului ciclu de invatamant. :
8.11 Este interzisa conditionarea accesului la studiul limbii materne. Parintii si elevii
opteazd Tn mod liber pentru studiui limbii materne. Orice elev, de orice nationalitate,
poate studia -disciplina Limba si literaturd maternd, care se predd in unitatile de
fnvatamant in care studiazd, dacda acesta si pdrintele sau tutorele legal instituit
considera cd acest lucru-este benefic elevului.

8.12 Elevii audreptul sd inceapad studiul limbii materne in orice an de studiu, inclusiv de’
la nivelul grupei de incepatori.

8.13 Elevii care incep studiul iimbii materne mai tarziu decat in primul an, vor sustine
un test de evaluare a cunostinjelor de limbd, in cadrul unitatilor de invdtamant, cu
scopul de a se stabili exact nivelul la care se incepe predarea. “

8.14 Predarea limbii materne se realizeaza in baza unor programe specifice sau
adaptate.
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8.15 Unitatea de invatamant va constitui clasele sau grupele potrivit Legii nr.1/2011,
art.63 alin. {1} si (2), al altor reglementari, astfel incat sa se favorizeze studiul limbii
materne.

8.16 (1) Predarea disciplinei Limba si literatura maternd se realizeaza in felul urmator:

a) la clasele dininvatamantul primar, orele de limba materna vor fi predate, de regula,
de Tnvigitori/ srofesori/ institutori care cunosc limba materni a elevilor. In scolile cu
predare in limba romandsau in altd limba decat cea matern3, orele de limba materni nu
fac parte din norma obligatorie a invatatorilor. Orele vor fi retribuite prin plata-cu ora,
conform art. 263 alin. (6) din Legea nr.1/2011 si a altor reglementiri, acestora sau altor
cadre didactice.

b) la clasele din Invatdmantul gimnazial, liceal si in scolile profesionale, orele de limba
materna, constituite In catedre sau fa plata cu ora, vor fi predate de profesori titulari sau
de personal didactic suplinitor de speciaiitate.

{2) In situatia in care nu se poate asigura predarea limbii materne cu personal didactic
calificat, oreie de limba materna pot fi predate de absolventi cu diploma de bacalaureat,
buni cunoscatori ai limbii respective. Cunoasterea limbii se dovedeste prin documente
sau se stabileste Tn urma unei testdri de specialitate.

8.17 Studierea limbii materne de cdtre elevii apar;inénd‘ diferitelor minoritati nationale,
care frecventeaza scoli cu predare in limba romana sau in alta limba decat limba
maternd, se face pe baza programelor de invatamant aprobate de minister, a manualelor
scolare elaborate In baza acestora. ’

8.18 In cazul in care unele minorititi istorice din Romania nu dispun inci de .0 limba
normata, literard, acestia au dreptul sd studieze 1n sistemul de invatamant idiomurile In
care gandesc si se exprima.

.....

8.19 Avandu-se In vedere specificitatea invatamantului pentru rromi, se vor respecta
urmaitoarele prevederi suplimentare:
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a) studiul in limba materna rromani, inclusiv la nivel anteprescolar si prescolar, sau
studiul limbii rromani, al istoriei rromilor, poate incepe in orice an de studiu, fira
conditionarea existentei domiciliului stabil In respectiva localitate;

b) orele de limba rromani pot fi introduse la nivelul oricarei clase, inclusiv in cazul
elevilor rromi care nu cunosc limba si doresc sa o studieze; '

8.20 In conditiile existentei unui numar limitat de cadre didactice calificate de limba
rromani, in situatii deosebite, orele de limba materna rromani vor fi asigurate de buni
cunoscatori ai limbii rromani absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat, caré vor
urma, in maximum un an de la inceperea predarii la catedra, un curs intensiv, specific,
de limba rromani si metodica predarii limbii rromani comune, organizat si recunoscut
de ME/ Casa Corpului Didactic/ Inspectoratul scolar. -

8.21 Elevii care provin din familii mixte, care traiesc in doui culturi minoritare si sunt
cuprinsi in invatdmantul In limbile minoritatilor nationale, au dreptul la studiul ambelor
limbi.

Istoria si traditiile minoritdagii nationale

8.22 Elevilor apartindnd minoritdtilor: nationale, care frecventeaza unitdti, de
invitimant cu predare in limba maternd, in limba romana sau in altd limba decat cea
maternd, li se asigurd, la cerere, si in conditiile legii, ca disciplina de studiu integrata in
orarul scolii, Istoria si traditiile minoritdtii nationale respective, ca parte a trunchiului
comun.

8.23 Grupele de studiu/clasele la aceastd disciplina se formeaza potrivit prevederilor
legale. '

8.24 Predarea disciplinei se face in invitdmantul gimnazial, la clasele a Vi-a si a VH-4, in
conformitate cu prevederile planului-cadru si ale programelor scolare de invatamant.

8.25. Orele de Istoria si traditiile minoritdfii respective vor fi predate de citre un cadru.
didactic calificat, conform Centralizatorului pr‘ivirold disciplinele din invatamantul
preuniversitar, sau, n lipsa acestuia, de cdtre un cadru didactic care cunoaste limba
minoritétii respective. '

Educatia muxicala in imba maternd ‘
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8.26 Studiul Educatiei muzicale in limba maternd are ca scop valorificarea aptitudinilor
si dezvoltarea competentelor in domeniul artistic - muzical.

8.27 Educatia muzicaid in limba maternd este parte integrantd a educatiei generale,
complexe, care contribuie la dezvoltarea personalitdtii individuale a elevilor. Studiul
disciplinei exercita o influenta deosebita asupra tuturor componentelor personalitatii:
emotional, rational, psihomotric, dezvoltdnd in mare masurd si creativitatea, precum
sieducatia estetici a elevilor.

8.28 Disciplina Educatie muzicald in limba materna contribuie la dezvoltarea identitatii
culturale a individului. Aportul limbii materne in educatia muzicald - prin cantece
populare, cantece pentru copii si repertoriul legat de traditii, sarbatori religioase si laice
- joacd un rol important In cunoasterea, asimilarea culturii, a traditiilorsi a obiceiurilor
specifice fiecdrei minoritati in parte.

8.29 Disciplina Educatie muzicald in limba maternd se studiazd Tn numarul de ore
specificat in planul-cadru de fnvitdmant si este predatd de cdtre cadre didactice
calificate, verbitoare ale limbii materne respective, In conformitate cu prevederile
art.247 si 248 din Legea nr.1/2011.

8.30 Disciplina Educatie muzicald in limba maternd se studiaza in baza unor prografne
si manuale specifice, elaborate prin valorificarea.creatiei muzicale specifice fiecarei etnii
in parte: cantece populare, cantece din folclorul copiilor, cantece care se leagda de
traditiisi sarbdteri religioase si laice, opere ale compozitorilor din randul minoritatilor
in cauzd, in baza obiectivelor generale ale programelor de muzicd valabile pentru
unitdtile de invatamant cu predare in limba romana.

8.38. Urele de Educatie muzicala in limba maternd vor fi predate de catre un cadru
didactic calificat, conform Centralizatorului privind disciplinele din Invatdmantul
preuniversitar, sau, 1n lipsa acestuia, de cdtre un cadru didactic care cunoaste limba
minoritdtii respective, e

Dispezitii finale
8.30. Inspectoratul Scolar al judetului ilfov, conducerile scolilor vor aduce la cunostinga
parintilor si a elevilor de diverse etnii prezenta procedura si Metodologia privind studiul

in limba maternd si al Limbii si literaturii materne, al Limbii si literaturii romdne; studiul
Istoriei si traditiilor minoritdtilor nationale si al Educatiei muzicale in limba maternd,

10
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afisandu-le In loc vizibil si protejat, in scolile care fac obiectul procedurii, pentru ca
acestia sd poati beneficia - in cunostintd de cauza - de drepturile pe care le au.

8.31 In conformitate cu prevederile legale, directorii de scoli au obligatia sd comunice in
timp util inspectoratului scolar necesarul €e manuale scolare pentru minoritdti, avand
permanent in vedere regimul.special de tipdrire in cazul tirajelor reduise.

8.32 Inspectoratul scolar si unitdtile scolare au obligatia de a asigura manuale scolare
peitru minorititi.

8.33 Inspectorul scolar pentru minoritdgi acorda sprijin in derularea eficienta a
procesului de predare-invdtare a disciplinelor Limba si literatura maternd, Istoria si
traditiite minoritdtilor nationiale respective si Educatia muzicald in limba maternd, prin
colaborare cu toti factorii responsabili si interesati din reteaua invatamantului si din
afaraacesteia. '
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PROCEDURAOPERATIONALA T 1
privind studiul Limbii si literaturii materne, | Nr.deex.: 4
INSPECTORATUL Istoriei gi traditiilor minoritatilor nationale .
SCOLAR AL si al Educatiei muzicale in limba materna -
JUDETULU! Revizia:
ILFOV Nr. de ex.:
1[ Cod - P.®.- Pagina din
J Nr, inregistrare registru proceduri Exemplar nr.: 1

9. Calendaru! de organizare si desfasurare a studiului Limbii si literaturii materne,

Nk

ey

Istorieisi traditiilor minoritdtii nationale respective, Educatiei muzicale in limba
materna

Activitatea

i Data Hmita

Responsabili

Informarea de cdtre diriginti a
pdrintilor copiilor apartinand
minoritatilor nationale cu privire la
posibilitatea studiului Limbii  si
literaturii materne, Istoriei si traditiiler
mineritdtii nationale respective si al
Fducatiei muzicale in fimba maternd.

Transmiterea proceselor verbale de la
sedintele cu parintii catre conducerea
uhitdtii de invatamant

f

10 - 14
ianuarie
2022

Directorii unitatilor de
invatamant
Profesorii diriginti

Depunerea de cdtre périnti la
secretariatul scolii a cererilor de
Inscrieve, conform Anexei I. Cererile
pot si transmise si  prin emal
{semnate si scanate).

17-19
ianuarie
2022

Directorii unititilorde
fnvatamant
Profesorii diriginti

Centralizarea cererilor primite de la
paringi/ turori legali;

Constituirea  claselor/grupelor cu
avizul Consiliului de administrtie al
unitdtii de invatamant;

informarea in scris a inspectorului
scolar care raspunde de minoritati cu
privire la numadrul de solicitari si

20 ianuarie
2022

' Directorii unititilor de

invatamant

Cuprinderea acestor clase/grupe de
elevi In proiectul planului de
incadrare a unitatii de invatamant

21 ianuarie
2022

Directorii unitatilor de
invatamant :

Pentru clasele de debut, informarea
elevilor si a parintilor, depunderea
solicitarilor, centralizarea cererilor,
constituirea claselor/ grupelor,
informarea inspectorului de
specialitate

01-09
septembrie
2022

Directorii unitétilor de
fnvatamant
Profesorii diriginti

12



privind studiul Limbii siliteraturii materne, | Nr.deex.: 4
INSPECTORATUL Istoriei si traditiilor minoritatilor nationale
SCOLAR AL si al Educatiei muzicale in limba materni
JUDETULUL N Revizia:
ILFOV i Nr.deex.:
Cod - P.O.- Pagina din
Nr. inregistrare registru proceduri = | Exemplarnr.: 1

10. Resurse necesare

10.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al 1S] llfov;

10.2 Resurse umane: inspectori $colari, directori, cadre didactice;

10.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invdtdmant

preuniversitar; '

10.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolara in vigoare,
o site-ul IS} {lfov, comunicdri primite de la institutii ierarhic superioare.

11. Responsabilitiati si raspunderi in derularea procedurii operationale

N Compartimental (postul) / actiunea I u il 3% Y
ert {operatiunca} .
0 1 2 3 4 5
1 Inspector seolar - prof. Teodora MICLEA E L
2 11’18})&_&:&);wéégjéi'l‘ general adjunct — prof. Cristina 1% ]
FETRE-GHITA
3 haspcc-tor—;é;giar general —prof. Adriana STOICA A
4 | Directort o T Ap
Cadre didactice
.
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PROCEDURAC TIONATA EditiarT
_ privind studiul Limbii si literaturii materne, | Nr.de ex.: 4
INSPECTORATUL Istoriei si traditiilor minoritatilor nationale
SCOLAR AL- si al Educatiei muzicale in limba materna
JURDETULUI Revizia:
ILFOV Nr. de ex.:
Cod - P.O.- Pagina din

Nr. inregistrare registru proceduri Exemplar nr.: 1

12. Anexe

Anexa i
Doamna/ Domnule Director

Subsemnatul/ SUDSEMNAta, e Ceseraresssesiessegaannasares ,
domicilat/a n localitatea ... s SEIE. e , nr
............... , BlOC..ccnienns, SC. vivvivevenss AP verenenn, POSesor al actului de identitate (tipul) ...,
seria N , eliberat de ... , la data e ,
AVANA CNP e , in calitate de parinte/ tutore/ reprezentant legal
al elevului/ elevei ..o, ety 1NSCriS/@ la unitatea de
TNVATAMANT et easensenes ,Inclasa ..ovonenesenne.

Solicit ca fiul/ fiica mea sa studieze, Incepand cu anul scolar

............................... reeneneee, Urmatoarele discipline specifice MINOTItaALii oo eceerverserrerrecrcenrireienens!
limba si liferatura Materna .. ;
|| istoriasi traditiile minoritatii ..o ; )
educatia muzicala pentru minc‘)ritatea ............................ o

Mentionez cd, conform prevederilor legale, am luat la cunostinta faptul ca dupa

exprimarea epiiunii, studiul limbii materne devine obligatoriu, de-a lungul intregului

ciclu de fnvatimant.

Data, Semnadtura

.........................................................................
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PROCEDURA OPERATTONAT A T
privind studiul Limbii si literaturii materne, | Nr. de ex.: 4
QP T T17 . Clv e .
INSI FC TOR‘“\_(L’L [storiei si traditiilor minoritatilor nationale
S(f()leR AL si al Educatiei muzicale in limba materna
JUBETULUI , Revizia:
ILFOV " Nr. de ex.:
Cod - P.O.~ Pagina din
Nr. inregistrare registru proceduri Exemplay nr.: 1
13. Cuprins
Numadrul J
componentei |
incadrul | Denumirea componenteidin cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii |
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi-aprobarea
1. editiei sau dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
P . operationale
' 9 | Situatia editiilor si a reviziilorin cadrul editiilor procedurii B 9
] operationale :
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, - 9
o dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. - Domeniul de aplicare al procedurii formalizate 3
6 Documente de referinta {reglementari) aplicabile activitatii 4.5
. ) =D
o | procedurale
7 i Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura c
. . o J
operationald
8. Descrierea procedurii 6-11
9. i Calendar 12
10. | Resurse necesare 13
I . .
11. Responsabilitati ! .13
12. Anexe 14
13. Cuprins 15

15




