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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 @S
1.1. Elaborat guyelia MIHAI Consilier 23 /1., »&’ 2/ /s
oina TECU Inspector scolar !
iPT _ {
1.2. Verificat Camelia Fatu Sef birou Vo 1] 202 2
1.3 Aprobat Adriana STOICA Inspector scolar R
general j 3 // A0z g

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

procedurii operationale

.. C Componenta revizuita Modalitatea Dafa de I care ¢
Editia/ revizia in o aplica prevederile
cadrul editiei reviziet editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X
2.2, Revizia 1 1. Lista responsabililor cu
elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei
2.3. Revizia 2 1. Descrierea procedurii Modificare Incepand cu anul
legislativd scolar 2018-2019
24 Revizia 3 1. Lista responsabililor cu Incepand cu anul
elaborarea, verificarea si scolar 2019-2020
aprobarea editiei
2.5 Revizia 4 1. Lista responsabililor cu Incepand cu anut
elaborarea, verificarea si scolar 2019-2020
aprobarea editiei
2.6. Revizia 5 Anexe Adaugare anexe Incepand cu anul
scolar 2021-2022
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Scopul Exem- Compartiment . Nume si Data
P plar Functia . . .. | Semnatura
Crt | difuzarii nr. prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Management Inspector
Scolar General
Inspector
Scolar General
adjunct
3.2, | Aplicare 1 Contabilitate, Sef birou,
Normare- Consilier
salarzare,
tehnic-
administrativ
3.3. | Aplicare 1 Comisia
judeteand Burse
profesionale
3.4. | Evidenta 1 Contabilitate Sef birou
3.5. | Arhivare 1 Comisia SCIM Consilier
Contabilitate
3.6. Alte 1 Retea — Unitédti | Comisia Burse
scopuri de invitimant
liceal Ilfov
4. SCOP

Stabilirea unui set unitar de reguli privind acordarea Bursei profesionale la nivelul unitatilor de
invatamant. profesional si tehnic din cadrul judetului Ilfov,

5. DOMENIU

Procedura se aplica de catre persoanele nominalizate in cadrul Comisiei judetene Bursa
profesionald si Comisiilor pentru acordarea Bursei profesionale din unititile de invdtimaént profesional si

tehnic.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
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1. Hotarérea nr. 951/2017 privind modalitatea de subventionare de citre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeazi Inviatamantul profesional

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Partea 1:

(1) Bursa profesionald se acordd in.flecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, a pregatiri
practice si pe timpul pregétirii si sustinerii examenului de certificare a calificarii profesionale.
(2) Elevii deelarati repetenti la finalul unui an scolar din invatamantul profesional nu beneficiazd de bursa
profesionald pentru anul de studiu din invitimantul profesional pe care il repeta.
{3) Se excepteazi de la prevederile alin. (Y cazurile de repetare a anului scolar din motive medicale,
{(4) Elevir declarati repetenfi in invitdmintui liceal, care opteazd pentru continuarca studiilor in
invagamantul profesional, beneticiaza - de bursa profesionala.
(S) Bursa profesionali se acorda pe bazi de cerere, formulati de-elevul major ori de périntele sau
persoana care exercitd autoritatea pirinteascd pentru elevul minor.
(6) Cererea de acordare a bursei profesionale se inregistreazi pentru fiecare an scolar, in perioada 13-23
septembrie, la unitatea.de invitamant la care elevul este inscris.
(7) In situatia inmatriculirii dupa inceperea anului scolar, cereréa se inregistreaza in maxinium 5 zile de Ia
inmatriculare, iar dreptul de a beneficia de bursa profesionald se aplica incepand cu luna urmatoare datei
la care elevul a fost inmatriculat.
(8) Elevii din invatamantul profesional nu pot beneficia simultan de bursa profesionala si de
sprijinul financiar prevazut in Hotardrea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor i a
euantumului sprijinului financiar ce se acordi elevilor in cadrul Programului national de protectie sociali
"Bani de liceu”, cu modificarile ulterioare.
{9) Elevii din invatamantul profesional care beneficiaza de bursa profesionald pot beneficia si de burse de
performanti sau burse de merit, conform prevederilor Ordinului ministrului educatiei, cercetiii,
tineretului si sportului nr. 3.576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invitimantul preuniversitar de stat, cu modificarile si completirile ulterioare.
(10) Elevii care se incadreazd in prevederile alin. (2) si care au dreptul sa primeascd atat bursi de
performantd, cat si bursi de merit trebuie si opteze, dintre acestea doud, pentiu cea.cu valoare mai mare
sau care se acordd pentru o perioada de timp mai indelungata.
(11} Benefictarii Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald" nu pot beneficia in
acelasi timp i de bursa sociald.
(12) Elevii din invatimantul profesional, beneficiari de orice tip de bursd de studii, finantata total sau
partial din bugetul Ministerului Educatiei si Cercetarii, trebuie sd opteze pentrit aceasti bursd sau pentiu
bursa profesionala.
(13) La nivelul fiecdrei unitifi de invdtamant care scolarizeaza clevi in invatiméntul profesional se
constituie 0 Comisie de monitorizare a.acorddrii bursei profesionale, formatd din 3-5 membri, prin decizie
emisd de directorul unitatii de invatamant. Comisia de monitorizare a acordarii bursei profesionale este
aprobatd de consiliul de administratie al unitifii de invatimant la propunerea consiliului profesoral,
inainte de inceperea anului gcolar.
(14) Comisia de monitorizare a acorddrii bursei profesionale are urmatoarele atributii;
a) afisarca la loc vizibil a prevederilor legale referitoare la Programul national de protectie sociala
"Bursa profesionala” din prezenta hotaréire;
b) primirea cererilor pentru acordarea bursei profesionale;
¢) calculared sumei estimate pentru -acoperirea platii burselor pentru anul scolar in curs, detaliatd pe
luni calendaristice, pentru numirul de elevi inserisi la Inceputul anului scolar;
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d) intocmirea necesarului de bugetat pentru plata bursei profesionale pentru sumiele lunare, estimate.
centralizate pe an scolar;
¢) transimiterea spre aprobare Consiliului de administiatie al unitafii de Tnva@mant a listel nominale
cu beneficiarii Programului national de protectie sociala "Bursa profesionald™ si a referatului de
bugetat pentru anul scolar privind plata burselor profesionale;
f) afisarea la loc vizibil a listei cu beneficiarii bursei profesionale;
g) monitorizarea lunard a prezentei elevilor care beneficiaza de bursa profesionald; sumelor plitite
eleviler care beneficiaza de bursa profesionald; motivelor retragerii san incetdrii acordérii bursei
profesionale, conform prevederilor HG ni. 391/2017; propune spre aprobare CA-ului, lunar,
monitorizarea cheltuielilor; Presedintele comisiel este persoana responsabili cu acordarea vizei BUN
DE P_LATA pentru bursa protesionald;
h) monitorizarea anuald a impactului social direct al Programului national de protectie sociald "Bursa
profestonald" asupra elevilor din unitatea de inviitimant, pe baza analizei datelor frecventei elevilor, a
abaterilor disciplinare grave ale elevilor, care conduc la scdderca mediei la purtare sub nota 7;
i) monitorizarca anuali a impactului indireef al Programului national de protectie sociald "Bursa
profesionala",
(15) Unitatea de invatdmant transmite cétre ISJIF urmétoarele:
a) pand la data de 30 septembrie a tiecdrui an, lista nominala cu potentialii beneficiari ai bursei
profesionale din anul scolar curent si estimarea lunari a necesarului (TABEL NOMINAL
CUPOTENTIALIL BENEFICIARI BURSEI PROFESIONALE SI SUMELE ESTIMATE A
FI ACORDATF IN ANUL SCOLAR 2020-2021); Lista potenljdhlm beneficiari se aproba in
CA-ul unitatii 1ar directorul unititii emite decizie;
b) in primele 3 _zile lucritoare ale fieciirei iuni necesarul de finantat pentru plata bursei
profesionale pentru luna anterioara, aldturi de lista beneficiarilor bursei profesionale si a
clevilor care nu primesc bursa profesionald, precizindu-se si motivul neacordirii acesteia
(TABEL: NOMINAL BENEFICIARII BURSEI PROFESIONALE SI SUMELE
ACORDATE iNLUNA denumiti “mon-luna-an”);
¢) in primele 2 saptamani dupd finalizarea anului scolar, Raportul anual privind impactul social
direct al Programului national de protectie socialad "Bursa profesionalii", elaborat de. Comisia
de monitorizare a acordérii bursei protesionale;
d) in primele 2 sdptimini dupd finalizarea anului scolar. Raportul anual privind impactul
indirect al Programului national de proteetie sociala "Bursa profesionali”, claborat de
Comisia de monitorizare a acordarii bursei profesionale.
(16) Orice modificare a listei potentialilor beneficiari si a sumelor estimate a fi necesare pentru plata
bursei protesionale se realizeaza de catre Comisia de monitorizare a acordérii bursei protesionale pe baza
documentelor puse la dispozitie de citre unitatea de invatamant si se aproba in Consiliul de administratie
al unitatii de invatdmant. Directorul unitatn emite decizie. Unitatea de Tnvatimant transmite citre I1SIIF
toate aceste modificiri.
{17) Sistarea bursei:
(1) Bursa profesionald nu1 se acorda pe o perioadd de ¢ luni daci elevul inregistreazi mai mult de
10 absente nemotivate in luna precedentd. Aceastd sanctiune nu se aplich in cazul absentelor
inregistrate in ultima lun# a ariului scolar anterior.
(2) Bursa profesionald nu se acordd pe o perioadi de 3. luni calendaristice din semestrul al I[-lea al
anului scolar in curs, Tn cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care conduc la
scdderea mediei la purtare sub nota 7 in semestrul | al anului scolar in curs.
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(3) Bursa profesionald nu se acordd pe o perioadd de 3 luni calendaristice din semestrul I al anului
scolar urmitor, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care conduc la scaderea
mediei generale la purtare sub nota 7.in anul scolar precedent.

(4) Abaterile mentionate la alin. {2) si (3) nu se referd la sciderca mediei la purtare din cauza
absentclor nemotivate pentru cdre se aplicd sancfiunile precizaie la alin. (1). Nu se cumuleazi
absentele de la o luné la alia,

(5) Sistarea bursei profesionale in situatiile previzute la alin. {13 - (3} se aprobi in CA-ul unitafii, la
propunerea Comisiei de monitorizare a acordérii bursei profesionale, iar directorul emite decizie.

(6) Acordarea bursei profesionale inceteazi la pierderea calitiilii de elev, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor dc invatamant preuniversitar.

(18) La nivelul ISJIF se constituie Comisia judeteand de monitorizare a acordarii "Bursei profesionale”,
aprobatll la inceputul anuiui scolar de catre Consiliul de administratie al inspectoratului scolar.
(19) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de monitorizare a acorddrii "Bursei profesionale” are
urmitoarele atributii:
a) primeste de la unitdfilc de Invdtimant si centralizeazd listele cu potenfialii beneficiari ai
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald” si sumele estimate a fi acordate pe anul
scolar, cu detaliere lunari;
b) ceéntralizeaza numarul potentialilor beneficiari ai Programului national de protectie sociala "Bursa
profesionala" la nivelul judetului/municipiului Bucuresti, cu detaliere lunari, pe medii de rezidentd al
scolilor (rural/urban), pe sexé (feminin/masculin};
¢) centralizeazi lunar situatiile primite de la nivelul unitatitor de invataméant privind sumele solicitate
pentru plata bursei profesionale pentru luna anterioars, alituri de-lista beneficiarifor bursei profesionale
s1 a elevilor care nu primese bursa profesionald, precizindu-se si motivul neacordarii acesteia:
d) colecteazd Rapoartele anuale ale unititilor de invitamént privind impactul social direct al
Pragramului national de protectie sociald "Bursa profesionald” si realizcazi Raportul anual la nivel
judetean:
¢) transmite cdtre Comisia nafionali pentru monitorizarea acordini "Bursel profesionale” din cadrul
Ministerului FEducatiei si Cercetirii Raportul anual al judefului privind impactul social direct al
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionali";
f) colecteaza rapoartele anuale ale unititilor de Invatdmant privind impactul indirect al Programulus
national de protectie sociald "Bursa profesionald” gi realizeazd Raportul anual la nivel judetean/al
municipiului Bucuresti, care va fi facut public pe site-ul inspectoratului scolar judetean/al municipiului
Bucuresti in termen de cinci zile lucratoare de la finalizaréa anului scolar;
g) transmite cdtre Comisia nationald pentru monitdrizarea acordarii "Bursei protesionale” din cadrul
Ministerului Educafiei si Cercetéirii Raportul anual al judetului/municipivlui Bucuresti privind
impactul social indireet al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald”, in termen de 5
zile lucritoare de la finalizarea anului scolar.
(20) ISITF transinite citre Comisia nationald pentru monitorizarea acorddrii "Bursei profesionale" din
cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii urmétoarele:
a) pina la data de 5 octombrie a fiecdrui an, lista nominald cu potentialii beneficiari ai bursei
profesionale din anul seolar curent;
b) pénd la data de 5 octombrie a fiecdrui an suma estimatd pentru acoperirea platii burselor
profesionale pentru anul scolar in curs, detaliath pe luni calendaristice. pentru potentialii beneficiari ai
bursei profesionale;
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¢) In primele 10 zile lucriitoare ale fiecdrei luni suma solieitatd pentru plata bursei profesionale
pentru luna anterioard, alituri de lista beneticiarilor bursei profesionale si a celor care nu primesc bursa
profesionald, precizdndu-se si motival neacorddrii bursei profesionale;

d) in primele 3 siptimani dupa finalizarea anului seolar, Raportul anual privind impactul social
direct al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald”;

e) In primele 3 siptimAni dupi finalizarea anului scolar, Raportul anual privind impactul indivect
al

Programului national de protectie sociala "Bursa profesionala”.
(21) Orice miodificare a listei potentialilor beneficiari si a sunielor estimate a {i -necesare pentru plata
bursel profesionale se realizeazd de citre Comisia judefeand de monitorizarc a acordarii bursei
profesionale pe baza documentelor transmise de unititile de invitimant si se aprobid in Consiliul de
administratic a} inspectoratului scolar. Inspectoratele scolare transmit citre Comisia nationald pentru
monitorizarea acordarii "Bursel profesionale™ din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetiirii toate aceste
modificirt.

Partea a Il-a:

(22) Ulterior aprobérii cererilor, lunar, comisiile din unititile de invitimant prin fiecare profesor
diriginte, monitorizeazi criteriile previzute la pct. (17) si depun la secretariatul scolii situatia prevazuti in
anexant. 1. '

Situatiile astfel elaborate vor fi inresistraie tn Registrul de infriri-iesiri, si vor fi asumate prin semndfuri
de catre profesorii diriginti.

(23) Compartimentul secretariat elaboreazi statele privind plata bursei profesionale pe baza situatiei
lunare-inaintate de profesorii diriginti/clase.

(24) Statul de platd (borderoul de platd) este inaintat Compartimentului Contabilitate din unitatea de
invatimant. Pe baza statelor lunare elaborate, contabilul/contabilul sef solicitd deschiderea creditelor
bugetare lunare catre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, atasind adresei si o copie a borderoului.
Solicitarea deschiderii de credite va fi transmisd citre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, lunar péni la
data de 20 ale lunii, pentru luna precedenta.

Compartimentul contabilitate transmite lunar pind la data de 5 ale lunii curente mmonitorizarea
cheltuielilor efectuate cu plata burselor pentru funa precedenta.

Statele (borderourile) vor fi asumate prin semndturd de cdtre secreturul initdtii/nersoana desemnatd cu
atribufii in vederea intocmirii statelor/borderourilor lunare. contabilul/contabilul sef si aprobate de cditre
director.

(25) La finalul fiecéirui trimestru, unititile scolare transmit la Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov situatia
platilor pentru Bursa profesionala, insotitd de extrasele de cont aferente semnate ,,conform cu originalul™.

Partea a Ill-a:

(26) Inspectoratul Scolar Judegean llfov transmite fiecirei unititi de invagimant fili de buget pentru Titlul
59 - Alte cheltuieli,

(27) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, prin compartimentul contabilitate, centralizeazd necesarul
unititilor de invafimant si solicitd deschiderea de credite pentru Titlul 59, cétre ordonatorul principal de
credite. '

(28) Lunar, dupi alimentarea conturilor de citre ordonatorul de credite, ISJ Ilfov repartizeazd cu
dispozitie bugetard sumele citre unitdtile de invitdmant.

(29) Lunar ISJ IF realizeazi monitorizarea cheltuielilor cu bursa profesionali.
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(30) La finele fiecarui trimestru, centralizeaza situatia plitilor de la unititile de invatimént, in vederea
elaborarii situatiilor financiare trimestriale.

Precizarile pentru implementarea programului sunt transmise in scoli de Inspectoratul Scolar Judetean
Hlfov conform Notei anuale MEC privind derularea Programului national de protecfie sociald ,, Bursa
profesionald”

8. Anexe
e Anexal
Situatia statistici generald privind numarul de elevi inscrisi in invatimantul profesionalin
anul scolar in fiecare an de studiu. la data de 30 septembrie ,
potentiali beneficiari de bursd profesionala
® Anexa?2
Tabel nominal cu beneficiarii de bursa profesionala in-anul scolar
@ Anexa3

Raport narativ cu privire la impactul social direct al programului national de protectie
social Bursa sociald” - An.scolar
e Anexad
e Raport narativ cu privire la impactul social indirect al programului national de protectie
social Bursa sociala” - An scolar
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SITUATIA STATISTICA GENERALA PRIVIND NUMARUL DE ELEVI INSCRISIIN
INVATAMANTUL PROFESIONAL N ANUL SCOLAR iN FIECARE AN DE
STUDIU

LA DATA DE 30 SEPTEMERIE
POTENTIALI BENEFICIARI DE BURSA PROFESIONALA

Numar total de elevi inscrigi in anul scolar , potentiali beneficari de
bursa profesionald

Clasa a IX-a Clasa a X-a Clasa a Xl-a

Total
general:

&.

Comisia judefeana de
monitorizare a acordarii
"Bursei profesionale”
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TABEL NOMINAL CU BENEFICIARI DE BURSA PROFESIONALA

© ANEXA2

TN ANUL $COLAR
Suma aferentd bursei profesionale primita de elev in anul scolar:2020-2021 in
Valoarea : funa:
totald a —
Forma de bursei
" Judefut | o .
Denumirea din care invatimant pe {iprofesion
. |completd a unitatii|, . ’ care o ale
Nr. Nume i . |face
de Invitimant in frecventeazd | Clasa lacordata
crt. | prenume elev care este parte elavul t
. unitatea ev'u pentru Sept | Oct | Nov | Dec | fan | Febr. | Marie | Apriie | Mai § Junie | lulie
scolarizat elevul N {profesionall anuf
de inv
dual) scolar
, din
care:
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Anexa 3

Raport narativ cu privire la impactul social direct al programului national de
protectie social Bursa sociala”
An scolar

Acte normative in baza cdrora au fost acordate bursele scolare Tn anul scolar :
Scop, obiective:
Actiuni derulate;

PowNRE

Impactul direct al acordarii burselor profesionale asupra participarii 5colare si a rezultatelor scolare

obtinute de elevii beneficiari

5. Modalitatile si instrumentele de monitorizare a absenteismului, abandonului, situatiei de
nescolarizare precum si a rezultatelor scolare obtinute de elevii beneficiari

6. Analiza SWQOT cu privire la acordarea burselor profesionale {puncte tari, puncte slabe, oportunitati si
amenintari)

7. Propuneri pentru imbunatatirea cadrului normative si pentru eficientizarea implemeritarii acordarii

bursclor profesionale
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Anexa 4

Raportul anual privind impactul indirect al programului national de protectie
sociali ” Bursa profesionali”
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