MINISTERUL EDUCATIEI $1

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ILFOV _
CERCETARII STIINTIFICE

NR. 55&(0\1.0:.'2.05

Sistemul Informatic Integrat al
Invitimantului din Roménia (SIIR)

EXTREM DE URGENT
APROBAT,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Citre,

UNITATILE SCOLARE
PCE
CSS

iN ATENTIA DOAMNEYDOMNULUI DIRECTOR SI A ADMINISTRATORULUI STIIR

Stimafi colegi,

va informez ¢ activitatea SIIiR de reinscriere a copiilor la gradinite, pentru anul scolar 2015-20186, trebuie finalizata
conform Procedurii MECS nr. 824/29.04.2015 (anexaté prezentei) capitolul ,ETAPA DE REINSCRIERE” pana pe
data de 8 mai 2015, ora 12.00. Dupd aceastd datd, MECS va inchide accesul la acest modul. Pentru realizarea
acestui demers vefi urma pasii din procedura mentionata.

Judetul lifov a decis sa NU foloseasca modulul de inscriere din aplicatia SIIR, ca urmare, dupa finalizarea
etapei de reinscriere in SIIIR, in perioada prevazuta in procedurs (8 mai ora 12.00), pana la 1 septembfie veli realiza
introducerea cererilor admise tot prin acest modul (in perioada 25-30 august modulul va fi setat pentru aceasta
operatiune). '

Dupa realizarea acestui demers, pe 8 mai 2015, pana la ora 11.45, veti transmite email la ISJ-
Compartimentul Retea Scolard cu mesajul: , unitatea scolara.............. a finalizat etapa de reinscriere a copiilor la
gradinita, pentru anul scolar 2015-2016".

Urmatoarele task-uri vor fi comunicate in timp util, ca si instructiunile de realizare a acestora.

Responsabil judetean SIIR,

consilier Daniela Tonescu

Jlode.
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N 04 7 29.04.2015

Propun aprobarea,
Mariana CHIVU
Directg'

PROCEDURA INFORMATICA
Modul SHIR - Inscrierea la gradinitd 2015-2016

INTRODUCERE

Prezenta procedurd descrie etapele pe care trebuie sa le urmeze -unitét;iig de
fnvatamant in vederea reinscrierii i nscrierii in gridinite, care se realizeaza prin
aplicatia SIHR, conform.Notei nr. 36977/21.04.2015.

Prin decizia Inspectoratului Scolar de utilizare a modutului Inscrierea in gradinife
din cadrul SR, unitdtile de Tnvatdmant vor respecta prezenta procedurd in mod
pbligatoriu.

Inspectoratele Scolare raspund de termenele-limita trasate prin prezenta
procedurd. Unitatile de invatdmant, precum si inspectoratele scolare, inteleg
faptul ca respectarea termenelor este imperios necesara decarece toate fazele
etapelor de inscriere se desfasoard ta nivel unitar, national, far orice intarziere
duce la decalaje sistemice.

Suportul tehnic aferent modulului de Tnscriere n gridinite se acordd prin

forumurile dedicate acestui modul, din cadrul sectiunii SIHR de pe platforma
http://forum.portal.edu.ro, precum si ta numarul TelVerde 0800.080.005.

ETAPA DE REINSCRIERE (27.04.2015 - 08.05.2015)

Conditii preliminare

- Copiii ale céror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse trebuie 58 fie
inregistrati si asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2014 - 2015
in platforma SHIR;

- Planul de scolarizare pentru nivelul prescotar, anul scolar 2015 - 2016,
trebuie si existe in platforma SHIR si sa fie aprobat de [5J715MB.
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Activitatea unitatilor de nvatdmant

- Dupa accesarea aplicatiei SIHR (http://www sitir.edu.ro/siiir/) in browserul
pe care il folositi (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome,
Opera), va aparea fereastra de autentificare unde se introduc numele de
utilizator si parola.

- Din ecranul principal al aplicatiei se acceseazad submodulul Reinscriere din
modulul Inscrierea la gradinitd.

- Pentru a reinscrie un copil se completeaza urmatoarele cAmpuris

o Plan de scolarizare - linia din plan de scolarizare pentry care se
reinscrie copilul:
* se apasd butonul de cdutare ( #) pentru a deschide fereastra
cu liniile din planul de scolarizare;
= se selecteaza linia din planul de scolarizare aferentd tipului
de formatiune de studiu in care va fi reinscris copilul;
= se apasa butonul de Salvare.

o Numdr cerere - numarul cererii de reinscriere depusd, de catre
parintele/reprezentantul legal al copilului, la secretariatul unitatii
de Tnvatamant;

o Datd cerere - data inregistrarii cererii.,

Observatii
« Un copil nu poate fi reinscris {a un tip de formatiune de studiu inferior
celui la care este asociat;

» Pentru stergerea reinscrierii:
o se selecteaza mregistrarea donta,
o se apasa butonul ”%ff?””,
¢ 5€ apasa butonul de Salvare (nu se sterge numarul cererii si data
cererii pentru ca se vor sterge automat la salvare);
» In submeniul Rapoarte se vor regisi rapoarte specifice pentru evidentierea
locurilor disponibile dupa reinscriere, precum si lista copiilor reinscrisi.

Activitatea inspectoratelor scolare

Asista unitatile de invatdmant in activitatea de reinscriere;
Confirma finalizarea etapei de reinscriere pana cel tarziu 08.05. 2815 ora 12.00.
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PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (11.05.2015 - 12.06,2015)

Conditii preliminare

Etapa de reinscriere este finalizats la nivel national, inchisa de catre MECS;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2015 - 2016
trebuie <& existe in platforma SUIR si s& fie aprobat de ISJ;

Pentru admiterea cererilor introduse exista locuri disponibile {a unitatea de
fnvatamant unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Activitatea unitatitor de invatamant

Etapa | - Colectare cereri de inscriere (11.05.2015 - 05.06,2015)

_  Dupa accesarea aplicatiei SIIR '{h:tf;_p“:r-/-fwwﬂsiiit"é.et:;u';m/;seifii;r-!f}, in browserul

folosit (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va
aparea fereastra de autentificare unde se introduc numete de utilizator si
parola;

Din ecranul principal al aplicatiet se acceseaza submodulul inscriere copil
dini modulul fnscrierea la gradinitd;

Pentru a inregistra cerere de inscriere a unuf copil:

o Ciutare copil - se introduce CNP-ul copilului 5l se apasa butonul
Cautd. In urma acestei operatii, sistemul verificd faptul ca
respectivul copil nu este asociat/inscris la altd unitate de
invatamant;

o Completare cerere de inscriere:
= Sectiunea Date privind solicitantut - se completeaza
informatiile aferente solicitantulu cererii-de Inscriere;
= Sectiunea Date privind copilul - se completeaza informatiile
- despre copil;

= Sectiunea Date privind inscrierea la grédinitd - se selecteaza
unitatile de invatdmant si linia de plan de scolarizare aferentd
fiecarei unititi de invitdmant, conform optiunilor exprimate
de catre solicitant;

» Sectiunea Date despre fratii/surorile copilului - 58 apasa
butonul Adaugd, iar in fereastra de dialog, care va aparea pe
ecran, se completeazd informatiile solicitate in fiecare camp
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cbﬁgatoriu si se apasa apoi butonul Salveazd, care devine
activ odata ce datele au fost corect introduse;

= Sectiunea Criterii de departajare - s¢ bifeaza criteriile de
departajare, conform actelor prezentate;

= Sectiunea Declaratii de consimtdmant - la finalul formularului
se vor bifa declaratiile de consimtamant, conform optiunii
solicitantului;

o Salvarea cererii de inscriere se realizeazd prin apasarea butonului
Salveazd si treci la pasul urmdtor. In urma acestei operatii se
deschide ecranul Opis, in care veti bifa documentele anexate
cererti, dupd care apdsati butonul Salveazd (doar pentru Opis);

o Listarea cererii de inscriere pentru verificare se realizeazd prin
apasarea butonului Descarcd cerere. Dupd verificarea cererii si
semnarea de catre solicitant, se valideazda cererea (se bifeazi
Validare cerere);

o Seapasi butonul Finalizeazd pentru a incheierea procesului.

Atengiel Cat timp planul de scolarizare aferent unititii de invatAmant nu este
avizat de catre inspectoratul scolar, cererile tiparite vor fi marcate ca fiind
Document neoficiat!

Activitatea inspectoratelor scolare

- Asistd unitatile de nvatamant in activitatea de inscriere;
Invalideaz/sterg cererile valide pentru care unitdtile de invatamant solicitd scest
tucry;

- Se asigurd cd inainte de finalizarea colectirii cererilor aferante gtapei ' de
inscriere nu existd cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupd caz;

- Confirma finalizarea colectirii cererilor aferente etapei | de inscriere pana cel
tarziu 05.06.2015 ara 16.00.
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Etapa | - Procesare cereri de inscriere (08.06.2015 - 12.06.2013)

Activitatea unititilor de invatdmant

< Dup# inchiderea perioadef de colectare a cererilor de Tnscriere, aplicatia trece in
faza de procesare 4 cererilor depuse;

- Procesarea cererilor se realizeazd accesiind submodulul Listd cereri din meniul
aflat in stanga ecranutui.

Activitatea inspectoratelor scolare

- Vor urmiri, atent, ca numarul cererilor neprocesate s& fie zero ¢at mai curdnd
posibil si fird a depdsi termenele-limita specificate in dreptul fiecarei faze de
procesare,

Etapa | - Procesare cereri - Faza | - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de invdtdmdnt exprimate ca prima optiune
Termen-limita: 09.06.2015 ora 14.00

- Dacd, iIn urma evaludrii dosarului, acesta este complet si concorda cu
cerintele unititii de invatamant, se selecteaz’ cererea corespunzitoare din
lista si se apasd butonul Admite, operatie in urma careia cererea: va fi
oficial admisa in unitatea de invatamant de la prima optiune din cerere;

- Daci, in urma evaludrii dosarului, acesta este incompilet si nu concorda cu
cerintele unitatii de invdt&mant, se selecteazd cererea corespunzétoare din
listd si se apasd butonul Respinge, operatie In urma careia copilul va fi
oficial respins la unitatea de Tnvatamant de la prima optiune din cerere.

Etapa ! - Procesare cereri - Faza Il - in aceastd fazd vor fi evaluate cererite de
inscriere de la unitdtile de invdtdmdnt exprimate ca a doua optiune.
Termen-timitd: 11.06.2015 ora 14.00

- In aceastd faza, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de inscriere Respinse la
Faza | si se vor urma pasii de la Faza L.

Etapa | - procesare cereri - Faza lll - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de invdtdmdnt exprimate ca a treia optiune.
Termen-limitd: 12.06.2015 ora 14.00

- In aceastd fazd, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere Respinse la
Faza Il §i se vor urma pasii de la Faza |..

Copiii respinsi in Etapa | - faza Il vor putea fi inscrisi pe locurile ramase libere
pentru Etapa Il.
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A DOUA ETAPA DE INSCRIERE (22.06.2015 - 31.07.2015)

Etapa Il - Colectare cereri de inscriere {similar din punct de vedere informatic cu
Etapa | - Colectare cereri de inscriere) - {22.06.2015 - 24.07.2013)
- Inspectoratele Scolare confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei a
iI-a de inscriere pana cel tarziu 24.07.2015 ora 12.00.

Etapa Il - Procesare cereri de inscriere (similar din punct de vedere informatic cu
Etapa | - Procesare cereri de inscriere) - (27.07.2015 - 31.07.2015)

Etapa il - procesare cereri - Faza I - in aceastd fazd vor fi evatuate cererile

Termen-limitd: 28.07.2015 ora 14.00

Etapa Il - procesare cereri - Faza Il - in aceastd fozd vor fi evaluate
cererile de inscriere de la unitdtile de invatdmant exprimate ca.g doua
optiune, | '

Termen-limitd: 30.07.2015 ora 14.00

Etapg Il - procesare cereri - Faza Hi - in aceastd fazd vor fi evaluate
cererile-de inscriere de la unitdtile de invdtdmdnt exprimate ca a trela
optiune.

Termen-limitd: 31.07.2015 ora 14.00

Copifi respinsi in Etapa Hl - faza Il se vor putea inscrie pe locurile ramase tibere
pentru Etapa de ajustari.

ETAPA DE AJUSTARI (01.08,2015 - 21.08,2015)

Etapa de ajustdri, desfisuratd in afara perioadei mentionata in Nota nr.
36977/21.04.2015, presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe
locurite ramase libere. ‘

Activitatea unitdtilor de invatamant

- Unitatile de invatamant vor introduce §i valida, pe locurile libere, cererile
depuse. Acestea se vor admite imediat dupa validare.

Activitatea inspectoratelor scolare

inspectoratele Scolare se vor aSigura cd toate cererile introduse in etapa de
ajustari sunt valide si admise la sfarsitul perioadei - Termen: 21,08.2015 ora 14.00

Daniel BOJTE

S
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