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Catre toate unititile de invatamant de stat din judét
in atentia Doamnei/Domnului Director

Referitor la:
Verificarea / corectarea / refacerea documentului EXCEL/proiect POSDRU 149155

Stare: URGENT

Ministerul Educatiei|si Cercetarii Stiintifice a finalizat procesul de verificare a

documentelor electronice aferente proiectului POSDRU/174/1.3/S/149155.

Ca urmare a verificarilor, au fost transmise clarificari cu privire la completarea

formularului centralizat de grup tinti la nivelul fiecdrei unitati de invatamant.

Fiecare unitate de invatdmant va verifica, corecta, printa, scana si transmite din

nou formularul centralizat de grup tintd, in format EXCEL, respectand urmétoarele

instructiuni.

1.

Numele fiecérei persoane va fi scris complet cu litere mari de tipar, mai intai numele,
apoi prenumele, fara initiala tatalui.

Numele din tabel trebuie s& fie complet, cu toate prenumele si sa corespunda cu
numele scris de fiecare persoana in declaratia de consimtdmant si cu numele din
documentele de acordare a subventiei. Nu scriem nume prescurtate (Ex: Cris in loc de
Cristina)

Numele vor fi asezate in ordine alfabetica

Se vor verifica din nou si corecta CNP-urile deoarece multe dintre acestea nu
corespund sau au fost distorsionate de programul EXCEL, fiind adaugate alte cifre.

Adresa fiecarei persoane va fi completa, nu doar strada si numarul: strada, numarul,
bloc, scara, etaj, apartament, sector, localitate, judet, dupa caz
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6. Rubricile telefon si e-mail se vor completa obligatoriu pentru toate persoanele. Pentru

persoanele care nu au telefon si/sau adresa de e-mail se vor scrie telefonul si e-mail-ul
unitatii de invatamant.

7 Se va verifica dac rubrica GEN a fost completaté corespunzator. Au existat multe

situatii in care s-a bifat necorespunzator. Se va nota cu ”x” in dreptul genului
corespunzator. Nu sunt acceptate alte tipuri de notari precum: 1, Da, Nu, F, M etc.

8. Se va verifica daca rubrica VARSTA a fost completatd corespunzétor. Se va nota cu

"x" in dreptul varstei corespunzétoare. Nu sunt acceptate alte tipuri de notéri precum:
1, 53, 24, DA, NU etc.

Se va verifica daca rubrica NIVELUL DE INSTRUIRE a fost completata corespunzator.
Se va nota cu "x” in dreptul ultimului nive! de studii, corespunzator fiecarei persoane.
Nu sunt acceptate alte tipuri de notari precum: 1, DA, NU, ISCED3, ISCED4, ISCED5,

ISCED 6 etc. Exista trei nivele:
a. ISCED 3 - beneficiari ai programului absolventi qé invatamant liceal

b. ISCED 4 — beneficiari ii programului absolventi che invatamant postliceal

c. ISCED 5,6 — beneficiari ai programului absolverﬁi de invatdmant universitar de
scurta / lunga durata

10.Toate datele din toate celulele vor fi aliniate la stanga.

11. Nu se vor modifica tipul si dimensiunea caracterelor din tablul dat.

12. Pentru ca in momentul printarii toate datele introduse sa fie vizibile, se va selecta tot

tabelul si se va actiona butonul "Wrap Text” din bara de sus.

Lista de verificare:

Am utilizat formularul corect EXCEL, nu WORD.

in tabel exista tot atatea persoane cati membri din grupul tinté au beneficiat de
finantare '

Nu existé rubrici goale

in dreptul fiecérei persoane exista exact 3 x” corespunzétoare rubricilor: gen, vérsta,
nivel de instruire; nu exista nici mai putine, nici mai multe ,x”

Numai numele sunt scrise cu litere mari de tipar

Atentie! Daca numele complet sau datele personale (CNP etc) nu corespund cu cele
scrise in declaratiile de consimtdmént, se vor reface declaratiile si vor fi scanate din

nou.
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Dupi ce ati verificat, corectat si completat corespunzator tabelul, avesta va fi printat
semnat si stampilat pe fiecare pagind si se va da acelasi numar de inregistrare ca
prima data.

Ulterior se va scana si va fi denumit cu numele complet al unitatii de invatdmant si
localitatea.

Se vor transmite la 1SJ urméatoarele documente printate:

- 1 exemplar din documentul de grup tintd printat semnat, stampilat cu numar de
inregistrare, in atentia doamnei Daniela Barbu. Nu uitati s& inlocuiti in documentele
dumneavostrd noul formular corectat!

Se vor transmite la adresa de e-mail danielabarbu@miba.ro urmatoarele documente:

- 1 exemplar din documentul de grup tintd format editabil EXCEL denumit Formular GT
si numele complet al unitatii de invatamant;

- 1 exemplar din documentul de grup tintd scanat in format PDF, denumit Formular GT
si numele complet al unitatii de invatamant;

- Céate 1 exemplar din eventualele declaratii de consimtamant refdcute cu datele corecte,
in format scanat PDF, separat pentru fiecare persoana, denumite cu numele complet al
persoanei respective.

in situatia putin probabila a unei unitéti'de invatamant care nu a facut nicio modificare
in document, va rog si trimiteti un e-mail la adresa danielabarbu@miba.ro in care sa
mentionati aceasta situatie. '

Vi rog sa tratati cu seriozitate introducerea datelor, deoarece neconcordantele duc la
neeligibilitatea cheltuielilor pentru persoanele respective si returnarea fondurilor.

Pentru un numar de 8 unitéti voi trimite pe e-mail-ul unititii de invatamant, indicatiile
speciale, formulate de citre MECS. Va rog sa luati in considerare aceste indicatii alaturi
de cele mentionate in prezenta adresa.

Cele 8 unitati sunt: CJRAE, Seminarul Teologic, Palatul Copiilor, $coala 2 Tanganu,
Schoala Chltlla Gradmlta1 Dobroesti, Scoala 1 Ganeasa, Liceul Perls

TERMEN PENTRU TRANSMITEREA DOCUMENTELOR atat an format electronlc cat si
printat: JOI, 5 MA TIE 2015.

i Prof. dr. Daniela Barbu
lnspector scolar pentru proiecte si programe educationale
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