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Ref. Asigurarea manualelor scolare, prin retipdriri, pentru clasele VIl = XIl, anul scolar 2019-2020

Avand in vedere adresa MEN — CNEE nr.385/2019 privind completarea stocurilor de manuale scolare,
prin retipdriri, pentru clasele Vill — XIlI, anul scolar 2019-2020, v3 rugdm sa completati in aplicatia SNMS
(comanda manuale) necesarul de manuale scolare conform catalogului transmis prin adresa 2179/22.02.2019.

Dup3 completarea in aplicatie a numérului de manuale, generati raportul “comenzi manuale” si-|
transmiteti pe adresa de e-mail mariradut@ymail.com, semnat si stampilat, pand joi, 07 martie 2019, ora
12.00.

Vé informdm cé aplicatia va fi deschisd si operationald in perioada 04 — 07 martie 2019.
Precizari:

Aplicatia SNMS este modificatd de STS si este operationala de astdzi in noua versiune. Modificarile sunt
de naturd a simplifica activitatea de completare a necesarului de manuale si de a facilita verificarea acestuia.
e La conectare se solicitd datele persoanei care completeaza necesarul:
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COMENZI MANUALE

BAYE PERSONM F

Veti completa numele si prenumele si veti selecta unitatea scolaré PJ. Apoi apdsati “adauga”.



o Tnfereastra urmitoare puteti opera necesarul, utilizand filtrele existenie. Recomandarea
noastrd este si selectati clasa si apoi limba romand, dupa care puteti ordona alfabetic titlurile
manualelor sau editura, sau autorii, dupd caz.
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e Dupd completarea necesarului, pentru verificare, realizati export excel pentru fiecare clasa.
Pentru comanda completd realizati export excel dupa eliminarea filtrului pe clasd, ordonand
crescitor pe clase, titluri, edituri, dupa caz. ATENTIE: exportul excel are extensie .csv, dar acest

fapt nu va afecta in nici un fel raportul.

Directorul unitdtii de invdtdmdnt este direct rdspunzétor de completarea corectd a datelor.
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