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RODICA LUMINITA

PROCEDURA
privind desfisurarca probei scrise, sigilarea si securizarea lucririlor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unititile de

invitimant preuniversitar, sesiunea 2020

v’

I. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Proceduri reglementeazi modalitafile de desfasurare a probei scrise,
sigilare si securizare a lucrdrilor scrise din cadrul concursului nafional pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din unititile de invitimént preuniversitar, sesiunea 2020, denumit in
continuare concurs national.

(2) Procedura este elaboratd cu respectarea prevederilor Metodologiei - cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul preuniversitar in anul scolar 2020,
‘aprobatd prin Ordinul M.E.C. nr. 5259/12.11. 2019, cu modificérile si completarile ulterioare si
prevederile Ordinului M.E.C. nr. 4492/09.06.2020 privind numirea si atributiile Comisiei
Nationale de monitorizare a concursului national, sesiunea 2020 si prevederile Ordinului M.E.C.
nr. 4594/19.06.2020 privind repartizarea atributiilor ce revin directiilor generale/directiilor din
cadrul Ministerului Educatici $i Cercetérii, Centrului National de Politici si Evaluare in Educatic
(CN.P.EE.) si inspectoratelor scolare in organizarea si desfdsurarea concursului national,

sesiunca 2020.

~ Art. 2 In sensul prezentei Proceduri, se definesc urmitorii termeni:

a) autocolant cu ctichete cu cod de bare — suport personalizat prezentat in anexa nr. 1 a
prezentei Proceduri, care cuprinde cte 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate si care
se aplicd pe fiecare foaie tipizats;

b) borderou de predare a lucririlor scrise — document, prezentat in anexa nr. 2 a
prezentei Proceduri, completat la predarea lucririlor scrise de citre candidat, in prezenta

responsabilului de sali;
c) foaie tipizatd — coald de hartie de format A3 preimprimaté in antet cu elementele

necesare identificérii destinatiei — concurs, a detaliilor specifice si cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare si de securizare.

Art. 3 Prezenta procedura reglementeazi urmétoarele categorii de activitai:
a) desfasurarea probei scrise din cadrul concursului national la data prevazutd in Calendar;

b) modalitafile de sigilare §i securizare a lucrérilor scrise;
¢) completarea borderoului de predare a lucrarilor.
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Art, 4 Comisia de organizare si desfigurare a concursului, care functioneaza in baza
Metodologiei-cadru aprobatd prin O.M.E.C. nr. 5259/12.11.2019, cu modificirile si completdrile
ulterioare, este responsabila si de aplicarea si respectarea prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 5 (1) in data de 27 iulie 2020, la avizierul centrului de concurs, se afigseazd lista
candidatilor fnscrisi pentru sus{inerea lucrdrii scrise, precum si repartizarea acestora pe séli. Pe usa
fiecdrei sdli de concurs se afigeazdl instructiunile previzute in anexa nr. 3 si tabele nominale
cuprinznd candidafii repartizati in respectiva sald si disciplina la care sustin proba scrisd In cadrul
concursului, conform modelelor previzute Tn anexa nr. 5 si 5 bis.

(2) In fiecare sald de concurs se recomanda si fie repartizati candidafi care sustin concursul
la cel putin doud discipline diferite,

3) In toate silile de multiplicare a subiectelor si in toate silile de concurs se instaleazi
camere audio-video de supraveghere, funcfionale. Supravegherea audio-video in centrele de
concurs se realizeazd conform prevederilor Procedurii operationale privind activitatea de
supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitdtile
scolare din sistemul nafional de invaimant, [...], in anul scolar 2019-2020, nr. 30894/15.06.2020.

(4) Presedintele comisiei din centrul de concurs are obligafia de a verifica daci stampila si
tusul utilizat pentru stampild precum si dimensiunile etichetelor autocolante pentru sigilarea
lucrérilor scrise respectd modelul prevazut in anexa nr. 6. In situatia in care stampila si tusul nu
corespund cu modelul din prezenta procedurd, presedintele comisiei din centrul de concurs
informeazd imediat presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a

concursului,
IL. Desfisurarea probei scrise

Art. 6 (1) Dupi descércarea subiectelor transmise de C.N.P.E.E., presedintele comisiei din
centrul de concurs verifica dacd informaticianul a descircat si a tiparit toate subiectele necesare
pentru toate disciplinele arondate centrului de concurs.

(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeaza multiplicarea subiectelor in numir
egal cu numdrul de candidati i le introduc in plicuri sigilate pe care se aplica stampila circulard

cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa nr. 6).
(3) Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in salile de concurs se realizeaza de citre

presedinte si secretarul comisiei din centrul de concurs sau de membrii desemnati de presedintele
comisiei din centrul de concurs, astfel incat la ora 10:00 acestea si se poatd desface in prezenta
candidatilor. ,

(4) Candidatii au obligatia de a redacta lucrarea scrisi cu cerneali sau pix de culoare
albastrd; desenele/graficele se pot realiza si cu creionul negru. Esie interzisi utilizarea
instrumentelor de scris (stilou, pix) a ciror cerneald se poate sterge. Candidatii care doresc si
corecteze o greseald taie fiecare rdnd din pasajul gresit cu o linie orizontald, iar schemele/desencle
cu o linie oblica.

Pe foaia tipizati, candidatii completeazi, cu majuscule, denumirea disciplinei de
concurs, copiind formularea din subiectul primit.
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(5) Inscrierea numelui candidatilor sau a altor nume proprii (de exemplu denumiri
de unititi de invatdmant) care nu au legiituri cu cerintele subiectului in afara spatiului care
se sigileazi, precum si orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate Iucririlor scrise,
determind anularea lucrarilor scrise.

(6) Pe parcursul desfasurarii probei scrise se asigurd supravegherea fiecirei sili de citre
2-3 profesori asistenti.

(7) Responsabilii de sali primesc, sub semndturd, de la secretariatul comisiei, tabelul
nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva, foile tipizate de examen, etichetele destinate
secretizdrii lucrdrilor scrise, setul de 10 etichete autocolante cu cod de bare care se aplici pe fiecare
foaie tipizatd scrisd, numerotate, pentru fiecare candidat si ciornele necesare, in functic de numarul
candidatilor.

(8) Candidatii si profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in silile de concurs, ciirti, caictc,
telefoane mobile sau alte mijloace de calcul si de comunicare la distangd. Candidatii pot avea
dictionare pentru disciplinele latind sau greacd veche §i planurile de conturi pentru disciplina
»economic, administrativ, posta”.

(9) In intervalul orar 9.00-10.00, responsabilii de salg:

a) verific identitatea candidatilor pe bazi de buletin / carte / adeverinti de identitate,
pasaport sau, in mod exceptional, pe baza permisului de conducere sau a ciirtii de alegiitor;

(b) efectueazi instructajul candidatilor privind:

b.1) modul de redactare a tucrarii scrise;

b.2) modul de corectare, de cdtre candidati, a greselilor;

b.3) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizati;
b.4) modul in care se sigileaz si se securizeazi lucrarea scrisi;
b.5) modul in care se realizeazd numerotarea paginilor scrise;

b.6) condifiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisi;
b.7) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

b.8) situatiile In care lucrarile scrise pot fi anulate.

(10) Candidatii care nu sunt prezenti in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte
picrd dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(11) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
pérési sala, dect dacd predd lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneazi de predare. In cazuri
exceptionale, dacd un candidat solicitd parisirea temporard a salii, el este nsotit de unul dintre
profesorii asistenti pana la revenirea in sala de concurs. in aceasti situatie, timpul alocat rezolvarii
subiectelor nu se prelungeste.

(12) Dupd inménarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de
concurs, Insofit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verific dacd toti candidatii au primit
subiectul corespunzitor disciplinei de concurs la care s-au Inscris, precum §i prezenta
candidatilor, pe care o transmite comisiei judetene de organizare a concursului pAni Ia ora 10:15,
conform anexci nr. 7 a prezentei Proceduri.

(13) In timpul desfasurarii probei, responsabilul de sali si ceilalti profesori asistenti nu
discutd intre ei s1 nu rezolvi subiectele. Unul dintre ei se agazd in fata clasei, iar altul in spatele
clasei §i nu au alte preocupdri decét supravegherea candidatilor.
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(14) Candidatii care in timpul desfdsurdrii probei scrise sunt surprinsi copiind, avand
asupra lor telefoane mobile sau alte mijloace de calcul sau de comunicare la distantd ori
transmi{dnd solutii cu privire la subiecte, sunt eliminati din concurs, incheindu-se un proces verbal
in acest sens, de cétre profesorii asistenti sau de cédtre membri ai comisiei din centrul de concurs.
Aceeasi masurd se aplicd gi pentru orice altd tentativa de fraudd. Candidatii eliminati din concurs
pentru fraudi sau tentativa de fraudi nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre in anul
scolar 2020-2021.

(15) Candidatii care din motive de sinétate sunt obligai sd pardseasca sala de concurs pot
solicita anularea lucrarii. In aceastd situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul
de sald si profesorii asistenti.

(16) Candidatii care renunté din proprie initiativé la concurs pot solicita anularea lucririi,
pe baza unei declarafii i pot pardsi sala dupd cel putin doud ore de la deschiderea plicului cu
subiecte.

(17) In situatiile de la alin. (15) si (16) lucrdrile scrise nu sunt evaluate, iar In statistici
candidatii respectivi se considerd retragi. Candidatii nu au dreptul de a parisi silile de concurs
avind asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne.

(18) Profesorii asistenti care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsificd lucriri
sau au manifestari de neglijenta In Indeplinirea atributiilor de profesor asistent, prin tolerarea unor
actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, parasirea nejustificati a salii de concurs etc., raspund
disciplinar, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare,
potrivit dispozitiilor Codului civil sau penal, in functie de gravitatea faptei.

(19) Candidatii sigileazi lucrarile scrise, in prezenta responsabilului de sala, dupi care se
aplicd stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice”
(anexa nr.6) si semniilura pregedintelui comisiei realizati cu cerneald sau pix de culoare albastra.
Sigilarea §i securizarea lucrérilor scrise se realizeazi conform prezentei Proceduri (anexa nr. 8),

(20) Dupi cc finalizeazd redactarea lucrarii, fiecare candidat numeroteazi foile de concurs,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, In spatiul dedicat, indicand
pagina curcntd si numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia,
in situatia in care candidatul a scris in fotal 5 (cinci) pagini. Se numeroteazi toate paginile pe care
candidatul a scris, inclusiv prima pagind, precum si cele pe care sunt scrise doar cateva randuri,
partea nescrisi fiind baraté de cétre profesorii asistenti cu linie frintd in forma literei ,,Z” (anexa
nr.9).

(21) Dupd finalizarea redactdrii lucrdrilor, candidatii predau lucrdrile scrise, subiectul,
ciornele si codurile de bare neutilizate responsabilutui de sald, semneazi in borderoul de predare
a lucrérilor, mentionind numarul de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucriiri se anuleazi cu
linie frintd In forma literei ,,Z” (anexa nr. 9), de cétre un profesor asistent, in fata candidatului.
Responsabilul de salad / profesorul asistent verificd In prezenta candidatului, la predarea lucririi
scrise, daca au fost aplicate coduri de bare In ordine crescétoare pe toate foile tipizate ale lucrarii
scrise §i dacd toate foile tipizate sunt sigilate, conform modelului-tip (anexa nr. 8). in sald ramén
cel putin 3 (trei) candidati pani la predarea ultimei lucréri.

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a périsi silile de concurs
avand asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne. Pani la ora 15
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va fi raportata situatia candidatilor retrasi si eliminati, conform precizirilor previizute in
anexa nr. 7,

(22) Ciornele se predau separat, odata cu lucrarea scrisi, responsabilului de sala, fard si
aiba valabilitate n evaluarea lucrdrii si la eventualele contestafii. Ciornele se pastreaza, in arhiva
unitéfii de invé{dmant care organizeaza concursul, timp de un an de zile.

(23) inainte de a preda lucrérile scrise presedintelui comisiei din centrul de concurs,
responsabilul de sald are obligatia de a verifica:

a) dacd toate foile tipizate sunt secretizate, semnate si stampilate;

b) dacd tofi candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, exact ca
in subiectul primit;

¢) dacd tofi candidatii au redactat lucrérile scrise cu respectarea prevederilor alin. (4);

d) dacd tofi candidatii au respectat prevederile alin. (20) privind numerotarea lucririlor

scrisc;

¢) dacd pe lucrérile scrise se regasesc semne distinctive.

(24) Dupd iesirea candidatilor din sala fn care s-a desliyurat proba scrisi, responsabilii de
sald predau presedintelui comisiei din centrul de concurs, pe bazi de proces-verbal tip, lucrarile
scrise ale candidatilor, subiectele, borderourile de predare a lucririlor, tipizatele anulate si cele
nefolosite, ciornele, etichetele si autocolantele cu coduri de bare neutilizate.

(25) Presedintele comisiei din centrul de concurs anuleazd lucrdrile scrise in situatia in
care:

a) pe lucrarea scrisé nu este completati, cu ma|uscul denumirea disciplinei de concurs,
identicd cu cea nscrisd pe subiectul primit;

b) redactarea lucrdrii scrise nu respectd prevederile alin, (4);

¢) numerotarea lucrrii scrise nu respectd prevederile alin. (20);

d) pe lucrarile scrise se regisesc semne distinctive.

Lucririle scrisc anulate nu se transmit la centrele de evaluare.

(26) Lucrarile scrise, pe discipline de concurs, se amestecd de citre presedintele comisiei
din centrul de concurs gi apoi sunt depozitate, daca cste cazul, in conditii de securitate maxima,
astfel incét o singurd persoand, acfionénd independent, s nu poati avea acces la lucrérile scrise,
pana la predarea acestora, in aceeasi zi, cu proces-verbal reprezentantului inspectoratului scolar,
in vederea transmiterii la centrele de evaluare. La predarea lucririlor scrise, presedintele si
membrii comisiei din centrul de concurs, precum si reprezentantul inspectoratului scolar au
obligatia de a verifica daci toate foile tipizate sunt sigilate, semnate si stampilate.

(27) Lucriérile scrise nu se capseazd, nu se lipesc §i nu se numeroteaza la centrele de
concurs sau la inspectoratele scolare.

(28) Baremele de evaluare pot fi consultate, dupd finalizarea probei scrise.

(29) Rezultatele concursului se afiseaza pe site-ul si la sediul inspectoratului scolar la data
prevézuta de Calendarul mobilitdtii personalului didactic din invatdméntul preuniversitar pentru
anul scolar 2020-2021, denumit n continuare, Calendar.

(30) Contestafiile se depun la sediile inspectoratelor scolare in termenul previzut de
Calendar. In ziva sustinerii probei scrise, in centrele de concurs, pe usa fiecdrei sdli de concurs si
la avizierul centrului de concurs se va afisa un anunf cu precizarea ci in perioada previzuti
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pentru depunerea/transmiterea contestatiilor la__inspectoratele scolare, acestea se

depun/transmit astfel:
a) In data de 4 august 2020 contestatiile se depun/transmit pana la ora 21:00;

b) in data de 5 august 2020 contestatiile se depun/transmit pani la ora 12:00.

In contestafie candidatul precizeazd urmitoarele informatii: judeful, nr. si denumirea
centrului de concurs, numele, inifiala tatdlui, prenumele, codul numeric personal, disciplina la
care a susfinut proba scrisd in cadrul concursului $i nota contestald, adresa de e-mail, numdrul
de telefon 5i denumirea uneia dintre institufiile/unitdfile de invdimdnt absolvite (anexa nr.10).

Contestafia la proba scrisd se depune personal de cdtre candidat sau prin imputernicit,
acesta din urma prezentdnd procura notariala n original. In situatia in care contestatia se transmite
prin postd electronica candidatul anexeazi la contestatia transmisa i o copie a buletinului/cartii
de identitate. Nu pot fi contestate lucririle scrise ale altor candidati.

(31) Informaticienii din inspectoratele scolare vor marca in aplicatie in timp real
contestatiile Inregistrate, astfel incat dupa finalizarea marcarii tuturor contestatiilor, aplicatia si
furnizeze tabelul centralizator.

(32) Rezultatele finale ale concursului se afigeazi la data previzuti in Calendar.

(33) Informatiile care confin date cu caracter personal sunt disponibile conform
prevederilor art. 109 alin. (3)-(5) din Metodologia-cadru aprobati prin O.M.E.C. nr. 5259/2019 cu

modificarile i completarile ulterioare..

Art, 7 (1) Comisiile judefene de organizare si desfasurare a concursului asigurd conditii de
egalizare a sanselor pentru candidatii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor de redactare a
lucrarilor la subiectele de concurs, in functie de particularitifile individuale si de cele specifice

deficientei respective, cum ar fi;

nevézdtori, respectiv a limbajului mimico-gestual de candidatii cu deficienfe de auz (inclusiv
posibilitatea asigurdrii, dupd caz, a unui interpret autorizat);

b) asigurarea posibilititii de redactare a lucrérii scrise prin utilizarea calculatorului cu voce
sinteticd pentru candidatii nevazitori sau cu deficiente de vedere grave;

¢} asigurarea scrisului cu caractere mérite pentru candidatii ambliopi;

d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de citre candidatul cu
deficiente, cétre un profesor asistent, de altd specialitate decat cea la care se desfisoari proba
respectivé §i mérirea cu pand la o ord a timpului destinat efectudirii lucririi scrise in aceste situatii.

(2) Pentru candidaii nevézétori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat
redactdrii lucrarii scrise poate fi mérit cu 1-2 ore, la solicitarea candidatului.

(3) Comisia judeteand/municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului a
concursului avizeazd procedurile de susfinere a concursului de citre candidatii cu
deficienfe/imobilizati §i informeaza Ministerul Educatiei si Cercetirii asupra acestor situatii.

HI Desfasurarea activititilor de sigilare, sccurizare a lucriirilor scrise si de
completare a borderoului de predare a lucririlor scrise din cadrul concursului national,

sesiunea 2020
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Art. 8 In vederea sigilarii $i securizdrii lucrdrilor scrise pentru concurs, se desfisoars
urmdtoarele activitati:

a) responsabilul de sala distribuie fiecrui candidat etichetele destinate secretizirii datelor
de identificare si un set de 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate crescitor, conform
anexei nr, 1, odatd cu prima foaie de concurs tipizati;

b) responsabilul de sald si profesorii asistenti instruiesc candidafii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrérilor scrise, prin lecturarea i prin disiribuirea anexei nr. 3 a prezentei Proceduri;

¢) candidafii completeaza cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile de concurs

tipizate scrise, care se sigileaz;
d) profesorii asisteni verifici datele de identificare ale fiecdrui candidat completate in

spafiul dedicat care se sigileazi;

¢) candidatii sigileazd spatiul cu datele de identificare folosind numai etichetele destinate
acestui scop, dupd ce toti profesorii asistenti au semnat in spatiul dedicat;

f) presedintele comisiei din centrul de concurs in care se desfdsoard proba scrisd aplicd
stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa
nr.6) pe colful sigilat si semneaza pe toate foile de concurs tipizate scrise.

g) candidatii aplicd eticheta autocolantd cu cod de bare nr. 1 pe prima pagini a primei foi
de concurs tipizate si sigilate, doar in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”;

h) incepénd cu a doua foaie de concurs tipizati solicitatd, candidatii aplici consecutiv, cate
o etichetd autocolantd cu cod de bare, in ordine crescitoare, in chenarul dedicat ,,Cod de bare”
aflat pe foaia de concurs tipizata si sigilati;

i) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate, care contin

raspunsurile candidatilor;
) etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazi doar in spatiul marcat cu ,Cod de

bare”; _
k) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile de concurs scrise,

care nu au fost anulate.

Art. 9 Completarea si semnarea borderoului de predare a lucrdrilor scrise, prezentat in
anexa nr. 2, se realizeazi de cétre candidati, conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 10 In vederea predarii lucrérilor scrise pentru concurs, candidatii completeazi in
borderoul de predare a lucririlor scrise, astfel:

a) numadrul paginilor scrise;

b) numarul etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate;

¢) numdrul etichetelor autocolante cu cod de bare neutilizate;

d) semneazd in dreptul datelor inscrise referitoare la numirul de pagini ale lucrarii si
numdrul de etichete autocolante utilizate/neutilizate, confirménd ci a lipit pe fiecare foaie tipizata
scrisd, neanulatd, in ordine crescitoare, céte o etichetd autocolantd cu cod de bare si ¢4 a primit si
a tratat subiectul corespunzitor disciplinei de concurs pentru care a validat fisa de inscriere la

COncCurs,
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IV. Dispozitii finale

Art. 11 In mod exceptional, fn situatia in care se utilizeaza coduri de bare de rezerva, lista
candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite, in ziua sustinerii probei scrise, prin fax
Comisiei nafionale de monitorizare a concursului la nr. (021)314.54.20 precum si la adresele de
e-mail:  florica,vranceanu(@gov.edu.ro, adrian.barbulescu@edu.gov.ro, conform modelului

prevazut in anexa nr. 4 a prezentei Proceduri.

Art. 12 Prevederile prezentei Proceduri au caracter public.
Art. 13 Comisiile din centrele de concurs afiseazi la avizier o noti de informare a
persoanelor crora li se prelucreazi datele cu caracter personal. Modelul notei de informare este

prezentat in anexa nr.10.

Art. 14 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, sivrsite de persoanele implicate
In desfagurarea §i organizarea concursului, angajeaz, conform legislatiei in vigoare, dupé caz,
rdspunderea civild, penald, administrativd, disciplinari sau patrimonial3.

Director General DGIP, Director General Adjunct CNPEE,

Daniela Elisabeta BOGDAN Eugenia Cristina_BOT N

Director,
Corina MARIN

Sef serviciu, (
- i
Adrian Marius BARBU /é@.CU

3

Inspector,
Florica VRANCIANU

2%%(;
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Anexa nr.2
Judetul
Centrul de concurs nr.
Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
. Nr- ctichete
Nr, clichete
) Nr. Inifiala _ . : autocolante | Suynrg
Nr. de Numele ta 6l Prenumele Disciplina de concurs Nr.de autocolante cucod de
crt. fisi pagini scrisce cucod de candidatului
isd barcufiizate | Pare o
neutilizate
1.
—
2.
3.

* Declar pe proprie rispundere ci subiectul primit i tratat este cel co

la care m-am inscris, conform fisei de inscriere si cd am lipit pe

respunzdtor disciplinei de concurs

Slecare coald tipizati scrisé céte o
etichetd autocolanti cu cod de bare, numerotatdi in ordine crescitoare.

Responsabilul de sali (numele si prenumele)

Semnitura
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MINISTERL EDUCATIES ST CERCETARSI

Anexa nr.3

INSTRUCTIUNI

referitoare la activitatile pe care trebuie s le realizeze candidatii in vederea sigilarii,

securizarii si a predirii lucririlor scrise

Candidatii sunt atentionati:

10.

11.

S& respecte recomandirile responsabilului de sald si ale profesorilor asistenti,

S verifice, fnainte de a incepe redactarea raspunsurilor, daci subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat figa de Inscriere Ja concurs.

S& completeze, cu majuscule, pe foaia tipizatd, denumirea disciplinei de concurs, copiind
formularea din subiectul primit,

Sd completeze spatiul care se sigileazi cu datele personale de identificare pe foile de
concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrarii scrise.

53 sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis Ia nivel national de Ministerul Educatiei si Cercetirii.

Sa aplice eticheta autocolanti cu cod de bare nr. 1 pe prima pagina, in partea de sus, stinga,
a foii de concurs tipizate si sigilate, Tn spatiul marcat cu »Cod de bare”

Sé aplice consecutiv, incepand cu a doua foaie de concurs tipizatd scrisd, céte o etichets
autocolantd cu cod de bare, in ordine crescdtoare, fn partea de sus, stdnga a fiecdrei noi foi
tipizate, Tn spafiul marcat cu ,,Cod de bare”.

84 utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de concurs
tipizate scrise.

S& completeze in borderoul de predare a lucrdrilor scrise, numsrul paginilor scrise, al
etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate, al etichetelor autocolante cu cod de bare

neutilizate .

S& semneze in borderoul de predare a lucrdrilor scrise, declarand pe propria rdspundere ¢c3
a procedat Ja lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulats, a cdte une; etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescitoare $i cd a primit si a
tratat subiectul corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere Ja concurs.

S& predea la final Iucrarea scrisd, subiectul, ciornele, etichetele si etichetele autocolante cu
cod de bare neutilizate.
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Anexa nr. 4

Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezervi

NR. 7
CODURI SERIA
. CENTRUL | . | NUME | DISCIPLINA DE BARE | COntat R
JUDET |  DE (INIT.) SI DE
CRT. CONCURS | A | pRENUME | CONCURS DE DE BARE
REZERVA | UTILIZATE
| UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(nuinele si prenumele) (semn3tura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice
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Anexanr. 5
Lista candidatilor inscrigi pentru sustinerea probei scrise
Judetul
Centrul de concurs nr.
Numallul Numele Imtjalf& Prenumele Disciplina de concurs _'
de figi ] tatilui

- |
L |

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(numele §i prenumele) (scmuﬁlura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice
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Anexa nr. 5 bis

Lista candidatilor fnscrisi pentru susfinerea probei scrise

Judetul
Centrul de concurs nr.
Sala nr.
Numarwul Numele InlEral? Prenumele Disciplina de concurs
de figa tatalui

|
|

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

{numele §i prenumele) (semniitura)

LS.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice
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Anexa nr. ¢

STAMPILA PENTRU CONCURS

Stampila trebuie sii aibi urmiitoarele caracteristici:
- circulard cu diametrul de 35 mm;
- font: Times New Roman regular 12;
- - spafiere randuri - la un rand;
- 0 singurd linie de contur pe margine.

Pentru stampila se utilizeazi tus albastru tnchis.

.,

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice
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Anexa nr. 7

Organizarea si desfigurarea activititilor pentru stabilirea prezentei candidatilor la proba scrisa
din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invitAimantul preuniversitar, respectiv
a candidatilor retragi/eliminati de la aceasti probs, precum si pentru stabilirea lucririlor serise
anulate la nivel de centru de concurs

Raportarea prezentei candidatilor la proba scrisi din cadrul concursului de ocupare a
posturilor didactice din invé{dmantul preuniversitar, respectiv a candidatilor eliminati/retrasi de la
aceastd probd se va realiza on-line prin intermediul aplicatiei informatice dedicate pentru
mobilitatea personalului didactic din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2020-2021,

Ghidul pentru raportarea on-line a prezentei candidatilor la proba scrisi din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice din invétdmantul preuniversitar a candidatilor
climinati/retrasi de la aceastd proba si a lucrarilor scrise anulate la nivelul centrului de concurs va

fi comunicat inspectoratelor scolare.
In vederea raportirii on-line a prezentei candidatilor la proba scrisa, respectiv a candidatilor

eliminati/retrasi de la aceastii probd, cstc necesar ca in fiecare unitate de invdtimant (locatie) in
care se desfagoard proba scrisd si se pregiteascd puncte de colectare a situaiei candidatilor

prezenti/absenti la proba scrisi, respectiv a situatiei candidatilor eliminafi/retrasi de la proba scrisi:
e calculatoare (laptopuri) conectate la Internet cu acces la aplicatie (acces la serverul
https://tit.edu.roftit);
s operatori cu acces la aplicatie (serverul https://tit.edu.ro/tit).

Pentru fiecare punct de colectare se stabileste o planificare pe intervale orare a preludrii
prezentei de la slile de concurs, incepand cu ora 9.10, dupéd cum urmeaza:

CENTRUL DE CONCURS NR. I

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

Nr. sali de concurs Preluarea prezentei in intervalul
orar:
10 9.10-9.15
11 9.15-9.20
12 9.20-9.25
19 10.20-10.25
20 10.25-10.30

in intervalul orar 9.00-9.10 responsabilii de sald verificd dacd in fiecare sali de concurs se
afld numai candidati admisi pentru sustinerea lucriirii scrise, pe baza tabelelor nominale intocmite
conform anexei nr. 5 a prezentei proceduri.

fncepand cu ora 9.10 in fiecare sali de concurs se verificd prezenta candidatilor, iar

responsabilul de sald sau unul dintre profesorii asistenti (supraveghetori) se prezinti la punctul de
colectare a situatiei candidatilor prezenti/absenti la proba scrisa, conform planificarii stabilite, cu

tabelul nominal al candidatilor din sala respectivi:
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CENTRUL DE CONCURS NR. |

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2
SALA DE CONCURS NR. 10

Initiala Prenumele | Disciplina de concurs PREZENT/

Numirul

T T

« Nuntele Y
de fisi tatilui ABSENT
[ 1000 | POPESCU I DANIEL | FIZICA PREZENT |
[ 1024 [ VASILESCU | A MIHAELA | CHIMIE ABSENT |
1036 | GEORGESCU | N | SIMONA | BIOLOGIE PREZENT
1040 | DUMITRESCU | M | MIHAI — | FIZICA PREZENT
[ 1100 | DUMITRU _ [ A | MIHAELA | CHIMIE ABSENT

Periodic, incepand cu ora 11 .00, la intervale de 30-40 min., responsabilul de sali sau unul
dintre profesorii asistenti raporteaza, daci este cazul, la punctul de colectare, sitvatia candidatilor

eliminati/retrasi de la proba scrisi:

CENTRUL DE CONCURS NR. ]
PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2
SALA DE CONCURS NR. 10
T e s . .
Numrﬁ r;l de Numele It';ltt,l?:? Prenumele ;1':::: :ll:lras PREZENT/ { Eliminat din Retras din
1§ al ABSENT motivul: motive:

FRAUDA SAU

1000 POPESCU I DANIEL |FIZICA  |PREZENT |TENTATIVA
DE FRAUDA

1024 VASILESCU _ |A MIHAELA [CHIMIE __ |ABSENT
LIPSA

1036 GEORGESCU [N |SIMONA [BIOLOGIE |PREZENT D OCUMENT
IDENTITATE |

1040 DUMITRESCU  |M MIHAI _ IFIZICA~ |PREZENT PERSONALE

1100 DUMITRU A MIHAELA [CHIMIE _ |ABSENT
LIPSA

1102 TONESCU N SIMONA (BIOLOGIE [PREZENT |ADEVERINTA
DE STUDII

1108 IGRIGORESCU D IDAN FIZICA __ |PREZENT MEDICALE

Inregistrarea $1 transmiterea informatiilor referitoare la prezenta candidatilor se vor realiza 1

- conform ghidului, in intervalul orar 9.10-10.30, iar cele referitoare la candidatii eliminati/retragi
pe parcursul desfasurarii probei scrise se vor realiza conform ghidului, in intervalul orar 11.00-

14.15.

In intervalul orar 14.1 5-15.00, la nivelul centrelor de concurs, se Inregistreaza si se transmit
informaiile cu privire la lucririle scrise anulate conform art. 6 alin, (26) din prezenta procedurs,
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CENTRUL DE CONCURS NR. 1

Numar . Lo
Initiala Disciplina PREZENT / ABSENT / LUCRARE
l;;;;e Numele Jtatﬁlui Prenumele de concurs ELIMINAT / RETRAS SCRISA
' i i ELIMINAT - FRAUDA SAU ]
EOOO IPOPESCU / 1 ];ANIEL ‘FIZICA ITENTATIVA DE FRAUDA

(1024 [VASILESCU | A [MIHAELA |CHIMIE __|ABSENT
ELIMINAT - LIPSA
DOCUMENT DE
IDENTITATE

RETRAS -~ MOTIVE
1040 |DUMITRESCU | M |[MIHAI FIZICA PERSONALE |
1100 |[DUMITRU A _IMIHAELA [CHIMIE  |ABSENT

N

1102 [IONESCU SIMONA  [BIOLOGIE |FLIMINAT -LIPSA

1036 |GEORGESCU N [SIMONA [BIOLOGIE

ADEVERINTA DE STUDII A
RETRAS —~ MOTIVE :
1108 [GRIGORESCU! D ,DAN JFIZICA MEDICALE
LUCRARE
_ * TRANSMISA LA
1200  [DINU R |MIHAELA |CHIMIE  |PREZENT CENTRUL DE
L EVALUARE
LUCRARE
ANULATA -
1204  [DINULESCU S |ANDREI  |BIOLOGIE |PREZENT CENTRUL DE
| CONCURS

Inspectoratele scolare din fiecare Judet/municipiul Bucuresti vor asigura instruirea tuturor
membrilor comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a concursului, a tuturor
membrilor comisiilor de organizare s1 desfasurare a concursului din toate centrele de concurs i a
tuturor operatorilor din centrele de concurs cy privire la raportarea on-line a prezentei candidatilor
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COMISIA DE NOTA (CIFREST | NUMELE §1 PRENUMELE :
LA EVALUARE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA

CORECTOR I

CORECTOR 11
NOTA FINALA

{stabilita conform art. 68 alin, (8) sau (9)
din Metedologta-cadru privind mobili ;
personalului  didaclic de predars din P
Invé|Emantu! preuniversitar, aprobatd prin Pt
OMEC nr. 5259/2019, cu modificiirile i i
campleidrile ulteripare) i

COMISIA DE NOTA (CIFRE S NUMELE SI PRENUMELE 5
B | CONTESTATEE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA
CORECTOR I .
i
CORECTOR II
NOTA FINALA
(stabilita conform at. 68 alin. (8) sau )
din Metodologia-cadru privind mobilitaica
. { personalului didaclic de predare din
invEimantat preuniversilar, aprobatd prin
OMEC nr. 5259/2019, cu modificirile 5i

completdrile ulterionre)

COMISTA DE NOTA (CIFRESI | NUMELE §1 PRENUMELE )
©| RECORECTARE LITERE) PROFESORULUJ SEMNATURA

CORECTOR 1

CORECTOR II '
NOTA FINALA T

(stabilité conform art. 68 alin. (8) sau (9)
din Mclodofogia-cadru privind mobililatea
personalului  didactic de predare din

invaamanful preaniversitar, aprobati prin
OMEC nr. $259/2019, cu madificarile gi

completirile ulterioare)
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Anexa nr. 9 -Model anulare spatii
libere
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Anexa nr. 10

Noti de informare

Comisia din centrul de concurs v informeazi prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoasttd cu cracter personal i drepturile pe care le aveti In conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, denumit 1n continuare GDPR si legislatia nationala privind protectia si securitatea datelor

personale, In vigoare.

Scopurile si baza legali a prelucrarilor

fn conformitate cu Metodologia - cadry privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invitamantul preuniversitar fn anul scolar 2020-2021, aprobata prin Ordinul ME.C.
nr. 5259/12.11.2019, cu modificarile  si completirile ulterioare, comisiile de
concurs/evaluare/solutionare a contestatiilor au obligatia de a prelucra datele cu caracter personal
in condifii de sigurant3 si numai pentru scopurile specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeazi In conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizirii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale,

A

precum si sarcinilor care servesc interesuluj public, respectiv in scopul deruliirii concursului

Tipurile de date cu caracter personal care se prelucreazi sunt prevazute in Anexa nr.
3 la Metodologia-cadru aprobatd prin O.M.E.C. nr. 5259/2019, cu modificirile si

completirile ulterioare.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastri personale sunt destinate utilizirii de citre comisiile de
evaluare/solutionare a contestaiilor si sunt comunicate urmatorilor destinatari, dac este cazul:
¢ institutii publice, conform prevederilor legale
¢ instantelor de judecati in vederea formularii de actiuni si reprezentirii in instant3
* in cadrul activititii de control.

Perioada de stocare a datelor personale
Datele dumneavoastrs personale sunt stocate pe perioada necesari efectudrii tuturor

demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atributiilor legale dupa care vor fi arhivate potrivit
legislatiei aplicabile. Datele dumneavoastrd cu caracter personal se afiseazi la avizierul
inspectoratelor scolare pentru o perioada de o lund, iar pe pagina de internet a Ministerului
Educafiei si Cercetiirii si a inspectoratelor scolare péna la implinirea termenului de 4 ani de la data

afigérii.

Drepturile dumneavoastri si modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiafi de dreptul de acces, dreptul Ia
rectificare, dreptul de a contacta Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu
Caracter Personal e-mail: anspdcp@dataprotection.ro. Pentru exercitarea drepturilor dvs. aveti
dreptul de a contacta responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministeruluj Educatiei si
Cercetarii, e-mail dpo@edu.gov.ro sau si vi adresafi in scris inspectoratului scolar judetean/al

municipului Bucuresti.




