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1. Scop:

Aceastd procedurdi descric modul in care se deasfisoari evaluarea dezvoltarii
psihosomatice a copiilor, la solicitarea scrisa a parintilor. in vederea inscrierii copiilor in clasa
pregititoare sau clasa |; precizeaza centrele de evaluare a dezvoltarii psihosomatice ( 29 centre
de evaluare la nivelul judetului Ilfov)/ precizeaza perioada de realizare a evaluarii dezvoltirii
psihosomatice a copiilor ( 17.02.2015 — 11.03.2015). precizeaza calendarul evaluarii dezvoltarii
psihosomatice a copiilor
2. Domeniul de aplicare:

Aceastd procedurid se aplicd pentru evaluarea dezvoltirii psihosomatice a copiilor sub
conducerea Centrului Judefean de Resurse si Asistenta Educationala Ilfov, la soliciterea scrisa a
parintelui, pentru inscrierea copiilor in clasa pregétitoare sau clasa 1.

3. Definitii si abrevieri
3.1 Definiyii
3.1.1. Procedurd operaionald: prezentarea formalizata, in scris. a tuturor pasilor ce trebuie urmati.
a metodelor, mijloacelor si tehnicilor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitdtii -~ de  consiliere  psihopedagogicd,  individual §i  de grup a
pregcolarilor/elevilor/pdrintilor/cadrelor didactice cu privire la aspectul procesual.
3.1.2.Edifie a unei procedure operationale: forma initiali sau actualizati, dupd caz, a unei
proceduri operationale, aprobata, difuzatd si implementati,

3.1.3.Revizia in cadrul unei editii: acfiuni de modificare, adaugare, adaptare, sau altele asemenea,
in functie de cerintele sau nevoile identificate. a uneia sau mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate spre implementare.

3.1.4.Cabinetele scolare/interscolare de asistentd psihopedagogicii din unitifile de invatimént si
din CJAP.P. asigurd in permanentd informarea. indrumarea. cunoasterea elevilor,
parintilor §i cadrelor didactice, prin activititi de consiliere psihopedagogici desfisurate
individuale si de grup, de colaborare si parteneriat cu scoala, comunitatea locala. organizatii
guvernamentale si nonguvernamentale cu specific educational, in scopul orientirii scolare si
profesionale a elevilor. de prevenire a comportamentelor de risc, de autocunoastere si
dezvoltare personal.

3.1.5.Evaluarea dezvoltdrii psihosomatice: se realizeaza de ciitre specialistii desemnati de Centrul
Judetean de Resurse gi Asistentd Educalionala, in centrele de evaluare desemnate si vizeazi
dezvoltarea fizica, cognitiva, sociala, emotionald si de limbaj a copilului.

3.1.6.Solicitarea scrisd pentru evaluarea dezvoltiirii psihosomatice a copiilor: actiunea de a solicita
in scris, printr-o cerere, evaluarea dezvoltarii psihosomatice a copiilor,

3.1.7.Rezultatul evaluarii dezvoltarii psihosomatice a copiilor: rezultatul comunicat in scris
printelui care a solicitat evaluarea dezvoltirii psihosomatice copilului.
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3.2 Abrevieri

Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

I PO Procedura operajionala

. E Elaborare

3 v £ Verificare

4 A Aprobare

b Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

8 CS.AP Cabinet Scolar de Asisten{i Psihopedagogica

) C.LAP Cabinet Interscolar de Asistenta Psihopedagogica
10 C.JAP, Centrul Judetean de Asistenta Psihopedagogica
I CJR.AE. Centrul Judefean de Resurse si Asisten(d Educationali [1fov
12 M.E.CS. Ministerul Educafiei Cercetdrii si Stiinfei

13 ES.L Inspectoratul Scolar Judetean

4, Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitiatii procedurale

4.1. Legea educatiei nationale nr 1/2011 publicatd in MO nr, 18/10.01.2011,

4.2. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii nr. 5555/2011 privind Regulamentul de
organizare si functionare a Centrului Judefean de Resurse si Asistenti Educationald/Centrului
Judefean de Asistentd Educationald.

4.5. Ordinul M.E.C.S. - Calendarului si Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2015 - 2016/ O MECS Nr. 3 17UM. Of. nr.103/09.02.2015

5. Responsabilititi

5.1, Directorul C.J.R.A.E. propune Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invatdmantul
primar, Centrele de evaluare psihosomaticd, componenta acestora, perioada si intervalul orar in
care se va realiza evaluarea psihosomatica. Propunerile directorului C.J.R.A.E sunt prezentate
prin procedura operajionald de realizare a evaludrii dezvoltdrii psihosomatice a copiilor ce
urmeaz a fi inserisi in invilmantul primar.

5.2. Comisia Judeteand de inscriere a copiilor in inviifamantul primar analizeazi propunerile
directorului CJR.A.E. cu privire la procedura operationald de realizare a evalufrii
psihosomatice a copiilor ce urmeazid a fi inscrisi in inv3{dméintul primar si transmite
informatiile necesare citre unititile de invagimant din judet.

5.3. Directorul unitéifii de invitimadnt are responsabilitatea de a transmite informatiile cu privire la
situatiile care impun evaluarea psihosomatich, Centrele in care se realizeazd evaluarea
psihosomaticd, perioada i intervalul orar in care se realizeazi evaluarea. in vederea informarii
corecte a parinfilor copiilor care urmeazi si fie inscrisi in clasa pregtitoare sau in clasa I
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5.4. Parintii/tutorii legali au datoria de a se informa cu privire la situatiile care impun evaluarea
psihosomatic, de a se programa in vederea evaluirii si de a respecta precizirile Metodologiei
privind inscrierea in invagamantul primar in anul scolar 2015-2016

5.5. Profesorii consilieri scolari si logopezi au obligatia de a evalua din punct de vedere
psihosomatic, in baza cererilor inregistrate, toti copiii care se afld in situatiile in care se impune
evaluarea i de a comunica in scris parintelui rezultatul evaludrii,

5.6. Directorul C.LR.A_E transmite Comisiei Judetene procesul-verbal in care se consemneazi. in
forma centralizata la nivelul Judetului, rezultatele evaludrii psihosomatice.

Nota: Extras din Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul seolar 2015 - 2016/ O MECS Nr. 3 171/M. Of, nr.103/09.02.2015
ANEXA NK 1

CALENDARUL INSCRIERII
in invatamantul primar pentru anul scolar 2015-2016

Data-limita/Perioada Evenimentul
Pregatirea inscrierii in invatamantul primar

Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus,
spectiv numarul de clase pregatitoare alocate, la fiecare unitate de
invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca exista. si pe site-ul
inspectoratului scolar
Afisarea, la sediul fiecarei unitati de invatamant si pe siteul acesteia, daca
16 februarie 2015 Xista, sau pe siteul i.nspﬁ.:tnratuiupi scolar, pentru un i'E.tEll".ﬂ de invatamant
Are nu au site propriu, a informatiilor care permit parintilor sa cunoasca
ctivitatea specifica clasei pregatitoare din cadrul unitatii. cum ar fi:
ibilitatea organizarii procesului de invatamant in cadrul unei gradinite
flate in structura scolii sau in consortiu cu scoala, posibilitatea organizarii
rogramului ,,Scoala dupa scoala™, fotografii ale spatiului in care se
esfasoara activitatea la clasa pregatitoare

Alisarea programului de evaluare a dezvoltarii psihosomatice a copiilor
solicitata de parinti, in conformitate cu prevederile din Metodologia de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2015-2016.
kpmvazuta in anexa nr, 2 la ordin
Afisarea unitatilor/institutiilor in care se realizeaza evaluarea dezvoltarii
sihosomatice a copiilor solicitata de parinti, in conformitate cu
prevederile din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2015-2016, prevazuta in anexa nr. 2 la ordin

Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de invatamant, a criteriilor
specifice de departajare elaborate de unitatile de invatamant. in urma
|6 februarie 2015 -onsultarii cadrelor didactice si a partenerilor sociali - sindicate. consiliu
prezentativ al parintilor - avizate, din punctul de vedere al lepalitatii, de
atre consilierul juridic si aprobate in consiliul de administratie al unitatii

16 februarie 2015
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> invatamant
Anuntarea. prin afisare la sediul unitatii de invatamant, a listei

ocumentelor care sa dovedeasca indeplinirea criteriilor specifice de
departajare

Data-limita/Perioada Evenimentul

Organizarea, in fiecare unitate de invatamant in care se desfasoara
activitate specifica clasei pregatitoare, a unei ..Zile a portilor deschise®, zi
18-26 februarie 2015 |in care parintii. copiii si alte persoane interesate pot vizita spatiile dedicate

activitatilor claselor pregatitoare si pot purta discutii cu personalul unitatii
e invatamant implicat in aceasta activitate

[Organizarea, in unitatile de invatamant prescolar, a intalnirilor pentru
16-27 februarie 2015 [informarea si consilierea parintilor copiilor din gradinita care vor fi

cuprinsi, in anul scolar 2015-2016, in invatamantul primar
Realizarea evaluarii nivelului de dezvoltare psihosomatica a copiilor
pentru care Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar

pentru anul scolar 2015-2016, prevazuta in anexa nr. 2 la ordin, prevede
aceasta evaluare

17 februarie-11 martie
2013

|7 februarie-12 martie |Comunicarea rezultatului evaluarii dezvoltarii psihosomatice a copilului.
2015 in scris, parintelui care a solicitat evaluarea

[Transmiterea de catre centrele judetene de resurse si asistenta
:ducationala/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
12 martie 2015 Educatiur!f:lag prnmsului-verha‘! in care este i_nscri_slrgzuimtul evaluarii
ezvoltarii psihosomatice a copiilor din judet/municipiul Bucuresti, catre
omisia judeteana/a municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in
invatamantul primar (comisia judeteana/a municipiului Bucuresti)
Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in clasa pregatitoare

Afisarea, la sediul unitatii de invatamant si al inspectoratului scolar si pe

16 februarie 2015 site-ul acestora. a programului de completare a cererilor tip de inscriere in
invatamantul primar

[Completarea de catre parinti, online sau la unitatea de invatamant la care

solicita inscrierea copiilor, a cererilor-tip de inscriere. Validarea cererilor-
. . |tip de inscriere la unitat invatamant la care solicita inscrierea copiilor,

23 februarie-13 martie [ F o oo aeade!‘n = s i T ORI

bo15 zilnic, in intervalul orar 8.00-20.00 (luni-vineri), respectiv 9,00-13,00

i (sambata)

Depunerea si validarea cererilor-tip de inscriere de catre parintii care

solicita inscrierea copiilor la scoala speciala.

Prima etapa de inscriere in clasa pregatitoare

Procesarea, de catre comisia nationala de inscriere a copiilor in

|6 martie 2015 invatamantul primar (Comisia nationala), a cererilor-tip de inscriere, cu
= ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea la scoala de circumscriptie a
copiilor ai caror parinti au solicitat acest lucru in cererea-tip de inscriere
17-19 martie 2015 Procesarea, la nivelul unitatilor de invatamant. pe baza informatiilor din
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E:rerile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti. a cererilor
rintilor care solicita inscrierea la o alta unitate de invatamant decat
scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere, Admiterea sau
spingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unitatile
E:‘: invatamant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare
si validarea de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant a
listei candidatilor admisi in aceasta faza
Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor-tip de inscriere pentru
fcandidatii admisi in aceasta faza.

200 martie 2015

Procesarea de catre Comisia nationala a cererilor-tip de inscriere, cu
ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea la scoala de circumscriptie a
copiilor ai caror parinti au solicitat inscrierea la o alta unitate de
invatamant decat scoala de circumscriptie. dar nu au fost admisi din lipsa
de locuri si care au exprimat in aceasta faza opliunea pentru inscrierea in
scoala de circumscriptie

20-21 martie 2015

Afisarea in unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar si al
unitatilor de invatamant a candidatilor inmatriculati, a numarului de locuri
ramase libere si a listei copiilor neinscrisi dupa prima etapa

A doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare

23 martie 2015

Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata de inspectoratul scolar Informarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii Stiintifice de catre comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile, in etapa a doua

24 martie-3 aprilie
2015

[Depunerea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant
aflate pe prima pozitie dintre cele trei opliuni exprimate pentru ¢tapa a
|doua, de catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de
invatamant in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapa
Validarea cererilor-lip de inscriere la unitatea de invatamant aflata pe
|prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor

Data-limita/Perioada

Evenimentul

7-10 aprilie 2013

Procesarea. la nivelul unitatilor de invatamant, a cererilor-tip de inscriere

epuse de parinti, aplicand procedura specifica elaborata de inspectoratul

scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in

limita locurilor disponibile

‘ompletarea, in aplicatia informatica, a datelor din cererile-tip de inscriere
ntru candidatii admisi in aceasta etapa

10 aprilie 2015

Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale ale copiilor
inscrisi in clasa preEmitmre

14-17 aprilie 2015

Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor
parintilor copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invatamant
Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei altei situatii referitoare
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la inscrierea in invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate,

interesul educational al copilului

Calendarul inscrierii in clasa 1 a copiilor de 7 ani care nu au fost inscrisi in invatamantul
primar in anul scolar 2014-2015 si ai caror parinti solicita inscrierea direct in clasa |

23 februarie-13 martie
2015

Depunerea cererilor de inscriere de catre parintii care solicita inscrierea
pilului la scoala de circumscriptie, la sediul unitatii de invatamant
respective

16-20 martie 2015

Solutionarea de catre unitatile de invatamant si. dupa caz, cu acordul

inspectoratelor scolare judetene/Inspectoratului Scolar al Municipiului

Bucuresti pentru suplimentarea numarului de locuri/clase, a cererilor de

inscriere depuse de catre parintii care solicita inscrierea copiilor la scoala
e circumscriptie. prin aplicarea prevederilor Metodologiei de inscriere a
-opiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2015-2016, prevazuta in
nexa nr. 2 la ordin.

23 martie-3 aprilie
2013

Depunerea cererilor de inscriere de catre parintii care solicita inscrierea in
alta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, la unitatea de
invatamant la care solicita inscrierea

7-9 aprilie 2015

Solutionarea de catre unitatile de invatamant, respectiv comisiile
judetene/a municipiului Bucuresti a cererilor de inscriere depuse de parintii
care solicita inscrierea in alta unitate de invatamant decat scoala de

ircumscriptie. prin aplicarea prevederilor Metodologiei de inscriere a

opiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2015-2016, prevazuta in

nexa nr. 2 la ordin, a procedurii specifice elaborate de catre comisiile
judetene/a municipiului Bucuresti

10 aprilie 2015

fisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale ale copiilor
inscrisi in clasa |

6. Procedura {mod de lucru)

Pasi | Descriere Responsabili |

I Directorul C.J.R.A.E propune Comisiei Judetene de inscriere a copiilor | Director
in  inva@@mdntul primar, Centrele de evaluare a dezvoltarii | C.LR.AE.
psihosomatice, componenta acestora, perioada si intervalul orar in care | Ilfov '
se va realiza evaluarea dezvoltarii psihosomatice. 3 ]

2 In urma analizei propunerilor directorului CJR.AE.. Comisia | Comisia
Judeteand de inscriere a copiilor in invéiEimintul primar transmite | Judefeana
informatiile necesare respectdrii prevederilor metodologice cétre
unitafile de invajmint din judel :

3 Directorii unititilor de invatdmant se obliga sa afiseze, la loc vizibil | Directon
informagiile cu privire la situatiile in care se impune evaluarca | unitiyi de
dezvoltdrii psihosomatice, intervalul orar, in vederea informdrii corecte a invatAmant
piiringilor g

4 Parintii care solicitd evaluarea dezvoltirii psihosomatice a copiilor vor | Paringi ,
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lua legdtura cu secretarul Comisiei de evaluare din unitatea de

invatdmant, la numirul de telefon al scolii in care functioneazi Centrul
de evaluarea a dezvoltarii psihosomatice, in vederea programarii pentru
evaluarea copilului.

Secretarul
Comisiei din
cadrul unitirii
de invatamant

Secretarul Comisiei de evaluare din unitatea de invaidmant in care
functioneaza Centrul de evaluarea a dezvoltarii  psihosomatice.
programeazd telefonic plrintii care solicith evaluarea copiilor, tindnd
cont de programul Centrului de evaluare psihosomatica, fa un interval
de 20 minute.

Secretarul
Comisiei de
evaluare din
unitatea de
invatamant

Parintii care solicitd evaluarea copiilor, vor completa, la secretarul
Comisiei de evaluare din unitatea de invajamant in care functioneazi
Centrul de evaluarea a dezvoltirii psihosomatice, Cererea de evaluare a
dezvoltirii psihosomatice, la data la care au fost programali pentru
evaluarea copiilor.

Périnti
Secretarul
Comisiei de
evaluare din
unitatea de
invaamant

Secretarul Comisiei de evaluare din unitatea de invatimant.
inregistreaza Cererea in Registrul de evidemd a cerevilor de evaluare
psihosomaticd.

Secretarul
Comisiei de
evaluare din
unilatea de
invajamant

Parin{ii care solicitd evaluare copiilor, se vor prezenla la Centrul de
evaluarea a dezvoltarii psihosomatice din unitatea de invatimdnt cu
Cererea inregisirard la secretarial si cu adeverinia de la medicul de
familie/specialist pe care va fi mentionat “clinic sindtos™, "apt pentru
scolarizare”. Adeverinta medicald trebuie sd aibd numir de inregistrare
dat de medicul de familie/specialist.

Périnti

Profesorul consilier scolar/logoped din Centrul de evaluare a dezvoltarii
psihosomatice din unitatea de invatdmdnt va realiza evaluarea
psihosomaticd a copilului. La evaluare poate si asiste si périntele care a
insotil copilul pentru evaluare.

Profesorul
consilier
scolar/logoped

La finalizarea evaluirii  psihosomatice, profesorul  consilier
scolar/logoped vor inainta parinfilor. in scris Recomandarea evaludrii
psihosomatice a copiilor.

Rezultatul evaludrii psihosomatice nu poate fi contestat.

Protesorul
consilier
scolar/logoped

1

Parintele inregistreazd Recomandarea evaludrii la secretarul Comisiei
de evaluare din unitatea de invatdmant in Registl de evidentd a

 recomandarilor.

Parinti
Secretarul
Comisiei de
evaluare din
unitatea de
invifamant

Secretarul Comisiel de evaluare din unitatea de invatamant realizeazi o
copic a Recomanddrii pe care o ataseazd Regisirulwi de evidenfa a
recomandarilor.

Secretarul
Comisiei de
evaluare din
unitatea de
invitimant

13

La finalul perioadei de evaluare. Presedintele comisiei de evaluare din

Presedintele
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unitatea de invitimdnt va prezenta un proces-verbal in care vor i | comisici de
prezentate  rezultatele  centralizate ale  elvaluarii  dezvoltirii | evaluare din
psihosomatice realizate in cadrul Centru de evaluare. Procesul-verbal va | unitatea de
fi semnat de citre tofi membrii comisiei §i va fi inaintat citre | invatimant
secretariatul CJ.R.AE llfov.
14 Directorul CJLR.A.E. llfov inainteaza catre Comisia Judeteand de | Directorul
inscriere a copiilor in inviitimantul primar un proces-verbal in care vor | C.J.R.A.E.
i centralizate toate rezultatele evaludrilor psihosomatice la nivel | [fov

judetean.

7.  Resurse

7.1. Resurse materiale: instrumente de evaluare a dezvoltarii psihosomatice a copiilor, rechizite,
linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, imprimante. xerox-uri, internet, fMipcharl.

7.2, Resurse umane: Iprofesor consilier scolar /C.S.A.P../C.LA.P si/sau un profesor logoped

7.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetul de stat $1 sunt necesare pentru achizilionarea
resurselor materiale.

8. Dispozitii finale;
8.1. Procedura va fi difuzatd in C.S.A.P..-uri/C.1.A.P..-uri siin C.LA.P.. insofitd de 6 anexe :
I. cerere de evaluare
2. registru de inregistrare a evaluarii
3. fisa de evaluare pentru clasa pregatitoare
4. fisa de evaluare pentru clasa |
3. recomandarea emisa in urma evaluarii
6. registru de inregistrare a recomandarilor
8.2. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern care fac obiectul acestei procedure.

9.  lnregistriri
9.1. Registrul de evidenid a cererilor in vederea evaludrii psihosomatice.
9.2. Registul de evidenti a recomanddrilor emise in urma evaludrii psihosomatice

10.  Anpexe/documente utilizate

10.1. Centrele de evaluare psihosomaticd a copiilor in vederea inscrierii in invagimantul primar,
componenta si orarul.

10.2. Cerere

10.3. Fige de evaluare clasa pregititoare

10.4. Fisa de evaluare clasa |

10).5. Recomandare

Page 10 of 10




