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Citre,
UNITATILE DE iNVATAMANT DE STAT SI PARTICULARE

IN ATENTIA DOAMNEI/DOMNULUI DIRECTOR SI A ADMINISTRATORULUI
SIITR

Stimati colegi,

va transmit precizérile din adresa MEN nr. 3073/DGISSEP/01.10.2018 privind activitatea SHIR.
in conformitate cu adresa mentionatd, activitatile se vor desfasura astfel:

1. Actualizarea datelor privind directorul si directorul/ directorii adjuncti:

Aceste date vor fi operate atét de unitétile scolare de stat, cét si de cele particulare!

-modalitatea de numire: director prin concurs/ director prin detasare/ director adjunct prin
concurs/ director adjunct prin detasare/ etc;

-nume si prenume director/ director adjunct;

-valabil de la: cf. deciziei de numire;

-numdr de telefon director/ director adjunct;

-adresa de email director/ director adjunct.

Atasez manualul de instructiuni,

TERMEN: 2.10.2018 ~ ora 14.00.
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2. Introducerea datelor statistice SC0 si SCO special (numai pentru CSEI Peris):

Aceste date vor fi operate atat de unitatile scolare de stat, cét si de cele particulare!

Pentru operarea SCO0, toate unitatile de invatiméant — urmeaza pasii:

1. Conectare in aplicatie, selectare an gcolar 2018-2019 si accesare modul {Date statistice}.

2. Selectare unitate din listé (daca unitatea PJ are structuri). ATENTIE: operati SCO la nivel de structura,
nu centralizat la nivel de PJ si asigurati-va cd nu dublafi datele cand operafi unitatea PJ .

3. Completare cadmpuri din SCO, in stricta concordanta cu planul de scolarizare realizat in SIlIR. Nu se
accepta diferente la clase si elevi fatd de de numarul de grupe/ clase si copii/ elevi din SIIIR.

PRECIZARE IMPORTANTA: grupele/ clasele si copiiil elevii vor fi introdusi in statisticd prin
apasarea butonului {Genereaza din date analitice} pentru fiecare structurd si pentru PJ. Aceasta
actiune va completa situatia despre grupe/ clase si copiil elevi cu datele existente in SIIR.

4. Completare norme si persoane:_normele si persoanele se completeazd numai pe PJ! Nu se accepts
diferente la norme fatd de normele din EDUSAL si la numar de persoane fata de raportarea pe care ati
transmis-o in lucrarea privind normarea pentru anul scolar 2018-2019 (cu modificarile ulterioare).

5. Dupa introducerea informatiilor pentru toate nivelurile de inva{dmant se apasa butonul {Salvare} si
{Finalizeaza scoala}.

TERMEN: 5.10.2018, ora 14.00.

Dupa realizarea acestui demers, 1SJ-Responsabilul judetean SIIIR si Compartimentul Retea
Scolara vor verifica corectitudinea informatiilor operate privind normele si persoanele, precum si
corespondenta intre SCO si realizarea planului de gcolarizare, va vor contacta in eventualitatea unor erori.
Dupa verificarea tuturor unitatilor de invatamant ISJ va bloca accesul la modificarea situatjei statistice.

Veti transmite prin email, la adresa dana_ionescu2005@yahoo.com, formatul semnat, stampilat si
scanat al adresei de confirmare a finalizarij acestei activitati, cu urmatorul continut:
"Unitatea scolara a finalizat etapa de operare, in aplicatia SIlIR, a situatiei statistice
SCO0. Confirmé&m c& datele sunt corecte si complete.”
NOTA: in email, la subiect, veti trece: "SCO_scoala

TERMEN: 8.10.2018, ora 14.00.

Responsabil judetean SIIIR,
consilier Daniela Ionescu
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