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reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Nr. | Elemente Numele si | Functia Data Semnatura
crt. | privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Inspector scolar | Inspector scolar pentru | 18.07.2018
Rada DUMITRU management institutional
1.2. | Verificat Roxana BUZEA Consilier Juridic 18.07.2018
1.3. | Aprobat Prof. Florentina- | Inspector Scolar General 19.07.2018
Ecaterina COSTEA
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editiei procedurii operationale.

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care se
Editia sau, dupa | Componenta revizuita Modalitatea reviziei aplica  prevederile
caz, revizia Tn editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
0 1 2 3 4
2.1. | Editia I - - 19.07.2018
2.2 | Revizial
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

Scopul | Exem | Compartiment / | Functia Nume si | Data Semnatura
difuzarii | plar | Serviciu/ Birou prenume primirii
nr.
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare |1 Conducere Inspector COSTEA |lulie
scolar Florentina- {2018
Consiliul de | general Ecaterina
administratie
ISJ llifov Conform
Juridic deciziei
Consilier BUZEA
juridic Roxana
3.2. | Inform. | Inspectori scolari, directori, cadre didactice (prin afisare)
3.3 | Evidenta | 2 Management Inspector Insp. Rada
institutional DUMITRU
3.4 | Arhivare | 2 Management Inspector Insp. Rada
institutional DUMITRU
3.5 | Alte - - - - - -
scopuri
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4. SCOPUL PROCEDURII:
Procedura are drept scop stabilirea etapelor ce trebuie parcurse pentru selectia si incadrarea
personalului in functiile vacante de director/director adjunct la nivelul judetului Ilfov, pentru anul
scolar 2018-2019.

5. DOMENIUL DE APLICARE:
Numirea prin detasare in functiile vacante de director si director ajunct la nivelul judetului Ilfov se
face de catre Inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, cu avizul Consiliului
de administratie. Procedura se aplica de catre Compartimentele Management Institutional si Resurse
Umane.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

° Legea Educatiei Nationale, nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art.254* alin

1, art.246, al.3;

Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de

director si director adjunct din unitdtile de Tnvatdmant preuniversirtar, aprobata prin OMEN

nr. 3969/2017, cu modificarile si completdrile ulterioare, art. 27;

°© Nota MEN nr. 570/DGMSPP/17.07.2018 privind numirea, prin detasare in interesul

invatdmantului, in functiile vacante de director si director adjunct din unitdtile de Tnvatamant

preuniversitar, in anul scolar 2018-2019

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare 5530/05.10.2011

° Ordinul ministrului educatiei si cercetarii stiintifice nr. 3400/2015 privind modificarea si
completarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5530/2011
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7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1 DEFINITII ALE TERMENILOR

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura operationala | Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. Selectie Ansamblul proceselor si procedurilor aplicate de institutiile
publice, conform competentelor prevazute de lege in organizarea
si desfagurarea activitatilor destinate alegerii, pe baza de criterii
stabilite, de candidati eligibili in vederea ocuparii functiilor
vacante sau, dupa caz, temporar vacante

7.2 ABREVIERI

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
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8.DESCRIEREA PROCEDURII :
8.1 Generalitati:

Potrivit Legii Educatiei Nationale, nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

- art.2541 alin 1: “Personalul didactic titular in invatamadntul preuniversitar poate fi detagat
in interesul invatamdntului, cu acordul sau, pentru ocuparea unor posturi din
unitati/institutii de invagamdnt §i unitati conexe, la solicitarea acestuia, precum §i pentru
asigurarea pe perioada determinata de cel mult un an scolar a conducerii unitatilor de
invatamant, unitatilor conexe ale invatamantului preuniversitar ( ...)"

-art. 246, alin.3: "Pot ocupa functii de conducere, de indrumare si de control in unitdatile de
invagamant §i inspectoratele scolare numai cadrele didactice membre ale corpului national
de experti in management educational ”.

Tn conformitate cu prevederile Metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitdtile de invatamant
preuniversirtar, aprobata prin OMEN nr. 3969/2017, cu modificarile si completarile
ulterioare, art. 27:

(1) In functiile de director sau de director adjunct rimase vacante sau in cazul vacantirii unor
functii de director sau de director adjunct din unitati de invatamant de stat, conducerea
interimara este asiguratd, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul
anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul invatamantului sau
prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin
decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului
scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate.

(2) Prioritate la ocuparea functiilor ramase vacante dupa organizarea concursului o0 au
persoanele care au fost admise la concurs.

(3) Cadrele didactice titulare in unitati de invatamant particular acreditate, membre ale
corpului national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin detasare in
interesul invatamantului, in functii de director sau de director adjunct la unitati de invatamant
preuniversitar de stat, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului
scolar. In mod similar, cadrele didactice titulare in invatimantul de stat, membre ale corpului
national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin detagare in interesul
invatamantului, in functii de director sau de director adjunct la unitdfi de invatamant
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preuniversitar particular autorizate/acreditate, pana la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sfarsitul anului scolar.

(4) In functie de interesul invatamantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului
national de experti in managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul
consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate,
poate numi prin detasare in interesul Tnvatamantului, in functii de director sau de director
adjunct la unitati de invatamant preuniversitar, pana la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sfarsitul anului scolar, si cadre didactice titulare Tn invatamantul preuniversitar care
nu sunt membre ale corpului national de experti in managementul educational.

(5) Asigurarea conducerii unei unititi de invatdmant preuniversitar particular, pana la
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre
didactice care se disting prin calitati profesionale, manageriale si morale, dupa cum urmeaza:
a) prin numirea in functia de conducere de cétre conducerea persoanei juridice finantatoare,
la propunerea consiliului de administratie al unitatii de invatdmant particular, a unui cadru
didactic din unitatea de invatamant respectiva sau a unui cadru didactic pensionat; actul de
numire se aduce la cunostinta inspectoratului scolar pe raza caruia isi desfasoarad activitatea
unitatea de invatdmant;

b) prin detasarea in interesul invatamantului a cadrelor didactice titulare Tn invatamantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitati de invatamant particular,
la propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanei
solicitate, prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu hotararea consiliului
de administratie.
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Calendar

Numirea prin detasare in interesul invitiméntului pe functiile vacante de DIRECTOR

1-10 august 2018

13-17 august 2018

si DIRECTOR ADJUNCT in anul scolar 2018-2019

Depunerea, la Secretariatul ISJ Ilfov, de catre cadrele didactice titulare,
membre ale corpului national de experti in management educational, a
dosarului cu documente si acordului privind incadrarea prin detasare in
interesul invatamantului pe functiile vacante de director/director adjunct
din judetul Ilfov

Analiza si avizarea in Consiliul de administratie al ISJ Ilfov, a solicitarilor
privind incadrarea prin detasare in interesul invatdmantului pe functiile
vacante de director/director adjunct din judetul Ilfov

Numirea prin detasare in interesul invatamantului, prin decizia
inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie, a
directorilor/directorilor adjuncti

DOSARUL va cuprinde, obligatoriu, urmatoarele documente:

1. Curriculum Vitae

2. Copie dupd actul de numire/transfer pe postul didactic de la unitatea de invatdmant la care

functioneaza ca titular(a)

©oN kW

Copia dupa actul de identitate (BI/CI) din care sa rezulte domiciliul

Copie dupa actele de studii

Copii dupa certificatele de grade didactice

Adeverinta de vechime la catedra

Adeverinta Corpul National al Expertilor in Management Educational

Planul operational 2018-2019 al unitatii de invatamant pentru care s-a exprimat optiunea
Acordul de detasare pe functia vacanta de director/director adjunct
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Surse de selectie

-conform recomandarilor MEN din Nota nr. 570/DGMSPP/17.07.2018 privind numirea, prin
detasare in interesul invatamantului, in functiile vacante de director si director adjunct din
unitatile de invatamant preuniversitar, in anul scolar 2018-2019, vor avea prioritate
directorii/directorii adjuncti care au ocupat, prin detasare in interesul invatamantului, functia
de director/director adjunct in anul scolar 2017-2018, in urma aplicarii Procedurii mentionate
in Nota MEN nr. 1836/DGMP/04.08.2017, pentru care nu au fost identificate disfunctii ale
activitatii manageriale;

-anunt postat pe site-ul Inspectoratului scolar Judetean Ilfov

8.2 Documente utilizate la nivel de activitate

- Nota MEN nr. 570/DGMSPP/17.07.2018 privind numirea, prin detasare In interesul
invatamantului, in functiile vacante de director si director adjunct din unitdtile de Invatamant
preuniversitar, in anul scolar 2018-2019;

- PROCEDURA OPERATIONALA a IS] llifov privind Selectia si incadrarea personalului in
functiile vacante de director/director adjunct la nivelul judetului Ilfov;

- acordul-model privind incadrarea prin detasare in interesul invatamantului pe functiile vacante de
director/director adjunct din judetul Ilfov;

-dosar cu documente ce sustin eligibilitatea cadrului didactic ce urmeaza a fi detasat pe functia
vacantd de director/director adjunct;

- raport de etapd si raport justificativ intocmite In urma evaludrii directorilor/directorilor adjuncti
care au ocupat functia, prin detasare in interesul invatamantului, in anul scolar 2017-2018;




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Inspectoratul Scolar Judetean

IIfov Selectia si incadrarea personalului in functiile vacante Nr.de ex:
de director/director adjunct la nivelul judetului Ilfov
Revizia: 0
MANAGEMENT Nr.de ex:
INSTITUTIONAL
’ Cod: P.O- MI-9 Pagina ....... din
Exemplar nr.:

9. CIRCUITUL DOCUMENTELOR SI RESPONSABILITATI 1IN CADRUL
ACTIVITATII DE SELECTIA SI INCADRAREA PERSONALULUI iN FUNCTIILE
VACANTE DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT LA NIVELUL JUDETULUI
ILFOV:

Serviciul Secretariat primeste si inregistreazd adresd (+ anexe) transmisd de Compartimentul
Management Institutional privind Selectia si incadrarea personalului in functiile vacante de
director/director adjunct la nivelul judetului Ilfov si o Thainteaza inspectorului scolar general

ﬂ

Inspectorul scolar general aproba documentele privind selectia si incadrarea personalului in functiile
vacante de director/director adjunct la nivelul judetului Ilfov si le retransmite in vederea postarii
acestora pe site-ul 1SJ llfov

Serviciul Secretariat primeste si inregistreaza, conform etapei din calendar, dosarele cadrelor
didactice ce urmeaza a fi detasate in interesul invatamantului pe functiile vacante de director/director

adjunct ce cuprind si acordul de detasare si le Tnainteaza inspectorului scolar general.

ﬂ

Inspectorul scolar general analizeaza dosarele si le prezintda in Consiliul de administratie al

inspectoratului, apoi aproba detasarea pe functiile vacante de director, director adjunct, cu avizul
consiliului de administratie.

Consilierul juridic, pe baza hotararii Consiliului de administratie, emite deciziile de detasare in
interesul Invatdmantului pe functiile vacante de director, director adjunct

10
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10.FORMULARE:

Anexa 1 — Acord de detasare in interesul invatamantului

Nr. / 2018 De acord,
Inspector gcolar general,

Doamna inspector scolar general,

Subsemnatul/a,..............c.......... nascut/a la data de ..........cccceoeiiiiiiiiiiiiinnn... , domiciliat/a in
[l R s St , Nr...., bl.... y SCevverry @Pever, JUecireeinee , telefon
................. , e-mail..................., avand functia didactica de ........................., titular pe postul de
............................ de la ... .ciiiiiiiiieiieeeeen, localitatea .................., judetul................, va
comunic acordul privind incadrarea mea, prin detasare in interesul invatimantului, pe functia
de director/ director adjunct la ...........c..ccceevveevieiecneennnen. , localitatea ..........ccoeeveeeeerienenns , judetul

Ilfov, incepand cu data de 01.09.2018, panad la organizarea concursului,dar nu mai tarziu de
31.08.2019 .
Mentionez ca am gradul didactic ....., sunt membru CNEME si am o vechime 1n invatdmant

Obligatia de catedra este de ......... ore, disciplina........ccceeeeeeviveninennnne si o voi efectua la

Data: Semnatura
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