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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

ELEMENTE PRIVIND NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA_.
RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
Mariana GRASU . s
Teodora MICLEA Tt fl
1.1 | ELABORAT Titel IORDACHE Inspectori scolari P T
Bianca DAVID A
Leana PELIMON M&fﬂf(,
1.2. | VERIFICAT Comisie SCMI Consilier juridic  |.29.0/. Jo/d! ‘ Mo\,/
B
- < Inspector Scolar ( M(‘
13 | AV ; Ol bl 4
3 IZAT Cristina PTRE-GHITA | (o0 A2.01. lo I ks
Florentina Ecaterina Inspector Scolar : -
: 2.0l zal \ {
14 [|APROBAT COSTEA General z N

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

- . . Data la care se aplica
Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea . - p .
RGN . e . prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei R
reviziei editiei
1 3 4
2.1 | Editial -
De | —
232 Revizia 2 s e la data aprobarii in CA

1S) lifov

3. Lista cupinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data | Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
1. 2 3. 4. 5, 6.
Inspector Scolar COSTEA
3.1 | Aplicare 1 Conducere General FLORENTINA Q/i
ECATERINA /7/]
. Inspector Scolar Cristina PETRE /@(M;
_3.2. Aplicare 1 Conducere General Adjunct GHITA { .
. Curriculum si Inspectori scolari Conform listei
3.3, | Biplicare ! inspectie scolard atasate
3.4. Aplicare 1 Conducerile Directori/directori
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unitatilor de adjuncti ai unitatilor de
fnvdtamant nvatdmant
» preuniversitar preuniversitar
Membrii Comisiei
Comisiile pe pentru curriculum
35 Aplicare probleme ale Membrii C.E.A.C.
) P unititilor de Membrii catedrelor/
fnvatdmant comisiilor metodice

preuniversitar

Profesori, profesori
diriginti, profesori
3.6. | Aplicare 1 Personal didactic pentru inv. primar/
prescolar, institutori,
fnvatatori,

| l‘l\-_
. . Andrei AL
3.7. Informare Tehnic Postare pe site Maricesey — *J\ ._| A
Evidentd/ Ivanovici N
3.8. i i ) e
8 | Arhivare . A Arhivar Ruxandra #W

4. Scopul procedurii operationale:
Prezenta procedura:

- vizeaz§ monitorizarea modului de fundamentare, elaborare, avizare a curriculumului la decizia
scolii si de organizare/desfasurare a activitdtilor din fnvatamantul preuniversitar, conform unor
cerinte unitare si eficiente, prin raportare la obiectivele specifice si la legislatia in vigoare;

- stabileste modul de realizare a activittii, documentatia necesara deruldrii procesului de selectie a
curriculum-lui la decizia scolii, comisiile si persoanele implicate;

- sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in procesul de luare a deciziei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplicd tuturor activitatilor conexe elaborérii si aprobarii programelor
scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate
la nivelul unitatii de Tnvatamant.

Prevederile procedurii se aplicd in unitatile de Tnvatdmant gimnazial de stat si particular din
judetul lifov in anul scolar 2017-2018, in vederea elabor3rii si aprobérii programelor scolare pentru
disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregitire optionale ofertate la nivelul
unitatii de invatdmant pentru anul scolar 2018-2019 .

Pag. 3/22

|



|

Editia: 1

INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA —‘ Nr. de ex.: 1

SCOLAR JUDETEAN privind modalitatea de stabilire si de
ILFOV avizare a disciplinelor optionale Revizia: 2
- Nr.deex.: 1

Compartimentul T
Curriculum si inspectie COd' P.0. - 0}—02—7 Pagina 4 din 22
scolari Nr. registrul de proceduri: 21/16.01.2018 Exemiplar ar. 1

6. Referinte normative:

Monitorizarea modului de elaborare si aprobare a programelor scolare pentru
disciplinele/domeniile de studiu, respectiv a modulelor de pregatire optionald ofertate la nivelul
unitatii de Tnvatamant in invatdmantul preuniversitar din judetul ilfov se face respectand:

a) Legislatie primara

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a invatdmantului preuniversitar, aprobat cu nr.
5079/31.08.2016;

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

- OMEN nr. 5485/13.11.2017 Metodologia privind mobilitatea personalului didactic din
invatadmantul preuniversitar in anul 2018-2019, modificata prin ordinul prin O.M.E.N. nr.
3017/08.01.2018;

- ORDIN nr. 3638/11.04.2001 cu privire la aplicarea Planului-cadru de invatdmant pentru clasele | -
a Vlli-a;

- Not3 nr 24659/17.01.2017 privind aplicarea Planului cadru de fnvdtdmant pentru fnvatamant
gimnazial aprobate prin OMENCS 3590/5.04.2016;

- Plan cadru de invitdmant pentru invitdmant gimnazial, Clasele V-VIII in Ordinul N.r
3590/15.06.2016 privind aprobarea planurilor cadru de invdtdmant pentru fnvatdmant gimnazial,

- O.M.EN nr 3194/18.05.2017 referitor la aprobarea Reperelor metodologice privind proiectarea
curricumului in dezvoltare locald (CDL), pentru clasele a IX-a si a X-a, ciclul inferior al liceului, filiera
tehnologic si invatamant profesional.

b) Legislatie secundara

- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei;

- HG nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitatilor de fnvatamant preuniversitar;

- H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinta si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in fnvatdmantul preuniversitar.

c) Alte documente legislative:

- ordinul M.E.C. nr. 3449/15.03.1999 cu privire la regimul disciplinelor optionale in perspectiva
aplicdrii noilor planuri cadru de invatamant incepind cu anul scolar 1999-2000;

- Metodologia - cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitdtile de
invitdmant preuniversitar, aprobatda prin O.M.E.N. nr. 4619/22.09.2014, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

- Metodologie privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar — planuri - cadru de
invatamant si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. nr. 3593/18.06.2014;
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- Nota M.E.C. Nr. 39595/18.09.2006 privind tipurile de CDS$ valabile pentru anul scolar 2006-2007;

- Metodologia - cadru

privind mobilitatea personalului didactic de predare din Tnvatamantul

preuniversitar in anul scolar 2018-2019;
- Metodologia privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invdtdmantul preuniversitar de stat,

evidenta efectivelor de

prescolari si elevi scolarizati in unitdtile de invatamant particular, precum si

emiterea avizului conform in vederea organizarii retelei unitatilor de invatamant preuniversitar pentru

anul scolar 2018-2019;

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.N. si alte
ministere, cu referire la problema.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. |Termenul Definitia si/sau dac3 este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
1. Procedura stabilite si a regulior de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
avand in vedere asumarea responsabilitatilor.
) PO (Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
' operationala) unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
Editie a unei S — “ X ) X .
’ . Forma initial3 sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata
3 proceduri . N
. si difuzata.
operationale
Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimar(.e say‘.‘altele asemgr\ea, du?é caz, a
4, unei editi uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.
Curriculumul la  |Oferta educational3 propusd de scoald, in concordantd cu nevoile §i interesele
decizia scolii de invitare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii
(CDS*) si locale/partenerilor economici. La nivelul planurilor-cadru de fnvatdmant,
curriculumulin  |CDS/CDL se exprimé prin numérul de ore alocate scolii pentru construirea
dezvoltare locald |propriului proiect curricular.
5 (CDL**) CDS* cuprinde discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale
' ofertate la nivel national si discipline/domenii de studiu/module de pregatire
optionale ofertate la nivelul unitatilor de invatdmant.
CDL** cuprinde modulele de pregétire ofertate la nivel national sau la nivelul
unitatilor de invdtadmant, in colaborare cu operatorii economici parteneri, in
scopul adaptarii pregétirii profesionale a elevilor la cerintele pietei muncii de la
nivel national, regional, judetean sau local.
S Activititile ce fac parte din planul de invdtdmant.
Disciplina L S . a v s
6. . . Discipline/teme/cursuri optionale pe care scoala/unitatea de invatamant le
Gpflonald propune elevilor/prescolarilor cu aprobarea inspectoratului scolar.
7 Suiseutan) Curs optional propus de scoald la nivelul mai multor arii curriculare.
Integrat
8. Schema orard Reprezintd o particularizare a planurilor-cadru de Tnvatdmant pentru o anumita
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clasd/grup3, in functie de optiunea exprimata pentru completarea trunchiului
comun cu diferite tipuri de CD$/CDL. Schema orard pune in relatie discipline
obligatorii si discipline optionale cu numdrul de ore pentru care s-a optat.

Comitetele Locale
de Dezvoltare a

Structuri manageriale consultative care activeazd pentru cresterea relevantei si

% Parteneriatului  |calit3tii invatdmantului profesional si tehnic in sprijinul Inspectoratelor Scolare
Social
Tabel sintetic CD$
TR degisions! Clasa Caracteristici ale programei Doaein
catalog
-Se aplicd numai la disciplinele care in planurile - cadru au
previzute plajd orard (numdr minim si numar maxim de ore pe
saptdmana);
-Se realizeazd n limita numarului maxim de ore prevazut n
plaja orard a disciplinelor vizate, numai in cazuri de recuperare, Aceeasi
pentru clasele/grupele de elevi care nu reusesc sd atingd nivelul | rubrica in
Aprofundare PREG.- | minimal al competentelor previzute de programd in anii | catalog
Vil anteriori; cu
-Urmireste aprofundarea competentelor specifice prevdzute | disciplina
pentru disciplinele din TC, prin diversificarea activitatilor de | sursa
invitare, in limita numarului maxim de ore prevdzut in plaja
orara a unei discipline;
-Programa pentru TC in limita numéarului maxim de ore din
plaja orard previzuta in planul - cadru
Este derivat din oricare dintre disciplinele studiate in TC si/sau Aceeasi
in CD, urmdrind aprofundarea competentelor specifice ale o
disciplinei avizate prin noi unitati de continut; FHBHER
Aprofundare IX-XII . e . .« . | catalog
-Aceleasi competente specifice cu cele din programa gcolara in "
wgcfare; . . . R disciplina
-Noi continuturi - cele notate cu asterisc (*) in programa .
5 scolara in uz sau altele. sursa.
Se aplic numai la disciplinele care in planurile - cadru au
previzute plajd orard (numdr minim si numar maxim de ore pe
sdptamand);
Se realizeazd in limita num3rului maxim de ore prevdzut in | Aceeasi
plaja orard a disciplinelor vizate; rubrica in
Extindere PREG.- | -Urmireste extinderea competentelor generale si a | catalog
Vil continuturilor din programa de TC, prin competentele specifice | cu
si unititile de continut marcate cu asterisc (*) in programa | disciplina
scolard n vigoare: sursd
-Presupune parcurgerea programei scolare n ntregime (inclusiv
a elementelor marcate cu asterisc);
-Competentele specifice si continuturile marcate cu asterisc
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(*) din programa scolara a disciplinei vizate in limita numarului
- maxim de ore din plaja orard prevazuta in planul - cadru.
Este derivat din oricare dintre disciplinele studiate in TC si/sau
in CD, urmdrind extinderea competentelor generale ale .
. C . . e - | Rubrica
Extindere IX-XII disciplinei, prin noi competente specifice correlate cu noi nous in
continuturi.
-Noi competente specifice si noi continuturi, corelate cu acelea Gatalog
ale programei de TC si/sau, dupa caz, ale celei de CD
-Const fie din activitadti/module/proiecte care nu sunt incluse
- PREG.. n pr?grafna scolara ?ationalé, fie dintr-o disciplind care nu este Rubric3
Optional la Vil prevazutd ca atare tn planul - cadru sau care nu apare la o nous i
nivelul disciplinei anumita clasd/ciclu curricular.
-Noi competente specifice si noi continuturi, altele decat cele catalog
din programa de TC a discipline.
Noi competente specifice diferite de cele ale programei de TC | Rubrica
Optional ca IX-XII si/sau, dupa caz, de CD noua n
diciplind noua -Noi continuturi diferite de cele ale programei de TC si/sau, | catalog
dupa caz, ale celei de CD
-Presupune alegerea unei teme care implicd cel putin 2
discipline din aceeasi arie curriculard, in acest caz pornind de la
competentele generale ale disciplinelor; vor fi formulate noi | Rubricd
Optional la PREG.- | competente specifice, din perspectiva temei pentru care s-a | noudin
nivelul ariei Vil optat. catalog
curriculare -Noi competente specifice §i noi continuturi complexe
(noutatea este definita fatd de programele disciplinelor de TC
implicate in integrare)
Dispozitii generale:
Introduce, ca obiect de studiu, o noud disciplind, structurata in RUbric
XX jurul unei teme integratoare pentru o anumita arie curriculara nous in
Optional integrat sau pentru mai multe arii curriculare; Gitaleg
-Noi competente specifice complexe, integrative;
- -Noi continuturi interdisciplinare .
. Presupune alegerea unei teme care implicd cel putin 2 discipline
Optional la A . . - .
nivelul mai PREG.- apa.r';mand unor arii curr|(':u.|are d.lferltf%; . o Rub|:|(fa
multor arii VIl -Noi competente' §pveCIf|£:e si noi contlrjut.url. complexe | nouad in
curriculare (noutatea este definita fata de programele disciplinelor de TC | catalog

implicate in integrare).

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedurd operationald )

E Elaborare
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3. | \ Verificare
4 A Aprobare
5. Ap Aplicare :
6. Ah Arhivare )
7 CA Consiliul de Administratie
8 CDS Curriculum la Decizia Scolii
9. CDL Curriculum in Dezvoltare Locald
10. Af. Afisare
11. D Depunere
12. [Ke Incheiere contract
13. Ce Centralizare
14. T nregistrare
15. P Predare
16. CRP Consiliul Reprezentativ al Parintilor
17. CLDPS Comitetele Locale de Dezvoltare a Parteneriatului Social
18. RCOFUIP Regulamentul — cadru de organizare si functionare a invatdmantului

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 GENERALITATI

(1) Conform Art. 16 (1) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar -
planuri-cadru de invdtdmant si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. nr. 3593/18.06.2014, stabilirea
CDS se realizeazs, in mod descentralizat, de citre fiecare unitate de invatamant, in fiecare an scolar,
pentru anul scolar urmator.

(2) Conform Art. 66 (b) din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a invatadmantului
preuniversitar, aprobat cu nr. 5079/31.08.2016, catedrele/comisiile metodice elaboreaza oferta de CDS si
o propun spre dezbatere consiliului profesoral; curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta stabilitd la
nivel national.

(3) in conformitate cu prevederile Art. 17. (1) din Metodologia privind elaborarea si
aprobarea curriculumului scolar - planuri-cadru de fnvdtdmant si programe scolare, aprobata prin
O.M.E.N. nr. 3593/18.06.2014, cadrele didactice elaboreaza programele scolare pentru
discipline/domenii de studiu, respectiv module de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatii de
fnvatamant.

() Conform Art. 16 (2) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar -
planuri-cadru de invétdmant si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. nr. 3593/18.06.2014, oferta
de curriculum la decizia scolii este avizatd de CP si este ulterior aprobata de catre CA al unitatii de
fnvatamant.

(5) Conform prevederilor Art. 17. (2) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea
curriculumului scolar - planuri-cadru de invdtdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. nr.
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3593/18.06.2014, CA finainteazi citre inspectoratul scolar setul de programe scolare pentru
discipline/domenii de studiu, respectiv module de pregatire optionale elaborate la nivelul scolii si solicita
un aviz stiintific.

(6) Dup3 obtinerea avizul stiintific din partea inspectoratului scolar, are loc aprobarea in CA al
unitstii de invatdmant a programelor scolare pentru discipline/domenii de studiu optionale ofertate la
nivelul unittii de invatdmant ce se vor studia in anul scolar urmator, emitandu-se hotdrarea aferenta
a CA.

8.2. RESPONSABILITAT! $1 TERMENE

Luand in considerare prevederile Calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din
invdtdmantul preuniversitar pentru anul scolar 2018-2019, aprobat prin O.M.E.N. nr. 5485/13.11.2017,
modificat prin O.M.E.N. nr. 3017/08.01.2018, ale Metodologiei privind fundamentarea cifrei de
scolarizare pentru invdtdmdntul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de prescolari si elevi
scolarizai in unitdile de invdtdmant particular, precum si emiterea avizului conform in vederea organizdrii
retelei unitdtilor de invdtdmant preuniversitar pentru anul scolar 2017-2018, aprobatd prin O.M.E.N. nr.
5472/07.11.2017, se stabilesc urmatoarele termene pentru elaborarea si aprobarea programelor
scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu optionale si, respectiv, pentru modulele de pregatire din
invatdmantul preuniversitar, ofertate la nivelul unitatilor de invatdmant din judetul lifov in anul scolar
2018-2019:

NR. ETAPA RASPUNDE DATA
PARCURGERII

Realizarea unei analize de nevoi, la nivelul elevilor | Comisia pentru curriculum

1 A . N noiembrie 2017
inscrisi Tn unitatea de fnvatdmant CEAC
E - TRTTIIYS . i metodice . '

5 valua.rea c'hsponlellltat!l resursnelot vumAane Si Catefjre/Com| im . dic noiembrie 2017
materiale existente in unitatea de invatdmant Comisia pentru curriculu -
Realizarea unei analize a nevoilor s a

3 oportunittilor specifice contextului cultural, | CEAC noiembrie 2017
social si economic local
Consultarea CRP, cu aplicarea Art. 184 din
ROFUIP: ,Consiliul reprezentativ al pdrintilor are

4 rgadtonielc atilbati Comisia metodicd a dirigintilor | noiembrie 2017

a) propune unitdtilor de invdtdmdnt discipline si
domenii care sd se studieze prin curriculumul la
decizia scolii, inclusiv din oferta nationald”

5 Elaborarea propunerilor de oferta de CD$ Catedre/Comisii metodice | decembrie 2017

Directorul unitatii de
fnvatamant, Comisia pentru
curriculum, profesori diriginti, | decembrie 2017
profesori pentru inv.
primar/prescolar, institutori,

Stabilirea ofertei CDS la nivelul unitatii de
tnvatdmant pentru fiecare clasa
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tnvatatori, educatori |
Directorul unitatii de
Proiecteazd CDL pentru fiecare an de studiu in | invdtdmant, grupul de lucru
7 parte,. pentrg a résp')unde schivmbéri!or care stab‘ilit in vedgrAea elaborarii decembrie 2017
intervin pe piata fortei de muncd la nivel local | curriculumului in dezvoltare
si/sau regional. locald; comisia metodicd a
ariei curriculare "Tehnologii"
Constituirea  portofoliilor CDS/CDL aferente
fiecdrei clase/an de studiu: lista optionalelor
propuse la clasa/grup3, materiale | Profesori diriginti, profesori
8 demo.nstrative./de prezevntar.e pventru elevi/parinti, .pen.tru Tn\'/.hpriw?r/p.rescolar, decembrie 2017
chestionare din care sd reiasd acordul acestora | institutori, invatatori,
asupra introducerii in schema orard a clasei a | educatori
anumitor ore de CDS/CDL si a titlurilor pentru care
| au optat, sub semnatura
Definitivarea, la nivelul unitdtii de Tnvatamant,
9 pentru.fivef:.are c!asé., a ofert.ei CD.S'/CDL' E)e. béza Comisia pentru curriculum decembrie 2017
centralizdrii optiunilor elevilor si/sau parintilor
acestora -
10 | Realizarea ofertei finale de CDS/CDL P|r¢3c’forijl unitagii de decembrie 2017
invatamant
Avizarea ofertei de CDS de catre CP si propunerea
11 | ei spre aprobare CA, conform Art. 58 (i) din | CP ianuarie 2018
| RCOFUIP;
Avizarea ofertei CDL de cdtre: comisia metodicd a
ariei curriculare "Tehnologii" din unitatea de
fnvitdmant; consiliul de administratie al gcolii;
operatorul economic/institutia publicd partenera;
CLDPS (structurd consultativd ce functioneazd in Comisia metodica a ariei
cadrul consiliilor consultative ale inspectoratelor curriculare ,,ATer\n?IoAgii" din
12 | scolare, cu atributii in domeniul invatamantului unitatea de invatamant; CA al ianuarie 2018
profesional si tehnic), conf. art. 4 din O.M.E.N nr seolii; oper?torul ' .
3194/18.05.2017 referitor la  aprobarea econom|€/|n5t|tu';|a publica
. - . partenerd; CLDPS
Reperelor metodologice privind proiectarea
curricumului in dezvoltare locald (CDL), pentru
clasele a IX-a si a X-a, ciclul inferior al liceului,
filiera tehnologicé si invatdmant profesional
13 | Aprobarea ofertei de CD$ CA al unitatii de invatamant januarie 2018
14 | Aprobarea CDL de catre CA al ISJ lifv CA alls) Februarie 2018
Elaborarea de cdtre cadrele didactice a
prog.ramelor sco!are pentru discipline/domenii fje Cadre didactice anuarie-martie
N stuc.ilu, urespectlv @ modu.|elor de 'pvrt?_gatlre Comisia pentru curriculum 2018
optionald ofertate la nivelul unitdtii de
fnvatamant.
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Constituirea portofoliilor aferente fiecdrui tip de
CDS (fisd de avizare in 3 exemplare, programd,
suport de curs).

Inregistrarea, ca document scolar, a suportului de
curs aferent CDS-urilor la nivelul unitatii de
| fnvatamant.

16

Tnaintarea, de citre CA, citre inspectoratul gcolar,
a setului de programe scolare pentru
discipline/domenii de studiu, respectiv module de
pregdtire optionale elaborate la nivelul scolii i
solicitarea un aviz stiintific.

CA al unitétii de invatdmant

aprilie 2018

17

Aprobarea, dupd obtinerea avizul stiintific din
partea inspectoratului scolar, in CA al unitatii de
invdtdmant, a programelor scolare pentru
discipline/domenii de studiu optionale ofertate la
nivelul unitatii de thvatdmant ce se vor studia in
anul scolar urmator. Emiterea hotararii CA.

CA al unitdtii de invdtamant

mai 2018

18

Refacerea, de catre autori, a programelor scolare
care nu primesc avizul stiintific din partea
inspectoratului scolar, pe baza recomandarilor
primite din partea inspectorului scolar; in acest
caz, autorul poate solicita sprijin din partea
responsabilului catedrei/comisiei metodice pentru
revizuirea programei scolare ofertate; procedura
este reluatd pana la obtinerea avizului stiintific din
partea inspectoratului scolar

Cadre didactice
Comisia pentru curriculum

lunie 2018

19

Reluarea, dupd caz, a pasilor procedurali pentru
elaborarea si aprobarea programelor scolare pentru
disciplinele/domeniile de studiu optionale i,
respectiv, pentru modulele de pregitire din
invdtdmantul preuniversitar pentru elevii de la
inceput de nivel de studiu (clasa pregdtitoare, clasa a

V-a, clasa a IX-a)

Directorul unitatii de
fnvdtdmant

junie-5
septembrie 2018

8.3 RESURSE NECESARE

respectiv modulele de pregdtire optionala ofertate la nivelul unitatii de invatamant.

(1) La nivelul unitdtii de invdtamant, catedrele/comisiile metodice elaboreaza oferta de
curriculum la decizia scolii 5i o propun spre dezbatere CP; CD$ cuprinde si oferta stabilita la nivel

national.
(2) Cadrele didactice elaboreaza programele scolare pentru discipline/domenii de studiu,

(3) Oferta de CDS este avizatd de Consiliul profesoral si este ulterior aprobata de catre
Consiliul de administratie al unitatii de invatamant.
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(4) Programele scolare pentru CDL ofertate la nivelul unitatii de invatamant profesional si
tehnic:

a) sunt avizate de Comisia metodicd a ariei curriculare tehnologii din unitatea de
invatamant, de Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant si de Comitetul local de
dezvoltare a parteneriatului social/operatorii economici parteneri ai unitatii de invatamant;

b) sunt aprobate de Consiliul de administratie al inspectoratului scolar judetean/al judetului
lifov.

8.4 MODUL DE LUCRU

(1) Conform Art. 15 (1) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului
scolar - planuri-cadru de invdtdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. nr.
3593/18.06.2014, disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregdtire optionale
ofertate la nivelul unit3tii de invat3mant vor fi astfel propuse Incat:

a) s§ asigure diversificarea activitdtilor de invatare, in functie de nevoile si de aspiratiile
elevilor;

b) sa fie derivate din oricare dintre disciplinele de invdtamant, constituindu-se astfel intr-o
ofertd educational3 care raspunde interesului elevilor pentru un anumit domeniu de studiu;

¢) s& poat3 fi introdus un nou obiect de studiu, in afara celor prevazute in TC, structurat in
jurul unei teme integratoare pentru o anumit3 arie curriculard sau pentru mai multe arii curriculare.

(2) Conform Art. 15 (2) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului
scolar - planuri-cadru de invdtdmdnt si programe scolare, aprobatd prin O.M.E.N. NR.
3593/18.06.2014, proiectarea curriculumului elaborat in scoala are ca repere:

a) interesele elevilor;

b) resursele umane si materiale ale scolii;

¢) nevoile si specificul comunitatii locale.

(3) Conform Art. 15 (3) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului
scolar - planuri-cadru de invatdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR.
3593/18.06.2014, elaborarea programelor scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv
modulele de pregitire optionale ofertate la nivelul unitatii de invitdmant respectd structura
specifica programelor scolare din curriculumul national pentru respectivul nivel de studiu.

(4) Conform Art. 184 (a) din RCOFUIP, Consiliul reprezentativ al parintilor poate propune
unit3tilor de invatamant discipline si domenii care sa se studieze prin curriculumul la decizia scolii,
inclusiv din oferta nationala.

(5) Conform Art. 18 din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar -
planuri-cadru de invdtdmént si programe scolare, aprobatd prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014,
programele scolare pentru CDL ofertate la nivelul unit3tii de invatdmant profesional si tehnic:

a) sunt elaborate pe baza standardelor de pregatire profesionald;

b) sunt avizate de Comisia metodicd a ariei curriculare tehnologii din unitatea de
invitimant, de Consiliul de administratie al unititii de invatdmant si de Comitetul local de
dezvoltare a parteneriatului social/operatorii economici parteneri ai unitatii de invatamant;

c) sunt aprobate de CA al inspectoratului scolar judetean lifov.
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(6) Conform Art. 34 (2) din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
invdtdmdntului preuniversitar, aprobat cu nr. 5079/31.08.2016, planul de actiune al scolii (PAS)
pentru unitatile de invatdmant profesional si tehnic coreleaza oferta educationala si de formare
profesionalé cu nevoile de dezvoltare socio-economici la nivel local, judetean si regional.

(7) Conform Art. 21 (1) (b) din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
invdtdmdntului preuniversitar, aprobat cu nr. 5079/31.08.2016, in exercitarea functiei de conducere
executivd, directorul coordoneazd activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de
fnvatdmant si o propune spre aprobare CA.

9. DISPOZITII FINALE

(1) Oferta ficuta elevilor va acoperi cel putin dublul numarului de ore alocat CDS, prevazut
de planurile cadru in vigoare. Oferta de CDS/CDL va fi facuta publicd, prezentata elevilor si parintilor
si finalizatd inainte de propunerea cifrelor din planurile de scolarizare finaintate catre ISJ.
Elevii/P3rintii acestora pot exprima optiunea pentru o disciplina o singura data, fard posibilitatea de
a reveni asupra optiunii ficute, aceasta devenind disciplind de tnvitamant obligatorie pe durata
pentru care a fost proiectatd disciplina respectiva. Exceptie de la termenul prevazut anterior fac
elevii de la inceput de nivel de studiu (clasa pregdtitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a) pentru care
exprimarea optiunilor elevilor si/sau parintilor va fi posibild in perioadele specifice legate de
constituirea claselor respective.

(2) Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern care sa intereseze prevederile acestei proceduri.

Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii

9.1. Comisia pentru curriculum

- Analizeaza nevoile unitatii si ale parintilor;

- Identifica specificul comunitatii locale;

- Consultd, informeaza si implicd parintii;

- Informeazi Consiliul profesoral in vederea validarii ofertei;

- Se ocup3 de aprobarea cursurilor optionale de cdtre Consiliului de Administratie pe baza
unei documentatii complete;

- Afiseazi lista optionalelor care se desfasoard in unitatea de invatamant;

- Raspunde de elaborarea programelor si a planificarii optionalelor;

- Centralizeazs constituirea formatiunilor de studiu pe tipuri de optionale si stabilirea schemei
orare.

9.2. Comisia CEAC

- Elaboreaz3 procedura internd privind modalitatea de avizare si monitorizare a disciplinelor
optionale;

- Completeaza portofoliul CD$/CDL cu documente de planificare/proiectare a activitatii;
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- Colecteazi documente de evidenti(liste centralizatoare) de la toate formatiunile de

studiu si intocmeste centralizatorul final privind copiii/elevii participanti la optional;

- Monitorizeazi prezenta la activitatile optionale;
- Verificd si avizeazd programa si planificarea anuald/semestriald a activitatilor optionale,

in baza criteriilor de calitate:

a) respectarea particularitatilor de varsta;

b) concordanta cu etosul unitdtii de invatamant, cu interesele si cu nevoile
copiilor/elevilor ;

c¢) continutul argumentului: oportunitatea optionalului, realismul in raport cu resursele
disponibile;

d) corelarea obiectivelor/competentelor cu activitatile de invatare;

e) corelarea obiectivelor/competentelor cu unitdtile de continut;

f) adecvarea modalitatilor de evaluare la demersul didactic propus.

9.3. Consiliul profesoral valideaza oferta CDS/CDL de la nivelul unitdtii de fnvatamant pentru
anul scolar urmator.

9.4. Comisia metodici elaboreazi oferta CD$/CDL, functie de resursa umana, de resursa materiala,
de documentele de politicd educationald a unitdtii, coroboratd cu cea a ISJ Iifov. Analizeaza i
monitorizeazi periodic performantele elevilor si in cazul optionalelor derulate la nivelul fiecarei
formatiuni de studiu.

9.5. Consiliul de administratie aprobd CDS/CDL al unitatii de fnvatamant.

9.6. Directorul coordoneazi activitatea de stabilire a ofertei CDS/CDL si o propune spre

aprobare Consiliului de administratie al unitatii. Directorul are urmétoarele responsabilitatii:

s4 verifice si s& avizeze corectitudinea confinuturilor cursurilor optionale elaborate pe baza
de proiecte corelate cu programa curriculumului scolar;

sa verifice completarea corectd a cataloagelor si registrelor de inscriere a cererilor cu
denumirile complete ale disciplinelor optionale pentru fiecare nivel de varsta;

sa se preocupe de asigurarea unor parcursuri individuale proprii, in functie de nevoile, interesele si
motivatiile copiilor/elevilor, cooperand in acest sens cu Comisia pentru curriculum;

s prezinte ofertele de optionale in unitatea de inv&tamant, prin afisare in timp util si la loc vizibil;

s verifice prelucrarea ofertei de optionale in cadrul sedintelor cu parintii;

s3 obtina acordul parintilor, pe baza de semnatura.

Dup4 finalizarea etapelor de aprobare a acesteia trimite citre inspectorul de specialitate al ariei
curriculare lista cu optionalele ce vor fi derulate in anul scolar, cu numele cadrului didactic care le
desfisoar si cu precizarea formatiunii de studiu.
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10. INREGISTRARI, ARHIVARI

Cod anexa Denumire Durata pastrarii
Anexa 1 Fisa de optiuni pentru curriculum la decizia scolii 2 ani
Anexa 2 Tabel cu propuneri de optionale 2 ani
Anexa 3 Centralizator optionale 2 ani
Anexa 4 Centralizarea inscrierii elevilor la activitatea optionala 2 ani
Anexa 5 Fisa de avizare a proiectului CDS 2 ani
Anexa 6 Fisa de avizare a proiectului CDL 2 ani
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IMPORTANT!

1.

10.

11.

Tn cazul in care optionalul e prevdzut pentru un nivel de scolaritate sau un ciclu curricular, se vor defini si
obiectivele/ competentele cadru din care se vor deduce obiectivele/ competentele de referinta pentru
fiecare an de studiu. Dacd oferta cuprinde un optional pentru mai multi ani de studiu, se va redacta cate
o program3 pentru fiecare an, avand grijd la progresia obiectivelor de la un an la altul.

ISJ Iifov nu isi asuma raspunderea juridica si nu certifica faptul c& CDS-ul/CDL—ul avizat de reprezentantii
institutiei, este un produs original realizat de propundtorul indicat in fisa de avizare. Rdspunderea juridicd
pentru originalitate, unicitatea si drepturile de autor privind continutul programei revin in intregime celui
care l-a propus.

Fisa se tipdreste in trei exemplare: unul rdmane la inspectorul de specialitate, unul la propundtorului
optionalului si unul la unitatea de fnvatdmant.

Pentru clasele de inceput, etapele din calendar se parcurg la cel mult doud saptamani de la finalizarea
thscrierilor, reducand perioadele, astfel incat debutul anului scolar s3 se desfdsoare in conditii optime.

Se avizeazs, de citre inspectorii de specialitate, doar propunerile de CDS/CDL care au continuturi noi
(programd noud), celelalte tipuri de CD$/CDL se avizeaza doar la nivel de unitate.

Programele scolare pentru CDL ofertate la nivelul unitdtii de invatdmant profesional si tehnic: sunt
elaborate pe baza standardelor de pregatire profesionald; sunt avizate de Comisia metodicd a ariei
curriculare tehnologii din unitatea de invdtdamant, de Consiliul de Administratie al unitatii de Tnvatdmant
si de Comitetul local de dezvoltare a parteneriatului social/operatorii economici parteneri ai unitdtii de
fnvatadmant; sunt aprobate de CA al ISJ lifov.

Elaborarea, avizarea si aprobarea ofertei curriculare a scolii pentru anul scolar urmator se vor desfasura
tinand cont de Calendarului mobilitatii personalului didactic pentru anul scolar pentru care se elaboreazd
oferta curriculara.

Oferta ficut3 elevilor trebuie si acopere cel putin dublul numarului de ore fata de posibilitatea de
optiune a acestuia. Oferta curriculard va fi facuta publicd, prezentatd elevilor si parintilor si finalizata prin
completarea fiselor de optiuni pana la data de 15 ianuarie. Odat3 exprimatd optiunea pentru o anumita
disciplind, aceasta devine obligatorie pe durat pentru care a fost proiectata disciplina respectiva.
Exceptie de la termenul mentionat, fac elevii claselor de inceput de nivel de studiu (clasa pregdtitoare,
clasa a V-a, clasa a IX-a), pentru care exprimarea optiunilor (elevilor si parintilor) va avea loc in perioadele
specifice legate de constituirea claselor respective.

Optionalul integrat la nivelul mai multor arii curriculare la clasele a V-a §i a Vl-a este predat de un cadru didactic care are cel
putin una din specializdrile care intrd in structura optionalului respectiv. Avizarea acestui tip de optional
se realizeazd la nivelul ISJ llfov de cétre inspectorul scolar care are in coordonare specialitatea
profesorului care preda optionalul respectiv, in colaborare cu ceilalti inspectori din aria curriculara.
Thcadrarea cadrelor didactice pentru predarea optionalului integrat  Ia nivelul mai multor arii curriculare se
realizeazi de consiliul de administratie al unittii de Tnvatdmant cu avizul comisiei de mobilitate a
personalului didactic din invatdmaéntul preuniversitar constituit la nivelul inspectoratului scolar.

Planurile — cadru de invitdmant aprobate prin Ordinul Nr 3590/15.06.2016 se aplicd incepand cu anul
scolar 2017-2018, la clasa a V-a, Tncepénd cu anul scolar 2018-2019, | clasa a V-a, fncepand cu anul scolar
2019-2020, la clasa a Vll-a, iar din anul 20120- 20121, la clasa a Vlll-a. Elevii pot opta, intr-un an de
studiu, pentru 1-3 cursuri optionale (clasele V-VI) si 1-4 cursuri optionale (clasa a Vlil-a), din care un
optional integrat la nivelul mai multor arii curriculare este obligatoriu.
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11. ANEXE:

Anexa nr. 1 - FISA DE OPTIUNI PENTRU CURRICULUM LA DECIZIA $COLII

Subsemnatul, si  subsemnata
parintii/sustindtorii legali al prescolarului/elevului fnscris  In
grupa/clasa , optez in anul scolar , pentru urmatoarea disciplind optionala

cuprinsd in oferta unitatii de invatamant nr.

Nr. Denumirea optionalului | Durata Profesor
crt. |

... sedinte/sdptdmana

Declar c& optiunea imi apartine si cd am fost informat asupra modului de derulare a activitatilor
optionale care se desfdsoara in regim gratuit.

(D] 7 J T SEeMNATUra fuveeereevevisrreininns

Aprobat Consiliul Curriculum,
n data de

Presedinte,
Semnétura/ Stampild

Nr. Denumire Clasa Aria Profesor Obs
crt. | optional propus curriculara propunator

Se va trece numarul programei dupa care a
fost elaborat optionalul, acolo unde sunt
programe MENCS
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Anexa nr. 3 - CENTRALIZATOR OPTIONALE

Centralizator optionale, an scolar

Unitate de nvatdmant:

Aprobat Consiliu de Curriculum
Pand datade .....ccceveercineiineens
Presedinte,

Semnatura/ Stampild

Nr.crt. Denumire Clasa | Aria curriculard/ Profesor Obs
optional arii curriculare propunator
aprobat

Se va trece numarul programei dupa
care a fost elaborat optionalul, acolo
unde sunt programe MENCS
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Anexa nr. 4 - CENTRALIZAREA INSCRIERII ELEVILOR LA ACTIVITATEA OPTIONALA
AT ooriinreeesesernnsniritsssinesvasssssssssssanssns sanaiibonivesosnsnnussrisnissnsinisned
NI de TAFEEISTIare: v eee it ssr s

1. TABEL CETRALIZATOR cu situatia numérului de elevi inscrisi la activitatile optionale
Pentru anul SCOIAr ...cccveiamierissinnnsanisrisssissisnanannns

Nr Clasa Denumirea optionalului Profesor

crt Optional 1 Optional 2 Optional 3 Optional 4

2. TABEL NOMINAL cu elevii inscrisi la optional, pe baza fiselor de optiuni ale parintilor

Anul scolar ....ceeeiiniienns sEasdEsR R
CLASA:
Nr Numele si prenumele elevului Optionalul selectat
crt
Semné&turi cadre didactice: Semnituri presedinte Comitet de périnti,
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Anexa nr. 5 - FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI CD§

Institutia de invatamdnt Avizat,
Adresd Inspector scolar,
Telefon e-mail
Nr de fnregistrare 1S) 11fov ...

FISA DE AVIZARE
A PROIECTULUI DE PROGRAMA PENTRU CURRICULUM LA DECIZIA $COLII
AN SCOLAR
DISCIPLINA/ ARII CURRICULARE ....coovcseunenmessssmssnssssnssssnsensssssnsrssssesssss
A. DATE GENERALE

1. Titlul optionalului

2. Tipul optionalului

3.Clasa

4.Durata

5.Numdr ore pe saptamana

6. Autorul programei

7.Cadrul didactic care sustine cursul in anul scolar

B. CRITERII S| INDICATORI DE EVALUARE

DA NU DA, cu
recomandare

I. Respectarea structurii standard a programei

e  Argument

e  Competente specifice/ obiective operationale

e Activititi de invitare (cel pufin una pentru fiecare competentd specificd )
e  Continuturi (asociate competentelor)

e  Modalitati de evaluare

II. Existenta unei bibliografii

I, Existenta unui suport de curs propriu

Il. Elemente de calitate

e  Respectarea particularititilor de vérsta ale elevilor

e  Concordants cu etosul scolii, cu interesele elevilor si cu nevoile comunitatii

Continutul argumentului

- oportunitatea optionalului

- realismul in raport cu resursele disponibile

e Corelarea competentelor cu continuturile

e  Corelarea competentelor cu situatiile de invitare propuse la sugestiile metodologice
e Adecvarea modalititilor de evaluare la demersul didactic propus

Avizul responsabilului Comisiei pentru curriculum din unitatea de INVELAMANT: i

S-au parcurs etapele de constituire a ofertei educationale de tip CDS, cu consultarea partenerilor educationali si s-au depus la
portofoliul Comisiei pentru curriculum din unitatea de invitamant documente aferente {oferta educationald pe segmentul CDS,
propunerile si optiunile elevilor/ périntilor).

Oferta de tip CDS - optionale- a fost prezentats, discutati si validat# in sedinta Consiliului profesoral al unitdtii de invdtdmant cu

nr: ...
Suportul de curs (propriu sau materialul rezultat ca selectie din bibliografia propusd) a fost inregistrat ca document scolar in

unitatea de INVETAMANT CU NI e
Avizul conducerii unitatii:
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C. Recomandari:

INSPECTOR SCOLAR,
Anexa nr. 6 - FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI CDL *

FISA DE AVIZARE
A CURRICULUMULUI IN DEZVOLTARE LOCALA

APROBAT,
Consiliul de Administratie al 1) lifov sedinta din data de:

Institutia de

L8 LTz 1%: 11T 111 SO OO U PP PO R RIS

Denumirea operatorului economic / institutiei publice

PATEENEN . veeeeeracseseeessssbossasssassisioniosssnasssosssassssss nsssess sHsmssessstasherssassssssasantssssssapsssanssssssos

THEIUD CDLe UlUTuvreeereerveeeeserereseesaeneesssssraresessrasessasssasesanenssssomssnassssanessisnsassaaseresessansesiesinnnsass

Tipul de CDL..cccveeiiiiiccinisasnannas
Profilul / Domeniul de pregatire........cciciiimm e ;
Calificarea profesionald.........occviviiiiiimimi s

Clasa.....cverreeeeieneieresinenees 5 AUBOTTE veveereeivieins crmesmnesiossnss ssssassssessaene sevsnrnsansassss sesassrnnsrnns

Unitatea de TNVETAMANT....coireiiitiiiie i bbb
Operatorul economic / institutia publicd partenerd.........cuomiin.

CRITERII S| INDICATORI DE EVALUARE

DA | NU | DA, cu
recomandare

I. Respectarea structurii standard a programei prin includerea urmétoarelor sectiuni:

Nota de prezentare

Lista unitatilor de rezultate ale invatérii din SPP-urile? vizate

Rezultatele invitarii exprimate in termeni de cunostinte, abilitati si atitudini

Continuturile invitarii (asociate rezultatelor invatarii prevazute)

Situatiile de invatare

Lista minim3 de resurse materiale

Sugestii metodologice (inclusiv exemple de activitdti de fnvitare si de metode
didactice folosite in proceul de predare / invitare)

Sugestii privind evaluarea (metode de evaluare si instrumente / itemi de evaluare)

Bibliografie

Il. Elemente de calitate

Concordanta cu nevoile de formare identificate la nivel local

Continutul notei de prezentare

e Opotunitatea parcurgerii CDL

e Concordanti resursele disponibile la nivelul unitatii de fnvdtdmant si ale

\ Anexa nr. 1.2 la Reperele metodologice privind profectarea curricumului fn dezvoltare locald (CDL), pentru clasele a

IX-a sia X-a, ciclul inferior al liceului, filiera tehnologicd si invatamdnt profesional

2 Se vor preciza dacd este cazul acea / acele unitate / unitdti de rezultate ale invatdrii din SPP care vor avea rezultate ale

nvitarii propuse spre aprofundare / extindere Tn cadrul CDL-ului
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| operatorului economic / institutiei publice partenere

Corelarea rezultatelor invétarii cu continuturile

Corelarea rezultatelor invétarii cu situatiile de invatare

Adecvarea exemplelor de metode de predare / invatare cu demersul didactic

propus
Adecvarea modalitatilor de evaluare la demersul didactic propus

NOTA: Pentru a fi supus aprobarii proiectul de programa trebuie s3 intruneascd criteriul |, pentru toti
indicatorii si critriul Il pentru minim cinci indicatori.

Avizul comisiei metodice a ariei curriculare
B 118 Te) Lo TS PR O U SRR TP SOOI OS e P

Avizul Consiliul de administratie al
Toto | SO OO TSP PSPPSRI IS ORI IIL

Avizul operatorului economic / institutiei publice
PAITENEIC. cvvvrveaeeeeeeremenirsisis et eb bt se et
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