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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
responsabili Numele si Functia Data semnaure
pons prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Aurelia MIHAI Consilier 08.04.2020 | //. i
Simona Consilier At
GHEORGHE "
é“?{g%v\;ﬁu
1.2. Verificat Camelia FATU Sef birou 08.04.2020 %&‘/
13 Aprobat Adriana STOICA Inspector 08.04.2020 /
scolar general /Lé Y

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

- Data de la care se
Editia/ revizia Componenta revizuita Modalitatea reviziei | aplica prevederile
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 04.03.2019
2.2. Revizia 2
2.3 Revizia 3 23.03.2020
2.4 Revizia 4 7,8 Actualizare legislatie 07.04.2020

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul plar
Crt | difuzarii nr.

Exem-

Compar-
timent

. Nume si Data
Functia .. .. | Semnatura
prenume | primirii




1 2 3 4 5 6 7

3.1. | Aplicare 1 Contabilitate Comisia
Juridic judeteana
Euro 200
3.2. | Aplicare 1 Unitati de Director,
invatamant Comisia
Euro 200
3.3. | Informare 1 Inspectori
scolari

3.5. | Evidenta 1 Contabilitate, Consilier
CSCMI contabilitate

3.6. | Arhivare 2 Contabilitate, Secretar
CSCMI

4. SCOP

4.1. Prezenta procedura reglementeaza masurile pentru stimularea achizitionarii de calculatoare, prin
acordarea unor ajutoare financiare stabilite pe criterii sociale, pentru crearea de competente Tn
utilizarea tehnicii de calcul.

4.2. Procedura va fi implementata la nivelul judetului I1fov.

5. DOMENIU

5.1. Procedura se aplica de catre Comisia judeteana si Comisiile din unitatile de Tnvatamant cu atributii
n acordarea ajutorului social Euro 200.

5.2. La Procedura participa toate Serviciile si Compartimentele interesate (contabilitate, juridic,
informatizare)

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea nr. 269/2004 actualizata;
6.2. HG 1294/2004 Norma metodologica pentru aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui

ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare din 13.08.2004, actualizata prin HG
Nr. 225/2020;

7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1. DEFINITII

7.1.1 Beneficiari - familiile cu elevi si/sau studenti ai invatamantului de stat sau particular creditat, in
varsta de pana la 26 de ani, care provin din familii cu venituri brute lunare de maximum 250 lei pe
membru de familie.

7.1.2 Ajutor financiar din partea statului pentru achizitionarea unui calculator personal nou -
echivalentul n lei a 200 de euro pentru un calculator, calculat la cursul de schimb valutar comunicat de
Banca Nationald a Romaniei pentru ultima zi a lunii precedente, fara a depasi valoarea calculatorului
achizitionat.



7.1.3 Configuratia minima recomandata a calculatoarelor pentru achizitionarea carora se acorda ajutor
financiar potrivit Legii nr. 269/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, este urmatoarea:
Configuratia minima recomandatd a calculatoarelor pentru achizifionarea carora se acorda ajutor
financiar potrivit Legii nr. 269/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, este urmatoarea:

a) pentru desktop - procesor Dual Core sau echivalent; FSB minimum 800 MHz; frecventa
procesor minimum 2.300 MHz; HDD minimum 250 GB; RAM tip DDR3 minimum 4 GB; unitate
DVD; monitor LCD minimum 17"; tastatura, mouse optic;

b) pentru laptop - procesor minimum Dual Core sau echivalent; frecventd procesor minimum
2.000 MHz; RAM tip DDR3 minimum 4 GB; HDD minimum 250 GB; diagonald minimum 15";
rezolutie minimum 1.366 x 768; DVD;

c) pentru netbook sau echivalent - procesor Intel Atom sau echivalent; tip procesor minimum
N450 sau echivalent; HDD SATA minimum 250 GB; RAM DDR3 minimum 1 GB; diagonala
minimum 10"

7.1.4 Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele mobile de tip calculator personal cum ar
fi laptopul, notebookul, netbookul sau dispozitivele echivalente.

7.2. PRESCURTARI

7.2.11SJ IF — Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov
722.L  -Lege

7.2.3. HG — Hotarare a Guvernului

7.2.4.0P - Ordin de plata

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Anual, la nivel national, familiile cu elevi si/sau studenti ai invatamantului de stat sau particular
acreditat, in varsta de pana la 26 de ani, care provin din familii cu venituri brute lunare de maximum
250 lei pe membru de familie pot beneficia de un ajutor financiar din partea statului pentru
achizitionarea unui calculator personal nou - echivalentul in lei a 200 de euro pentru un calculator.

In acest sens la nivel judetean si la nivelul unititii de invatimant se va constitui Comisia pentru
acordarea ajutorului financiar Euro 200.

8.2. Date de intrare ale procesului:

1. Cererea prevazuta la alin. (1) Metodologie va fi insotitd de urmatoarele documente:
a) copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului/studentului, iar in cazul
elevilor, impreuna cu o copie a actului de identitate al parintelui/ocrotitorului legal, precum si a
actului care sa dovedeasca calitatea de ocrotitor legal, dupa caz;
b) copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate, dupa caz, ale celorlalti membri ai
familiei;
c) adeverinta de la institutiile de invatamant/unitatile din care sa rezulte calitatea de elev sau student
a celorlalti frati/surori;
d) acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei.
e) declaratie pe propria raspundere a parintelui, tutorelui, reprezentantului legal sau a ocrotitorului
legal, dupa caz, sau data personal de citre persoanele cu varsta mai mare sau egala cu 18 ani, in
sensul ca venitul brut lunar pe membru de familie se incadreaza in plafonul prevazut de normele
metodologice pentru aplicarea legii nr.269/2004, modificat prin HG 297/03.05.2018
si ca dispun de diferenta de bani pentru achizitionarea unui calculator cu o configuratie minima
standard.
f) adeverinta eliberata de citre unitatea de invatamant din care sa rezulte media generald/calificativul
din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii
achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei [;
g) adeverinta eliberatd de catre unitatea de invatamant din care sd rezulte numarul de absente
nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea
stimularii achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei I;



2. Bugetul aprobat al ISJ IF
3. Bonuri valorice pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de
calculatoare;

8.3. Date de iesire ale procesului:

1. Lista beneficiarilor;

2. Documentele doveditoare achizitionarii calculatoarelor de catre beneficiari (Factura sau factura
fiscala, dupa caz, si procesul-verbal de predare-primire a calculatorului);

3. Cererile de decontare depuse de catre agentii economici si efectuarii platilor catre agentii
economici;

4. Documente privind plata efectuata de ISJ Ilfov catre furnizorii de echipamente (OP-uri, extras de
cont)

8.4. Calendar de implementare a Procedurii de acordare a ajutoarelor financiare Euro 200

CALENDARUL
pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare
incepand cu anul 2020

Stabilirea si numirea Comisiei centrale, a comisiilor judetene, a comisiilor din unitiiile si| Panala6

institutille de invatamant aprilie

Pandla 17
aprlie

Depunerea cererilor

Efectuarea anchetelor sociale si evaluarea cererilor de céatre comisiile din unitatile si| 22 aprlie-14

institutiile de invatdmant impreund cu comisiile de ancheta sociala mai
Centralizarea cererilor la Comisia centrala prin intermediul portalului dedicat 15-22 mai
Afisarea pe portalul Ministerului Educatiel si Cercetani a listei nominale a beneficiarilor 25 mai
Afisarea in flecare unitate de invatdmant a listel beneficiarilor 26 mai
Depunerea contestatiilor 25-29 mai
Rezolvarea contestatiilor 2-9 iunie
Afisarea rezultatului contestatiilor Tn fiecare unitate de invatamant 11 lunie
Afisarea pe portalul Ministerului Educatiei si Cercetani a listei finale a beneficiarilor, & iulie
aprobata prin ordin al ministrului
Achizitia bonurilor valorice de catre Ministerul Educatiel si Cercetani si distnbuirea catre o
: X - 6-27 iulie
inspectoratele scolare/universitati
Eliberarea bonurilor valorice catre beneficiari 27 iulie-14
august
. 27 iulie-12
Achizitionarea de calculatoare octombrie

Depunerea copiilor de pe factuni si de pe procesele-verbale de predare-primire de catre| 28 iulie-15
elevi si studenti octombrie

Depunerea de catre operatorii economici a bonurilor valorice, a copiilor de pe factun si de
pe procesele- verbale de predare-primire spre decontare, la comisia judeteand, respectiv la| 25 iulie-30
comisiile din institutiile de inv&tdmant superior; inregistrarea operatorilor economici pe| octombrie
portalul dedicat

30 iulie-20

Decontarea catre operatorii economici ) -
noiembrie

8.5 Constituirea Comisiilor:

8.5.1 1SJ llfov: Termen constituire Comisie Euro 200: 31 martie_ al anului curent pentru anul scolar
in curs. Responsabil proces: Inspector scolar general



Componenta comisiei este urmatoarea:

a) inspectorul scolar general adjunct - presedinte;

b) secretarul inspectoratului scolar judetean- membru;
¢) un informatician - membru.

d) contabilul inspectoratului scolar judetean - membru.

Comisia constituita la nivelul fiecarui inspectorat scolar judetean, are urmatoarele atributii:

a) verifica §i centralizeaza, la nivel de judet sau al municipiului Bucuresti, situatiile centralizatoare ale
documentelor primite de la unitatile de invagamant preuniversitar;

b) inregistreaza elevii eligibili pe portalul pentru achizitii PC cu ajutor financiar;

C) transmite cdtre comisiile din unitdfile de invagamdnt preuniversitar bonurile valorice necesare
pentru achizitionarea calculatorului;

d) centralizeaza de la comisiile din unitdtile de invatamdant si transmite Comisiei centrale pentru
aplicarea prevederilor Legii nr. 269/2004, denumitd in continuare Comisia centrald, din cadrul
Ministerului Educatiei si Cercetarii situatia centralizatoare a documentelor doveditoare achizitionarii
calculatoarelor de catre beneficiari;

e) informeaza Comisia centrald asupra situatiei eliberdrii bonurilor valorice, achizitiondrii de
calculatoare, cererilor de decontare depuse de catre agentii economici si efectuarii platilor catre
agentii economici.

(4) Comisiile constituite la nivelul fiecarui inspectorat scolar judetean, respectiv al municipiului
Bucuresti, asigura preluarea certificatului digital care permite accesul protejat la portalul pentru
achizitii PC cu ajutor financiar si asigurd introducerea in portal a tuturor informatiilor despre
beneficiarii prevederilor Legii nr. 269/2004.

(5) Membrii comisiei raspund disciplinar conform prevederilor legale.

8.5.2 Unitdati de invdtamdnt . Termen constituire comisie Comisie Euro 200: conform calendarului
aprobat de MEC curent pentru anul scolar in curs.Responsabil proces: Director unitate de invatamant
emite decizie.
Componenta comisiei este urmatoarea:

a) directorul unitatii de invatamant - presedinte;

b) profesorul responsabil de burse - membru;

C) secretarul unitatii de invatamant - membru.

d) contabilul unitatii de invatamant - membru.
(3) Comisia constituita potrivit prevederilor alin. (2) are urmétoarele atributii:
a) afiseaza la loc vizibil in unitatea de invatamant Legea nr. 269/2004, normele metodologice si lista
documentelor necesare pentru intocmirea
dosarului;
b) verifica existenta tuturor documentelor necesare prevazute de prezentele norme metodologice si
certifica conformitatea copiilor cu documentele in original;
c) inregistreaza dosarele cuprinzand cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea, cu numar si
data;
d) dupi verificarea documentelor elibereaza persoanelor beneficiare un document care si ateste
primirea dosarului;
e) verifica eligibilitatea solicitantilor si transmite comisiei judetene, respectiv a municipiului Bucuresti,
situatia centralizatoare a dosarelor inregistrate;
f) dupa aprobarea cererilor de ajutor conform art. 10 din prezentele norme metodologice, elibereaza
beneficiarilor Legii nr. 269/2004 bonuri valorice pentru acordarea unui ajutor financiar Tn vederea
stimularii achizitionarii de calculatoare, conform modelului prezentat in anexa nr. 3, si Inregistreaza
eliberarea acestora. Fiecare bon valoric este identificat unic la nivel national prin serie si numar.
Bonurile valorice sunt valabile numai pentru anul calendaristic n curs;
g) dupa achizitionarea calculatorului de catre fiecare elev beneficiar al prevederilor Legii nr.
269/2004, comisia primeste de la acesta dovezile achizitiei (factura sau factura fiscala, dupa caz, si
procesul-verbal de predare-primire a calculatorului) si le inainteaza comisiei judetene, respectiv a
municipiului Bucuresti. Cele douda documente se vor depune de catre elev in copie, cu conditia ca la




depunerea lor solicitantul sa prezinte si actele in original. Comisia si solicitantul vor semna copiile
depuse pe fiecare paginad pentru conformitate cu originalul.
Membrii comisiei raspund disciplinar conform prevederilor legale.

8.6 Achizitia si decontarea

(1) Beneficiarii Legii nr. 269/2004 se pot prezenta la oricare agent economic care comercializeaza
calculatoare si pot achizitiona calculatoare in baza bonului valoric in original, achitind diferenta de pret
care depaseste contravaloarea ajutorului financiar.
(2) In situatia in care furnizorul accepta, diferenta de pret prevazuti la alin. (1) poate fi platita de
beneficiar si in rate. In aceste cazuri, bonul valoric obtinut de citre beneficiarii Legii nr. 269/2004 de
la unitatile/institutiile de invatamant poate constitui avans pentru achizitionarea calculatoarelor.
(3) Este interzisa acordarea de catre agentul economic a unui rest de bani la bonul valoric.
(1) Agentul economic va vinde calculatorul numai dupa verificarea autenticitatii bonului valoric si a
identitatii persoanei solicitante, in raport cu lista publicatd 1n Monitorul Oficial al Romaniei si prin
intermediul portalului pentru achizitii PC cu ajutor financiar.
(2) Intre agentul economic si beneficiar se va incheia un proces-verbal de predare-primire, conform
modelului prezentat in metodologie.
(3) In cazul vanzarii in rate, intre agentul economic si beneficiar se va incheia atét un proces-verbal de
predare-primire, cat si un contract.
(4) Agentul economic tine evidenta beneficiarilor si a calculatoarelor vandute acestora si pastreaza
bonurile valorice in original pentru remitere catre comisia judeteand, respectiv a municipiului
Bucuresti/din institutia de Invatdmant superior/inspectoratele scolare.
(1) Agentul economic vanzator va elibera elevului/studentului beneficiar o factura sau o factura fiscala,
dupa caz, corespunzatoare valorii calculatorului achizitionat, pe care se va nota faptul ca inspectoratul
scolar/institutia de invatamant superior va achita echivalentul in lei al sumei de 200 de euro, calculat la
cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Roméaniei pentru ultima zi a lunii precedente
achizitiei.
(2) Persoanele beneficiare ale prevederilor Legii nr. 269/2004 sunt obligate ca in termen de 5 zile de la
data primirii facturii sau a facturii fiscale, dupa caz, si semnarii procesului-verbal de predare-primire sa
predea o copie a acestora la unitatea/institutia de invatamant care i-a eliberat bonul valoric.
Agentul economic care vinde calculatorul este obligat sd emitd un certificat de garantie pe o perioada
de 24 de luni de la data vanzarii calculatorului.
Agentul economic transmite catre comisiile judetene sau a municipiului Bucuresti, respectiv catre
comisiile constituite in institutiile de invatamant superior, bonurile valorice Tn original, o copie a facturii
sau a facturii fiscale, dupa caz, si o copie a procesului-verbal de predare-primire semnate si stampilate
ca fiind conforme cu originalul, insotite de certificatul de inmatriculare a agentului economic, de datele
aferente contului in care se face viramentul, precum si de certificatul de garantie.
ISJ Ilfov are obligatia de a transfera agentului economic contravaloarea in lei a bonurilor valorice
primite in termen de maximum 20 de zile calendaristice de la depunerea documentelor de cétre
agentul economic. Plata se va efectua pe baza:
a) documentelor prevazute la art. 16, primite de la agentul economic;
b) copiei facturii sau a facturii fiscale, dupa caz, si a copiei procesului-verbal de
predare-primire, depuse de elev/student la comisia din unitatea/institutia de
invatamant;
¢) copiei certificatului de garantie.

8.7 Anularea bonurilor valorice
Bonurile valorice se anuleaza de catre Comisia constituita la nivelul ISJ Ilfov in urmatoarele conditii:
a) sunt deteriorate sau prezinta modificari, adaugari sau stersaturi;
b) sunt pierdute sau sustrase;
¢) sunt nedistribuite catre titulari.
Bonurile valorice ramase neutilizate la nivelul ISJ Ilfov se restituie pe baza de proces verbal catre
Comisia Centrala.



Unitatea/institutia de invatdmant

anexda



(denumire, localitate, judet, cod SIRUES

Cerere pentru acordarea unui ajutor financiar din partea statului Tn
vederea achizitionarii unui calculator personal nou

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatdlui, prenumele) ..........ccccoiiiiiiininnn. , fiul/fiica lui
.............................. st al .ccocceeveiieieene.en, domiciliat in  (str. nr. bl. sc. et. ap. jud. sect. localitate)

Solicit acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitiondrii unui
calculator personal nou, reprezentand echivalentul Tn lei a 200 de EURO pentru un calculator.

Ma angajez sa fac dovada achizitiei unui calculator nou in termen de 30 de zile de la primirea
bonului valoric si sa nu-1 instrainez Tnainte de expirarea perioadei de 3 ani de la cumpérare. Sunt de
acord ca in cazul nerespectarii angajamentului sa restitui echivalentul Tn lei a ajutorului financiar
acordat, calculat la cursul de schimb de la data constatarii abaterii.

Declar pe proprie raspundere ca familia mea nu a beneficiat de un ajutor din partea statului
pentru achizitionarea unui calculator personal si ca aceasta este singura cerere pentru
acordarea ajutorului depusa de familia mea.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date care
vor cuprinde beneficiarii ajutorului financiar acordat in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare
si sa fie partial publicate, inclusiv pe Internet, cu minim de expunere publica necesara.

Cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele
autentice depuse. Ma angajez ca in cazul schimbarii validitatii informatiilor nainte de termenul legal
pentru depunerea cererilor, sa informez Comisia de aceste schimbari.

Semnatura..........ccc.ce.....

Rezervat pentru comisie:
Informatiile sunt corecte si conforme cu actele doveditoare prezentate. Cererea se
incadreaza in prevederile legale pentru acordarea ajutorului.

LS

Nr.inreg./data: s
(3) Toti ceilalti membri ai familiei care se incadreaza in prevederile pentru acordarea ajutorului (fie

acestia elevi sau studenti, minori sau majori) sunt:



Nume, Cod Cl/BI/CN Relatia fata Venit (in lei, | Unitatea/institutia

initiala numeric de conf. actelor de invatamant
tatalui, personal declarantin | doveditoare) (denumire,
prenume cadrul adresa, cod
familiei (fiu, postal, telefon,
fiica, frate, fax, email)
etc.)

(4) Toti ceilalti membri ai familiei care nu se incadreaza in prevederile pentru acordarea ajutorului
sunt:

Nume, initiala Cod numeric Cl/BI/CN Relatia fata de Venit (in lei, conf.
tatalui, prenume personal declarant in actelor doveditoare)
cadrul familiei

(fiu, fiica,
frate, etc.)

Venittotal: | e

Venit pe
membrude | e
familie:

Nota: Sectiunea 2 se completeaza numai in cazul elevilor/studentilor minori. Sectiunile 1, 3 si 4 se
completeaza obligatoriu. Nr. de inregistrare al cererii si denumirea unitatii/institutiei se
completeaza de catre comisia din unitatea/institutia de invatamant.

Semnatura.......ccceeeeunene.



