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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici sau dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 ., S
L1 Elaborat Aurelia MIHAI Consilier /T | 00
1.2. Verificat Camelia FATU Sef birou K T/ Jotl P, ‘
1.3 Aprobat Adriana STOICA Inspector 28 ) »’W«QC} ' ? ['{h/
scolar general » *3&(

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

procedurii operationale

Componenta revizuita Data de Ia care se
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X
“12.2. Revizia 1 1. Lista responsabililor cu
elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei;
2.3 Revizia 2 I. Lista responsabililor cu
elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei;
2. Descrierea procedurii;
2.4 Revizia 3 I.  Scop Actualizare conf. incepand cu anul
2. Descrierea procedurii; legislatie scolar 2018-2019
2.5 Revizia 4 1. Lista responsabililor cu Actualizare conf. Incepand cu anul
claborarea, verificarea si legislatie scolar 2019-2020
aprobarea editiei;
2. Descrierea procedurii;
2.6 Revizia 5 1. Lista responsabililor cu incepand cu anul
elaborarea, verificarea si scolar 2019-2020
aprobarea editiei;
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Scopul Exem- Compartiment . Nume si Data
X .. plar Functia . . .. | Semnatura
Crt | difuzarii . prenume | primirii
I 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Management Inspector
Scolar General
Inspector
Scolar General
adjunct
3.2. | Aplicare I Birou Sef birou,
Contabilitate, Consilier
Normare-
salarzare,
tehnic-
administrativ
3.3. | Aplicare I Comisia Conform
Jjudeteand Bani | deciziei anuale
de liceu de numire a
comisiet
judetene
3.4. | Evidenta 1 Contabilitate Sef birou,
Consilier
3.5. | Arhivare 1 Comisia SCIM
3.6. | Aplicare 1 Retea — Unitati | Comisia Bani
de invatimant de liceu din
liceal Ilfov unitatea de
invatamant
4. SCOP

Stabilirea unui set unitar de reguli privind acordarea bursei Bani de liceu la nivelul unitatilor de
invatamant liceal din judetul Iifov.

5. DOMENIU

Procedura se aplica de citre persoanele nominalizate in cad

Comisiilor Bani de liceu din unitatile de invatamant.

o

rul Comisiei judetene Bani de liceu si
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Hotérarea nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor st a cuantumului sprijinului financiar ce se
acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala Bani de liceu cu modificérile si
completdrile ulterioare;

3]

OMEC nr. 4839/2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului financiar
in cadrul Programului national de protectie sociald Bani de liceu

7. DESCRIEREA PROCEDURI1I
Partea I:

(1) Pentru obtinerea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de
liceu", beneficiarii prevazuti la alin. (1) al art. 2 din Hotardrea Guvernului nr. 1.488/2004, cu modificirile
si completdrile ulterioare, intocmesc o cerere conform modelului previzut in anexa nr. 1, pe care o depun
la unitatea de invatamant la care este inscris elevul.
(2) Cererea prevazutd la alin. (1) va fi completatd de elev cu autorizarea reprezentantului legal.
(3) Cererea prevazuta la alin. (1) va fi insotitd de urmatoarele documente:
a) copie a cerfificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului;
b) copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate, dupa caz, ale celorlalfi
membri ai familiet;
¢) acte doveditoare care sa ateste statutul juridic sau medical de: orfan, urmas al eroilor
revolutiei, bolnav de TBC si se afld in evidenta dispensarului scolar, cd suferd de: diabet, o
boald maligna, sindrom de malabsorbtie grava, insuficien{ad renald cronicd, astm bronsic,
epilepsie, cardiopatie congenitald, hepatitd cronic, glaucom, miopie grava, boli imunologice,
cd este infestat cu virusul HIV sau este bolnav de SIDA, ca suferd de poliartritd juvenila,
spondilita anchilozanta sau reumatism articular, handicap locomotor.
Certificarea bolii se face de catre medicul abilitat sa avizeze acordarea burselor, conform
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 150/2002 privind organizarea si functionarea
sistemului de asigurari sociale de sanatate, cu modificarile i completdrile ulterioare, numai
dupa efectuarea unor anchete sociale pentru a se analiza starea materiala a familiei:
d) acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei; valoarea plafonului
maxim de acordare a bursei (venitul mediu pe membru de familie) este de 500 lei;
e) adeverintd eliberatd de cétre unitatea scolard din care s rezulte media generald gi numarul
de absente nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului
financiar in cadrul Programului national de protectie sociald «Bani de liceu».
(4) Documentele prevazute la alin. (3) lit. a) si b) se vor depune in copie, cu condifia ca, la depunerea
cererii, solicitantul sa prezinte si actele in original.
(5) Persoanele din cadrul unitagii de invatimant, desemnate sa primeasca dosarele, vor confrunta actele in
original prevazute la alin. (3) cu copiile, iar pe acestea din urma vor trece mentiunea "conform cu
originalul" pe fiecare pagind, sub care vor semna atat primitorul, ¢t si solicitantul.
(6) in cazul in care existi elevi care au acelasi venit, la departajarea lor se va tine cont, in ordine, de unul
dintre urmatoarele criterii:
a) statutul juridic sau medical al elevilor, in sensul cd au prioritate: orfanii, urmasii eroilor
revolutiei, bolnavii de TBC si care se afld in evidenta dispensarelor scolare, cei care suferd de
diabet, boli maligne, sindrom de malabsorbtie grava, insuficientd renald cronicé, astm bronsic,
epilepsie, cardiopatie congenitald, hepatita cronica, glaucom, miopie grava, boli imunologice, cei
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infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei care suferd de poliartrita juvenila, spondilita
anchilozantd sau reumatism articular, handicap locomotor;
b) domiciliul, avand prioritate elevii provenifi din mediul rural §i care sunt scolarizati in alta
localitate, conform Legii invatamantului nr. 84/1995, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.
¢) media generald a anului scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar
in cadrul Programului national de protectie sociald «Bani de liceux;
d) absentele nemotivate acumulate in anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea
sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald «Bani de liceuy.
(7) Nu pot constitui criterii de acordare a burselor: religia, rasa, sexul, apartenenta politica a elevului sau a
familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal constituite.
(8) Sprijinul financiar previzut in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu” se
acordd lunar, in cuantum de 250 lei pe lund, la inceputul anului scolar, pe perioada cursurilor scolare,
inclusiv pe timpul pregatirii i sustinerii examenului de bacalaureat sau de diploma si pe perioada practicii
in productie.
(9) Sprijinul financiar se sisteazi in urmitoarele situatii:
- elevul absenteazi nejustificat minimum 20 de ore, la diferite discipline de invitimant;
- elevul a fost eliminat de Ia cursuri pe o perioada de 3-5 zile, conform prevederilor art. 108 alin. (2)
lit. e) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de fnvitimént preuniversitar,
aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetiirii nr. 4.747/2001;
- elevul a obtinut sub nota 7 Ia purtare;
- elevul nu mai frecventeazi cursurile unitatii de invitimant sau a fost exmatriculat,

Comisiile constituite la nivelul unitédtilor de invatimant vor centraliza cererile depuse de elevii
eligibili, conform modelului prezentat in anexa nr. 2, si vor transmite Inspectoratului Scolar Judetean
Iifov centralizatorul la nivelul unitatii.

Comisia constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean lifov, va centraliza listele si le va
introduce pe portalul "Bani de liceu".

Lista cu beneficiari va fi ficuta publica pe portalul «Bani de liceus pe data de 28 a lunii octombrie
a fiecdrui an.

(10) Sumele reprezentand sprijin financiar acordat in baza Programului national de protectie sociala "Bani
de liceu" se repartizeazi lunar, conform solicitirii Inspectoratului Scolar Judetean Itfov, de catre
Ministerul Educatiei Nationale, pe baza listei aprobate cu beneficiarii sprijinului .

(11) Plata sprijinului financiar citre elevi se va face prin casieriile unititilor de invitamant sau, dupa caz
prin virament bancar.

(12) In situatia in care existd elevi care, pe parcursul anului scolar, isi pierd dreptul de a beneficia de
sprijinul financiar «Bani de liceu», comisia judeteana responsabilid cu gestionarea Programului national de
protectie sociald «Bani de liceuy. constituiti la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, poate realoca
acest sprijin altor elevi.

(13) Realocarea sprijinului financiar se poate face pentru elevii care indeplinesc conditiile previzute la
art. 2 din Hotéardrea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor st a cuantumului sprijinului
financiar ce se acordi elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala «Bani de liceun, cu
modificarile si completarile ulterioare, si care au fost omisi din lista initiald a beneficiarilor din diferite
motive, care nu au depus contestatia in timpul destinat acestei proceduri sau care, din motive obiective, au
completat dosarul cu intirziere.

(14) Inainte de realocarea acestui sprijin, comisia judeteana, responsabild cu gestionarea Programului
national de protectie sociald «Bani de liceu», are obligatia de a transmite Comisiei nationale responsabile
Cu gestionarea Programului naional de protectie sociali «Bani de liceu», constituita la nivelul
Ministerului Educatiei Nationale, lista elevilor propusi pentru realocarea sprijinului financiar.
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(15) Comisia nationala responsabild cu gestionarea Programului national de protectie sociald «Bani de
liceun, constituitd la nivelul Ministerului Educatiei Nationale, analizeazi lista propusd de comisia
Judeteand, responsabila cu gestionarea Programului national de protectie socialda «Bani de liceu», in
conformitate cu prevederile legale in vigoare ale acestui program, si valideazi sau nu elevii nou-introdusi
in lista.

(16) Comisia nafionala responsabild cu gestionarea Programului national de protectie sociald «Bani de
liceu», constituitd la nivelul Ministerului Educatiei Nationale, va transmite comisiei judetene lista cu
elevii validati.

(17) Sprijinul financiar «Bani de liceu» se realoca din luna imediat urmitoare pierderii acestui drept de
catre elevul beneficiar initial, dup validarea noilor elevi beneficiari.

Partea a [1-a:

(18) Ulterior aprobarii listei beneficiarilor, lunar, comisiile din unititile de invatamant prin fiecare
profesor diriginte, monitorizeaza criteriile prevazute la pet. (9) si depun la secretariatul scolii situatia
prevazutd in anexa nr. 1.

Situatiile astfel elaborate vor fi inregistrate in Registrul de intrdri-iesiri._si vor fi asumate prin semndturd
de cdtre profesorii diriginfi,

(19) Compartimentul secretariat elaboreaza statele privind plata bursei Bani de liceu pe baza situatiei
lunare inaintate de profesorii diriginti/clase.

(20) Statul de plata (borderoul de plati) este inaintat Compartimentului Contabilitate de invagamant. Pe
baza statelor lunare elaborate, contabilul/contabilul sef solicita deschiderea creditelor bugetare lunare
catre Inspectoratul Scolar Judetean lfov, atasand adresei si o copie a borderoului. Solicitarea deschiderii
de credite va fi transmisa catre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, lunar pana la data de 20 ale lunii
curente, pentru luna urmatoare.

Compartimentul contabilitate transmite lunar pina la data de 5 ale lunii curente monitorizarea
cheltuielilor efectuate cu plata burselor pentru luna precedenta.

Statele (borderourile) vor fi asumate prin semndturd de cdtre secretarul unitdtii/persoana desemnatd cu
atributii in vederea intocmirii statelor/borderourilor lunare, contabilul/contabilul sef si aprobate de cdire
director,

(21) La finalul fiecarui trimestru, unitatile scolare transmit la Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov situatia
platilor pentru Bursa Bani de liceu, insotiti de extrasele de cont aferente semnate .conform cu originalul™,

Partea a lil-a:

(22) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov transmite fieciirei unitdti de invatamant fila de buget pentru Titlul
59 - Alte cheltuieli.

(23) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, prin compartimentul contabilitate, centralizeazi necesarul
unitétilor de invatamant si solicita deschiderea de credite pentru Titlul 59, catre ordonatorul principal de
credite.

(24) Lunar, dupa alimentarea conturilor de ciitre ordonatorul de credite, IS} llfov repartizeazi cu
dispozitie bugetard sumele citre unitatile de invatimant.

(25) La finele fiecarui trimestru, centralizeaza situatia plitilor de la unititile de invatamant, in vederea
clabordrii situatiilor financiare trimestriale.

Precizarile pentru_implementarea programului sunt transmise in scoli de Inspectoratul Scolar Judetean
{fov conform Notei anuale MEN privind derularea Programului national de prorectie sociald .. Bani de
licen”
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Partea a IV-a:

in situatia in care, MEN va recupera bursele acordate pe o anumitd perioadd de la Uniunea
Europeand §i va elabora o cerere de rambursare in cadrul Programului operational Capital Uman,
unitatile de invitimant care au beneficiari carora le-au acordat acest tip de bursi vor depune toate
documentele conform solicitirilor I1SJ Ilfov in forma si la termenele stabilite.

Comisiile de acordare a bursei Bani de liceu raspund pentru corectitudinea documentelor
transmise in vederea rambursarii sumelor prin Programul POCU.
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Anexa nr.l
Monitorizarea lunara a beneficiarilor ajutorului financiar "Bani de liceu"
An scolar
clasa luna an
Elevul 3 Elevul nu mai
Numdr absente fost Elevula | frecventeazs
nemotivate /felev | eliminat de °b§‘;“t cursurile
Nr beneficiar burs3 fa cursuri su unitatii de
Nume prenume Clasa X . neta?7 |, ... .
crt profesionald peo ia invatamant sau
cumulate cu luna | perioads artare a fost
3 Saile | P i
precedenti de3-5ale | 0 nu) | exmatriculat
{da/nu) (da/nu)
1
2
intocmit,




