MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN ILFOV $1 CERCETARII §TIINTIFICE

Sistemul Informatic Integrat al
Invatamantulul din Roménia (SITIR)

APROBAT,
INSPECTOR SCOLARGENERAL,

prof. l)a/nfél/a BARR I
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UNITATILE SCOLARE
PCE
CSS

iN ATENTIA DOAMNEYDOMNULUI DIRECTOR SI A ADMINISTRATORULUI IT

Stimati colegi,

Revin cu rugémintea de a actualiza datele referitoare la directorul/ directorii adjuncti all ai
unitatii, in aplicatia SIIIR, conform adresei MEN nr. 767/DGMP/27.03.2017 si Instructiunilor privind actualizarea
informatilor referitoare la ocuparea posturilor de directori din unitétile de invéataméant (atasate prezentei).

Actualizarea se efectueazd in meniul “Managementul unitdfilor de invétimant/ Unititi de
invitdmént/ Atribute”. In coloana "Atribut” se alege valoarea se va alege valoarea director prin concurs,
director prin detasare, director adjunct! prin concurs, director adjunct! prin detasare efc, in functie de
modalitatea de numire; in coloana "Valoare” se alege numele si prenumele persoanei, din lista filtratd dupa
CNP (daca nu gasiti CNP-ul in listd, atunci adéugati cadrul didactic in meniul “Resurse umane/ Personal” si
apoi reluati cautarea pentru director); in coloana "Valabil de la” veti selecta data intrarii in vigoare a deciziei de
numire emise de 1SJ llfov.

Obligatoriu se vor completa numarul de telefon si adresa de email. Acestea se introduc ca atribute al
cadrului didactic urménd pasii:

1. Accesati modulul "Resurse umane” -> "Personal”

2. Selectati cadrul didactic din lista

3. Apésati butonul , Editeaza” sau dublu click.

4. Introduceti in tabpage-ul atribute datele solicitate prin adresa MEN.

Termen de finalizare a activitatii: joi, 30 martie 2017, ora 12.00.

Responsabil judetean SIIIR,
consiljer Daucela Tonescu
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Céatre
INSPECTORATUL SCOLAR JUTETEAN
INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUT BUCURESTI

in atentia Doammnei | Domnului inspector scolar general

Vi rugidm s3 solicitafi unitifilor de invatimant cu personalitate juridica din

judet/municipiu sd completeze/actualizeze in aplicatia informatica SIIR datele directorilor si

divectorilor adjunc{i ¢a urmare a concursului de ocupare a funciilor de director si director
adjunct, sesiunea septembrie — decembrie 2016:
1. Modalitatea de numire:
- director prin concurs
- director prin detagare
- director adjunctl prin concurs
- director adjunctl prin detagare
- etc;
Numele si prenumele: director, director / directori adjunct / adjuncti;
Valabil de la; conform deciziei de numire;
Numir telefon; director, director / directori adjunct / adjuncti;
Adresa de e-mail: director / directori adjunct / adjuncti,

O o

Termen: Vineri, 31.03.2017,

Directo

Adrian Mavius BARBULESCU

Inspector, )‘21',4/‘-—
Florica Vrancianu |

str. General Berthelor nr. 28-30,
Sector 1, 010168, Bucuresti

Tel: +40 (0)21 405 56 54

Fax: +40 (0)21 314 54 20
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1. §cop

Acest document are ca scop descrierea pasilor pentru introducerea/actualizarea datelor
privind ocuparea posturilor de directori/directori adjuncti din unitdtile de nvatdmant
preuniversitar.

2. ABREVIERI

ABREVIERE EXPLICATIE
MEN Ministerul Educatiei Nationale
184 Inspectorat Scolar Judefean
ISMB Inspectorat $colar Judetean al Municipiului Bucuresti
ul, Unitate de Tnvajamant

3. INTRODUCERE

Acestd instructiune va prezenta modul de introducere/actualizare a datelor privind
ocuparea posturilor de director/director adjunct din unitdtile de Tnvatamant din
invatdmantul preuniversitar in aplicatia SIIR.

Unitatile vor completa pentru fiecare director/director adjunct cate un atribut,
selectdnd atributul tindnd cont de tipul numirii directorului pe post (Concurs / Detasare)

versiune document: 1.0 Pag 3
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a% COMPLETAREA ATRIBUTELOR

Pentru a introducere/actualiza datele privind ocuparea posturilor de directar/director

adjunct din unititile de fnvatdmant din invatamantul preuniversitar in aplicatia SIIR, trebuie

sa urmati pasii:
1. V& conectatiin aplicatia SIIR

2. Accesati modulul ,Managementul unitatilor de invatamant” ~ submedulul ,Unitati

de Tnvatamant”

ity Managementul
unitatilor de mvatamant
-Linlti"i’ﬂ e 7%'11/3?1‘.‘2!*?3._ :

Flgura 1. Selectie sthmodul Unitati de invatdmant

3. Selectati Tabpage-ul Atribute, apdsati butonul Adaugé si pentru a selecta atributy!

actionati butonutl ,lupa”.
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Figura 2. Adiugarea atributului

alabil e la

4. Apdsati cdmpul ,Cod” pentru a sorta atributele alfabetic crescitor si selectafi
atributul pe care-l doriti si actionati butonul “Selecteaza”. Butonul se va activa dupa

selectarea atributuiui.
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" Atribute
| | Y Flitrea
!' ! ; ol + Detuimire B ) \Dcs:.n'om
| ' . ADR Adrasd Adracd
| : V! CATEG_UMIT Categorie unitate Categorie unitate
| . DiR_ACJY_CON Director adjunct prin concurs Direcror AGjuratl prin ConcLrs
. DIR_ADIS_DET Director agfunitl prin detasare Riracrer adjunely prin Setagars
1] DIR_ADD2, 0N Director AU PUii ¢ours Dinectar agfuret? prin conaury
41| DeR_Apz_pET Directer aajumt2 prir detagare Director adjuncte prin detagare
DIR_ADI3_CON Pirector adjunct3 prin concurs Director agiunetd prin ooncurs

Direcror adiunctd prin detagare
Qiraglor prin coneurs
Diector prin catasare

Direcray a¢iunetd prin detigare
Director pain concura
Direcror prin detagare
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Flgura 3. Selectarea atributulyi dorit

5. Dupa ce ati selectat atributul, trebuie s& actionati butonul ,lupd” pentru a vizualiza

lista cadrelor didactice din unitatea dvs.
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Figura 4. Selectarea directorului din lista cadrelor didactice

Tn campul “Valabil de |3” se va selecta actiondnd butonul calendar, data numirii in

functia de director. Data se poate completa si de la tastaturd respectdnd regula de

validare (ZZ/LL/AAAA).

Dupé ce ati completat toate datele, se va activa hutanul ,Salveaza”, pe care va trebuj

s3-| actionati pentru a salva datele introduse.

8. Vetirepeta fluxuf de la pasui 3 pentru fiecare director adjunct al unitatii dvs.
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