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1. Lista responsabililor cu elaborarea, Verificareasi-aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabili/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 .S
1.1. Elaborat Aurelia MIHA] Consilier LLSHHNT | DO
1.2 Verificat Camelia Fatu Sef birou LG/ (1 LoD~ ik
1.3 Aprobat Adriana STOICA Inspector 4 /
scolar general ¥ / ﬁ/’%f‘}'fﬁ R}fg W/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta revizuita Data de la care se
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X
2.2, Revizia 1 1. Lista responsabililor
cu elaborarea, verificarea
si aprobarea editiei
2.3 Revizia 2 1. Descrierea procedurii | Modificare legislativa | Incepand cu anul
scolar 2018-2019
24 Revizia 3 1. Lista responsabililor Incepand cu anul
cu elaborarea, verificarea scolar 2019-2020
si aprobarea editiei
2.5 Revizia 4 1. Lista responsabililor fncepénd cu anul
cu elaborarea, verificarea scolar 2019-2020
si aprobarea editiel
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3. Lista cuprizand persoancle la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Scopul Exem- Compartiment . Nume si Data
. .. plar Functia . ... | Semnatura
Crt | difuzarii . prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Management Inspector
Scolar General
Inspector
Scolar General
adjunct
3.2. | Aplicare 1 Contabilitate, Sef birou,
Normare- Consilier
salarzare,
tehnic-
administrativ,
retea scolara
3.3. | Aplicare ! Comisia
judeteana Burse
profesionale
3.4. | Evidenta 1 Contabilitate Sef birou
3.5. | Arhivare 1 Comisia SCIM Consilier
Contabilitate
3.6. Alte 1 Retea — Unitati | Comisia Burse
scopuri de invatamant
liceal Iifov

4. SCOP

Stabilirea unui set unitar de reguli privind acordarea Bursei profesionale la nivelul unitatilor de
invatimant profesional si tehnic din cadrul judetului Hfov.

S. DOMENIU
Procedura se aplicd de catre persoanele nominalizate in cadrul Comisiei judetene Bursa
profesionald si Comisiilor pentru acordarea Bursei profesionale din unitatile de invatamant profesional si

tehnic.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Hotdrarea nr. 951/2017 privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeaza invatamantul profesional
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7. DESCRIEREA PROCEDURII
Partea I:

(1) Bursa profesionald se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, a pregatirii
practice si pe timpul pregatirii si sustinerii examenului de certificare a calificarii profesionale.
(2) Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar din invatamantul profesional nu beneficiaza de bursa
protesionala pentru anul de studiu din invatimantul profesional pe care il repeta.
(3) Se excepteazi de la prevederile alin. (2) cazurile de repetare a anului scolar din motive medicale.
(4) Elevii declarati repetenti in invitamantul liceal, care opteazd pentru continuarea studiilor in
invatamantul profesional, beneficiaza de bursi profesionala.
(3) Bursa profesionald se acordd pe bazd de cerere, formulatid de elevul major ori de parintele sau
persoana care exercitd autoritatea parinteasca pentru elevul minor.
(6) Cererea de acordare a bursei profesionale se Inregistreazi pentru fiecare an scolar, in perioada 15-25
septembrie, la unitatea de invatamant la care elevul este inscris.
(7) In situatia inmatricularii dupa inceperea anului scolar, cererea se inregistreazi in maximum 5 zile de la
Inmatriculare, iar dreptul de a beneficia de bursa profesionali se aplica incepand cu luna urmétoare datei
la care elevul a fost inmatriculat.
(8) Elevii din invatdmantul profesional nu pot beneficia simultan de bursa profesionali si de sprijinul
financiar previzut in Hotirirea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor si a
cuantumului sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald
"Bani de liceu", cu modificirile ulterioare.
(9) Elevii din invatamantul profesional care beneficiaza de bursa profesionala pot beneficia si de burse de
performantd sau burse de merit, conform prevederilor Ordinului ministrului educatiel, cercetarii,
tineretului si sportului nr. 5.576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invétdmantul preuniversitar de stat, cu modificérile si completirile ulterioare.
(10) Elevii care se incadreazd in prevederile alin. (2) si care au dreptul si primeasca atit bursa de
performantd, cat si bursd de merit trebuie sa opteze, dintre acestea dou, pentru cea cu valoare mai mare
sau care se acordd pentru o perioada de timp mai indelungata.
(11) Beneficiarii Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald" nu pot beneficia in
acelasi timp si de bursa sociala.
(12) Elevii din invatamantul profesional, beneficiari de orice tip de bursa de studii, finantatd total sau
partial din bugetul Ministerului Educatiei Nationale, trebuie si opteze pentru aceastd bursd sau pentru
bursa profesionala.
(13) La nivelul fiecarei unitati de invatamant care scolarizeazi elevi in invitamantul profesional se
constituie o Comisie de monitorizare a acordarii bursei profesionale, formata din 3-5 membri, prin decizie
emisd de directorul unitatii de invatamant. Comisia de monitorizare a acordarii bursei profesionale este
aprobatd de consiliul de administratie al unitatii de invitimant la propunerea consiliului profesoral,
inainte
de inceperea anului scolar,
(14) Comisia de monitorizare a acorddrii bursei profesionale are urmitoarele atributii:
a) afisarea la loc vizibil a prevederilor legale referitoare la Programul national de protectie sociald
"Bursa profesionald” din prezenta hotarére;
b) primirea cererilor pentru acordarea bursei profesionale;
¢) calcularea sumei estimate pentru acoperirea platii burselor pentru anul scolar in curs, detaliata pe
luni calendaristice, pentru numarul de elevi inscrisi la inceputul anului scolar;
d) intocmirea necesarului de bugetat pentru plata bursei profesionale pentru sumele lunare, estimate,
centralizate pe an scolar;
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e) transmiterea spre aprobare Consiliului de administratie al unititii de invafimant a listei nominale
cu beneficiarii Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald” si a referatului de
bugetat pentru anul scolar ....... privind plata burselor profesionale;
f) afisarea la loc vizibil a listei cu beneficiarii bursei profesionale;
g) monitorizarea lunard a: prezentei elevilor care beneficiazi de bursa profesionald; sumelor plitite
elevilor care beneficiaza de bursa profesionald; motivelor retragerii sau incetdrii acordirii bursei
profesionale, conform prevederilor HG nr. 951/2017; propune spre aprobare CA-ului, lunar,
monitorizarea cheltuielilor; Presedintele comisiei este persoana responsabild cu acordarea vizei BUN
DE PLATA pentru bursa profesionali;
h) monitorizarea anuald a impactului social direct al Programului national de protectie sociald "Bursa
profesionald” asupra elevilor din unitatea de inva{Amant, pe baza analizei datelor frecventei elevilor, a
abaterilor disciplinare grave ale elevilor, care conduc la sciiderea mediei la purtare sub nota 7;
i) monitorizarea anuald a impactului indirect al Programului national de protectie sociald "Bursa
profesionala”.
(15) Unitatea de invatdmant transmite catre ISJF urmitoarele:
a) pana la data de 30 septembrie a fiecarui an, lista nominald cu potentialii beneficiari ai
bursei profesionale din anul scolar curent si estimarea lunari a necesarului (TABEL
NOMINAL CU POTENTIALII BENEFICIARI BURSEI PROFESIONALE SI SUMELE
ESTIMATE A FI ACORDATE iN ANUL SCOLAR 2019-2020); Lista potentialilor beneficiari
se aprobd in CA-ul unitatii iar directorul unitatii emite decizie;
¢) in primele 5 zile lucrdtoare ale fiecdrei luni necesarul de finantat pentru plata bursei
profesionale pentru luna anterioard, alaturi de lista beneficiarilor bursei profesionale si a
elevilor care nu primesc bursa profesionald, precizindu-se si motivul neacordirii acesteia
(TABEL. NOMINAL BENEFICIARII BURSEI PROFESIONALE SI SUMELE
ACORDATE IN LUNA denumiti “mon-luna-an”);
d) in primele 2 sdptdméni dupa finalizarea anului scolar, Raportul anual privind impactul social
direct al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald”, elaborat de Comisia de
monitorizare a acordarii bursei profesionale;
e) in primele 2 sdptimani dupa finalizarea anului scolar, Raportul anual privind impactul indirect
al Programului national de protectie socialda "Bursa profesionald”, elaborat de Comisia de
monitorizare a acorddrii bursei profesionale.
(16) Orice modificare a listei potentialilor beneficiari si a sumelor estimate a fi necesare pentru plata
bursei profesionale se realizeaza de catre Comisia de monitorizare a acordarii bursei profesionale pe baza
documentelor puse la dispozitie de catre unitatea de invitdmant si se aprobi in Consiliul de administratie
al unitafii de invatamant. Directorul unitatii emite decizie. Unitatea de invitimant transmite citre ISJIF
toate aceste modificari.
(17) Sistarea bursei:
(1) Bursa profesionald nu se acorda pe o perioada de ¢ lund daca elevul inregistreaza mai mult de
10_absente nemotivate in luna precedentd. Aceastd sanctiune nu se aplicd in cazul absentelor
inregistrate in ultima lund a anului scolar anterior.
(2) Bursa profesionala nu se acordid pe o perioadd de 3 luni calendaristice din semestrul al Il-lea al
anului scolar in curs, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care conduc la
scaderea mediei la purtare sub nota 7 in semestrul I al anului scolar in curs.
(3) Bursa profesionald nu se acorda pe o perioada de 3 luni calendaristice din semestrul 1 al anului
scolar urmitor, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care conduc la sciderea
mediei generale la purtare sub nota 7 in anul scolar precedent.
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(4) Abaterile mentionate la alin. (2) si (3) nu se referd la scdderea mediet la purtare din cauza
absentelor nemotivate pentru care se aplicd sanctiunile precizate la alin. (1). Nu se cumuleaza
absentele de la o lund la alta.

(5) Sistarea bursei profesionale in situatiile previzute la alin. (1) - (3) se aproba in CA-ul unitatii. la
propunerea Comisiei de monitorizare a acordarii bursei profesionale, iar directorul emite decizie.

(6) Acordarea bursei profesionale inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

(18) La nivelul ISJIF se constituie Comisia judeteana de monitorizare a acordarii "Bursei profesionale”,
aprobata la inceputul anului scolar de catre Consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

(19) Comisia judeteand de monitorizare a acordarii "Bursei profesionale” are

urmétoarele atributii:

a) primeste de la unitatile de invatamant si centralizeaza listele cu potentialii beneficiari ai

Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald” si sumele estimate a fi acordate pe anul

scolar, cu detaliere lunara;

b) centralizeaza numarul potentialilor beneficiari ai Programului national de protectie sociald "Bursa

profesionald” la nivelul judetului/municipiului Bucuresti, cu detaliere lunara, pe medii de rezidentd al

scolilor (rural/urban), pe sexe (feminin/masculin);

¢) centralizeaza lunar situatiile primite de la nivelul unitatilor de invitimant privind sumele solicitate

pentru plata bursei profesionale pentru luna anterioard, alaturi de lista beneficiarilor bursei

profesionale si a elevilor care nu primesc bursa profesionald, precizandu-se si motivul neacordarii
acesteia;

d) colecteazd Rapoartele anuale ale unitdtilor de invagdmant privind impactul social direct al

Programului national de protectie sociala "Bursa profesionald” si realizeazd Raportul anual la nivel

judetean;

e) transmite catre Comisia nationald pentru monitorizarea acordarii "Bursei profesionale” din cadrul

Ministerului Educatiei Nationale Raportul anual al judetului privind impactul social direct al

Programului national de protectie sociala "Bursa protesionald";

f) colecteazi rapoartele anuale ale unitatilor de Invatamant privind impactul indirect al Programului

national de protectie sociald "Bursa profesionald" si realizeaza Raportul anual la nivel judetean/al

municipiului Bucuresti, care va fi facut public pe site-ul inspectoratului scolar judetean/al municipiului

Bucuresti in termen de cinci zile lucritoare de la finalizarea anului scolar;

g) transmite citre Comisia nationald pentru monitorizarea acordarii "Bursei profesionale” din cadrul

Ministerului Educatiei Nationale Raportul anual al judetului/municipiului Bucuresti privind impactului
social indirect al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald”, in termen de 5 zile
lucratoare de la finalizarea anului scolar.

(20) ISJIF transmite catre Comisia nationald pentru monitorizarea acordarii "Bursei profesionale” din
cadrul Ministerului Educatiei Nationale urmétoarele:

a) pand la data de 5 octombrie a fiecdrui an, lista nominalda cu potentialii beneficiari ai bursei
profesionale din anul scolar curent;

b) pana la data de 5 octombrie a fiecdrui an suma estimatd pentru acoperirea platii burselor
profesionale pentru anul scolar in curs, detaliatd pe luni calendaristice, pentru potentialii beneficiari ai
bursei profesionale;

¢) in primele 10 zile lucratoare ale fieciirei luni suma solicitata pentru plata bursei profesionale pentru
luna anterioard, alaturi de lista beneficiarilor bursei profesionale si a celor care nu primesc bursa
profesionala, precizandu-se si motivul neacorddrii bursei profesionale;

d) in primele 3 s@ptamani dupa finalizarea anului scolar, Raportul anual privind impactul social direct
al Programului national de protectie sociala "Bursa profesionala™;
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e) in primele 3 saptdmani dupa finalizarea anului scolar, Raportul anual privind impactul indirect al

Programului national de protectie sociald "Bursa profesionalad"”.
(21) Orice modificare a listei potentialilor beneficiari si a sumelor estimate a fi necesare pentru plata
bursei profesionale se realizeazd de cétre Comisia judeteand de monitorizare a acordarii bursei
profesionale pe baza documentelor transmise de unititile de invitimant si se aproba in Consiliul de
administratie al inspectoratului scolar. Inspectoratele scolare transmit citre Comisia nationald pentru
monitorizarea acordarii "Bursei profesionale" din cadrul Ministerului Educatiei Nationale toate aceste
modificari.

Partea a I1-a:

(10 Ulterior aprobarii cererilor, lunar, comisiile din unitatile de invatamant prin fiecare profesor diriginte,
monitorizeaza criteriile prevazute la pet. (17) si depun la secretariatul scolii situatia prevazuta in anexa nr.
1.

Situatiile astfel elaborate vor fi inregistrate in Registrul de intrdri-iesiri, si vor fi asumate prin semndturd
de cdtre profesorii diriginii.

(11) Compartimentul secretariat elaboreaza statele privind plata bursei profesionale pe baza situatiel
lunare inaintate de profesorii diriginti/clase.

(12) Statul de plata (borderoul de plata) este inaintat Compartimentului Contabilitate de invatdmant. Pe
baza statelor lunare elaborate, contabilul/contabilul sef solicitd deschiderea creditelor bugetare lunare
catre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, atasand adresei si o copie a borderoului. Solicitarea deschiderii
de credite va f1 transmisad cétre Inspectoratul Scolar Judetean lifov, lunar pana la data de 20 ale lunii,
pentru luna precedenta.

Compartimentul contabilitate transmite lunar pind la data de 5 ale lunii curente monitorizarea
cheltuielilor efectuate cu plata burselor pentru luna precedenta.

Statele (borderourile) vor fi asumate prin semndturd de cdtre secretarul unitdtii/persoana desemnatd cu
atributii in vederea intocmirii statelor/borderourilor lunare. contabilul/contabilul sef si aprobate de cdire
director.

(13) La finalul fiecarui trimestru, unitatile scolare transmit la Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov situatia
platitor pentru Bursa profesionald, insofita de extrasele de cont aferente semnate ,.conform cu originalul™.

Partea a Ill-a:

(14) Inspectoratul Scolar Judetean Iifov transmite fiecdrei unititi de invitamant fila de buget pentru Titlul
59 - Alte cheltuieli.

(15) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, prin compartimentul contabilitate, centralizeazid necesarul
unitatilor de Invatamant si solicita deschiderea de credite pentru Titlul 59, citre ordonatorul principal de
credite.

(16) Lunar, dupa alimentarea conturilor de citre ordonatorul de credite, ISJ Ilfov repartizeazi cu
dispozitie bugetard sumele cétre unititile de invatamant.

(17) Lunar ISJ IF realizeazi monitorizarea cheltuielilor cu bursa profesionala.

(18) La finele fiecarui trimestru, centralizeaza situatia platilor de la unitatile de invatamant, in vederea
elaborarii situatiilor financiare trimestriale.
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Precizirile pentru implementarea programului sunt transmise in scoli de Inspectoratul Scolar Judetean
Ilfov conform Notei anuale MEN privind derularea Programului nafional de protecfie sociald ., Bursa
profesionala”
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