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TITLUL PROCEDURII : Procedura pentru semnalarea neregularitatilor
SCOP: Procedura are drept scop reglementarea modalitatii de semnalare de catre angajati a
neregulilor intalnite in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, avand in vedere
respectarea principiilor: responsabilititii, nesanctiondrii abuzive, bunei administrari,
conduitei corecte, bunei credinte si a celorlalte principii enuntate in Strategia Nationala
Anticoruptie in Educatie cf. OMEN 5144/29 sept 2013.
ARIA DE CUPRINDERE: Procedura este aplicata la nivelul tuturor compartimentelor din

cadrul Inspectoratului Scolar Judetean llfov.

RESPONSABILI: Inspectorul Scolar General, Inspectorul Scolar General Adjunct, sefii de
compartimente, serviciul Secretariat.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente Numele si | Functia Data Semnatura
crt. | privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Inspector  scolar | Inspector scolar | 06.01.2015
Rada DUMITRU | pentru  management
institutional
1.2. | Verificat Prof. Constantin | Inspector Scolar | 06.01.2015
SIMION pentru Managementul
Resurselor Umane
1.3. | Aprobat Prof. Coca | Inspector Scolar | 06.01.2015
CODREANU General
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia sau, dupa | Componenta revizuita Modalitatea | aplica prevederile
caz, revizia in reviziei edifiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
0 1 2 3 4
2.1. | Editia |l - - 06.01.2015
2.2 | Revizial

cadrul editiei procedurii operationale.

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

Scopul | Exem | Compartiment | Functia Nume si | Data Semnatura
difuzarii | plar |/ Serviciu / prenume primirii
nr. Birou
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare Personalul 1SJ | Conform Tabelul 1.1 {lan.2015 | Tabelul 1.1
lifov organigramei | atasat atasat
ISJ llfov procedurii procedurii
3.2. | Inform. | In sedintele de analiza saptamanale
3.3 | Evidenta | 1 Management | Inspector Insp. Rada
institutional DUMITRU
3.4 | Arhivare | 1 Management | Inspector Insp. Rada
institutional DUMITRU
3.5 | Alte - - - - - -
scopuri
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PROCEDURA :

Persoana care identifica o neregula trebuie, in urma unei analize atente, sa
intocmeasca o Nota de informare pe care o va prezenta Inspectorului Scolar General.

Nota de informare, inregistrata la secretariatul ISJ Ilfov, trebuie sa se refere la
urmatoarele aspecte:

persoana/persoanele care a/au cauzat neregularitatea/neregularitatile;

data si contextul savarsirii neregularitatii/neregularitatilor;

descrierea neregularitatii/ neregularitatilor;

articolul/articolele din legislatie incalcat/incalcate;

riscul  asociat /riscurile asociate neregularitatii/neregularitatilor ce
afecteaza atingerea obiectivelor institutiei.

Consemnarea, de catre secretar, in Registrul neregularitatilor, a neregularitatilor
identificate Tn baza Notei de informare primite.

Inspectorul scolar general, in functie de gravitatea si complexitatea faptelor
semnalate si dupa o consultare prealabilda cu seful compartimentului vizat, va incredinta
sesizarea primitd, spre analizd si investigare unei persoane/comisii. Consultarea cu seful
compartimentului nu are loc daca acesta este implicat direct sau indirect, in comiterea
neregularitatii/neregularitatilor.

Persoana/comisia care primeste sesizarea va demara activitati de verificare a
acesteia, intocmind o Nota de constatare care va contine:

a. constatarile/rezultatele verificarii ntreprinse (confirma/confirma partial/infirma
aspectele sesizate in Nota de informare)
b. actiunile propuse pentru a preveni agravarea prejudiciului §i pentru a elimina cauza
aparitiei neregulilor semnalate;

c. termene pentru implementarea actiunilor propuse.
6. Inspectorul scolar general, dupa o consultare prealabila cu seful compartimentului vizat,
va desemna:
a. persoana responsabila /persoanele responsabile cu implementarea actiunilor propuse;

b. persoana responsabild/persoanele responsabile cu evaluarea gradului in care neregula a

fost rezolvata.

La finalizarea tuturor actiunilor intreprinse pentru rezolvarea situatiei semnalate,
toate documentele intocmite cu aceastd ocazie vor fi pastrate, de catre secretar, intr-un dosar
numit Semnalare neregularitati 1SJ Ilfov. Timpul de pastrare a acestui tip de documente
este de 5 ani de la finalizarea actiunilor care au dus la eliminarea neregularitdfii constatate.

Dupa finalizarea actiunilor de eliminare a neregularitd{ii constatate, inspectorul
scolar general va informa persoana care a facut sesizarea cu privire la solutionarea situatiei
semnalate.
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Instituirea unei proceduri care sa prevind pe viitor repetarea neregularitatii
identificate.

RESPONSABILITATI:
Inspectorul scolar general:

incurajeaza respectarea principiilor: responsabilitatii, nesanctionirii abuzive, bunei
administrari, bunei conduite si bunei credinte;

analizeaza toate sesizarile care 1i sunt adresate;

decide actiuni menite sa elimine atat neregulile aparute, cat si cauzele care au dus la
aparitia acestora;

cand se impune, directioneaza sesizarea catre o persoana/ comisie de cercetare pentru
investigarea neregulilor semnalate;

analizeaza rezolvarea tuturor sesizarilor primite de la subordonati.

Inspectorul scolar general adjunct/Sefii compartimentelor:

incurajeaza respectarea principiilor: responsabilitatii, nesanctionirii abuzive, bunei
administrari, bunei conduite si bunei credinte;

analizeaza toate sesizarile care le sunt incredintate de catre inspectorul scolar general;

propun inspectorului scolar general actiuni menite sa elimine atat neregulile aparute,
cat si cauzele care au dus la aparitia acestora.

Secretarul:

inregistreaza Nota de informare si Nota de constatare in Registrul
neregularititilor, inregistreaza si pastreaza toate celelalte documente intocmite cu ocazia
investigarii si solutionarii sesizarii primite.

DOCUMENTE DE REFERINTA:

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, entitatile
publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG nr. 1.344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de
disciplina, cu completarile si modificirile ulterioare;
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Ordinul MFP nr. 946 / 2005 *republicat - pentru aprobarea Codului controlului
intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial, cu completarile si modificarile

ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare 5530/05.10.2011
OMEN 5144/ 26sept.2013 cu privire la implementarea Strategiei Nationale

Anticoruptie in Educatie

ANEXE:

Anexa 1 - Formular Registru evidentd neregularititi

Nr. | Data Descrierea neregularitatii Persoana care a sesizat
inr. neregula (nume, prenume)

Observatii




