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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind | Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1.1 | Elaborat Prof. Teodora MICLEA | inspector scolar 21.10.2020
Prof. Nicoleta STANICA | inspector scolar
Prof. Daniela MORARU | inspector scolar
Prof. Stan STOICA inspector scolar
1.2 | Verificat Prof. Cristina PETRE ISGA 22.10.2020 ) Z_
GHITA |
1.3 | Aprobat Prof. Adriana STOICA 1G | 22.10.2020 / M/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia/ revizia fin | Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se aplica
cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. | Editia 1 Procedura completa 26.10.2020
2.2 | Revizia |
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
N S.COp‘lfl .. Ex. Nr. Categorie Mod de distribuire
crt | difuzirii
1, 2 3. 4,
31 Aplicare 1 Inspectorii scolari Electror’ ~ e-mail; grup inspectori
39 Informare 1 Cadre didactice, elevi, parinti Postare pe site-ul ISJ Ilfov
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Conducerile unitatilor de | . : s . . . .
inva(AmAnt preuniversitar Directori/directori adjuncti ai
3.4 | Aplicare P unitétilor de invatdmant
preuniversitar
3.6 | Evidentd/ . .
Arhivalie 1 Arhiva Arhivar
4. Scop

Prezenta procedurd reglementeazd procesul de monitorizare, de citre inspectorii scolari,

a activititilor

didactice desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului in unitatile de invdtamant din

judetul Ilfov.

5. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplic de cdtre inspectorii scolari, in cadrul:

v' inspectiilor tematice;

v inspectiilor speciale din cadrul examenelor pentru obtinerea/echivalarea gradului didactic I si
pentru obtinerea gradului didactic II, precum si sustinerea lucrédrii metodico-stiinifice in cadrul
examenului pentru acordarea gradului didactic I;

v inspectiilor de specialitate din cadrul examenului pentru definitivare in invatdmant, inspectiile
scolare curente din cadrul examenelor pentru obtinerea/echivalarea gradului didactic I si pentru

obtinerea gradului didactic II;

v inspectiilor scolare de specialitate si alte tipuri de inspectie scolard legal prevazute.

6. Referinte normative:

v Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar, aprobat

prin OMENCS nr. 5079/2016;

v OMEC nr. 4249/13.05.2020 pentru modificarea $i completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitéilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr.

5.079/2016;

v' Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin

OMECST nr. 5530/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;
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OSGG nr. 600/2016 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice;

Ordinul M.E.C. nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei - cadru privind
desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

Legea nr. 55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19, cu modificarile ulterioare;

0.U.G. nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de
invitimant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

Ordinul comun M.E.C. si M.S. nr. 5.487/1.494/2020 privind aprobarea masurilor de organizare
a activitdtii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatimént in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

Adresa 35921/D.G.1.P./14.10.2020 - Precizari privind organizarea si desfasurarea activitdtii de
inspectie scolard, in anul scolar 2020-2021;

Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr.5547/2011.

7. Definitii si prescurtiiri ale termenilor utilizafi in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

ot Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
procedura s : - s .
1 L metodelor de lucru stabilite si a reguli'~r de aplicat in vederea
operationala (PO) e e e 5
realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual
cdigie & WP grma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
2 proceduri o g -
i aprobatasi difuzata
operationale
s actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
revizia in cadrul o . . e
3 S e dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
unei editil . . . . 4
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
= 5 parintele, tutorele legal instituit sau sustindtorul legal al elevului
4 parinte .
minor
participant la
ZCtlf\iltamf - cadrul didactic, prescolarul, elevul, persoana prevézutd la nr .4 sau un
5 R PN | embru al familiei in grija/supravegherea céruia este incredinfat
intermediul .
P elevul minor
tehnologiei si al
internetului
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activitatea g . ;A TN .
didactica i forma de organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea _orelor
6 - de prede_lre-1nva§.are-f:valuare, care presupun prezenta _ﬁz'u:‘a a
cehndlogisl 5 p}‘escplgrvlllor/.elevqor in gala de curs, cu activitati de studiu individual
tarrstaliit si activititi didactice in sistem online
ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigura desfisurarea procesului educational prin activitati specifice
organizate prin intermediul tehnologiei i al internetului, precum: -
platforme digitale educationale sau destinate credrii si partajérii
resurselor educationale deschise (RED); - aplicafii destinate
7 mediul educational | comunicdrii prin intermediul tehnologiei s al internetului specifice
virtual dispozitivelor: desktop, laptop, tableta, telefon, cu ajutorul cérora se
poate comunica in sistem de videoconferinta; - resurse informationale
digitale - se referd la resurse educationale deschise de tip lectie, test,
tutorial etc. disponibile pe platforme digitale educationale, precum si
alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite in
procesul educational;
forme dz 1 sipgroné « desﬁiyg;raté intr—un. mediu. virtual de invé‘gare, cu
A participarea 31mu1t'imla a prescolarﬂor/e}evﬂor, a _cadrelor‘dldactvlce,
8 T eventual sl a parlnulqr/rep.rezentanpl(zr ulegah;ﬂ - asincrond -
whnologisl & dl desfégura.t.a intr-un mediu vllrtuaq de finvifare, in c'ach.‘ul cdreia
rternetului pr§:§colar11/e]ev11 st cadr‘ele d1dact1c.e nu sunt conectati simultan; -
mixti - desfisurat atdt sincron, cat §i asincron.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Ijri Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationald
2 MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii
3 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov
4 ISG Inspector gcolar general
5 ISGA Inspectorul gcolar general adjunct
6 IS Inspector scolar
7 D Directori
8 SCIM Comisia de monitorizare control managerial intern
9 RI Persoana responsabild cu informarea/postarea procedurii
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
Prezenta procedurd reglementeazd procesul de monitorizare, de citre inspectorii scolari, a
activitatilor didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului in unitétile de
invatamant din judetul Ilfov

8.2. Documente utilizate
v Fise de observare a lectiei in cadrul inspectiilor de specialitate curente sau in cadrul oricérei
alte forme de evaluare/control/consiliere a activititii cadrului didactic in domeniul de
specialitate in care este incadrat;
v Fise de evaluare a activitatii didactice in cadrul inspectiei curente/speciale pentru acordarea
definitivarii in invatimant si obtinerii gradelor didactice;
v Machete pentru inspectii tematice;

8.3. Resurse necesare
Legislatia specifica, conexiunea la Internet, site-ul IS Ilfov, registrul de proceduri etc.

8.4. Modul de lucru

Etapa 1 - Proiectarea, la nivelul inspectoratului scolar, a activitafilor de monitorizare privind
activitatilor didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului comunicarea
informatiilor prin intermediul site-ului ISJ Ilfov.

e  comunicarea informatiilor prin intermediul site-ului ISJ Ilfov.
"LEVBREN. ., vuiss spviy msmniemons

Etapa 2. Cuprinderea in graficul de inspectii al ISJ Ilfov si in graficul propriu de inspectii al
inspectorilor gcolari a activitailor de monitorizare a activitdtilor didactice desfasurate prin intermediul
tehnologiei si al internetului in unitatile de invatagmant

e comunicarea informatiilor prin intermediul site-ului ISJ Ilfov.
Termen: ....oooovveiarannerannns

Etapa 3. Verificarea:
v’ detinerii dovezii de catre unitatea de invitimént a pastrarii in conditii de sigurantd a datelor cu
caracter personal, aga cum au fost definite la art. 4 alin. (4) al OML . 5545/10.09.2020;
v instituirii de catre unitatea de invitimént a masurilor tehnice si organizatorice privind
protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal si a masurilor privind furnizarea
informatiilor previzute la art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679;

6
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parcurgerii etapelor de implementare a activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului la nivelul unititilor de invitamant, conform art. 8 al OMEC 5545/ 10.09.2020;
informarii prescolarilor/elevilor si pdrintilor acestora asupra : Talititii de organizare a
activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in perioada stabilita, inclusiv
cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

evaludrii capacititii unitgii de Invatdimant de a desfasura activitatea didactica prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabilirea necesarului de resurse informationale si de resurse
umane;

stabilirii masurilor pentru buna desfdsurare a activitdtii didactice de citre toate cadrele
didactice si prescolarii/elevii din unitatea de invdtdamant;

intreprinderii demersurilor de citre unitatea de invatamant catre autoritatile locale in vederea
asigurarii dispozitivelor §i a conexiunii la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de
mijloacele necesare pentru desfagurarea activititilor prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

gestiondrii bazei materiale cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;
repartizirii, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire, a
dispozitivelor conectate la internet prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;
dovezilor stabilirii impreuni cu cadrele didactice §i profesorii diriginti a platformelor gratuite,
aplicatiilor si resurselor educationale deschise care se recomandi a fi utilizate in activitate,
modalititii de sprijinire a cadrelor didactice si prescolarilor/elevilor in vederea  crerii
conturilor de e-mail si de acces la platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul
unititii de inva{amant;

identificarii si aplicarii modalitatii de susfinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru pregcolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

modalitatii de monitorizare a felului in care se desfasoara activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului,

proiectarii i realizarii activitatilor didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invatarea prin intermediul tehnologiei i al internetului;

elaborarii, adaptarii, selectdrii resurselor educationale deschise, sesiunii de invitare pe
platforme educationale, aplicatiilor, precum si alte altor categorii de resurse care pot fi utilizate;
proiectirii activitatilor-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
claboririi instrumentelor de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

stabilirii unui program optim pentru predare-invatare-evaluare astfel incat sa se respecte curba
de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de lucru;

respectrii prevederilor planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare;

daci in cadrul proiectirii si organizarii activitafii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului s-au avut in vedere:
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a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea
acestora;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru tacilitarea
procesului educational,

¢) crearea unei comunitifi de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat s se asigure pentru toti prescolarii/elevii

dobandirea competentelor specifice particularitatilor de varsta;

e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc;
dacd in activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si o’ “iternetului sunt urmarite
dezvoltarea competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostinelor, educatia remediala,
pregitirea elevilor pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.
masurilor luate pentru asigurarea activitatilor de suport pentru invatarea prin mijloace
alternative, altele decat tehnologie si/sau internet in cazul comunitatilor dezavantajate in care
cadrele didactice si elevii au acces limitat la tehnologie;
utilizarii instrumentelor specifice de evaluare pentru acordarea notelor/calificativelor.
utilizarii materialelor didactice in format digital (manuale scolare, auxiliare curriculare
aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse aplicatii,

platforme, resurse recomandate de catre MEC, de catre ISJ/ISMB sau de catre conducerea

unititii de invatamant).

Termen: Conform graficului de inspectii

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii
ISG — aproba resursele necesare implementarii activitatii procedurale, analizeazi eficienta sistemului
de comunicare si urmireste implementarea masurilor de imbunititire a rezultatelor scolare ale

elevilor;

Inspectorii colari - raspund de aplicarea prevederilor prezentei procedurt;

RI — posteazi, pe site-ul ISJ Ilfov;

Directorii — raspund de monitorizarea internd a modului in care se desfasoara activitatea didacticd prin
intermediul tehnologiei si al internetului.
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